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Abb. 7.1: Objekttypen und Verknüpfungen der Aufbauorganisation
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Abb. 7.2: Einstieg in die Transaktion Organisation und Besetzung (PPOME)© SAP AG
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Abb. 7.3: Einstieg in die Transaktion Organisation und Besetzung (PPOME)© SAP AG
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Abb. 7.4: Datum und Vorschauzeitraum festlegen© SAP AG
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Abb. 7.5: Anlegen Organisationseinheit© SAP AG
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Abb. 7.6: Verknüpfung auswählen © SAP AG
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Abb. 7.7: Detailsicht Organisationseinheit© SAP AG
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Abb. 7.8: Zuordnung Kostenstelle© SAP AG
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Abb. 7.9: Anlegen Planstelle© SAP AG
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Abb. 7.10: Detailsicht Planstelle© SAP AG
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Abb. 7.11: Organisationseinheit Consulting (D) © SAP AG
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Abb. 7.12: Schematische Darstellung der Organisationseinheit Consulting (D)
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Abb. 7.13: Unternehmensstruktur aus Personalmanagementsicht
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Abb. 7.14: Unternehmensstruktur der Musterfirma
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Abb. 7.15: Personalstruktur
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Abb. 7.16: Personalstruktur der Musterfirma
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Abb. 7.17: Einstiegsbild PersonalmaßnahmenPA40© SAP AG
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Abb. 7.18 Einstiegsbild Einstellung© SAP AG
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Abb. 7.19: Auswahl Planstelle © SAP AG
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Abb. 7.20: Infotyp Daten zur Person© SAP AG
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Abb. 7.21: Infotyp Organisatorische Zuordnung© SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.22: Infotyp Anschriften© SAP AG
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Abb. 7.23: Infotyp Sollarbeitszeit© SAP AG
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Abb. 7.24: Infotyp Basisbezüge© SAP AG
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Abb. 7.25: Infotyp Bankverbindung© SAP AG
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Abb. 7.26: Infotyp Vermögensbildung© SAP AG
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Abb. 7.27: Infotyp Steuerdaten D© SAP AG
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Abb. 7.28: Infotyp Sozialversicherung D© SAP AG
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Abb. 7.29: Infotyp DEÜV© SAP AG
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Abb. 7.30: Infotyp Vertragsbestandteile© SAP AG
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Abb. 7.31: Infotyp Terminverfolgung© SAP AG
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Abb. 7.32: Infotyp Abwesenheitskontingent© SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.33: Infotyp Reiseprivilegien© SAP AG
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Abb. 7.34: Infotyp Basisbezüge© SAP AG
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Abb. 7.35: Personalnummernsuche  (PA30)© SAP AG
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Abb. 7.36: Transaktion Personalstammdaten pflegen (PA30)© SAP AG
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Abb. 7.37: Infotypauswahl (PA30) © SAP AG
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Abb. 7.38: Anzeige Infotyp Organisatorische Zuordnung © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.39: Auswahl Infotyp Vertragsbestandteile © SAP AG
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Abb. 7.40: Infotypauswahl anhand der Infotypgesamtliste (PA30) © SAP AG
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Abb. 7.41: Infotypauswahl mit Hilfe eines dynamischen Infotypmenüs (PA30) © SAP
AG
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Abb. 7.42: Auswahl von Subtypen eines Infotyps (PA30) © SAP AG
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Abb. 7.43: Bearbeitungs-möglichkeiten der Infotyppflege© SAP AG
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Abb. 7.44: Infotyp Vollmachten anlegen© SAP AG
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Abb. 7.45: Anlegen Infotypsatz Vollmachten© SAP AG
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Abb. 7.46 Infotypauswahl © SAP AG
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Abb. 7.47 Infotyp Vorschlagswerte Arbeitszeitblatt © SAP AG
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angepasst

Abb. 7.48: Gehaltserhöhung © SAP AG
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Abb. 7.49: Überblick Basisbezüge © SAP AG
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Abb. 7.50: Anschrift ändern © SAP AG
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Abb. 7.51: Maßnahme Organisatorischer Wechsel  (PA40) © SAP AG
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Abb. 7.52: Infotyp Maßnahmen © SAP AG
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Abb. 7.53: Infotyp Organisatorische Zuordnung © SAP AG
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Abb. 7.54: Vakanz anlegen © SAP AG
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Abb. 7.55: Details zur Vakanz © SAP AG
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Abb. 7.56: Basisbezüge © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.57: Schnellerfassung Stammdaten (PA70) © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.58: Anzeige Infotyp Ergänzende Zahlung (PA30) © SAP AG
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Abb. 7.59: Liste der Ausschreibungen (PBAW) © SAP AG
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Abb. 7.60: Ausschreibung anlegen © SAP AG
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Abb. 7.61: Zweistufiges Konzept der Bewerberdatenerfassung

1. Stufe (obligatorisch): 
Grunddaten

Name, Anschrift, 
Geburtsdatum, 
organisatorische Zuordnung 
des Bewerbers, 
Ausschreibung….

2. Stufe (fakultativ): 
Zusatzdaten

Qualifikationen, Ausbildung, 
Frühere Arbeitgeber, 
Zuordnung zu Vakanzen….
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Abb. 7.62: Ersterfassung Grunddaten (PB10) © SAP AG
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Abb. 7.63: Bewerbererst-erfassung mit sofortiger Ablehnung (PB10) © SAP AG
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Abb. 7.64: Anzeige Bewerbervorgang und Brief (PB60) © SAP AG
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Abb. 7.65: Einstieg Bewerbermaßnahmen (PB40) © SAP AG
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Abb. 7.66: Erfassung Zusatzdaten © SAP AG
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Abb. 7.67: Erfassung Qualifikationen © SAP AG

1.
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Abb. 7.68: Bewerbungseingang © SAP AG
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Abb. 7.69: Anzeige Bewerbervorgänge © SAP AG
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Abb. 7.70: Bewerberkurzporträt © SAP AG
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Abb. 7.71: Maßnahme: Interview gewünscht (PB40) © SAP AG
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Abb. 7.72: Bewerbermaßnahme generiert automatisch einen Bewerbungsvorgang Termin  
Interview © SAP AG
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Abb. 7.73: Anzeige Einladungsschreiben © SAP AG
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Abb. 7.74: Einstellung vorbereiten (PB40) © SAP AG
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Abb. 7.75: Übernahme Bewerberdaten © SAP AG
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Abb. 7.76: Übernahme Infotyp Daten zur Person © SAP AG
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Abb. 7.77: Abgrenzen Vakanz während Datenübernahme © SAP AG
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Abb. 7.78: Schematischer Aufbau Qualifikationskatalog
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Abb. 7.79: Qualifikationskatalog (OOQA) © SAP AG
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Abb. 7.80: Auswahl der Einstiegsorganisationseinheit © SAP AG
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Planstelle

Mitarbeiter
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Abb. 7.81: Planung für Organisationseinheit (PPEM) © SAP AG
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Abb. 7.82: Anforderungsprofil der Planstelle © SAP AG
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Abb. 7.83: Qualifikationsprofil Mitarbeiter © SAP AG
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Abb. 7.84: Anlegen Potentiale © SAP AG
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Abb. 7.85: Profilvergleich © SAP AG
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Abb. 7.86: Listanzeige des Profilvergleichs © SAP AG
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Abb. 7.87: Grafischer Profilvergleich © SAP AG
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Abb. 7.88: Teilnahme buchen /vormerken © SAP AG
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Abb. 7.89: Start der Nachfolgeplanung (PPEM) © SAP AG
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Abb. 7.90: Ergebnis Nachfolgeplanung © SAP AG
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Abb. 7.91: Nachfolgeplan anhand von Qualifikationen © SAP AG
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Abb. 7.92: Rangliste Nachfolgeplanung © SAP AG
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Abb. 7.93: Zeitdaten pflegen (PA61) © SAP AG
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Abb. 7.94: Kennzeichen im Infotyp Sollarbeitszeit © SAP AG
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Abb. 7.95: Arbeitszeitplan FLEX © SAP AG
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Abb. 7.96: Tagesarbeitszeitplan FLEX © SAP AG
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Abb. 7.97: Arbeitspausenplan © SAP AG
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Abb. 7.98: Anlegen Infotyp Abwesenheit  (PA61) © SAP AG
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Abb. 7.99:Auswahl Abwesenheitsart © SAP AG
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Abb. 7.100: Erfassung Abwesenheitsart Urlaub © SAP AG
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Abb. 7.101: Infotyp Abwesenheitskontingent mit Anzeige der Kontingentabtragung © SAP AG
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Abb. 7.102: Anzeige der Infotypkollision © SAP AG
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Abb. 7.103: Erfassung Abwesenheitsart Krankheit mit Attest © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.104: Überblick Abwesenheiten © SAP AG
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Abb. 7.105: Infotyp Mehrarbeit © SAP AG
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Abb. 7.106: Erfassung und Anzeige von Zeitdaten im Jahreskalender © SAP AG
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Abb. 7.107: Abweichende Bezahlung © SAP AG
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Abb. 7.108: Abrechnungsprozess
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Abb. 7.109: Selektionsbild Abrechnungsprogramm  (PC00_M01_CALC) © SAP AG
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Abb. 7.110: Anzeige des Protokollbaums © SAP AG
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Abb. 7.111: Entgeltnachweis © SAP AG
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Abb. 7.112: Betriebswirtschaftliche Übersicht über die Buchung ins Rechnungswesen
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Abb. 7.113: Selektionsbild des Buchungslaufes (PC00_M99_CIPE) © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.114: Protokoll des Buchungslaufes © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Doppelklick

Abb. 7.115: Belegübersicht und Detailbeleg © SAP AG
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Abb. 7.116: Buchungslaufübersicht © SAP AG
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Abb. 7.117: Anzeige Sachkonten © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.118: Selektionsbild Mitarbeiterliste © SAP AG
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Abb. 7.119: Mitarbeiterliste © SAP AG
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Abb. 7.120: Layout ändern © SAP AG
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Abb. 7.121: Verarbeitungsmöglichkeiten der Ergebnisliste © SAP AG
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Abb. 7.122: Nationalitätenstatistik © SAP AG
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Abb. 7.123: Übersicht Personalbestandsentwicklung © SAP AG
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Abb. 7.124: Grafische Darstellung © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.125: Einstiegsbild HIS (PPIS) © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.126: Anzeige Strukturgrafik im HIS © SAP AG
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Abb. 7.127: Anzeige Auswertungsergebnis © SAP AG



© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schäffer-Külz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP                                                            
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008 
www.viewegteubner.de

Abb. 7.128: Einstiegsbild Ad-hoc-Query © SAP AG
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Abb. 7.129: Auswahlbild Ad-hoc-Query © SAP AG
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Abb. 7.130: Ergebnis der Ad-hoc-Query © SAP AG
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Abb. 7.131: Rangliste mittels Ad-hoc-Query © SAP AG
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Abb. 7.132: Ergebnis Rangliste © SAP AG
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Abb. 7.133: Grafische Anzeige der Rangliste © SAP AG
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