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Abb. 7.1: Objekttypen und Verknipfungen der Aufbauorganisation
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Abb. 7.2: Einstieg in die Transaktion Organisation und Besetzung (PPOME)© SAP AG
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Abb. 7.3: Einstieg in die Transaktion Organisation und Besetzung (PPOME)© SAP AG
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Abb. 7.4: Datum und Vorschauzeitraum festlegen© SAP AG
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Abb. 7.5: Anlegen Organisationseinheit© SAP AG
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Abb. 7.6: Verknipfung auswahlen © SAP AG
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Abb. 7.7: Detailsicht Organisationseinheit© SAP AG
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Abb. 7.8: Zuordnung Kostenstelle© SAP AG
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Abb. 7.9: Anlegen Planstelle© SAP AG
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Abb. 7.10: Detailsicht Planstelle© SAP AG
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Abb. 7.11: Organisationseinheit Consulting (D) © SAP AG
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Abb. 7.12: Schematische Darstellung der Organisationseinheit Consulting (D)
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Abb. 7.13: Unternehmensstruktur aus Personalmanagementsicht
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Abb. 7.14: Unternehmensstruktur der Musterfirma
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Abb. 7.15: Personalstruktur
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Abb. 7.16: Personalstruktur der Musterfirma
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Abb. 7.17: Einstiegsbild PersonalmalRnahmenPA40© SAP AG
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Abb. 7.18 Einstiegsbild Einstellung© SAP AG
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Abb. 7.19: Auswahl Planstelle © SAP AG
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Abb. 7.20: Infotyp Daten zur Person© SAP AG

Daten zur Person anlegen

Pershr | 1112] “ertrag 0000111z =]
FPersrr
Giltig |ps.05.1966[F)nis  [31.12.9994]
Mame
Anrede Frau E||
Machname [Fischer | Titel | =]
warnarme |Elke | Initialen | |
Worsatzwort | EI| Fusatzwart | EI|
Aufbereitung |Elke Fischer |S|:|r‘|derf|:|rr‘n |
Geburtsdaten
Geburtsname |
Yorsatzewort | =] Zusatzaort | =
Geburtsdaturn |28 .05 . 1966  28.05.1966 Geburtsort | |
KommSprache |Deut5|:h El| Geburtsland | EI|
Mationalitst | deutsch = waitare Mat. | = =
Familienstand/i<onfession
Familienst ledig @ seit Konfession |evangelisch =]
Anz. Kinder
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Organisatorische Zuordnung anlegen

Pershr 1112 Vertrag 0001112 B
Perstr 1112
Glltig a1.01. 2807 his 31.12.949949
Lnternehmensstrukiur
Bukr. 1000 IDES AG JurPerson | BEE1
PersBereich |1308)  Frankfurt Teilber. Zentrale
Kostenst. Taoo Corporate Services GeschBer. q9nn VerwaltunafSanstige
Fersonalstruktur
MAGrUppe 1 Aktive Abrkreis D2 HR-D: Angestellte
Mitarbkreis DT AT-Angestellte Anstverh. El

_omTe 1300

Wm 2| Gerhard Abre
heisterber

A18| Hilde Person

A11| Thomas Zeit

Authauarganisation Sachbearheiter
ProzSate 100, [0 | Zuordnung
Flanstelle RO0OT250 AL Beratung Fersanal
Beratungsleiter Feiterf.
Stelle RO011879) AL
Abteilungsleiter
DrgEinheit 50003125 Consulting
Consulting (O
CrgSchl. 13000000001 AAA
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Abb. 7.22: Infotyp Anschriften© SAP AG

Pershir 1112 Vertrag 00001112 Beratungsleiter aktiv g
Pershir 1112 WETT Elke Fischer
MitarbGruppe |1 Aktive PersBer. 1308 | Frankfurt
Mitarbkreis DT AT-Angestellte Kostenstelle (1000 Corporate Serices
Gltig B1.01. 2007 his 31.12.99489
Anschrif
Anschriftenart BtandinerWohnsitz ey
Cfo
Strafie und Hausnr Diesterweny 12
Postleitzahl | Ort 67071 Ludwigshafen
Ortsteil
Landerschllssel Deutschland g
Telefonnumrrer
Sonstige Daten
Entfernungskilameter
Werkswahhung
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Abb. 7.23: Infotyp Sollarbeitszeit®© SAP AG

Sollarbeitszeit anlegen

€ #rositszeiiplan D)

Pershlr 1112 Vertrag po001112 Beratungsleiter aktiv, =)
Pershr 1112 MHarme Elke Fischer

MitarbGruppe |1 Aktive FersBer. 1300| Frankfurt

Mitarbkreis DT|AT-Angestellte kostenstelle 1000 Corporate Services

Gltig B1.81. 2007 his 31.12.9999

Arbeitszeitplanregel

Arbeitszeitplanregel FLEX Gleitzeit FL

Status Leitwittschaft keine Zeitauswertung &

[ Teilzeitkratt

Arbeitszeit

Arbeitzzeitanteil 180,00 [] Dyn.Tagesarbeitszeitplan
Arbeitsstd. pro Tag 720 Mirn. Max .
Arbeitsstd pro YWWoche 36,00 Min. Max .
Arbeitsstd pro Manat 166, 48 Mirn. Max .
Arbeitsstd pro Jahr 1879, 20 Min. Max .
Wich. Arbeitstage 5,00
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Abb. 7.24: Infotyp Basisbeziige© SAP AG

Bezrugsart o Basisvertrag Ohjekt-1d
Grund Machste Worrdckung
Gehalt waitere [nformationen
Art ChemieiPapierfkerami Beschattigungsgrad 100,008 % PER
Gebiet Hessen Arbeitsstd. Periode 156, 42| monatlich
Gruppe RDE3 Stufe |81 Jahresgehalt EUR
Loh.. |Lohnant-Langtest |0 |Betrag iy |I... 2. JanzaniEin... [Einheit [0
MASD AT-Gehalt
ELFR
cClio
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Abb. 7.25: Infotyp Bankverbindung© SAP AG

Bankwerbindung

Bankverhindungsart Haupthankverbindung
Empfanger Elke Fischer
Postleitzahl F Ort BrEv Ludwigshafen
Bankland Deutschland E
Bankschlissel 10020030 Deutsche Bank
Bankkonto 123456
Fahlwer Ul Lberweisung
Yerwendungsoweck
Zahlungswahrung ELR
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Abb. 7.26: Infotyp Vermdgensbildung© SAP AG

Vermogenshbildung anlegen

2@z

Pershlr 112 Wertrag 0001112 Beratungsieiter aktiv:
Fershr 1112 Mame Elke Fischer

MitarbGruppe |1 Aktive FersBer. 13208 Frankfurt

Mitarblkreis DT AT-Angestellte kostenstelle 1EQE Corparate Service:
Gl G .01, 2007 his a1 .12.99499

Yerragsdaten Auszahlung i Empfangerdaten
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Abb. 7.27: Infotyp Steuerdaten DO SAP AG

steuerkare

Gemeinde BY314000 §7059 Ludwigshafen am Rhein, .
Finanzamt dwitshaten

Steverklasse inder

Kirchensteuer KISTEG

Freibetrage jahrlich monatlich
persinliche EUR EUR
Zusatzliche EUR EUR
Hinz.Betrag ELR EUR

waitere Angaben
Steverpflicht unbeschrankt

Fauschalsteuer
Befreiungsgrund
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Bescheiniglrm
Steuertabelle
Steuerverfahren

Warlage
[ ]liegt nicht vor
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allgemeine
Monatstab m. LStJA =
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Abb. 7.28: Infotyp Sozialversicherung D© SAP AG

av-SchlissellRY-Mummer FZuordnung Kranken-/E SlOSs5R

Ky -Kennzeichen 1 allgem. Beitrag E Krankenkasse BOK/ER ) AQK Bruchs..

RY-Kennzeichen 1 woller Beitrag E Geschaftsstelle Bruchsal

Av-Kennzeichen 1 woller Beitrag E Beitrkl /Betr. kv

Pyv-kKennzeichen 1 allgern. Beitrag E Beitrkl /Betr. PV

Pv-Beitragszuschlag LfuzatEliche Kasse

Amtl. Schlissel 1T 1 1.1

Rentenvers.-Mr. ( h22B0hEEFR24 ) max.Brutto Rente

an-Attribute

01 | Aktiver

Sh-ALSwWES

Yorlage < Keine Vorlagepflicht > El [ ] mitfihrungspflicht
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Abb. 7.29: Infotyp DEUV® SAP AG

DELN -

Tatigkeit FRap LInternehmensher.
stellung im Beruf 4 Angestellter
Adshildung G Hochsch SUniv.absch.
Fersonengruppe 101 Sv-Pflichtige
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Abb. 7.30: Infotyp Vertragsbestandteile© SAP AG

Verragliche Regelungen
Yerragsart unhefristet e
[ ] Mebentatigkeit
[ ]wwetthewerbsklausel
Lahlungsdauer ab Krankheitsbhedinn
Entgeltfortzahlung Q|| Tage [E
Krankengeldzuschuld 6 Monate E
Fristen Eintritt
Frobezeit 3 Monate = Ersteintritzdatum
Fiandigungsfrist AG 3 Monatel Monatsende = Eintritt Kxonzern
Kindigungsfrist AR 3 Monates Monatsende E kKaonzern
Arbeitserlaubnis
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Abb. 7.31: Infotyp Terminverfolgung© SAP AG

Termmin

Terminart Whlauf Probezeit |

Termin am L1 G4 ZHEY Bearbeitungsvermerk neuer Termin =
Erinnerung

Erinnerungsdaturm 01 .03 . 2007

VoriMachlaufzeit B

Bemerkungen
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Abb. 7.32: Infotyp Abwesenheitskontingent© SAP AG

Abweaenheitsknntingent/

T 9 LIrlaub (Tage)
LIhrzeit -
kant. Anzahl AU, BUOad | Tage
Abtragung O, LA 2 Meg. Abtr. his o, aEoon
Abhtragungshedinn .04 2007
Abtragungsende 31.03. 200603
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Abb. 7.33: Infotyp Reiseprivilegien© SAP AG

Gruppierungen
Egr-vflU-gesetzlich
Egr-\U-Linternebimen

Mor-Feisespesenart
Mor-REeisemanagement

alle Mitarbeiter
alle Mitarbeiter
Gruppe 1

alle Mitarbeiter

Mitarbeiter hat Reisen

Feizsen zugeordnet

Fahrtkosten
Egr-Fahrtkosten
Fahrzeugart

Fahrzeugklasse
KFZ-Kennzeichen

alle Mitarheiter
Py
alle Fahrzeugklassen

Buchungskreisanderungen

[ ]In Reise erlaubt

Zuardnungen

Buchungskreis
Geschaftshereich
kostenstelle
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Abb. 7.34: Infotyp Basisbeziige© SAP AG

Basisbeziige anlegen
[[2][2] ) [ES Lohnart ||k Lonnart |[@l Be- und abzuge

| | Pershr 1113 Wertrag 00001113 Juniorberater aktiv =l
S...[| PersMr 1113 Marme Fhilipp Schiller
= MitarbGruppe |1 Aktive FersBer. 13088 Frankfurt
Mitarbkreis DU Angestellte kKostenstelle TEE0 Corporate Services
Gilltig p1.01 2007 [m)pis  [31.12.9999
Bezugsart 1] Basisvertrang Ohbjekt-1d
||:[| Ery Machste Vorrdckung
weaitere Informationen
01 Zhemie/Papienkera Beschaftigungsgrad 108, 00 %
Heszen Arbeitsstd.Periode 156, 48 || monatlich
Jahresgehalt E
Loh..|Lohnart-Langtext |0, |Betrag fwan. |1 |A. |anzahiEin... |Einh
MA&10 Tarifuehalt 2.863,23 EUR I
MAZE Tarifliche Fulage 286,32 EUR I
MAZD Tarifliche Zulage (%) ELUR I
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Abb. 7.35: Personalnummernsuche (PA30)© SAP AG

Personalnr |

|= Personalnummer (1)

( Machname - Warname
Machname Fischer

Perzonal-ldentifik ationsnumme i | C-Murnmes i Organi..

Worname
[= Personalnummer (17 8 Eintrage gefundgn
Machname - Yorname Perzogal-l dentifik ationsnurmme

| T

AR EE =R

Machname: Fischer

Vorna... "|Tite1GehDatum |PersNr |Beginn Enile

Achim 16.04. 1963 00001732 15.04. 1963 31.12.9999

Barhara 01.01.1970 00001051 01.01.1970 31.12.9999

Bill 13.06.1940 00001018 13.06.1940 31.12.9599

Bill 13.06.1940 00100300 13.06.1940 31.12.9999

Elke 28.051966 00001112 28.051966 31.12.9999

Jens 03.07.1949 00800037 03.07.1949 31.12.9999

klaus 01.01.1970 00001047 01.01.1970 31.12.9999

Thomas 02.08.15955 00001307 08.02.1955 31.12.9899
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Abb. 7.36: Transaktion Personalstammdaten pflegen (PA30)© SAP AG

=y

Objektmanager Hilfsmitte|

n  Springen  fusatre

Einstellungen

A E @@ 2R Banas FEE @D

Swystermn Hilfe

(=]

- Personalstammdaten pflegen

Fersonalnr 112
Suche nach Marme Elke Fischer
= @ Person Mitarb Gruppe 1] Aktive
[H] Sammelsuchhilfe Mitarbkreis DT| AT-Angestellte

ertrag

FersBer.
lostenstelle

00001112 Beratungsleiter akdiv =

1300 | Frankfurt

10an

Kopfdaten/
Grunddaten

ki [#3)

Corparate Seri..

(Bl Suchbegriff

(Bl Freie Suche
Grunddaten Person GrunddtArbeitsverh. . Abrechn.BruttofMetto . AbrechnM.. 1, DE
Infotyptesd ‘%‘
""" Manahmen v [ InfotypmenUs

crganisatorische Zuordnung i WO nis
Diaten zur Person o ) heute () laufende Woche
Anschriften o O alles () laufender Monat
Bankverbindung U ) ab heute O letzte Woche
Familie/Hezugspersan 2 his heute ) leteter Monat
Behinderung |nf0typen 2 akt. Periode ) laufendes Jahr
Wwerksarztlicher Dienst L] I-EI Auswahl I
MutterschutErziehungsurlauk E|

Direkte Auswahl

Infarmationstyp At
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Abb. 7.37: Infotypauswahl (PA30) © SAP AG

23| Personalstammdaten pflegen
| .::f?lll o (@] 2
— N’
~ | Personalnr h112 vartrag 00001112 Beratungsleiter aktiv
]| Marme Elke Fischer
"' mitarbGruppe 1 Aktive FersBer. 1300 Frankfurt
Mitarblkreis DT | AT-Angestellte Kostenstelle 1000 Corporate Servi
Grunddaten Person Grunddt.Arbeitsverh. . Abrechn. BruttofMetto . Abrechn.M
T Infotyptesxt lE.] || Zeitraum
= Manahmen o | ||| @ Zeitraum
Drganisatorische Zuordrnung e WO his
Daten zur Fersan w ) heute 2 laufende Wy
@ﬂﬂﬂh”ﬂ'?” cd O alles O laufender M
Bankverbindung o () ab heute 2 letete WWoch
Familie/Bezugsperson (2 his heute O letzter Mons
e || | ©akt. Periode O laufendes J
Werksarstliicher Dienst E| -El Ansveahl|

mMutterschutzErziehungsurlautb

[~]

Direkie Auswahl
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Abb. 7.38: Anzeige Infotyp Organisatorische Zuordnung © SAP AG

Organisatorische Zuordnung anzeigen

1= P

Persiri 1112 Vertrag 00001112 Beratungsleiter aktiv =
Perskr 1112 MName Elke Fischer

MitarbGruppe |1 Aktive PersBer. 1308 | Frankfurt

Mitarbkreis DT AT-Andestellte Kostenstelle 1000 Corporate Services

Giltig 01.081. 2007 his 21.12.9999 dnd . [02.01.2007 | USCHAEFFER-K
Linternehmensstrulktur

Bukl. 1000 IDES AG JurPersan oao

FersBereich |1300 Frankfurt Teilber. Zentrale

Kostenst. Toaa Corporate Services GeschBer. 9980 VerwaltungiSonstige

Fersonalstruktur

MAGruppe 1 Aktive Abrkreis D2 HR-D: Angestellte

Mitarbkreis DT AT-Ancestellte Anstierh. [

Authauorganisation Sachbearbeiter

FrozSatz 100,00 Gruppe 13008

Planstelle ROORT250 AL Beratung Personal 01e| Hilde Persaon
Beratungsleiter Zeiterf. 811 Thomas Zeit

Stelle 5EAE118749 AL Abrechnung |812] Gerhard Abrechner
Abhteilungsleiter eisterber

argEinheit BEOE3T 25 Consulting
Consulting {00

OrgSchl. 13000E0ERET A
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Abb. 7.39: Auswahl Infotyp Vertragsbestandteile © SAP AG

GrunddtArbeitsverh.

Grunddaten Persaon

~

O} |2\ T o3| T |2

- Fersonalnr 1112 Yertrag

i || Mame ETlke Fischer

+ MitarbGruppe 1) Aktive FersBer.
Mitarbkreis DT|AT-Angestellte Kostenstelle

ao001112 Beratungsleiter alkdtiv

3]

1300 Frankfurt

1000

Abrechn BruttofMHetto

Carporate Servi..

i Ahrechn. ... |||

(2 laufende Woche
O laufender Monat
O letzte Wache
(2 letzter Monat
O laufendes Jahr

1 Infotyptext E.} Zeitraum
- Qrganisatarische Zuordnung o | @) Feitraum
Diaten zur Person o Wi his
(D) veriagsbssiandisiie 2| || Oneus
Betriebsinterne Daten ) alles
Urlaubsanspruch i ah heute
Sollarbeitszeit o (7 bis heute
Zeiterfassungsinformation () akt. Periode
Reiseprivilegien ¥ [« | [F Ansveahl
=
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Abb. 7.40: Infotypauswahl anhand der Infotypgesamtliste (PA30) © SAP AG

Direkte Auswahl

Informationstyp | rt

IE-'j Infotypselektion fir HH—Stammdaten-F‘ﬂege,ﬂ W= ]

Einzchrankungen

=
MR E E EE Y
In... ‘lllrfotyptext |
0000 Maknahmen
0001 Qrganisatorische fuordnung l

[[«][»]

Qo002 Daten zur Ferson

0003 Abrechnunogsstatus
0004 Behinderung

0o0s Urlaubsanspruch

0006 Anschriften

noay Sollarheitszeit

0002 Basishezige

0009 Bankverbindung

0010 Yermégenshildung
0011 Externe Uherweisungen

Ond T Cdemaasend sd s T

N

Es gibt mehr als 900 Eingabhemaalichkeiten |
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Abb. 7.41: Infotypauswahl mit Hilfe eines dynamischen Infotypments (PA30) © SAP
AG

Grunddt Arheitsverh. i Ahrechn BrottorMetto i Abrechn.N...“l |I|

Grunddaten Ferson

Infotyptest [ ] | [ Zeitraum
Maknahmen w : @ Feitraum
:Organisatnrische Zuordhung w’ Vo his
_Daten Zur Person o () heute O aufende Wache
| |Anschriften U d O alles O laufender Monat
| |Bankverhindung v ab heute ) letete Woche
| |FamiliefBezugsperson O bis heute ) leteter Monat
| Bz ||| | © akt. Perinde O laufendes Jahr
_Werksérztlicher Dienst E| |E nEET I
mMutterschutzErziehungsurlaub E|
Direkte Auswahl
Informationstyg .Ar‘t

Grunddt Arbeitsverh. . Abrechn.Brutto/Metto . AbrechnN. |y |I|

Grunddaten Fersaon

Infotyptesd J [E.] | [ Zeitraum
Sollarbeitszeit [ ||| @ Zeitraum
_Andererfrﬂhere Arbeitgeher yian his
:Kurzarheimﬁrinterausfall ) heute O laufende Woche
| |[Worarbeityeher D O alles C laufender Monat
Arbeitgeherleistungsinformation ) ah heute ) letzte Woche
:Elauwirtschaﬂ vararbeitgeher O his heute O leteter Monat
_‘Ju:ursu:hlagswene Arbeitszeithlatt O akt. Periods O laufendes Jahr
_Mitarbeiterbeteiligung E| |-E| Auswahl |
Teilzeitarheit wahrend Elternzeit E|
Direkte Auswahl
Informationstyp arheit Art
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Abb. 7.42: Auswahl von Subtypen eines Infotyps (PA30) © SAP AG

Grunddaten Person Grunddt Arbeitsverh. ’ Abrechn. Brutto/Metto [ Abrechn.M...

Infotyptext E..I Zeitraum
Marnahmen ¥ [ ||| @ Zeitraum
organisatorische Zuordnung o (gl kis
Daten zur Person o O heute O laufende Woc
Anschriften W O alles O laufender Mor
Bankverbindung v (O ah heute O letzte Woche
Familie/Bezugsperson ) his heute O lete[S Subtypen zum Infatyp "Anschriften”
EEAIE ST - (O akt Periode O lau Einzchrankungen
Werksarztlicher Dienst E| =] e )’
mutterschutmErziehungsurlaub |E| » WI EI[H]I[%IEI EJE
Direkte Auswahl / STyp |Bezeichnung
Infarmationstyp Anschriften Art | 1 Standiger YWohnsitz
2 Dweitwohnsitz
a Heimatanschrit
4 Motadresse
5 Fostalische Anschrift
B Fllegeadresse
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Abb. 7.43: Bearbeitungs-maoglichkeiten der Infotyppflege© SAP AG

Anlegen

Abgrenzen

Anzeigen

Uberblick

3

Z ||| |0 o5 | O

i
Lk,

A T A

Kopieren

Andern

Loschen
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Abb. 7.44: Infotyp Vollmachten anlegen© SAP AG
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(D) 2| || || |eB) | TH| | |2
FPersonalnr 1112 Yertrag a0o00111 2 Beratungsleiter akdiv =l E
MHame Elke Fischer
MitarbGruppe 1) Aktive FersBer. 1308 Frankfurt
Mitarbkreis DT|AT-Angestellte Kostenstelle 10080 Corporate Servi..
M Abrechn.Metto .l Ahrechnungszusatze e ETRITvE={u =) =1y Arbeitszeiten E|
Irfotyptest IE.} | | Zeitraum
organisatorische Zuordnung i : @ Zeitraum
Terminverfolgung o ]y his
Aushildung O heute O laufende Woche
Andereffrihere Arbeitgeber ) alles () laufender Monat
Q__'—_'_a_l_iﬁ‘fﬂi_':_'ﬂen v ) ab heute 2 letzte Woche
polimachten: ) bis heute O letzter Monat
Betriebliche Funktion || | © akt. Periode (O laufendes Jahr
Belehrunoen E| -EI ALsweahl
Beurteilungen [+]
Direkte Auswahl
Informationstyp At
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Abb. 7.45: Anlegen Infotypsatz Vollmachten© SAP AG

Vollmachten anlegen

2| =109

FPerskr 1112
Fershr 1112
Mitarbh Gruppe |1 Aktive
Mitarbkreis DT AT-Angestellte

Gilltig 1042007 [3)bis

Yertrag
Marme
FersBer.
kKostenstelle
31.12.99499

00001112 Beratungsleiter aktiv
Elke Fischer

13008 | Frankfurt

1E30 Corporate Senvices

Wollmacht
At derVallmacht 11

organisationseinheit REOED3T25

Handlungswallmacht
Consulting (O

Bemerkungen
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[= Organisationseinheit (13 982 Eintrage gefunden

=
24 LI F5 1 = ) =T (Y
Sprachenschlissel: DE

OrgEinh. ‘|Eeginn IEnde IDrgEinheitenHurz

50003125 01.01.2006 31.12.9999 Consulting (O
50010051 01.01.1994 31.12.9999 Instandhaltung W
50010074 01.09.1995 31.12.9999 Montage SAPSOT
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Abb. 7.46 Infotypauswahl © SAP AG

Personalstammdaten pflegen

Fersonalnr
MHarme
MitarbGruppe
Mitarbkreis

@ Werrag 00001113 Seniorberater aktiv
Fhilipp Schiller

1) Aktive
DT AT-Anogestellte

PersBer.
Kostenstelle

1308 | Frankfurt

1000

Corporate Sernv ..

Grunddaten Person GrunddtArbeitsverh. . Abrechn.BruttofMetto . AbrechnM.. [
Infatyptest [E.] || zeitraum
Maknahmen o : @ Feitraum
:Drganisatnrische Zuordrung w YO his
| |Daten zur Person o O heute 2 laufende Wioche
| |Anschriften o D alles ) laufender Manat
| |Bankverhindung o ) ab heute i) letete Wioche
| |Familie/Bezugsperson 2 his heute ) letrter Monat
| Bzl ||| ©akt Periode O laufendes Jahr
| Werksarztlicher Dienst [«] |'E| e I
hutterschutzErziehungsurlaub E|

Direkte Auswahl

Infarmationstyp

arbeitszeithla
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Abb. 7.47 Infotyp Vorschlagswerte Arbeitszeitblatt © SAP AG

Vorschlagswerte Arbeitszeitblatt anlegen

Pershir 1113 Mame Fhilipp Schiller
MitarbGruppe |1 Aktive FPersBer. 1380 | Frankfurt

Mitarbkreis DU Angestellte kostenstelle Tooo Corparate Services
Giltig [1.91. 2007 .his 31 .12 .99499

Senderinformationen

Kostenrechnunoskreis LD 0 Europe
Senderkostenstelle 1000 Corporate Services
Leistungsart hC O Senior-Berater-Stunden
Geschaftsprozel

Ergadnzende Infarmationen
e rk 1308 Frankfurt
Stammleistungsart
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Abb. 7.48: Gehaltserhbhung © SAP AG

Basisbeziige kopieren
|:||:| |@. Lohnart |||g. Lohnart || Be- und Abziige |
Fershr 1113 Werrag 0000111 3 Juniorberater aktiv El
Pershr 1113 Marme Philipp Schiller
MitarbGruppe  |[1| Aktive PersBer. 1300 Frankfurt
Mitarbkreis DU| Annestellte Kostenstelle 1000 Corporate Services
Gilltig 's 31.12.9993
Bezugsart [0} Basisvertrag Chjelkt-1d
Grund Machste Warrdckung
Tarif wiaitere Infarmationen
Art a1 Chemie/Papierkerami Beschaftigunogsorad 100, 00| % FER
Gehiet az Hessen Arbeitsstd. Periode 156, 45| monatlich
Gruppe K& Stufe Jahresgehalt EUR
\ - 4
||Luh...||_uhnar1-|_angtem ?laetrag [wian__ i la lanzanigin - IEinkeit (gl
HA1 8 Tarifoehalt 2 863,23 EUR Betrage Werden
MA20 Tarifliche Zulage 286,32 EUR
MA30 Tarifliche Zulage (%) EUR | autom atlsch
ELR
iR angepasst
ELR =
EUR [=]
[l [ |[«][+]
16 |06 5. 2007 - [30 06 2007 4| »] 3.149,55 |[EUR
—
satz galtig 01.01.2007 - 21.12.9999 wird am Ende begr
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Abb. 7.49: Uberblick Basisbeziige © SAP AG

Basisbeziige Liste

IEI | Be- und Abzige

FPerskr 1112 Vertrag 00001113 Juniorberater aktiv
5| FerskMr 1113 MHame Philipp Schiller
= MitarbGruppe |1 Aktive FPersBer. 13008 Frankfurt
Mitarblkreis DU Angestellte kostenstelle TEEa Carporate Servic
Ausweahl 11811800 .his 31.12.94999 Art
[ Jant [otBeginn |Ende {Ta |TG |Tarifgrup..|St |1.Betrag E
1 1] 01.04.2007 |31.12.9999 01 02 |KE6 0z 291436 EUR
== 1] 01.01.2007 |31.03.2007 01 02 KB 01 2863,23 EUR
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Abb. 7.50: Anschrift andern © SAP AG

Anschriften andern
i
FPersir 1113 Yerrag 00001113 Juniorberater aktiv El Q;Pl
S| Perskr 1113 Mame Philipp Schiller
7 MitarhGruppe (1] Aktive FersBer. 1300 | Frankfurt
Mitarbkreis DU | Angestellie kaostenstelle TEEG Carporate Semvices
Gl 1. @1 .EEIEIT.his 31.12.949949 fnd. 05 .01.2007 |USCHAEFFER-K
Anschrift
Eﬂ Anschriftenart Standiger\Waohnsite Ej
|| cio
stralie und Hausnr schlolialles 11
Postleitzahl f Ort 69123 |Heidelberg
Qrtstedl
Landerschlissel Deutschland =
Telefonnummer H6221/ 46456
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Abb. 7.51: Mal3nahme Organisatorischer Wechsel (PA40) © SAP AG

7= PersonalmaBnahmen

~ 'l Personalnr @ Verrag 000014113 Juniorberater aktiv
Marme Philipp Schiller
MitarbGruppe 1) Aktive FersBHer. 13008 Frankfurt
Mitarblkreis DU stellte Kostenstelle THEE Carporate Servi
Beginn < {1 .EIF’.EEIEI?‘iE]

E Fersonalmalinahmen
| Malinahmenart FersBer... \MitarbGru... |Mitarbkr...

Einstellung

yrganiaaturischerWEchael
Orghanag. ESS
Ubernahrme (EDWV) - Akdive
Ubernahrme (EDWV) - Akdive
Ubernahme (EOVI - Rentner
Anderung der Beziige
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Abb. 7.52: Infotyp MalRnahmen © SAP AG

drganisatorische Suordnung

Flanstelle BLGH Y 25T Seniarberater
Fersonalbereich 1200 Frankfur
Mitarbeitergruppe 1 Aktive
Mitarbeiterkreis OT AT-Angestellte
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Abb. 7.53: Infotyp Organisatorische Zuordnung © SAP AG

Linternehmensstrukiur

Bulr.

PersBereichh | 1300
Kostenst.

1a00 IDES AG

1a00

Frankiurt
Corporate Services

JurPersan AEET
Teilker.
GeschBer. Qe

Zentrale
YenvwaltungfSonstige

Personalstruktur

hMAGrIpp

M|tarbl{rE|5<T

=] o L

AT-Angestelite_D

Abhrkreis bz
Ansterh.

HRE-D: Angestellte

e

Authauorganisation

ProzSatz
Planstell

Sachbearbeiter

rdnung

10 L0
SOGE Y251

Seniorberat.

Seniorberater
ZH_Cons Tech

Consultant Technoaola..

Zonsulting
izonsulting (O

130E0EEAHENT DLE

Stelle RO 8281
QrgEinheit BEO03125
Qrgschl.
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Abb. 7.54: Vakanz anlegen © SAP AG

III:'UaHanE anlegen

o S00072452 Jduniorberater

Hinzufilgen zum ZN .EI.'f'.EEIEIT

Jda || Mein || 3 Abbrechen
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Abb. 7.55: Details zur Vakanz © SAP AG

= Vakanz anlegen
serr Details
G0ltigkeit
Beginn A1 .87 . 2007
Wakanz ROGHEY 252 Juniorberater Ende 31 .12 .9999
Angelegt durch O
YVakanz
Fersonalreferent e ML Anja Maller
Fachwerantwarlicher
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Abb. 7.56: Basisbeziige © SAP AG

Tarif weitere [nformationen
Art 1 ChemiefPapienkerami Beschaftiopunosarad 100,00 %
Gehiet L2 Hessen Arbeitsstd.Periode 156,48 mo
Gruppe l Stufe Jahresgehalt
Loh.. |\Lohnart-Lanctext 2. JBetrag Wah_. .. A JAnzahllEin.
MASD AT-Gehalt 3.50B, 08 EUR v
FLIR [
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Abb. 7.57: Schnellerfassung Stammdaten (PA70) © SAP AG

Cahnellerfassdng

— @HD Mit Worschlag |[

Schnellef. Starmm ||_| E
WWiederkehrende Be-/Abzlge [+] @® Personalnummernselektion
C’Ergénzende Zahlung Iil Personalnumrmer |Name des Mitarbeiters k£
__|Steuerdaten D ) 1112 F15|:her‘E'IKef
|| (AIeRERlE ) | | © I REE Schiller Philipp
— @ _
N o \
] O Erganzende Zahlung l
§ il
[~

Entstehungsdatum 1 .07 2807 ahgeleitetaus
Oirekte Auswahl

Ahrechnungskreis
Infarmationstyp

Abrechnungsperiode
- Landergruppierung @
Eingahe Personalnurmmerm

Lohnartenmuster
() Eingahe auf Schnellerfassungshild

1.000,88 EUR

L Manuelle Yorselektion
©sresisidion mitRsport ( r[Lohnart-Langtex [Betrag -I 2t

O varselektion mit Ad-hoc-Query M140 ) freiw. Sonderzahlung
Erganzende Zahlung anlegen
|@‘|}- Weitere Pershr | V'
Fersanalnummer |I_ﬂ.r1 |Eletrag |Wéhrg|Anzahl.l’Ein |zru1E |Eleginn |E
HHARTT112 Fischer ETke M140 1. 888,88 EUR 11 .EI?.EE[
OEaaT113 Schiller Philipp M140 1. @880, 88 EUR a1 .EIT.EE[
=
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Abb. 7.58: Anzeige Infotyp Erganzende Zahlung (PA30) © SAP AG

Personalstammdaten pflegen

Iﬁllﬁlmllmﬁllml 2]

=] [l

Fersonalnr 1113 Yerrag Q0001113 Juniorberater aktiv
MName FPhilipp Schiller
MitarbGruppe 1| Aktive FersBer. 1308 | Frankfurt
Mitarblkreis DU Angestellte kiostenstelle 1006 Corporate Servi ..
Grunddaten Person .l Grunddi.Arbeitsverh. SN =T gl g W= iy =i Abrechn.iM. .. | 1 E
Infotyptext |[E.] || Zeitraum
""" Basisheziige o [ ||| @ Zeitraum
Yermogenshildung ¥ his
Externe Uberweisungen O heute O laufende YWoche
Wiederkehrende Be-rAbzige O alles () laufender Monat
Opvzsiise zaniia 2| ||| O aoreus O tetats wioche
Direktversicherung 2 bis heute ) letzter Monat
PERIHDER __ ||| © akt. Periode O laufendes Jahr
Darlehenszahlungen [«] |'E| AL hl I
Abgeltung Urlaubsanspriche [=]
Direkte Auswahl
Informationstyp At
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Abb. 7.59: Liste der Ausschreibungen (PBAW) © SAP AG

Ausschreibungen pflegen

gt AUssch ‘l D Ausschr. 1 Ausschr. ||;:,? Ausschr. || 'ﬂ Ausschr. ||-:SE;¢ Wakanz |
=100 e S (= = (R I D
Ausschreibungen

FublDatum |verrallsdatumlﬁusschr.|Elez. Instrument |G|I|Itig ah |F'Ianste|lenkurztem |5t. |Elew.|
18.11.2004 18122004 354 | The Mation 01.01.2004 | Secretary vak. 0
002004 31.12.2004 353 RH Recruiting 01.01.2002 |Human Resources Generalis  |[wak. 0
01402004 (31422004 353 RH Recruiting 01.01.2002 |RH Payroll Specialist vak. 0
01.01.2004 (31122004 352 | LISA South 01.01.2002 |RH Payroll Generalist wak. 0
01.01.2004 311299494 351 LISAWest 01.01.2003 |SCS Human Resources Speci [hes. 2
01.01.2004  |31.12.99949 351 |USAWYest 11.02.2004 |S5CS Human Resources Speci (walk. 2
20.05.2003  |31.12.99494 347 |LISA South 01.01.2003  |Production Worker wak. 0
19.05.2002 3112994948 345 | LISA South 01.01.2003 | Zhief Financial Officer vak. 0
19.05.2003  |31.12.9995 345 LISA South 01.06.2003 | Chief Financial Officer wak. 0
02.0520023 |01.06.2003 344 LISA MorthEast 01.01.2003 |Resource Clerk vak. 4
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Abb. 7.60: Ausschreibun

g anlegen © SAP AG

(=
I Ausschreibung  Bearbeiten Springen  Systerm Hilfe

le

20 8@ CHE ODaog

Ausschreibung anlegen

(28088355 |

Ausschreibung

Machste freie Ausschreibungsnummer

Fuhlikation

Instrurment QAEEAAET | FAL

Fuhblikationsdatum |EIS.EI1 L2007
Ausschreibungsende |31 2. 2pe7

Medium Presse

Publikationskasten | 5.000,00|EUR

Textname

|P.U55EHREIE=UNI35TE}{T JUNIORBERATER

Text pflagen

Fuhliziere Yakanzen

Wakanz |F"IanstText

BABAT 252 Juniorberater

LD | L[]

njpjsslE]

| Hinzuflgen || Laschen I
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Abb. 7.61: Zweistufiges Konzept der Bewerberdatenerfassung

2. Stufe (fakultativ):

1. Stufe (obligatorisch): Zusatzdaten

Grunddaten Qualifikationen, Ausbildung,
Name, Anschrift, Fruhere Arbeitgeber,
Geburtsdatum, Zuordnung zu Vakanzen....

organisatorische Zuordnung
des Bewerbers,
Ausschreibung....
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Abb. 7.62: Ersterfassung Grunddaten (PB10) © SAP AG

=
I Bewerberstamimn  Bearbeiten Springen  Swysterm Hilfie
| 3l A B CEe  DHE Snon BEEG
Ersterfassung Grunddaten

|.§T= Ex- B ewilEx- hlA, ||E> Sichern+Zusatz || In Bearheitung || Zurdckstellen || Ahlehnen ||E|

Bewer Beginn A3.81 . 2007
Status in Bearbheitung ] referenz liegt war
Grund
Ferskr [] @riginale zuardnen
arganisatarische Zuordnung
FersBer. |200 nkfurt Teilber. Fentrale
BuwSruppe |1 Aktive (extern) Bwwikireis Angestellte [
PersRef. | AMU Anja Miller [Jweitere Daten
Craten zur Person f Anschrift
Anrede Frau = Titel [
orname | Saophie MHachname Dengler
GehDatum 16.12 197516121975 Sprache Deutsch it
Matianal. =l []wweitere Daten
Stralie Friedensstr. 99
PLZrOrt GaOs1 hMannheim
Telefon Land E []wweitere Daten
Ermail
Bewerbung
Ausschr. 355 FAZ PublDat. 03.01.2007
SpBwGrp. [ [Jwweitere Daten
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Abb. 7.63: Bewerbererst-erfassung mit sofortiger Ablehnung (PB10) © SAP AG

=
Bewerberstamm  Hearheiten

E

Springen

Swysterm  Hilfe

dH @  BEE I S HAasn | EEN@I

Ersterfassung Grunddaten

1)

03.01._ 2007

Bewedr

Status ahoelehnt <
Grund |

Farshr

] Referenz liegt var

[] riginale zuardnen

|.§T: Ex- B el Ex- WA ||E3> Sichern+Zusatz || In Bearheitung || zurljckstelleﬁll Ahlehnen ﬂ |

organisatorische Zuordnung
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PersBer. 1300 Frankfurt Teilber. Lentrale
BwiGruppe | 1 Altive (extern) Bwireis Angestellte E
FersRef. |AMU Anja Midller [Jwweitere Daten
Daten zur Person fAnschrift
Anrede Herr = Titel [
Yarname |Udo Machname |Ablehnung
GehDatum @1 .01 1966|011 .01.1966 Sprache Deutsch E
MHational. = []wweitere Daten
Stralte Baumallee 1
PLA 69123 Heidelbherg
Telefon Land Deutschland it [CJwweitere Daten
Ermail
Bewearbung
Ausschr. 355 Fas PublDat. 03.01.2007
SpBwGrp. [ [CJwweitere Daten
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Abb. 7.64: Anzeige Bewerbervorgang und Brief (PB60) © SAP AG

Bewerbervorgange pflegen

|g;? Yorgang |||1| Yorgang || M worgang

ot Gapl =-= erld. || Folgevarganoe ||g:,? Referenz ||.Q. Brief drucken g

Z o

| IL* ‘Marme ! Sophie Dengler
Suche nach | BewGruppe 1| Aktive (extern) FersBer. 13006 Frankfurt
= i Bewerher Bewkreis 2 | Angestellte Gesamtstatus |1 in Bearbeitung
[ Sammelsuchhiife | gey e mung vom 03.01.2007 FAZ

(Hl suchbegrift

{Hl Freie Suche /

Erledigte Yorgange
EEE l'\"ll:lrgarlg Fré[l’l..ao’.“.ln.u..n“ II e o II_.”-..L-....'..',-....H..-..J...H..JI:AL-LA.. I',vfa
Sophie Dengler
Friedensstr. 99
68081 Mannheim

Donooo: Musterstadt, den 02 .01 2007
Personalwesen/Frau Anja Miller
Telefon: 09999/99-1233

Ihre Bewerbung

eplante Yorgan

£z, Yorgang Sehr geehrte Frau Dengler, |"-.-"EI
Eingangshest.  vielen Dank fur die Uberlassung Ihrer Bewerbungsunterlagen.

Die BEearbeitung der Bewerbung nimmt noch einige Zeit in Anspruch.

Wir bitten Sie daher noch um etwas Geduld . Wir werden uns so

bald wie maglich wieder mit Ihnen in Verbindung setzen.

Wit freundlichen Grilken
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Abb. 7.65: Einstieg BewerbermalRhahmen (PB40) © SAP AG

= Bewerbermafnahmen

@)

Suche nach

~ G Bewerher
(Hl Sammelsuchhilfe
fHl Suchbegrift
(Hl Freie Suche

Bewerbernummer | 1548

Mame MABew. Sophie Dengler
BewGruppe 1| Aktive (extern)
Bewklrais 2 |Angecte|lte
Bedginn o4 .01 . 2007

PersBereich

Gesamtstatus

Fersonalmainahmen

Maknahmenart

|F"er5EIer...|

Ersterfassung Grunddaten

Zusatzdaten erfassen:
Bewerber ablehnen

Bewerber zurickstellen
Bewerher in Bearheitung setzen
Bewerber Werrag anhieten
Bewerher lehnt Angebot ab
Einstellung worbereiten
Wechsel Org. Zuordnung

Erneute Bewerbung

Intervies gewinscht
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mnoEs

132088 Frankfurt
in Bearbeitung
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Abb. 7.66: Erfassung Zusatzdaten © SAP AG

_ Zusatzdaten erfassen

Cialifikationsprofil pfledgen 2

‘Bewerbernummer: [1548

Wakanzzuordnung

Externer Bewerber

Marme MABew. Sophie Dengler
BewGruppe 1| Aktive (extern) FPersBereich
Bewkireis 2 | Angestellte Gesamitstatus

| &7 in Beabeitung =

1300 Frankfurt
1 in Bearbeitung

Aushildung i Andereffrihere Arheitgeber

Wakanz FPlanstTesxt

|Pri... |s|Bewstatus

|S..|Elez.5tatusgrL

REOATZS2 uniorherater 1

- Wird automatisch
— vorgeschlagen

I@ Yorschlag Wakanz 1
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1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung
in Bearheitung

[l

<L
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Abb. 7.67: Erfassung Qualifikationen © SAP AG

Bewerber: Profil andern (01.01.1800 - 31.12.9999)

E_H?_rr._@_i Sophie Dengler
BewGruppe 1 Aktive (exterm PersBer. 1308 | Frankfurt
Bewlkireis 2 | Angestellite Gesamtstatus |7 einladen

_.III:'QuaIiﬁkatiun (13 4 Eintrage gefunden

HD Fotentiale . [ Interessen . @ Abnei
m Struktursuche P Furzel und Bezeichnung

Clualifikationsgruppe |T...|Objek‘lld |Elezeichnung =

B SRR ERERIEIE
Wettariante: 01
- Ohjekityp: @

B Objektld | Objektkiir...|Objektbezeichnung |Beginn  [End
|| 3DDDD425 Enalisch Englisch 01.01.1994 31
— E' 50000753 Englisch Englisch - schreiben 01.01.1994 31
| 2 ] 0016532 Enalisch 3 Enaglisch - Technisch 01.01.13900 31

] 50025453 Englisch All Englisch - Allgemein 01.01.1900 31
[

&= GQwualifikationen

I cualifikation (1

1 Struktursuche { F.irzel und Bezeichnung { Suchbegriff mit Eingchrank. . I

_—/ Suchbegrif englischf

A
SEE @‘i' 1 |

| lreso M| fas [ovr | [ 2
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Bewerber nach MaBnahmen

Abb. 7.68: Bewerbungseingang © SAP AG

IIIb ammdaten || marknahmen ||{$‘? Gesamtstatus || mMengenverarbeitung || kKurzportrat

Bewerher nach Maknakhmen

Stichtag: 03.01. 2007

Bew-Nr. |Name Maknahme GesStatus PRT
AAEO1 548 5 I fusatzdaten erfassen in Bearbheitung| &MU
00154 Udo Ahlehnung Ersterfassung Grunddaten|abgelehnt MU
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Abb. 7.69: Anzeige Bewerbervorgange © SAP AG

Bewerbervorgange pflegen

ot Gepl == erld. || Folgevargange ||g:? Heferenz”@ EIriefdrucI-cer‘ &7 Brief ,

|;:? Yorgang |||1| Vorgang || M “aorgang

MHame Udo AbTehnung
Suche nach | BewGruppe 1| Aktive (extern) FersBer. 130808 Frankfurt
= @ Bewether Bewkreis 2 | Angestellte Gesamtstatus | 4| abgelehnt
(Hl Sammelsuchhilfe | o0 ming vom 03.01.2007 FAZ

fHl Suchbegrif

L | P Suehe ENeasEvargange D-woo Musterstact, den 19.03.2007 H

FersonalwesenfFrau Anja Maller
Bez. Vorgang A Telefon: 09999/99-1233

H

lhre Bewerbung

E Sehr geehrter Herr Ablehnung, E

- wir danken Ihnen nochmals fiir die Uhersendung threr Bewerhungsunter—
Geplante Yorgande | |nteresse an einer Mitarbeit in unserem Untemehmen.

Bez. “organg |ﬂ

....................... Leider hahen wir Sie hei der Vielzahl der eingegangenen Bewearhungen

palehnungsschr.: 2 nicht in die engere YWahl nehmen Kannen. Wir bedauern, Ihnen keine

positive Machricht geben zu kKdnnen.

H

Ihre Unterlagen erhalten Sie mit diesem Schreiben zurick.

Wit freundlichen Griizen
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Abb. 7.70: Bewerberkurzportrat © SAP AG

Frau

Sophie Dengler
Friedensstr. 99
B2E21 Mannheim

Telefon: B621 /46456

Gehoren am: 16.12.1975
Geschlecht : weibhlich
Eorrespondenzsprache ;. Deutsch

Aushildung:
von @1 .10.1991 his 31 .03.19495:
Universitat Universitat Mannheim
Shschlul: DipTlom
Fachrichtung: Pswychologie

Oualifikation -= Auspragung
Eenntnisse in Betriebhswirtschatt -z hoch
gultig waon 16.12.1975 his 31.12.99499

Englisch -= Fliessend
gidltig won @1 . @1 .1994 bhis 31 .12 . 99499

Bewerbermalknahme :
Maknahme: Zusatzdaten erfassen,
gqultig seit 04 01 2007
Status: in Bearheitung

VWakanzzuaordnundgen :

Vakanz: Juniorberater, letzte Statusinderung am 03 .01 . 2007

Status: in Bearbeitung

Eewerbundgen (Vorginge) :
am B3 .81 . 28a¥ , Ausschreibung BEAOE3E5S wom B3 .01 2087
in FAZ

- Eingandgskhest . geplant Zum @4 @1 2007 , um 00608 Uhbre.
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Abb. 7.71: Mal3nahme: Interview gewlnscht (PB40) © SAP AG

Bewerbermafnahmen

Bewerbernurmmer (1548
Mame MarBew. Sophie Dengler
BewGruppe 1 Aktive (extermn) FersBereich 1300 Frankfurt

Bewlkireis 2 ellte Gesamistatus 1 in Bearbeitung
Beginn B5.01|. 2087

Fersonalmalknahmen

Malinahmenar |F'ersEIer... |
Erstermfassung Grunddaten

Zusatzdaten erfassen

Bewerber ablehnen

Bewerber zurickstellen

manjEs

Bewerber in Bearheitung setzen
Bewerber Yerrag anhieten
Bewerber lehnt Andebot ahb
Einstellung vorbereiten
Wechsel Org. Zuordnung
Erneute Bewerbung

Interviewe gewiinscht
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Abb. 7.72: Bewerbermal3inahme generiert automatisch einen Bewerbungsvorgang Termin

Interview © SAP AG
= [ N=JES|
Infotyp  Bearbeiten Springen mstem Hilfe W

& W H(PpEe CHE S0 O8EE @
Bewerbermaﬁnahme%ren

BewMurmrmer 1548

Marme Sophie Dengler

BewGruppe 1] Aktive (extern) PersBer. 13008 Frankfurt
Bewkreis 2 | Angestellte Gesamistatus in Bearheitung
Giltig '35.El1 L2807 .bis 31.12.9999

Bewerhermalinahme und Status

BewerbermaRnahmenart | Interview gewinscht
Gesamistatus 7 einladen
Statusgrund

Referanz
[l Referenz liegt var
Referenzmitarbeiter

A ¥
Organisatarische ZUUrdnUVIII:,-' Geplanten Vurgang anleger‘

FPersonalbereich

Bewerbargruppe Vnrgang

Bewerberkreis
Vorganogsart nas Termin Inte e Matizen
Ausfilhrung am 15.@1.20087 i1E|:EIEI [Cwiederk. Arh.
Texbtrarlage Brief gedndert
“erantworliche 1112 Elke Fischer
Wakanz 50887252 Juniorherater
FJimmerGehklr 123 da1

[IMail senden
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Abb. 7.73: Anzeige Einladungsschreiben © SAP AG

Bewerbervorgéange pflegen

Geplante Voroanoe

Bez. Yorgang

inladung Int.:

Eingangshest.

Termin Intemn:.

G8081 Mannheim

|{$? Wargang |||1| Wargang || I “organg ||g'._;';, Gepl. =-= erld. || Folgevorgénoe ||§9 Refarenz ||E. Brief druck 7 Brief
MHarme Sophie Dengler
Suche nach | BewGruppe 1| Aktive (extern) FersBer. 1300 Frankfurt
=~ G Bewerher Bewikireis 2 |Angestelite Gesamtstatus |7 einladen
[} Sammelsuchhilfe | g0 ohing vom 03.01.2007 FAZ
Bl Suchbegriff
(5l Freie Suche
Erledigte Yorgange
Frau . ||
Bez Vorgang bt Doty 3k

C-wxwxx Musterstadt, den 19.03.2007

FPersonalwesenfFrad Anja hdller
Telefon: 09999/99-1233

Ihre Bewerbung

Sehr geehrte Frau Dengler,

nachmals vielen Dank fir Ihr Schreiben sowie die Ulberlassung lhrer

Bewerbungsunterlagen. Wir machten Sie geme persanlich kennenlernen und

laden Sie zu einem SGesprach

Ak
arm: 15.01.2007 —
urm: 10:00 1hi

in unserer Hauptverwaltung ein. lhr Gesprachspartner wird Frau Fischer
sein.
Bitte melden Sie sich an unseram Empfang an. Fahrikosten und Spesen Jrli

warden wir lhnen selbstrerstandlich erstatten.

Yyirwaren lhnen dankbar, wenn Sie uns den Temmin kurz telefonisch

bhes=tatigen wirden.

mMit freundlichen Graken
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Abb. 7.74: Einstellung vorbereiten (PB40) © SAP AG
| BewerbermaBnahmen

Bewerbernummer |[1548
Suche nach Mame MABew. Sophie Dengler

7 @}Elewerher \ BewGruppe 1| Aktive (extern) FersBeraich 13008 | Frankfurt
fEl Sammelsuchhilfe
fEl Suchbegriff

fHl Freie Suche

kreis 2 langestellte Gla Infotyp  Bearheiten  Springen M= Systermn  Hilfe
B1.07.2007 < = @@ =6
Eewerbermal‘snahmen‘k‘(pieren

Begin

FPersonalmaling

Bewrumimer 1548
Malknahmenart IP Hlame Sophie Dendler
..... Bews 1| Akt it FersBer. 1300 Frankmrt
Ersterfassung Grunddaten SwWOrUPRe e edern) srsBer 9] Frankdu
Bewkreis 2 | Angestelite SGesamitstatus | 7| einladen
Fusatzdaten erfassen Giiltig 1 07 z2an7 [Eikis 31 12 994949

Bewerher ahlehinen

Bewerbermalknahme und Status

Bewerher zuriickstellen Bewerbermaknahmenart | Einstellung vorbereiten =
) ) Sesamitstatus 2 einzustellen
Bewerber in Bearbeitung setzen ST T
BewerberYerrag anhieten
Referenz

ewyerber lehnt Angebot ab [ Referenz liegt vor

Stellung vnrhereitew Referenzmitarbeiter
Wechsel Org. Zuordnung Crganisatorische Zuordnung
F {11] ich 1300 F krurt
Erneute Bewerhung Eronalnerelt rankau
Bewerbergruppe 1 Aktive (extern)
|te e gEWﬂﬂSCht Bewearharkrais Angecstellte =

[ Datensatz aoltig 05.03.2007 - 31.12.9998 wird am Ende bedrenzt
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Abb. 7.75: Ubernahme Bewerberdaten © SAP AG

[=
I Infotyp  Bearheiten  Springen  Zusatze  Systern Hilfe

|@ 200 Q@ SHE HDon FR @B
MaBRnahmen anlegen

|:| D | & Infogruppe andern |
Pershlr ertrag onaaoonn

Giltig 01.07.2007  his 31.12.9998

]

FPersonalmalinahme

Malinahmenart Uhernahme Bewerherdaten b
MaRnahmengrund
Referenzpersanalnr.

Status
kundenindividuell

L]

Beschafligung akdtiv
Sonderzablung Standard-Lohnart

o}

L]

Qrganisatarische Zuordnung

Planstelle 50087252 Juniorberater
Personalbereich 08| Frankfurt
Mitarheitergruppe

Mitarheiterkrais )

Erganzende Maiknahmen

Beginn IMa... IMaBnahmenar‘[bez IMaB... Ih.ﬂal's.nahmengrundb

[

|@ Datendbernahme far Sophie Dengler, Planstelle Juniorberater
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Abb. 7.76: Ubernahme Infotyp Daten zur Person © SAP AG

Gilltig 16.12.1975) his  |31.12.9939)

Marme

Anrede m

Machname ‘Dengler | Titel | =]

Yorname |5|:|phie |Initia|en | |

Vorsatowort | =] Zusatzwart | =]
Authereitung | |Snnderﬂ:|rm |_|

Gehursdaten

Geburtsnarme |

Vorsatowort | =] Fusatzwart | =]

Gehurtsdatum |1E.12.1QT5| Geburtsor |Guttenhrunn |
KommSprache | Deutsch E] Geburtsland | Deutschland @)

Mationalitst | deutsch =] weitere Mat. | =] =]
Familienstand/Konfession

Familienst ledig  ®| seit | Konfession riimisch-katholisch =]
Anz.Kinder |_|
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Abb. 7.77: Abgrenzen Vakanz wahrend Datenubernahme © SAP AG

III:'Vakanz abgrenzen

5 A0007252

Jduniorberater

AbdrenTen zum

Ja kein

3 Abbrechen

po.06. 2007 [=)
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Abb. 7.78: Schematischer Aufbau Qualifikationskatalog

Qualifikationen Firma

XY
Qualifikations-
gruppen \A\\ |
Fachwissen allg. Programmiersprachen
Personalmanag. Finanzbuchhalt. [ C++ ] [ABAP]

/ Qua”fikationé]v /

Personal- Personal- mySAP
beschaffung entwicklung HCM
|

Zuordnung zu

o

-
Planstelle 2 » \ﬁl__ Mitarbeiter 2
Anforderung I Qualifikation
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Abb. 7.79: Qualifikationskatalog (OOQA) © SAP AG

Qualifikations-
gruppe
Ka

Qualifikation

0g: Qualifikati’m{en} andern

Skala

\N

=) [ ]] 23

Katalog

—E O Yhushil
—&@ [0 Berufs

—E [0 FachWisszen A11qg
—8 [0 Eennthnisse Fina
—080 [0 Eennthnisse Ges
—E 0 Kenntnisse Ing
—&= [0 Eenntnisse Per

Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse
Kenntnisse

]l ]

Oy.01.1988 - 31.12.9999 AN AELtueTNer Flan
B2 Jal/fein
B2 Jafnkin

BF Standkrd-5Skala

5F %
BF Standard-Sks
BF Standard-Sks
5F Punkte-5Skals
EF Punkte-Skals

mein

Zwirtschatt
zestexte alloemein
TEUFWESEN
analadministration

HR
HR

81T gemein
Managementfertigkeiten

Adard-skels Skala: Standard-Skala

duspragung

sehr gering
gering

rudimentar
ausreichend

im LeistungsTohn

in Admin. &G Leistungen durchschnittlich
in ATfirmationsprogrammen Lherdurchschnittlich
in &G Leistungen hach

in Karriere- und Nachfolgepl. sehr hoch

in MA-Beschaffungspolitik hervarragend

in PD allgemein

in Personalahrechnung (B GOltigkeit: 1 Jahr

in Personalahrechnung CH (B GOltigkeit: 1 Jahr

in Personaleinsatzplanung

in Training und Entwicklung (B GOltigkeit: 1 Jahr

— [0 EKenntnisse Physik und Mathematik
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Abb. 7.80: Auswahl der Einstiegsorganisationseinheit © SAP AG

[ Organisationseinheit auswahlen

|Elezeichnung Id Kirzel galtio akb
¥ (O Organisationsstrukdwr
[ [ 00 Sales UK 0 A0001353 00 Sales Lk 01.01.200
[ [ AltaGena o 00040000 AltaGena 01.01.199
[ [ Fashion 0 a00027a0 RF1000 01.01.200
[ [ HR Buy In 2 a00012a0 HRE Buy In 01.01.1949
= [_] IDES AG 0 oooooon IDES AG 01.01.1949
=[] vorstand Deutschland 2 0oooo1o0 Varstand-D 01.01.1949
[ [ Persanal (D} Q00001001 Fersonal-D 01.01.199
[ [ Corporate Services (N 2 a0000000 Corp.Sen-0 01.01.199
[ [ Finanzen und Administratio @ 20000005 Finsadm.-D 01.01.199
=~ [ Produktion und Verriek (D) © 50000567 Frod.fder-D 01.01.199
[ [ vertrieh (Cn Q1 ooo01400 Yertrieh 01.01.1949
[ [ verkaufshiro 1040 Cre O 00100250 WB Dresden a1.10.200
[ [ Produktion (D0 O A000005%5 Froduktion-D0 01.01.199
[ [ cCualitdtsmanagement 1 O 50000069 Qualitat-o 01.01.199
[ [ “ertrieb PC Gruppe 1 O 50000100 Wertrieh PC1 01.01.200
[ [ “ertrieb PC Gruppe 2 O 50000150 Yertrieh PC2 01.01.200
[ [ Technischer Service (D' 0 50000166 Techn.Sern-00 01.01.199
[ [ Vertrieh PC Gruppe 3 © 50000194 Yertrieh PC3 a1.01.z200
[ ! Lupoh DO ;E?ruppe 4 O 500001498 Yertrieh PC4 a1.01.200
[ ] Consulting (D O A0003124 Consulting 01.01.200
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Abb. 7.81: Planung flr Organisationseinheit (PPEM) © SAP AG

Planung fur Organisationseinheit
|EE Yergleich || Auswertung ||§'§ Laufbahn ||.§-§ Machfolge |[

Organisationseinheit @ a4 .01 2887 - 31.12.9999 11 Bktuel

Consulting (D) <4 (QOrganisationseinheit

—= O §& Beratungsleiter

Planstelle

—0[ Elke Fischer
—[O &bteilungsleiter

Stelle

—E O Juniorherater

—0O Fhilipp Schiller
—0O Sophie Dengler
— [ Consultant Technologie

Mitarbeiter

—E= [0 Seniorherater

—0O Philipp Schiller
—[] Consultant Technologie
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Abb. 7.82: Anforderungsprofil der Planstelle © SAP AG

72| Planstelle: Profil andern (04.01.2007 - 31.12.9999)

g Machfolgeplanung || & Aktueller Inhaber

Flanstelle Eeratungsleiter
Glltig @1.81. 2006 - |31.12.99949
Inhaber Elke Fischer
Qrg.einheit Cansulting (0
M FHGF Anfarderungen
Clualifikationsgruppe |Elezeichnung Iilﬂusprégung |M |Eleginn |En|
Flhrungsgualitaten in der Praxis Edhrunogsgualitaten durchschnittlich B1.@1 . 2006 31 .
_Grundlegende Fahigkeiten Mindliche schritliche Ausdruckfahigkeit ausreichend 01 .01 . 2006 31 .
" |Hochschur-Studium Diplombetriebswirt Ja a1.01. 2006 31.
| |Kenntnisse Gesetzestexe allge . Kennthisse im Tarifwesen durchschnittlich 01.01. 2006 31.
_I{enntnisse Produktion und Ind .. Kennthisse Projeldmanagement hiach [] B4.01.2007 31,
_Kenntnisse Sprachen Englisch Fliessend [] o4 @1. 2007 31.
:Snziale Kompetenz Yerdnderungshereitzchatt hioch [] 04, 01,2007 31.
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Abb. 7.83: Qualifikationsprofil Mitarbeiter © SAP AG

aa Lautbahnplanung || &d Aktuelle Planstelle

Mame! Elke Fischer
MitarbhGruppe 1 Aktive FPersBer. 1380 | Frankfurt
Mitarbkireis DT AT-Angestelte Kostenstelle 1oen Corporate Servi...

Ee
]
-]

Cilalifikationen MD Potentiale { Kl Interessen i @ Ahneigungen i Individuelle Entiickliung i L8 Entw

cualifikationsaruppe |T...|Dt:nje|{t|u:| |Elezeichnung |ID |Ausprégung |Eleginn |E|

Fihrungsgualitaten U 30000442 Crganisations- u. Dispositionfs .. 8 sehr hoch G407 . 2007 3
_FUhrungsqualitéten in der Praxis 0 30000453 Fiahrunogsogualititen B dberdurchschnittlich 8401 . 2007 31
_Huchachul—ﬁtudium U [FOBBEETY Diplombetriebswirt 1 Jda H4 BT 2007F (31
_I{Eﬂntnisse Gesetestexte alige.. 0 30000VET Kenntnisse im Tarifiwesen ] durchschnittlich b4 01 . 2007 31
_Henntniase Produktion und Ind .. [0 BEAZ5402 Kennthisse Projektmanagerme.. B dberdurchschnittlich B4 .01 . 2007 31
_KEﬂﬂtr‘IiSSE Sprachen 0 30000425 Englisch 2 Mittelmassiog B4 .01 2007 31
_Snziale kompetenz U 5BE025437 Merdnderungshereitschaft ¥ haoch H4 01 2007 31
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Abb. 7.84: Anlegen Potentiale © SAP AG

III:'AnIegen

Arheitsplatz
bufgahe
Flanstelle

I
& 5Stelle :I> 1

I stene (1)

_m Struktursuche { K.iirzel und BEezeichrung { Suchbeqariff mit Einzchrank. . I“ [»][g]
Suchbedariff * 2.
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Abb. 7.85: Profilvergleich © SAP AG

Planung fir Organisationseinheit .
@)

Profilvergleich anzeigen

Person Elke Fischer (000011123
Planstelle Beratungsleiter
Stichtag 04.01.2007

Weitere Einstellung Ersatzqualifikationen wurden nicht beachtet
Halbwerszeit wurde nicht heachtet

cQwalifikationsgruppe califikation Mulzanforderung) Gefordert Erflllte Auspragung IDiﬁerenleeiterbil.
[ Fihrungsgualitaten arganisations- U, Dispositionfahigkeit sehrhoch sehr hoch 1]
Fihrungsgualitaten in der Praxis Flhrungsgualititen durchschnittlich | Oberdurchschnittlich 1
[ Grundlegende Fahigkeiten midndliche,schrittliche Ausdruckfahighkeit ausreichend nicht vorhanden 4r,3$
| Hochschul-Studiom Diplombetriebsirt Ja Ja 1]
| | Kennthisse Gesetzestexte allgemein|Kenntnisse im Tarifwesen durchschnittlich | durchschnittlich 1]
| | Kenntnisse Produktion und Industrie Kenntnisse Frojektmanagement durchschnittlich | Oberdurchschnittlich 1
| Kenntnisse Sprachen Englisch Fliessend Mittelmassio 1- uﬁ
| Soziale Kompetenz Yeranderungshereitschaft hach hoch 1]
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Abb. 7.86: Listanzeige des Profilvergleichs © SAP AG

Auspragung der
Anforderung

Auspragung der
Qualifikation

Profilvergleich anzeigen \

| Authereitungsoptionen |

stichtag ©4.01. 2007

Proftilvergleich anzeNgen

Veranstaltungs-
typ

Flanvaria

Flanstelle

Beratungsleiter

Person \

ETlke Fischer

Fihrungsogualitaten
Organisations- u.

Disposition

FZStandard-Skala
sehr hoch
sehr hoch

Fihrungsogualitaten

Fihrungsogualitaten in der Prax

FAZStandard-Skala
durchschnittlich
Uherdurchschnittlich

Grundlegende Fahigkeiten

Mindliche, schriftliche Ausdru

FAZStandard-Skala
ausreichend
nicht worhandean

B Kommunikation mit Kunden

Hochschul -Studium
Diplombetriebswirt

S latlein
Jda
Jda

Eenntnisse im Tarifwesen

Eenntnisse Gesetzestexte allae

ZaStandard-Skala
durchschnittlich
durchschnittlich

Eenntnisse Produktion und

Eenntnisse Projektmanagement

Indu ZG5tandard-Skala
durchschnittlich

Oherdurchschnittlich

Eenntnisse Sprachen
Englisch

Fg5prach-Skala (1-4)
Fliessend
Mittelmissin

g2 Englisch - Allgemein
=8 English Conversatianal
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Abb. 7.87: Grafischer Profilvergleich © SAP AG

Frofilvergleich anzeigen

| R R AR R e

“eranderungshereitschaft

Organisations- u. Dispositionfahigkeit

Mindliche schriftliche Ausdruckfahigkeit

I —

Kenntnisse Projektmanagement

Kenntnisse im Tarifwesen

Fiahrungsgualitaten

Englisch
L e e e

Diplombetriebswirt

I NN NN
il 10 20 a0 40 =l B0 0 al S0 100

B Eeratungsleiter Elke Fischer
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Abb. 7.88: Teilnahme buchen /vormerken © SAP AG

_ Teilnahme buchen : Date

I | LImzubuchende || Vorgemerkte &y wvarmerken

weranstaltunostyp |5EIEI1524T | Faommunikation mit Kunden

stornieren | I I

Auswahlkriterien

Feitraum 21 .EIB.EEIEI?| his 19.06. 2007
Sprache Deutsch =]

Yeranstaltungsort | |

m Organisationseinheit i Ansprechpartner i Funde i Externe Person ||| EE
Person poee1112  [S)ike Fischer ] P2 %
Organisationseinheit Consulting (O @

eranstaltungsangehot
COOlEIeginn |Ende |"v"eranstaltung |Freie...|EIuch...|Wart...|Dpti... |E}{...|Fi... |5 |Veran5taItL||

[+]
[~]

Buchunoasprioritat

@ Marmalbhuchung ) Mulhuchung ) Warteliste

| Buchen I | Buchen/Zahlungsinfo I
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Abb. 7.89: Start der Nachfolgeplanung (PPEM) © SAP AG

Planung fur Organisationseinheit

S

&

& wergleich

Auswertung

a0 Laufbahn

Irganisationseinheit

Y Machfolge

@ 05. 01,2007 - 31 -1I|:|?F'Ianungsl-:rite 2n

0 50003125 Consulting (D)

—L[E 5 BOOAT2Y
—E 5 5OAOT25
—H 5 hOpav2e1 O Seniorberater

@ﬁ J& Beratungsleiter
Juniorberater

v

Gualifkationen beachten
Interesse beachten
[v]Ed Fotentiale beachten
‘ﬂ%vnrmerkungen beachten
@ Abneigungen bheachten
[v] a& Lauthahn beachten
zusatzliche Laufhahn |

aﬁl

)

© Frick, Detlev / Gadatsch, Andreas / Schaffer-Kilz, Ute G. | Grundkurs SAP® ERP
Vieweg+TeubnerPLUS Zusatzinformationen zu Medien des Vieweg+Teubner Verlags

Vieweg+Teubner Verlag | Wiesbaden 2008
www.viewegteubner.de



Abb. 7.90: Ergebnis Nachfolgeplanung © SAP AG

73| Nachfolgeplanung

ENEEAN R E S

—kopfdaten
Flanstelle 5 hOOAVZE0  Beratundsleiter
GUTtig E1.681 2006 - 31.12.99499
Inhaber FoooaE1112  Elke Fischer
Organisationseinheit 0 50003125 Consulting (D)
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Abb. 7.91: Nachfolgeplan anhand von Qualifikationen © SAP AG

ol

Nachfolgeplanung

= (| Profil |[SE| | BEE] TS ([EH

—HKoptdaten
Flanstelle 5 hOOOYZ250  Beratungsleiter
GUTtig 01 .81 . 2006 - 31.12.9999
Inhaber P oaao1112  Elke Fischer
Organisationseinheit 0 BOBO312E  Consulting (D)
Machtolgeplan stichtag: 0OF.05. 2007 B24 getundene Kandidaten
—= ist Qualifikation wvon
51093300 Alex Martin
P oee1e1s  Alexander Rickes
Fooe34004 AT Sugianto
F oooe1eee  Anja Maller
FOeEETR3IE  Arnim won Sachsen
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Abb. 7.92: Rangliste Nachfolgeplanung © SAP AG

Nachfolgeplanung

Rangliste

Nachfolgeplan
Stichtag:
Planstelle
Giiltig

Inhaber

05.01.2007

S5 a0007 250Beratungsieiter
01.01.2006-31.12.99949

F 00001112Elke Fischer

Crganisationseinheit O 200031 258Cansulting (O

288
¥

Eignundvnn I%lOTlld vk, 0. |Person, Bewerher, ...

| hat Gualifikationen firl hat

CoO 78,33

QMO | 37,50
oMD | 37,50
oD | 3750
oND | 37,50

Fh

CyyD | 3844 (P

M| Tm m T

00001112 Elke Fischer
00260005 *OA aiFHA EOAD S
10210001 HunzZiker Michella
00100202 Mrs Ann Takahashi
00100152 |Mrs Joanne Pawlucky
00100014 br. Brian Smith
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Abb. 7.93: Zeitdaten pflegen (PA61) © SAP AG

Zeitdaten pflegen
mf[d@| L)@ Listerrassung | [EB woche |[EB Monat | (B8 Jahr |

_| Personalnr @ Yartrag 00001112 Beratungsleiter aktiv
] Mame e Fizcher

MitarbGruppe 1) Aktive FersBer. 1300 | Frankfurt
Mitarbkreis DT | AT-Angestellte  Kostenstelle 1000 Corporate S

M Lusatzkontieruncen '| AN IIEEER Zeitwirtschaft Stammdaten

| Infotyptest [E.] | zeitraum
T Qrganisatorische Zuordnung o @ Zeitraum
:Daten zur Person o | Wan his
brechnungsstatus v O heute O laufende
snllarbeitszeit W O alles O laufende
_Zeiterrassungsinfnrmatinn () ab heute () letete Wi
_vurschlagswer’[e Arbeitszeithlatt ) bis heute O leteter M
- ||| O akt. Periode O laufende
- % Il Auswahl |
Direkte Auswahl
Informationstyp Sollarbeitszeit Art
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Abb. 7.94: Kennzeichen im Infotyp Sollarbeitszeit © SAP AG

_ Sollarbeitszeit andern

) retretoan

Fershr 1112 Wertrag
FPerskr 1112 Mame
MitarbhGruppe |1 Aktive FerzBer.
Mitarblkreis DT AT-Angestellte Kostenstelle
Giltig 11 012007 .his 31.12.9999

0a001112 Beratungsleiter aktiv =l
Elke Fischer

1300| Frankfur

1aEH Corporate Services
hno . |B3.01 2007 USCHAEFFER-K

Arheitszeitplanregel

Arbeitszeitplanregel FLEX Gleitzeit FLEX
Status Feitwirtschaft keine Zeitauswertung

[ Teilzeitkraft

[
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Abb. 7.95: Arbeitszeitplan FLEX © SAP AG

Arbeitszeitplan anzeigen

| Auswiahlen || Wariger Monat || Machster Monat |

Grpg Mitarbkreis 2 Grpg fir TagesAZP o1 Arhst Monat 172,00
Feiettagskalender-ID 0& FeriodenArbLeitplan FLEX
Grpg PersTeilbereich 01 Arbeitszeitplanregel FLEX
Giltig Januar 2007 Andg. 02.01.2007  USCHAEFFE..
Arbieitszeitplan
Wo T MO FE T DI FE T MI FE T DO FET FR FK T S& FK T S50 FH
B @ 102 B3 a4 3] 6 a7
1 FLE}{ FLEX FLEX FLEX FLEX |E OFF QOFF

b2 |08 [g 10 11 12 13 14

FLEX FLEX FLEX FLEX FLEX B OFF OFF
b3 15 16 17 18 149 20 21

FLEX FLEX FLEX FLEX FLEX B OFF OFF
b4 |22 23 24 25 26 27 28

FLEX FLEX FLEX FLEX FLEX|E OFF OFF
b5 |29 an ch

FLEX FLEX FLEX
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Abb. 7.96: Tagesarbeitszeitplan FLEX © SAP AG

b9 . B1. 2087 | Dienstan

Tagesarheitszeitplan

TagesArbLeitPIklasse a
Sallarbeitstunden g, 0o
Sollarbeitszeit ag:oa) -
Mormalarbeitszeit a2 06 -
Bedinn-Toleranz A7 .55 -
kernzeit 1 B9 068 -
kKernzeit 2 14:0600Q) -
Ende-Toleranz 18:00) -
Maximale ArbLeit o, oo
Minimale ArbZeit Qe
Yaorholzeit i, 40
Stunden zusatlich U, 0o

frei verwendbares k.
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17
[a:
;30
16
18

11

EIC
EI0
EI0

a0
5

Andg. 03.01.2C

Tagestp
Feiertagsklasse

Arbeitspausenplan
TALPAUswahlregel
Reaktion Mehrarbeit
k.Mehrarbeit erlaubt

Arb

FLEX
£
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Abb

. 7.97: Arbeitspausenplan © SAP AG

Pause |Nr Beginn |Ende heza... (unhezr. |I.St{1F'1 Pz
AFTH 01 20:00:00 21:00:00 [] oo 1,00 0,00
ERLY 01 074500 03:00:00 [] 025 000 0,00
ERLY 02 10:00:00 10:30:00 [] a0 0,00 0,00
ERLY 032 12:30:00 12:45:00 [] 025 000 0,00
EXEC 01 12:00:00 12:30:00 [] oo 050 0,00
FLEX 01 09:30:00 10:00:00 [] oo 025 0,00
FLEX 02 12:00:00 13:30:00 [] oo o07s 0,00
FLEX 03 22:.00:00 22:10:00 [] Qoo o017 000 O
GLS 01 09:30:00 10:00:00 [] oo 025 0,00
GLS 02 11:30:00 13:30:00 [] oo o075 0,00
GLS 03 22:00:00 22:10:00 [] Qoo o017y 000 O
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Abb. 7.98: Anlegen Infotyp Abwesenheit (PA61) © SAP AG

Zeitdaten pflegen

|2 [[ Listerfassung | [F2 wioche | B Manat |[FR) Jahr |

Hil(®

Fersonalnr 1112

Mame Elke Fischer
=~ MitarhGruppe 1| Aktive

Mitarblkreis DT | AT-Angestellte

Wertrag

PersBer.
Kostenstelle

00001112 Beratunosleiter aktiv

1308 | Frankfurt

10006

Corporate Sen .

M Zusatzkontierungen i Zeitkontingente i Eeihﬁxmschaﬂatammda...nl [

Infotyptesxt

Ie.]

hwesenheiten
Anwesenheiten

Feitereignisse
mMehrarbeiten
Werretungen

Bereitschatt
Leitumbuchungsvorgaben
Entoelthelege

Abwesenheitskontingente

(D]l
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() laufende THOCTIE

O laufender Monat
O letzte Woche
O letzter Monat
O laufendes Jahr

Zeitraurm
® Feitraum
Lyl 06 . @2, 2007
O heute
O alles
O ab heute
 his heute
O akt. Periade
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Abb. 7.99:Auswahl Abwesenheitsart © SAP AG

II:I? Subtypen zum Infotyp "Abwesenheiten” (11 52

Einzchrankungen

MO EEEE

GrPTE AbAN... | An-‘AbwAnText

01 0100 Lrlaukb

01 0101 Lrlaub IT 0005

01 o102 Lrlaukb

01 0110 Lrlaub 152 Tag

01 0120 Altersurlaub

01 01320 Schwerbehinderdenurlaukb
01 0142

01 0149

01 0190 Bildungsurlauk

01 0z0d Krankheit mit Attest
01 0210 Krankheit ohne Attest
01 0220 Fur

01 02320 Arztbesuch untertaaia
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Abb. 7.100: Erfassung Abwesenheitsart Urlaub © SAP AG

Gilltig pei. 05,2007 [Fhpis  [10.05. 2007

Abvwesenheit
Abwesenheitsart
LIhrzeit
Abwesenheitsstunden
Abwesenheitstage
Kalendertage
Kontingentverbrauch
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ENElE LIrlaub

26, 00
A, O
A, O
5,88 | Tage
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Abb. 7.101: Infotyp Abwesenheitskontingent mit Anzeige der Kontingentabtragung © SAP AG

Perskr 1112 Wertrag 00001112 Beratunogsleiter aktiv E |E|
Marme Elke Fischer

MitarhGruppe 1) Aktive FerzBer. 1300 Frankfurt

Mitarbkreis DT| AT-Angestellte  Kostenstelle 1000 Corporate Sem ..

Giltig [1.01.2007 t:uis 312 2007 fnd. (04 .01 2007 |USCHREFFER-K

Almwesenheitskontingent

Typ 89 Urlaub {Tage) [ Anzeige Kontingentabiragung
Uhrzeit =
Kont Anzahl 30, 00000 | Tage Datum Abw . Adrt| Yerbrauch Zeiteir
Abtragung %, doodd = g5, 08.2007| 01600 1,00000 |Tage
Ahtragungshbedginn Bl .84 2007 O7 B8 2087 9100 1,00000 | Tage
BE. 08 2007 0100 1, 00008 | Tage
Abtragungsende 31.03. 2008 o8 95 2oa7| o100 1 00000 |Tage
10,08 2007 0100 1,00008 | Tage
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Abb. 7.102: Anzeige der Infotypkollision © SAP AG

Fe... |Beginn Ende ulyl his Infty  |Infotyp Art Subtyp

[ 09.08.2007 17.08.2007 2001 Abwesenheiten 0200 Hranl-:heitmitﬁtte[
kollizionen mit

Fe... |Beginn Ende ulyl his Infty  |Infotyp Art Subtyp |
M D6 .08 . 2007 10.08. 2007 2001 Abwesenheiten B108 Urlaub I
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Abb. 7.103: Erfassung Abwesenheitsart Krankheit mit Attest © SAP AG

Giltig pa.os. 2007 [=)pis  [17.08.2007

Arbeitsunfahigkeit

Abwesenheitsart H20E|  Krankheit mit Attest
LIhrzeit = Wortan
Ahwesenheitsstunden qE, 40 gandanio
Abwesenheitstage T, aa

Falendertage 9, ae

Fristen fiir Bezahlung

WerknOpfungen
anrechenbare Tage
Ende Lohnfortzahlung A6.11 . 2007

Krankengeldzuschuli Q7. 11,2007 - (@2, 02,2008
Bescheinigter Bedinn
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Abb. 7.104: Uberblick Abwesenheiten © SAP AG

Abwesenheiten Liste

()| &2 || 0] | T || &
: Pershir 1112 Yerrag 0001112 Beratungsleiter aktiv i E
5..]| Persnr 112 Name Elke Fischer
~ | PersBer. 1308 Frankfurt kostenst. 1060 Corporate Services

MAkeis DT AT-Angestellte ASPRegel FLEX Gleitzeit FLEX

R Auswahl B1.D1.1EEIEI.hi5 31.12.9989 At

Abwyesenheiten

Bedinn |Ende [ah... |An-iAbwarText lvon  |bis  |v|abwTaoge |

1 09.08.2007 [17.08.2007 0200 Krankheit mit Attest ¥.o0
o N6.028.2007 |[02.02.2007 Q100 |Lrlaukb 3,00
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Abb. 7.105: Infotyp Mehrarbeit © SAP AG

Glltig pa.01.2007 [wpis  |94.01.2007
Mehrarbeit
Uhrzeit 18:000 - |20:00 [Jvortag
Mehrarheitsstunden 2, e
Mehrferrechnungsart Vergdtung =
Fausen
Erste Pause - Unbezahlt Bez:
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Abb. 7.106: Erfassung und Anzeige von Zeitdaten im Jahreskalender © SAP AG

Jahreskalender

Monat 5 10 15 20 25 an

1 Januar | || CIIIEENRRREEENRRNNERRNNENEENND

82 Februar | L | W ahresialender dnder By

83| Marz L ) sssenwesenheitab (18872007

84 April S HEENNEERENRNNEEEN

sfwar | [ e

Eefun | [ O e e e

7 Jul L TR HR[H[HIRIH[HTR ]l ete1e1 unaus i o00s

(] R I 8 ) 5 3 3 3 CCH 5 B A e

(69][septemper | [ [T [T [T LT LT LT LT T 0 ova0 arereuriann

tafomober | [ LD LD DD LT T e ete13e schwersenindertenuriaus

it ovember | [T LCT T o ova0 siounseute

d2ioezember | [ L LD L e =
0] T [« [»]
[ Auswianien %]
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Abb. 7.107: Abweichende Bezahlung © SAP AG

I@Ahweichende Berahlung Mehrarbeiten {Infotyp 2005)

Pramiennummer |

Framienkennzeichen

Tarifaruppe

Tarifstufe

Chjekityp

Flanstelle

Aufgeldkennzeichen

Bewertungsarundlage EUR

So|| || 3%
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Abb. 7.108: Abrechnungsprozess

Abrechnung freigeben

\

Abrechnung starten

Abrechnung 0.k.?

Abrechnung beenden Korrekturen

Stammdaten-

Folgeaktivitaten .
anderungen
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Abb. 7.109: Selektionsbild Abrechnungsprogramm (PC00_MO01 CALC) © SAP AG

Abrechnungsprogramm Deutschland

Selektionen aus || & Suchhilfen |
Ahrechnungsperiode

Ahrechnungskreis
(2 aktuelle Perinde

ndere FPeriode a1 20a7

Selektion

Personalnummer
Ahrechnungskreis

olo

Allgemeine Frogrammesteuerung

Abrechnunosschema LaoE
Dwangsrickrechnung ab Datum
[]Testlauf (kein Update)

Prntuknllierung

Dzusatlmh Frotokoll derZendatenverarbmtung anZeigen

Anzeigevariante Protokoll

Farameter fir Entgeltnachweis

() Anzeinevariante Entgeltnacte
O Name des HR-Formulars
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Abb. 7.110: Anzeige des Protokollbaums © SAP AG
Anzeige des Protokollbaums

[ [f=] =] [EF zeite |[&3 Teitaum

Abrechnungsprotokoll

8 A11gemeine Daten
&= Erfolgreiche Personalnummern

= ooee1112 Elke Fischer
= 01/2007 ( 81.01.2007 - 31.01.2007 ) Regulare Bbrechnung in @1/20807

&= Abrechnungsschema: Deutschland

Initialisierung.: Deutschland
—E3 Grunddaten Deutschland

—=Ca BAY: Yorber. Beit./Eink.Berechnung
=8 Fiktivherechnungen

=8 Yergleichsnetto Krankengeldzuschuss
=8 Letzte Bhrechnungsergebnisse

8 Grunddaten Bauwirtschaft

—=C8 Bruttoteil: Zeitdatenwverarheitung
8 Reisekosten

—C8 Steuer Brutto-vorbereitungen

0 SY (D) Brutto-Worbereitungen

8 Kurzarbeitsstunden hewerten

8 Darlehensabrechnung

—CB Aliguotierung und Bbstellung

8 Nettoteil Deutschland

—Ca Besonderheiten Knappschatts-Dlyvo
8 Netto Zusammenftassung

—C8 Rickrechnung

8 Vermoegenshildung Deutschland
8 Direktversicherung Deutschland
8 Atersvermigensgesetz

8 Pfandung/Abtretung

8 Netto Be/fbzuege und Ueherweisungen
8 Rickstellung Berufsgenossenschaft
—8 Endeverarbeitung Deutschland

—A&bgelehnte Personalnummern
Werarbeitung am Ende der Selektion
Nachrichten

—= Statistik

selektierte Personalnummern

erfolgreich

Lnzahl Periaden

ahgelehnt

Gesamtzahl Nachrichten und Fehlermeldungen

[ == Ry
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Abb. 7.111: Entgeltnachweis © SAP AG

Entgeltabrechnung Tir Januar 2007 Datum B4 .81 2087 Seite 1
IDES AG Frankfurt Wahrung EUR
Ihr Sachhearbeiter ist Herr Gerhard Bhrechner
Personalnr. . ... 1112
Geburtsdatum. .. 22.05.1966
Eintritt. ... ... o1.81 . 2007
Kostenstelle. .. Corporate
fhteilung. ... .. Consulting
Frau
ETke Fischer
Diesterweg 12
Gray1 Ludwigshaten
ENTGELTEBESTANDTEILE Tg/5td BetraolE. Monat Jahressummen
AT-Gehalt 4 .50, 6a
Mehrarbeit 25 % 2,80 28,76 57,52
Zuschlag Mehrarheit 25% 2,80 7,149 14, 38
BRUTTOENTGELTE
Gesamtbrutto 4 571,90 4.571,80
Steuer-Brutto 4 571,90 4.571,80
SW-Brutto KW/PY 3.662, 60 3.562, 50
SW-Brutto RY 4 571,90 4.571,80
SW-Brutto AV 4. 571,90 4.571,80
GESETZLICHE KEZIGE
Lohnsteuer 1.129,91 1.129,91
Solidaritatszuschlag G2 14 62, 14
Kirchensteuer 181,69 181,69
Krankenversicherung 270,78 278,75
Rentenversicherung 445 76 445 76
Arbeitslosenversicherung 148 54 148,54
Fflegeversicherung 28,149 39,19
Gesetzliches Netto 2 3r3,8r
IBERWE ISUNGEN
lberweisung 237387

erweisung 2. 373,87 ELR

Information zur Oberweisung
Up
[__ 10020038  Deutsche Bank 123456
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Abb. 7.112: Betriebswirtschaftliche Ubersicht Giber die Buchung ins Rechnungswesen

HCM (Personalabrechnung)
Berechnung der auszuzahlenden
Lohne und Gehalter und der Abzige
(Steuer, Sozialversicherung etc.)

FI (externes ReWe) CO (internes ReWe)
Buchung der Buchung der
Personalaufwande und Personalkosten auf
Verbindlichkeiten Kostentragern
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Abb. 7.113: Selektionsbild des Buchungslaufes (PC00_M99 CIPE) © SAP AG

Buchung ins Rechnungswesen: Buchungslauf erzeugen

Selektionen aus |

Abrechnungsperiode

Abrechnungskreis D2 aly} 01,01 . 2087 his 31.01 . 2007
(2 aktuelle Perinde
@ andere Perinde 12007
Selektion
Fersonalnumimer 1112
Abrechnungskreis (1]

Laufattribute
Off-Cyele-Abrechnung
At der Belegerstellung P Froduktiver Buchungslauf
[+] Protokall ausgeben
Text zum Buchungslauf

| =53 Kostenplanung

Wargabe fir Buchungsdatum

(2 laut Perindendefinition

O laut Zahldatum

@ manuell 31812007
| =53 Sonderperioden

Angaben zur Belegerstellung

Belegdatum
Buchunogsvatiante SAP Standardvariante
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Abb. 7.114: Protokoll des Buchungslaufes © SAP AG

Buchung ins Rechnungswesen: Buchungslauf erzeugen

& reaQ pomaerseri )

Buchung ins Rechnungswesen: Buchungslauf erzeugen 1

P chungslaufibersicht

Protokoll
—&= Dee1112 ETke Fischer

&= fusgewertete Ergehnicsse

Seghr AbKrs Periode OFf-Cycle Typ  Auswertung
goael D2 o1 2oe7 A (Ergehnis)
= D2 @1 2007 Zahldatum ©1.681. 2887

= Aufwandskonto

Bukr Geshe MGr SymK Zuordnung Anzahl Eetrag
—C 1800 9980 2 1180 Kost]l 1008 8, Be-
G 1800 9300 2 1180 Kostl 1008 4. 80
—CGa 1800 9900 2 1230 Kostl 1008 g, 80
G 1800 9900 2 1310 Kostl 1008 o, aa
Saldo C

&= Bilanzkonto

Bukr Gshe MGr SymE Zuordnung Anzahl Betrag
G 1800 9900 2110 o, ea
G 1800 9900 2210 o, ea
G 1800 9900 2220 o, ea

Saldo F

Saldo D2 ©1 2007
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Abb. 7.115: Belegubersicht und Detailbeleg © SAP AG

Buchung ins Rechnungswesen: Belegiibersicht

L]l )]

Beled| Bukr |Buch.dat. [ Typ|Laufnummer|5tatus Benutzername |El

| {DODAOOA1825| 1000|3101 .2007| PP |AO0AA01204|erstellt USCHAEFFER-K | O

Doppelklick

Selektiert|M |5 |GsBe|5t|ZTyp|BArt| Kontonummer mit Text COYontierung Sol11-Betrag Hahen-Be
r 990 Sachk| 1TEOAR Luszuz. Lahne ¢ Geh. 2.37
O 9940 Sact[ 176100 Lohn- und Kirchenst. 1.29
[ a9ae Sach| 176200 Sozialversicherung 1.76

| 990a Sacts| 432000 Krankheitsloehne AuThr 9AEUDESSQO_P 269,30

| 990a Sachs| 430000 Gehaelter Kostl 1800 4,290, 7@

O 9900 Sact( 430900 Sonst Aufw.m.Geh. cha|Kostl 1000 71,90

[ 9940 Sact| 440100 Gesetzl . soz. Butw. Geh|Kostl 1000 863,32
* Buchungsbeleg GOQAOA1825 5.435 22 5.43
kE 5.435 22 5.43
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Abb. 7.116: Buchungslauftibersicht © SAP AG

Buchungslaufe anzeigen

BEE | KNI CN{(-)

Lktive Filterung Ober: Status

Twp Bezeichnung
Selektiert Laufrnummer Text zum Lauf

LauTinformation

5im Status

5t

Benutzername Erst.Datum .

FF EBgapiung der Shrechnung
) oosoonizo
— DOAEEAT2E1
[l HOREEET 199
] QoREEET 197
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fhkrs D2/01/2007
dhkrs D2/0142007
dhkrs UBAMG/2004
dhkrs K4/09/2004

£17e Belege Treigegeben
Belege erstellt
Belege erstellt
BEelege erstellt

32
N
c)
c)

USCHAEFFER-K Q6.01.2007 |
USCHAREFFER-K 04 .81 . 2007 -
SHIPP 17 .11 .2004 -
STUIVEMBERG 02.18.2004 -
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Abb. 7.117: Anzeige Sachkonten © SAP AG

BilGuv-Fos.

Geschaftsjahr

2007 Geschaftsiahr 2006 Ab

= ‘Handelshilanz

=PASEINA
[ Eigenkapital
= Werbindlichkeiten
= Gonstige Verbindlichkeiten
= Baonstine Verbindlichkeiten aus Steuern
= mit einer Restlaufzeit his zu einem Jahr
Abzufuehrende Lohn- und Kirchensteuer
= Baonstine Werbindlichkeiten im Hahmen
= mit einer Restlaufzeit his zu einem Jahr
Ahzufuehrende Sozialversicherung
= Andere sonstige Yerhindlichkeiten
= mit einer Restlaufzeit his zu einem Jahr
= Bonstige
Auszuzahlende Loehne und Gehaelter
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Abb. 7.118: Selektionshild Mitarbeiterliste © SAP AG

Mitarbeiterliste
() |[%| ] )=(
weitere Selelktionen =5 suchhilfen Sarierundg || = Qrg. Strukdur
Zeitraum
@heute ___________________________________________________ i Olaufender Monat (O laufendes Jahr
(O his heute O ab heute
O anderer Zeitraum
Datenauswahlzeitraum bhis
Fersonenauswahlzeitraum bis
Selektion
Fersonalhummer =
Status Beschaftigung e =3
Fersonalbereich E
Fersonalteilbereich E
Mitarbeitergruppe E
Mitarbeiterkreis E
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Abb. 7.119: Mitarbeiterliste © SAP AG

Mitarbeiterliste

=N ENE IRt R T ) E|EE

Mitarbeiterliste

Stichtag: 03.01.2007
Anzahl selektierter Mitarbeiter: 407

Pershr.|Name Stellenbezeichnung Eintrittsdatum|Bukr. |PBer |Kostenst
00001001 Michaela Maier Sachbearbeiter 01.01.1894 1000 [1300 2100
00001003 Stefan Prandil Sachbearbeiter 01.01.1894 1000 [1300 2100
00001004 Olaf Paulsen Sachbearbeiter 01.01.1994 1000 [1300 2100
00001005 Hanno Gutjahr Sachbearbeiter 01.01.1994 1000 [1300 2100
00001006 Yasmin Awad Sachbearbeiter 01.01.1894 1000 [1300 2100
00001011 Claudia Forster Sachbearbeiter 01.01.1896 1000 [1300 2100
00001012 Sandra Grundig Sachhearbeiter 01.01.1996 1000 (1300 (2100
00001013 Wolfgang Humboldt | Sachbearbeiter 01.01.1996 1000 [1300 2100
00001014 Gudrun Hintze Sekretarin (D) 01.01.1895 1000 [1300 2100
00001016 Mike Kaufman Sachbearbeiter 01.01.1894 1000 [1300 2200
00001023 Micole Hirer Sekretarin (D) 01.01.19894 1000 [1300 2200
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Abb. 7.120: Layout andern © SAP AG

ErLayout andermn

Spaltenauswahl

I R4EIED
Angezeigte Spalten

Spaltenname

Personalnr

Mame des Mitarbeiters baw. Beswerbers
Stellenbezeichnung

Eintrittsdaturn

Buchungskreis

Personalbereich

Kostenstelle
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Abb. 7.121: Verarbeitungsmoglichkeiten der Ergebnisliste © SAP AG

Sortieren
aufsteigend
Filtern Microsoft ]
Excel okale Layout
l \ Datei andern
/ |

SR CIERENEE RN

| | I
Sortieren Textver- Grafik
absteigend arbeitung
E-Mall
Druckvorschau
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Abb. 7.122: Nationalitatenstatistik © SAP AG

Mationalitaten

Stichtag 06.01. 2007

Wationalitat -mannlich- -weiblich- =EZUsammen=
Anzahl % Anzahl kS Anzahl %

undefiniert Fit| 9,7 34 4.7 104 14,4

AT dstereichisch 2 [,3 2 [, 3
& australisch 1 [,1 1 Q0,1
CH schweizerisch 2 [,3 1 @,1 3 Q0,4
DE deutsch 348 48 2 248 24 .3 RAE B2k
DE  Danisch 1 [, 1 Q1
ES spanisch 1 n,1 1 [, 1
FR franzdsisch 1 [,1 1 [, 1
HU ungarisch 1 [l,1 1 Q1
SE  schwedisch 1 [,1 1 @,1 2 [, 3
U5 amerikanisch 2 [,3 G @, 8 2 1.1
VYE wenezolanisch 1 [,1 1 @,1 2 [, 3
o 430 EO B 292 40,4 22 100, 0
Luslandische Staatangeh. /2 11,4 44 6,1 126 17,5
EU-Angehirige 423 B 284 39,3 TEy  9r.4
Micht-EU-Angehidrioe 7 1.0 a 1,1 15 2.1
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Abb. 7.123: Ubersicht Personalbestandsentwicklung © SAP AG

Personalhestandsentwicklung
Fersonalbereich 1300 Frankfurt
MAErRs |09 200610, 2006 11 . 2006 12 . 2006 81 2007 | 02 2007 03 2007 | B4 2007 | 05 2007 ) €
LA 2 2 2 2 2 2 2 2 2
LB 11 11 11 11 11 11 11 11 11
LC q g q g g g g q g
DE 7 7 7 7 7 7 7 7 7
DF 2 2 2 2 2 2 2 2 2
DI 2 2 2 2 2 2 2 2 2
iy 186 186 186 186 186 186 186 186 186
05 33 33 33 33 33 33 33 33 33
LT 26 26 26 26 27 27 27 27 27
Ll 4116 406 406 406 407 407 487 407 407
L2 a8 28 a8 28 a8 a8 a8 a8 a8
e F2d F2d F22 F2d 724 F24 Fz24 F24 Fz24
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Abb. 7.124: Grafische Darstellung © SAP AG

'S SAP-Prisentationsgrafik
Grafik.  Bearbeiten  Springen  Oplionen HilFe

& H @@ B B

20-Sicht | 30-Sicht| Gruppen | Links| Sel auf| Sel ab| Rechtz| Erste Selektion

Mitarbeiter [ ] Fersonalbestandzentwicklung

Periode Organisationseinheit Organisationseinheit
Organizationseinheit g Mitarbeiter [ ]
1300 oC { 400
1300 DE f a0
1300 DF [ =00
1300 ]| f
1300 DM 7 1o
[ ——————————————————
1133DDDD [? TS JI,-'III Periode
1300 ol i W 1200 Cnt, (17200 DE 1200 oC
W1300 DE W13z00 OF 11300 ol
1300 [ fi
W1300 D 1300 DS W 1300 OT
W1300 D 1300 0=
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Abb. 7.125: Einstiegsbild HIS (PPIS) © SAP AG

[e
I Informationssystern  Bearbeiten  Springen  Einstellungen  System  Hilfe

@ 3 AH GaR I SME Bna EL
HIS: Einstieg

Sicht lStandardsicht T

Grafische Darstellung

@ Organisationseinheiten

(O mit Planstellen

(O STANDARD

ymit Personen

Cymit Planstellen und Personen

Einstieg

Organisationseinhei ORoo1IeE FPersanal (D)

Anzeigetiefe

Daturm Zeitraumkennzeichen D
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Abb. 7.126: Anzeige Strukturgrafik im HIS © SAP AG

% Auswertungen Ej@gl

EMPLDATA

Adrinistration

Beszchaffung
I . E3 . ! .
Si HIS: Einstieg Arbeibgeberleiztungen -
Strukkur  Bearbeiten  Springen Objekk  Optionen  Hilfe |V == =
Gj GO DE Anwendungsfunktionen
Ad-hoc-Guen ~

Ein- AAstrithe
Feburtztage
Flemble Daten

Dienztiubilaum

Fahrzeugliste

Mitarbeiter

kutterzchaft

Auzbildung

Telefan -

[T 1

I! Hilfe

Perz.adm.-D PE/COD S -hit-[ PE Awzh.

Detaile-»Obersicht | Ausschnitt wahlen | Teilstrukbur| Drucken | Sichtoptionen

[1] Organizationzeinheiten

FPerzanal-0
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Abb. 7.127: Anzeige Auswertungsergebnis © SAP AG

Geburtstagsliste

Geburtstagsliste

Ferskr|Machname |Yorname |Eintritt Austritt GehDatum | Tao|GhTol Jahr
EDDDD*IEIEIEI hdidller Anja 00.00.0000 31129999  04.09.1960 04 0509 1960
00001014 Rickes Alexander 00.00.0000 31129999 13111952 131311 1842
00001016 Kaufman Mike 00.00.0000 31129999 26101954 26 2610 1954
00001023 Harer Micole 00000000 31129999 07121968 07 0712 1968
00001024 Bauer Frank 00.00.0000 31129989  07.07.1964 07 0707 1965
00001025 Rottenbaum Christine 00000000 31129598  09.09.1965 09 0909 1965
00001031 Rauenherger Maria 00.00.0000 31129999  01.01.1970 01 0101 1870
00001032 Beck hartin 00.00.0000 31129999  01.01.1970 01 0101 1870
00001033 Bayerle Michaela 00000000 31129595 01.01.1870 01 0101 1870
00001301 Jordan Lite 00000000 31129999 03.03.1964 03 0303 1965
00001850 Kuhl-Mayer  Henriette 00000000 311295393 12.06.1958 121206 1958
000605499 Kent John 00.00.0000 31129989 19111964 191911 1969
001004145 Bader Michael 00000000 311298498 12.041967 121204 1967
00100416 Becker Gearg 00.00.0000 31129999 24021970 24 12402 1870
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Abb. 7.128: Einstiegsbild Ad-hoc-Query © SAP AG

Ad-hoc-Query (InfoSet: HR Personaladministration)
|01 |2 |2 Ausaabe || Dokumentation |
2| [m] [E=a] ]

Feldgruppe ! Felder ISeIek'linn IAusgahe ||
|:| Selektionsfelder aus InfoSet |

Auswerungszeitraum: Heute

il
il

Auswertungsmenge: Micht einges

|[«]Dv]

[* [ Schlisselfelder
[ ] Maknahmen |:|:|
= Y Organisatorische Zuordnu Selektionen
|£ Abrechnunagskreis In diesen Bereich kinnen Sie Selektionsbedingungen definieren.
|;_E Anstellungsverhaltnis Felder kinnen durch entsprechende Markierung aus dem Feldvorrat ausgewahlt werden.
|7_E FPersonalteilbereich Audfierdem kiinnen Felder mittels Drag & Drop in diesen Bereich gezogen werden.
EZ Buchungskreis
F Authereiteter Mame des b
[~ Finanzstelle
#~ Fonds
EX Geschatshereich
[#~ Juristische Perzon
|£ Kostenrechnungskrais
EZ Kostenstelle
%~ Meisterbereich

K [ 410+

= El EE EEE [ R = [

Ausgabevorschau

In diesem Bereich sehen Sie eine Yorschau der Ausgabeliste mit Beispieldaten.

Felder kinnen durch entsprechende Markierung aus dem Feldvarrat ausgewahltwerden.
Aulterdermn kinnen Felder mittels Drag & Drop in diesen Bereich gezogen werden.

Hier kiinnen Sie Summation, Reihenfolge und Sodierung der Felder festlegen.

Wit der Funktion 'Daten aktualisieren'wird die Query ausgefihit und das Ergebnis dargestellt.

IE] Treffermenge Leer |:I:|

OOo0oooOooooOoono
OOo0oooOooooOoono

[ID>]]
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Abb. 7.129: Auswahlbild Ad-hoc-Query © SAP AG

Ad-hoc-Query (InfoSet: HR Personaladministration)

Ausgabe

Cokumentation |

Auswertungszeitraum: Heute

Feldgruppe f Felder |Selel-cti|:|n IAusgabe ||

|
i

Auswertungsmenge: Micht einges

®~ Geburtsdatum

= Bundesland

[ Geburtsjahr

FZ Gehurtsland

F Gehurtsmonat

#_ Gehurtsort

# Gehurtsdatum laut Pass
#_ Geburtstag (innerhalb eir
|£ Geschlechtsschluessel
= Initialen des Mitarbeiters
F_ Kennzeichen Namensaul
|£ onfessionsschldssel

Oooadooogdoogd

= @)

=3

= TE...IFeIdname

[l

#_ mitarbeiterkreis
[#_ FPersaonalhereich

OOOododoofogods
|

[ Last Mame {Katakana) E|
K| | [«][»] f]ﬁ] Treﬁermengs

=N i T T N Y

Grundiiste =l || | E]l

29 FPersonen

Anrede IVDrname INachname IPIanstellenbezeichnung IElezeichnung der Qrganis
Anredel 2 Varname1 3 Machnamela Planstellenbhezeichnund3 Datenverarbeitung
Anredel s Varnamed Machnamel4 Planstellenbezeichnundl 4 Finanzbuchhaltung
Anredel 3 Yorname? Machnamea Planstellenbhezeichnungl 0 Geschaeftsfihrung
Anreded Vornamela Machname? Flanstellenbezeichnung? General Management
Anredell Vornamel0o Machname? Flanstellenbezeichnungl s Instandhaltung
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Abb. 7.130: Ergebnis der Ad-hoc-Query © SAP AG

SAP Query 06.01.2007/22:05:04 USCHAEFFER-K

Anredel%fnrname |Nachname |Plan5tellenhezeichnung |Elezei|:hnung der Organisationse GebDatum
Frau | Ulrike Zaucker Ahbteilungsleiter Kreditaren (D) kreditoren (0 05.09.1960
Frau |Hanna LIrich Ahteilungsleiter Dehitaren (O Dehitaoren (O 07121955
Herr | Alexander Rickes Ahteilungsleiter Personaladm. (D) Fersonaladministration (O 13.11.1952
Frau |Annette Sturm Assistentin Warstandswvarsittender (O varstand Deutschland 16.10.1960
Herr  |Bruno Hochlehnert |Abteilungsleiter Finanzen (D) Finanzen (O 01.01.19549
Herr | Matthias |[Klocke Abteilungsleiter EDYW (T EDY Rechenzentrum 04121937
Herr  Jan Kuhat Ahteilungsleiter Interner Service (O Interner Serice (O 18.11.1955
Herr | Armim Sachsen Ahbteilungsleiter Reisekosten (D) Reisekosten (O 19.10.1961

Frau |maria FRauenberger Abteilungsl. Pers. entw Contralling (O Fersaonalentwicklung und Contralling (O | 01.01.1970
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Abb. 7.131: Rangliste mittels Ad-hoc-Query © SAP AG

Ad-hoc-Query (InfoSet: HR Personaladministration)
|E| E Alsdabe Dakumentation |

T Auswvwertungszeitraum: Heute
Feldgruppe § Felder |Ee|el{tiun |Au5gabe || T Auswerungsmenge: Micht einges
EFZ Landerschlissel 1 1 [=]
= Adressenzusate ] ] [+] —
E_ Cro-mMame 1 1 | E
F_ Kommunikationsnumrme [ [ =il Te...IFeIdname I Option |Wert IWei...
@ City Katakana (Japan) [ [ [®_ Personalbereich | = |1300 | &
= CitwDistrict (Katakana) ] ]
= ort |
= Ortsteil 1 1
#_ Identifikation einerWohm  [] 1 | -
— Baeilsfelin O O N @ Treffermenge ¥37 Personen
FZ Social Subscription Raiba [ 1
EFZ Municipal city code 1 | El
EZ Region (Bundesstaat, Bu [ 1 <l
[« [ [«][»]

Rangliste I
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Abb. 7.132: Ergebnis Rangliste © SAP AG

& | &Y & |¢E E
Rangliste

Rang QO T Anzahl
1 MulZloch 186
2 Frankfurt 120
3 Heidelberg 142
4 Entenhausen B2
a] Walldorf ar
ki Leimen 34
T frankfurt am Main 31
2 Darmstadt 2
H Wieshaden ]
10  Frankfurt/h. ]
11 kKarlsruhe a
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Abb. 7.133: Grafische Anzeige der Rangliste © SAP AG

IE ALy Granik

=N

200
160 ]
160
140 ]
120
100
a0 ]
60 ]
40

20

0

1 Muitloch

2 Frankfurt

3 Heidelberg

4 Entenhausen

5 Walldorf

LDl

D]

|I Anzahl (generiert) |
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