Vorwort

Dieses Werk basiert auf dem ,,Handbuch Betriebswirtschaft fiir Ingenieure® von
Ekbert Hering und Walter Draeger, 3. Auflage 2000. Dieses Werk hat sich einen
hervorragenden Platz als Lehrbuch fiir Studierende, insbesondere der Ingenieur-
wissenschaften, und als Standard-Nachschlagewerk fiir Ingenieure in der Praxis
geschaffen. Die Vorteile sind die grofSe Praxisndhe (das Werk wurde von Praktikern
fr Praktiker geschrieben), die Prasentation der ganzen Breite des Managementwis-
sens sowie die vielen Beispiele, welche die sofortige Umsetzung in den betrieblichen
Alltag ermoglichen.

Die Methoden des Zeitmanagements werden im Vergleich zum Ausgangswerk
wesentlich ausfiihrlicher behandelt. Richtige Entscheidungen zu treffen ist eine
zentrale Aufgabe der Unternehmensfithrung. Deshalb werden die Voraussetzun-
gen fiir gute Entscheidungen, die Entscheidungs-Portfolios, erweitert. Vorschlage
zur rationellen Durchfithrung von Besprechungen, von Besuchen und zum Tele-
fonieren werden erteilt, der professionelle Umgang mit Zeitraubern erldutert und
Tipps zum Zeitsparen vorgestellt.

Weil die Zeit die Lebensqualitit bestimmt, werden auch die Weiterentwicklun-
gen des Zeitmanagements zu einem erfiillten Lebensentwurf angesprochen.
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