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Integrierte Hilfefunktionen

Adobe® Reader® 6.0 verfiigt tiber viele integrierte Funktionen, die Ihren Arbeitsablauf
erleichtern, einschliefdlich der momentan von Ihnen verwendeten Methode, des
Hilfefensters. Um die verschiedenen Komponenten der Hilfe effektiv zu nutzen, sollten
Sie sich mit der Vorgehensweise vertraut machen, wie Sie Antworten auf Ihre Fragen
erhalten.

. Hilfe-Dokumentation.
. Verfahren-Seiten. (Siehe Verfahren-Fenster.)

. Hilfe-Schaltflachen in Diaogfeldern, Online-Informationsguellen und Handbticher fir
Zusatzmodule. (Siehe Andere Funktionen zur Hilfestellung.)

Hinwels. Fur dieses Produkt liegt kein gedrucktes Handbuch vor. Alle Inhalte, nach

denen Sie mdglicherweise in einem Handbuch suchen wiirden - Referenzlisten,
Ubersichten, Beschreibungen sowie Vorgehensweisen - sind in der Hilfe aufgefiihrt. Diese
einzelnen Hilfethemen kénnen Sie bel Bedarf ausdrucken. (Siehe Hilfethemen drucken.)

Q Quickinfo geben Hilfestellung zu verschiedenen Schaltflachen, Werkzeugen oder
Steuerelementen im Arbeitsbereich. Sie werden als kleine Fenster in der Nahe der zu
identifizierenden Objekte angezeigt. Lassen Sie den Mauszeiger kurzzeitig tber dem
Objekt schweben. Quickinfo sind auch in einigen Dialogfeldern verfigbar.
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Hilfe verwenden

Adobe Reader 6.0 verflgt Uber eine integrierte Dokumentation innerhalb eines Hilfesystems, auf das
uneingeschrankt zugegriffen werden kann. Die Hilfe bietet ausfthrliche Erklarungen tber
Werkzeuge, Befehle, Konzepte, Prozesse und Tastenkombinationen.

Hinweis: Wenn Sie nicht die Vollversion von Adobe Reader verwenden, haben Sie keinen Zugriff
auf das vollstandige Hilfesystem. Zum Herunterladen des vollstandigen Hilfesystems wéhlen Sie
"Hilfe" > "Adobe Reader-Hilfe" und befolgen die Anweisungen.

So offnen Siedie Hilfe:
Wahlen Sie "Hilfe" > "Adobe Reader"-Hilfe".

Adobe Reader 6.0-Hilfe wird in einem eigenen Fenster mit zwel Bereichen gedffnet: einem
Navigationsfenster auf der linken Seite und einem Themen-Fenster auf der rechten Seite. Verwenden
Sie die Registerkarten im Navigationsfenster der Hilfe, um Themen zu finden, die relevant fur Sie
sind. Wenn Sie z. B. auf der Registerkarte "Inhalt" auf einen Titel klicken, wird das entsprechende
Themaim Themen-Fenster getffnet.
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Adobe Reader 6.0-Hilfe A. Registerkarten "Inhalt”, " Suchen™ und "Index" im Navigationsfenster der Hilfe B.
Themen-Fenster der Hilfe

Sie kénnen die vertikale Begrenzung zwischen den beiden Fenstern verschieben, um deren Breite zu
andern. Sie kénnen an der unteren, rechten Ecke ziehen, um die Groél3e des gesamten Fensters zu
andern. Mit dem Kontextment (Windows) kdnnen Sie das Hilfefenster nach Bedarf verschieben,
seine Grol3e andern oder es minimieren bzw. maximieren. Das Hilfefenster bleibt so lange sichtbar,
bis sie es schlief3en.

So schlief?en Sie die Hilfe:

Klicken Sie auf die Schaltflache " Schlief3en".
Verwandte Themen:

Themen Uber das Navigationsfenster der Hilfe finden

Verlauf lhrer Hilfe-Sitzung zuriickverfolgen
Hilfethemen drucken
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Themen Uber das Navigationsfenster der Hilfe finden

Beim Aufrufen der Hilfe wird im Navigationsfenster die Registerkarte "Inhalt" getffnet.
Klicken Sie auf die Registerkarten, um zwischen "Inhalt", " Suchen" und "Index" zu
wechseln.

Registerkarte" Inhalt”

Verwenden Sie die Registerkarte "Inhalt”, um die Hilfethemen anzuzeigen. Diese sind
thematisch geordnet, vergleichbar mit dem Inhaltsverzeichnis eines Buchs. Sie konnen auf
die Symbole links neben den Objekten klicken, um verschiedene Ebenen der Ubersicht zu
Offnen oder zu schlief3en.

Registerkarte" Suchen"

Verwenden Sie die Registerkarte " Suchen”, um ein Stichwort in der Hilfe zu finden.
Geben Sie das Wort in das Textfeld ein, und klicken Sie auf "Suchen”. In der
Ergebnidiste werden alle Themen angezeigt, in der das gesuchte Stichwort vorkommt.
Dabel werden die Ergebnisse nach ihrem Vorkommen auf der Registerkarte "Inhalt"
geordnet.

Hinwels. Sie kdnnen zur Eingrenzung lhrer Suche in der Hilfe keine Booleschen
Operatoren (z. B. UND, ODER, NICHT oder Anfiihrungszeichen) verwenden. Wenn Sie
mehr als ein Wort eingeben, werden alle Themen aufgelistet, in denen mindestens eines
der eingegebenen Woérter vorkomm.

Registerkarte" Index"

Verwenden Sie die Registerkarte "Index", um Hilfethemen als verkntpfte, al phabetisch
geordnete Liste von Bezeichnungen der verschiedenen Funktionen und Konzepte
aufzulisten. Sie haben zwei Moglichkeiten, den Index zu durchsuchen. Sie kbnnen auf die
Steuerelemente (+ oder -) klicken, um die Eintrage unter einem Buchstaben zu 6ffnen
oder zu schlief3en, zum gesuchten Wort zu navigieren und auf die Verknipfung klicken,
um das entsprechende Hilfethema aufzurufen. Alternativ dazu kdnnen Sie das Popup-
Menl "Anzeigen" verwenden, um die Liste nur fUr einen Buchstaben zu 6ffnen, und dann
navigieren und auf eine Verknipfung klicken, um eine Hilfethema zu 6ffnen.
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Verlauf Ihrer Hilfe-Sitzung zurtickverfolgen

Das Hilfesystem speichert Verlaufsdaten zu Ihrer Hilfe-Sitzung, so dass Sie in den bisher
gedffneten Themen vor- und zurtickbl dttern kénnen.

Verwenden Sie dazu die Pfeilschaltflachen in der Hilfe-Werkzeugleiste. Klicken Sie auf

die Schaltflache "V orheriges Thema *3', um zu Themen zurtlickzukehren, die Sieim
Verlauf Ihrer Hilfe-Sitzung bereits gedffnet hatten. Klicken Sie dann auf die Schaltflache

"Né&chstes Thema" ja’ um zu Seiten zurtickzukehren, die Sie beim Zurickblattern
gedffnet hatten.

Mit dem Schlief3en der Hilfe beenden Sie auch Ihre Hilfe-Sitzung. Dadurch wird deren
Verlauf gel6scht.
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Hilfethemen drucken

Sie kénnen jedes Thema der Hilfedokumentation drucken.

Jedes Thema muss einzeln gedruckt werden. Sie konnen nicht mehrere Hilfethemen
gleichzeitig oder gesamte Abschnitte drucken.

So drucken Sieein Hilfethema:

1. Offnen Sie das Hilfethema, das Sie drucken méchten.

2. Klicken Sie auf "Thema drucken" == auf der Hilfe-Werkzeugleiste.
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Verfahren-Fenster

Das Verfahren-Fenster erganzt die Adobe Reader 6.0-Hilfe. Auf den Verfahren-Seiten
werden fUr elne begrenzte Anzahl von Aufgaben schrittweise Verfahren angezeigt. Das
Verfahren-Fenster wird rechts neben dem Dokumentfenster angezeigt, so dass es lhre
gerade gedffneten Dokumente niemals verdeckt.

Hinweis: Die Verfahren-Seiten beschreiben nur eine begrenzte Anzahl oft ausgefihrter
Aufgaben und bieten nur wenige Hintergrundinformationen. Die komplette
Dokumentation finden Sieim Abschnitt Hilfe verwenden.

So 6ffnen oder schlief3en Sie das Verfahren-Fenster:
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "Hilfe" > "Verfahren" > "Allgemeine Themen".
. Wahlen Sie"Anzeige" > "Verfahren-Fenster".

. Klicken Sie auf der Werkzeugleiste auf die Schaltflache "Verfahren" i=.. (Verwenden Sie
diese Option, wenn Sie Adobe Reader innerhalb Ihres Web-Browsers gedffnet haben.)
. Klicken Sie auf die Schaltflache zum Ausblenden, um das Verfahren-Fenster zu schlief3en.

Sie kénnen das V erfahren-Fenster auch rechts oder links am Dokumentfenster andocken.
So docken Siedas Verfahren-Fenster an:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder mit gedrickter Ctrl-Taste (Mac
0S) auf die Verfahren-Titelleiste, und wahlen Sie entweder "Links angedockt" oder
"Rechts angedockt".

Die horizontale Grof3e des Verfahren-Fensters ist feststehend und kann nicht verandert
werden. Die vertikale Fenstergrofie passt sich an die Grof3e des Dokumentfensters an.

Verwandte Themen:

In Verfahren-Seiten navigieren
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In Verfahren-Seiten navigieren

VerknUpfungen in Verfahren-Themen sind Querverweise, die in der Hilfe entweder eine
andere Verfahren-Seite oder ein verwandtes Thema 6ffnen. (Siehe Hilfe verwenden.)

lhnen stehen z. B. die Schaltflichen "Zuriick” “® und "Vor" W zur Verfligung, mit denen

Sie zwischen den Seiten, die Sieim Verlauf Ihrer aktuellen Sitzung angezeigt haben,
navigieren kdnnen.
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Andere Funktionen zur Hilfestellung

Es gibt noch andere Moglichkeiten, Antworten auf 1hre Fragen zu finden:

. Einige Dialogfelder verfiigen tber Hilfeschaltflachen. Wenn Sie auf eine dieser Hilfe-
Schaltflachen klicken, wird das Hilfefenster gedffnet und das entsprechende Thema
angezeigt.

. DasMent "Hilfe" enthdt Befehle, Gber die Sie auf verschiedene Informationsquellen
zugreifen konnen, z. B. auf die "Systeminfo” (nur unter Windows). Es enthélt auch eine
Verknupfung zum Online-Support. Dort finden Sie weitere Verkntipfungen zu
Produktinformationen, Support-Dokumenten usw.
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Der Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich

Dokumente 6ffnen

Adobe PDF-Dokumente speichern

Adobe PDF-Dokumente erstellen

In PDF-Dokumenten navigieren

Anzeige von PDF-Dokumenten einstellen

Arbeitsbereich anpassen

Asiatische Schriften

Adobe PDF-Dateien in osteuropaischen und Nahostsprachen
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Der Arbeitsbereich

Das Adobe Reader-Fenster besteht aus elnem Dokumentfenster, in dem Adobe PDF-Dokumente angezeigt werden.
Auf der linken Seite wird ein Navigationsfenster angezeigt, mit dem Sie im aktuellen PDF-Dokument navigieren
kénnen. Werkzeugleisten im oberen Tell des Fensters sowie die Statusleiste im unteren Teil bieten Ihnen noch
weitere Steuermdglichkeiten bei Threr Arbeit mit PDF-Dokumenten. Auf der rechten Seite wird ein Verfahren-
Fenster angezeigt, in dem Sie Anweisungen finden, die Ihnen Hilfestellung beim Ausfihren haufig vorkommender
Aufgaben geben.

& ndobe Reader

M=
Py Anzeige Dokument  Werkzeuge Fe - B X
A EAN O]

M3 'Fl.E' E_Eeﬂnnks -

| \ J , , Einfacher Austausch
e | - J e 50% @ digitaler Fotos

@ 5 Vertabven.

Optionen * X
I-IEF.L; Annual Heg

:
3 [ Sales R Kahili Mountain Coffee
§ [ Financia General Tasks Topics
- =&y Corporat Ky elect and copy tex
[ Acqui CO//T@E) Copy text and graphics to the
2 [ Mew Bus 5 chipboard
% [ Divestity Set tool and object properties
% U Manager Iawngate the interface
- |

Head eBook Topics

€ > o 215.9 x 279.4 mm L >
14 4 1von3 ¥ bl O D = | -

| oo |
I I I
C D E

Der Arbeitsbereich von Adobe Reader A. Werkzeugleisten B. Dokumentfenster C. Navigationsfenster (mit getffneten
Lesezeichen) D. Statusleiste E. Verfahren-Fenster

Verwandte Themen:

Navigationsregisterkarten
Kontextmenus

Info Gber Werkzeugleisten
Werkzeuge auswéhlen
Die Eigenschaften-L el ste
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Navigationsregisterkarten

Auf den Navigationsregisterkarten werden L esezeichen, Seitenpiktogramme und Artikel
eines Dokuments angezeigt. Registerkarten werden entweder im Navigationsfenster links
neben dem Arbeitsbereich oder in schwebenden Fenstern angezeigt.

So blenden Sie die Registerkarten im Navigationsfenster ein bzw. aus:
Wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

. Klicken Sie auf das Symbol zum Ein-/Ausblenden #I* in der linken, unteren Ecke des
Dokumentfensters.

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Navigationsregisterkarten" und dann im Menti die gewiinschte
Registerkarte.

. Klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf den Namen der Registerkarte.

Hinwels. Der Ersteller des PDF-Dokuments bestimmt den Inhalt der
Navigationsregisterkarten. In einigen Fallen kann eine Registerkarte keinen Inhalt haben.

So wéhlen Sie einen Befehl im Mend " Optionen” einer Registerkarte:

Klicken Sieim oberen Bereich der Registerkarte auf "Optionen”. Wahlen Sie
anschlief3end den gewlinschten Befehl. Die verfugbaren Befehle hangen davon ab, welche

Registerkarte angezeigt wird. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle aulRerhalb des MenUs,
um es zu schlief3en, ohne einen Befehl zu wahlen.
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Klicken Sie auf das Dreieck neben'’ Opt|onen , um das Meni zu 6ffnen.

Q Sie kdnnen die Befehle auch tber das Menl des Dokumentfensters aufrufen.
Klicken Sie auf das Dreieck direkt Uber der Bildlaufleiste, um das Menti zu 6ffnen.
Waéhlen Sie anschlieffend " Dokumentei genschaften” "Dokumentstatus', "Dateianlagen”
oder "Grundeinstellungen”.
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Kontextmenus

Acrobat bietet IThnen Kontextmendts, die Befehle fur ein bestimmtes Objekt unter dem
Mauszeiger anzeigen. So kénnen Sie z. B. mit der rechten Maustaste (Windows) oder mit
gedrickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf die Werkzeugleiste klicken, um ein Kontextmeni mit
den Namen der Werkzeugleiste und den Optionen anzuzeigen.

So wahlen Sie einen Befehl im Kontextmen:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger im Arbeitsbereich tber ein Objekt wie Kommentar,
Werkzeugleiste, Lesezeichen oder Dokumentseite.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS), um das Kontextmenu zu 6ffnen, und wahlen Sie anschlief3end den
gewiinschten Befehl.
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Info Uber Werkzeugleisten

Die Werkzeugleiste von Adobe Reader ist im Grunde eine Zusammenstellung von Werkzeugleisten, von denen
einige standardméaldig angezeigt werden und manche verdeckt sind.
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Standardmalidig angezeigte Werkzeugleisten A. Werkzeugleiste "Datei” B. Werkzeugleiste "Allgemein” C.
Werkzeugleiste "Zoom™" D. Werkzeugleiste "Ansicht drehen"E. Taskleiste

Q Halten Sie den Mauszeiger fur einen Moment Uber ein Werkzeug, um dessen Namen anzuzeigen.
Werkzeugleisten ein- bzw. ausblenden
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" und dann die ein- bzw. auszublendende Werkzeugleiste. Ein
Hakchen neben dem Namen der Werkzeugleiste gibt an, dass diese L eiste angezeigt wird.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) in den Bereich der
Werkzeugleiste, und wahlen Sie anschlief3end die ein- bzw. auszublendende Werkzeugleiste aus. (Siehe
Kontextmenus.)

. Zum Ausblenden aller Werkzeugleisten wahlen Sie "Anzeige' > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugleisten
ausblenden”. Um diese erneut anzuzeigen, wéhlen Sie "Werkzeugleisten einblenden”.

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugl eistenposition zuriicksetzen", um ale
Standardwerkzeuglei sten anzuzeigen.

Weitere Informationen zum Andern der Anzeige und Position von Werkzeugleisten finden Sie im Abschnitt
Arbeitsbereich anpassen.
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Werkzeuge auswahlen

..-\.Ih
Beim Navigieren durch PDF-Dokumente sollten Sieim Normalfall das Hand-Werkzeug ™. /
verwenden. Allerdings kdnnen Sie in den Werkzeugleisten auch andere niitzliche

Werkzeuge auswahlen.

Hinwels. Moglicherwelse ist IThnen bereits aufgefallen, dass bestimmte Werkzeuge, z. B.
Kommentarwerkzeuge, in einigen Dokumenten verflgbar sind, in anderen nicht. Diese
Werkzeuge sind nur in Dokumenten mit zusétzlichen Verwendungsrechten verfligbar.
(Siehe Wissenswertes dber V erwendungsrechte.)

So wéhlen Sieein Werkzeug aus:
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Seim Menl "Werkzeuge" den Namen der Werkzeugleiste und dann das
gewunschte Werkzeug.

. Um en Werkzeug zu wahlen, das in einer Werkzeugleiste sichtbar ist, brauchen Sie einfach
nur darauf zu klicken oder die entsprechende Tasteneingabe zu drticken.
(Siehe Tastaturbefehle zur Auswahl von Werkzeugen.)

. Um das Hand-Werkzeug zeitwei se auszuwéahlen ohne die Auswahl des aktuellen
Werkzeugs aufzuheben, halten Sie die L eertaste gedrtickt.

. Zum vorubergehenden Auswahlen des VergrofRern-Werkzeugs halten Sie die L eertaste
gedrickt, und betétigen Sie die Strg-Taste(Windows) bzw. die Befehlstaste (Mac OS).

. Um ein ausgeblendetes Werkzeug auszuwahlen, zeigen Sie entweder auf das entsprechende
Werkzeug oder auf das Dreieck neben dem entsprechenden Werkzeug und halten die
Maustaste so lange gedrtickt, bis die zusétzlichen Werkzeuge angezeigt werden, und ziehen
Sie dann zum gewtinschten Werkzeug.

. Um ausgeblendete Werkzeuge neben eingeblendete Werkzeuge zu platzieren, klicken Sie
auf das entsprechende Werkzeug oder auf das nebenstehende Dreieck, bis die zusétzlichen
Werkzeuge angezeigt werden, und wéahlen Sie die Option zum Anzeigen der
Werkzeugleiste. Um die Werkzeuge einzublenden, klicken Sie auf das Dreieck rechts neben
den Werkzeugen.
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Klicken auf das Dreieck eines Werkzeugs, um ausgeblendete Werkzeuge einzublenden
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Die Eigenschaften-Leiste

Die Eigenschaften-L eiste ist besonders dann nitzlich, wenn Sie ein Dokument mit
zusdatzlichen Verwendungsrechten 6ffnen. Das ausgewahlte Objekt bestimmt, welche
Werkzeuge in der Eigenschaften-L eiste angezeigt werden.

Wird diese angezeigt, erscheint sie standardmélidig als schwebende Werkzeugleiste.
Bei Bedarf kann sie auch neben den anderen Werkzeugleisten angedockt werden.

So blenden Sie die Eigenschaften-Leiste ein bzw. aus:

1.

2.

Wahlen Sie das Objekt, z. B. einen Notizkommentar, das die zu bearbeitenden
Eigenschaften enthélt.
Wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Eigenschaften-Leiste".
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste

(Mac OS) in den Werkzeuglei stenbereich, und wéhlen Sie im Kontextment den
Befehl "Eigenschaften-Leiste".

Q Wenn Sie andere Eigenschaften als die in der Werkzeuglei ste "Eigenschaften”
aufgefihrten andern mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei
gedrickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Objekt, und wahlen Sie "Eigenschaften”.
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Dokumente 6ffnen

Sie kénnen ein Adobe PDF-Dokument in Ihrer E-Mail-Anwendung, |hrem Dateisystem,
in einem Web-Browser (nur Windows) oder in Adobe Reader tber "Datei" > " Offnen”
offnen. Die Darstellung des PDF-Dokuments hangt von den Dokumenteinstellungen des
Erstellers ab. Moglicherweise wird ein Dokument so auf einer bestimmten Seite oder
mit einer bestimmten VergrofRerung gedffnet. Der Ersteller des PDF-Dokuments hat
moglicherwel se auch zusétzliche Verwendungsrechte festgel egt, mit denen Sie z. B.
Kommentare erstellen, Formulare ausfillen und Dokumente unterschreiben kénnen.
(Siehe Wissenswertes tber Verwendungsrechte).)

Wenn Sie ein Adobe PDF-Dokument 6ffnen, das aus Web-Seiten erstellt wurde, kdnnen
Sieim Dokument navigieren, Seiten drucken, die Anzeige vergrof3ern oder verkleinern
und mit dem Dokument wie mit jedem anderen PDF-Dokument arbeiten. Wenn Sie mit
dem Internet verbunden sind, 6ffnet ein Klick auf eine Verknipfung im PDF-Dokument
Ihren Web-Browser, und die entsprechende Web-Seite wird angezeigt.

So offnen Sieein PDF-Dokument mit Adobe Reader:

1. Wéahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

-
. Wiéhlen Sie"Datei" > "Offnen”, oder klicken Sie auf die Schaltflache "Offnen" | in der

Werkzeugleiste. Wahlen Sie im Dialogfeld "Offnen" einen oder mehrere Dateinamen aus,
und klicken Sie auf "Offnen”. PDF-Dokumente haben in der Regel die Erweiterung ".pdf".

« (Windows) Wéhlen Sieim Menl "Datei" den Dateinamen des Dokuments aus.

. (Mac OS) Wéhlen Sie "Datei” > "Letzte Datel 6ffnen”, und wahlen Sie dann den
Dateinamen des Dokuments.

2. Wenn das Dialogfeld "Dokumentstatus® getffnet wird, verfligt das Dokument Gber einen
speziellen Status oder spezielle Funktionen. Es kdnnte z. B. zertifiziert sein oder Uber
zusdatzliche Verwendungsrechte verfiigen. Klicken Sie auf "Schlief3en”. In der unteren,
linken Ecke der Statusleiste werden Symbole angezeigt, die diesen speziellen Status
kennzeichnen. Sie kdnnen auf jedes dieser Symbole klicken, um den Dokumentstatus
anzuzeigen.

Ist bel einem Dokument festgelegt, dass es als Vollbild getffnet wird, sind die Werkzeug-,
Befehls- und Menlleiste sowie die Fenstersteuerelemente nicht eingeblendet. Sie kbnnen
den Vollbildmodus durch Dricken der Esc-Taste verlassen, falls Ihre Grundeinstellungen
so festgelegt wurden, oder durch Driicken der Strg-Taste+L (Windows) bzw. Befehlstaste
+L (Mac OS). (Siehe Dokumente im Vollbildmodus lesen.)

Q Wenn mehr als ein Dokument gedffnet ist, kdnnen Sie zwischen den Dokumenten
wechsa n, indem Sie den Dokumentnamen im Meni "Fenster" wahlen.

So 6ffnen Sie ein PDF-Dokument aufRerhalb von Adobe Reader:
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Offnen Sie den PDF-Anhang innerhalb einer E-Mail-Anwendung. Bei den meisten E-
Mail-Anwendungen wird der Anhang getffnet, wenn Sie darauf doppelklicken.

. Klicken Siein Ihrem Web-Browser auf die VerknUpfung zu einer PDF-Datei. Das PDF-
Dokument wird moglicherweise innerhalb Ihres Web-Browsers gedffnet. In diesem Fall
sollten Sie die Werkzeugleisten von Adobe Readerverwenden, um Ihre PDF-Dokumente
zu drucken, sie zu durchsuchen oder zu bearbeiten, da sich die Mentbefehle
moglicherweise fir den Browser gelten und nicht fir das PDF-Dokument. (Siehe Adobe

PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen (Windows).)
. Doppelklicken Sie in IThrem Dateisystem auf das PDF-Dateisymbol.

Hinwels. Unter Mac OS kann ein in Windows erstelltes PDF-Dokument unter Umstanden
nicht durch Doppelklicken auf das Symbol gedffnet werden. Wenn das Dokument durch
Doppelklicken auf das Symbol unter Mac OS nicht gedffnet werden kann, verwenden Sie
in Adobe Reader den Befehl "Datei” > "Offnen”, um das Dokument zu 6ffnen.
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Adobe PDF-Dokumente speichern

Sie kénnen eine Kopie eines Adobe PDF-Dokuments speichern, oder, vorausgesetzt, der
Ersteller des PDF-Dokuments hat zusétzliche V erwendungsrechte festgelegt, Kommentare
erstellen, Formulare ausfillen und Dokumente digital unterschreiben. Wenn ein
Dokument zusatzliche Verwendungsrechte enthalt, wird beim Offnen des Dokuments ein
Dokumentstatus-Dialogfeld angezeigt, in dem die zugewiesenen Rechte aufgefihrt sind.
(Siehe Wissenswertes uber Verwendungsrechte.)

Wenn Sie die Vollversion von Adobe Reader heruntergeladen haben, knnen Sie den
Inhalt eines PDF-Dokuments im Textformat speichern. Diesen Text kénnen Sie dann
auch fir Sprachausgabeprogramme verwenden, die nicht M SAA-kompatibel sind.
So speichern Sie eine K opie eines Adobe PDF-Dokuments:
1. Wéahlen Sie"Datei" > "Kopie speichern”.

2. Geben Sieim Dialogfeld "Kopie speichern unter" den Dateinamen und Speicherort ein,
und klicken Sie auf " Speichern”.

Die Datei kann ausschliefdlich im PDF-Format gespeichert werden.
So speichern Sie Kommentare, Eintréagein Formularfeldern und digitale Unter schriften:
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Datei" > "Speichern”, um an der aktuellen Datei vorgenommene Anderungen
Zu speichern.

. Wahlen Sie"Datei" > "Speichern”, um an der aktuellen Datei vorgenommene Anderungen
alsneue Datel zu speichern.

Hinwels. Wenn Sie ein Dokument mit zusétzlichen Verwendungsrechten in einem
Browser anzeigen, konnen Sie nur den Befehl "Kopie speichern” verwenden.

So speichern Sieein Adobe PDF-Dokument als Textdatei:

1. Wéhlen Sie"Datal" > "Save as Text".

2. Geben Sieim Save As Text-Diaogfeld Dateinamen und Speicherort ein, und klicken Sie
auf " Speichern”.

Ihre Datel wird mit der Erweiterung ".txt" gespeichert.




Reader®6.0

Adobe PDF-Dokumente erstellen

Mit Acrobat Reader konnen Sie keine Adobe PDF-Dokumente erstellen. Zum Erstellen
von PDF-Dokumenten bendtigen Sie Adobe Acrobat oder eine andere Anwendung (z. B.

Adobe InDesign® oder Adobe FrameMaker®). Wenn Sie Zugang zum Internet haben
konnen Sie den Befehl "Datei" > "Online-Erstellen von Adobe PDF" und befolgen Sie den
Anweisungen auf der Web-Site von Adobe, auf der Sie einen Abonnementsdienst zum
Erstellen von PDF-Dokumenten verwenden konnen. Weltere Informationen zum Erstellen
von PDF-Dokumenten finden Sie auf der Web-Site von Adobe unter www.adobe.com.




Reader®6.0

In PDF-Dokumenten navigieren

Sie kénnen durch Bléattern oder unter Verwendung der Navigationswerkzeuge, z. B.
der Lesezeichen, Piktogrammeseiten und V erkntipfungen in Adobe PDF-Dokumenten
navigieren. Sie kdnnen auch Ihre Schritte durch die Dokumente zurtickverfolgen und
zum Ausgangspunkt zurtickkehren.

Verwandte Themen:

Blattern in Dokumenten
Anzeigepfad zurtickverfolgen

Mit Lesezeichen navigieren

Mit Seitenpiktogrammen navigieren
Mit VerknUpfungen navigieren
Ebenen anze gen

Artikel-Threads lesen
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Blattern in Dokumenten

Die Navigationssteuerungen in der Statusleiste im unteren Tell des Fensters erméglichen
es lhnen, schnell durch die Dokumente zu bl&ttern. Neben diesen Steuerungen kénnen Sie
dazu auch die Menlbefehle, die Navigationswerkzeugleiste und die Tastaturkurzbefehle
verwenden.
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Navigationsteuerungen A. Schaltflache "Erste Seite" B. Schaltflache "Vorherige Seite”" C.
Aktuelle Seite D. Schaltflache "Néchste Seite”" E. Schaltflache "Letzte Seite”

So gehen Sie zu einer anderen Seite:
Wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

. Um zur ersten oder letzten Seite zu gehen, klicken Sie auf die Schaltflachen "Erste

Seite" |4 oder "Letzte Seite” W der Statusleiste, oder wahlen Sie "Anzeige" > Gehe zu >
"Erste Seite”" oder "L etzte Seite".
. Um zur ndchsten oder vorherigen Seite zu gehen, klicken Sie auf die Schaltflachen

"Nachste Seite” I oder "V orherige Seite" 4 der Statusleiste, oder wahlen Sie
"Anzeige" >"Gehe zu" > "Né&chste Seite" oder "Vorherige Seite".

. Wenn der Anzeigemodus auf "Ganze Seite" und das Seitenlayout auf "Einzelne Seite"
eingestellt ist, driicken Sie Nach-oben- oder Nach-unten-Taste, um in der Seite nach oben
bzw. unten zu navigieren. (Siehe Seitenlayout und Ausrichtung festlegen.)

Q Weitere Informationen und Hinweise zur Verwendung der Tastaturkurzbefehle
finden Sieim Abschnitt Tastaturbefehle.

So verwenden Siedie Werkzeugleiste " Navigation™ :

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrickter Ctrl-Taste (Mac
0OYS) in den Werkzeugleistenbereich, und wéhlen Sie dann "Navigation"”.
2. Klicken Sie auf die Schaltflachen, um im Dokument nach vorn oder zurlick zu bléttern.

So springen Sie zu einer bestimmten Seitenzahl:
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Anzeige" > Gehe zu > Seite”, geben Sie die Seitenzahl ein, und klicken Sie
auf "OK".

. Ziehen Siedie vertikale Bildlaufleiste, bis die Seitenzahl erscheint, zu der Sie springen
maochten.

. Wahlen Siein der Statud eiste die aktuelle Seitenzahl aus, geben Sie die Seitenzahl ein, zu
der Sie springen mochten, und driicken Sie die Eingabetaste.

Hinweis: Wenn sich die Seitenangaben |hres Dokuments von der tatsachlichen
Seitenposition in der PDF-Datel unterscheiden, wird die Seitenposition moglicherweisein
der Statuszeile in Klammern angegeben. Bei einem 18-seitigen Dokument, dessen
Seitenzahl z. B. mit 223 beginnt, wird die Seitenangabe moglicherweise wie folgt
angezeigt: 223 (1 von 18). Sie konnen in die Klammern doppelklicken, die Zahl der
Seitenposition andern und die Eingabetaste driicken, um zu dieser Seite zu gelangen.
Weitere Informationen zum Ein- und Ausschalten von logischen Seitenzahlen finden Sie
im Abschnitt Seitenanzeige.

So navigieren Siein einem Dokument automatisch:

1. Wéahlen Sie"Anzeige"> "Automatischer Bildlauf".
2. Driucken Sie auf die Esc-Taste, um den Bildlauf zum Ende des Dokuments anzuhalten.
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Anzeigepfad zurtickverfolgen

Nachdem Sie durch ein oder mehrere Dokumente navigiert sind, kénnen Sie Ihre Schritte
bis zum Ausgangspunkt zurtickverfolgen.

So verfolgen Sie lhre Schritte zur tick:
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Gehe zu" > "Vorherige Ansicht" oder "Né&chste Ansicht”. Der
Befehl "Né&chste Ansicht” steht erst dann zur Verfiigung, wenn Sie vorher den Befehl
"Vorherige Ansicht" gewahlt haben.

. Wenn Sie PDF-Dokumente in einem Browser anzeigen, verwenden Sie die Optionen auf
der Werkzeugleiste "Navigation", um zwischen den Anzeigen zu wechseln. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrickter Ctrl-Taste (Mac OS) in den
Werkzeugleistenbereich, und wahlen Sie dann "Navigation". Klicken Sie auf "V orherige

Ansicht" & oder "Nachste Ansicht” &2,

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Gehe zu" > "Vorheriges Dokument™ oder "Néachstes
Dokument”, um I hre Navigationsschritte innerhalb anderer Dokumente
zurtckzuverfolgen. Mit diesen Befehlen werden andere eventuell geschl ossene PDF-
Dokumente gedffnet.
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Mit Lesezeichen navigieren

L esezei chen entsprechen einem Inhaltsverzeichnis und stellen in der Regel Kapitel und
Abschnitte in einem Dokument dar. Lesezeichen werden im Navigationsfenster angezeigt.
Der Ersteller des Adobe PDF-Dokuments bestimmt, wel che L esezeichen angezeigt
werden.

A =M Lesereichen
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Fenster "Lesezeichen" A. Fenster "Lesezeichen" B. Erwelitertes Lesezeichen C. Klicken Sie, um
das Optionsmenti fir L esezeichen anzuzeigen.

So blattern Sie mit L esezeichen:

1. Zum Anzeigen der Lesezeichen klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf
die Registerkarte "L esezeichen", oder wéhlen Sie "Anzeige' >
"Navigationsregisterkarten" > "L esezeichen".

2. Um zu einem Thema zu springen, klicken Sie auf dessen Lesezeichen. Klicken Sie auf das
Pluszeichen (+) neben dem Ubergeordneten Lesezeichen, um dieses zu erweitern. Klicken
Sie auf das Minuszeichen (-) neben einem L esezeichen, um dessen untergeordnete
Elemente auszublenden.

Hinweis: Durch Klicken auf ein Lesezeichen kdnnen auch andere Aktionen durchgeftihrt
werden, anstatt Sie zu einer anderen Stelle zu bringen. Dies hangt davon ab, wie das
L esezeichen definiert wurde.

Werden die L esezeichen ausgeblendet, wenn Sie auf ein Lesezeichen klicken, klicken Sie
erneut auf die Registerkarte "L esezeichen", um diese wieder einzublenden. Wenn die

L esezeichen immer gedffnet bleiben sollen, nachdem Sie auf ein Lesezeichen geklickt
haben, klicken Sie auf das Ment "Optionen” im oberen Bereich des Fensters
"Lesezeichen", und deaktivieren Sie bei Bedarf "Nach Verwendung ausblenden®.

Q Wenn Sie durch ein Dokument navigieren, klicken Sie im oberen Bereich des
Fensters Lesezeichen" auf "Aktuelles Lesezeichen erweitern” E-, um die aktuelle Stelle
anzuzeigen. Wenn das L esezeichen ausgeblendet ist, wird das Ubergeordnete L esezeichen
gedffnet, so dass das untergeordnete L esezeichen sichtbar wird.
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Mit Seitenpiktogrammen navigieren

Seitenpiktogramme sind miniaturisierte V orschauansichten von Dokumentseiten. Sie
koénnen Piktogramme verwenden, um Seiten zu verschieben, die Seitenanzeige zu andern
oder zu anderen Seiten zu wechseln. Ein roter Rahmen weist darauf hin, welcher Bereich
einer Seite angezeigt wird. Die Grof3e dieses Rahmens kénnen Sie veréndern, um die
Seitenanzeige zu vergrofdern oder zu verkleinern. (Siehe Anzeige vergréfern und

verkleinern.)

So blattern Sie mit Seitenpiktogrammen:

1. Zum Anzeigen der Piktogramme klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters
auf die Registerkarte "Seiten”, oder wéhlen Sie "Anzeige" > "Navigationsregisterkarten” >
"Seiten”.

2. Doppelklicken Sie auf das Piktogramm der Seite, zu der Sie springen mochten.
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Mit Verknipfungen navigieren

Verknupfungen in PDF-Dokumenten verhalten sich @hnlich wie Verkntipfungen auf
einer Web-Site. Durch das Klicken auf Verknipfungen gelangen Sie zu bestimmten
Stellen, die der Ersteller des PDF-Dokuments festgelegt hat. Diese Verknipfungen
ermoglichen es, schnell zu einer anderen Stelle im aktuellen Dokument, in anderen
elektronischen Dokumenten oder auf einer Web-Site zu wechseln. Der Ersteller des
Dokuments bestimmt, wie Verknipfungen in einem PDF-Dokument angezeigt werden.

Uber Verknuipfungen kénnen Sie auch zu Movies, Audiodateien und Dateianlagen geleitet
werden. Um Mediendateien abspielen zu kdnnen, muss allerdings die entsprechende
Hard- und Software installiert sein. Weitere Informationen zum Andern der Multimedia-
Grundeinstellungen finden Sie im Abschnitt Multimedia-Grundeinstellungen festlegen. )

Hinwels. Wenn Sie nicht die Vollversion von Adobe Reader heruntergeladen haben,
konnen Sie keine Medien-Clips abspielen. Wahlen Sie "Hilfe" > "Aktualisierungen”, um
die erforderlichen Zusatzmodule zu installieren.

So aktivieren Sie eine Verknupfung:

1. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug . 7 aus

2. Positionieren Sie den Zeiger Uber dem Verkntpfungsbereich auf der Seite. Der Zeiger
verwandelt sich in eine Hand mit ausgestrecktem Zeigefinger ¥™ (Neben der Hand wird
ein "W" angezeigt, wenn es sich um eine Web-V erkniipfung handelt.) Klicken Sie
anschlief3end auf die Verknlpfung.
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Ebenen anzeigen

Informationen kdnnen auf verschiedenen Ebenen eines Adobe PDF-Dokuments
gespeichert werden. Die in einem PDF-Dokument angezeigten Ebenen basieren auf
Ebenen, diein der Ausgangsanwendung erstellt wurden. Sie kénnen diese Ebenen
tberprifen und den Inhalt einzelner Ebenen anzeigen oder ausblenden. Verwenden Sie
dazu die Registerkarte "Ebenen” des Navigationsfensters. Weitere Informationen Uber das
Arbeiten mit Ebenen finden Sie unter Adobe PDF-Ebenen.
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Registerkarte "Ebenen" A. Ein Auge kennzeichnet die angezeigte Ebene B. Ausgeblendete Ebene
So zeigen Sie Ebenen an:

1. Zum Anzeigen der Ebenen klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf die
Registerkarte "Ebenen", oder wéhlen Sie "Anzeige' > "Navigationsregisterkarten” >
"Ebenen”.

2. Klicken Sie auf das Augensymbol ®  um den Inhalt einer Ebene auszublenden. Klicken
Sie auf das leere Kastchen, um den Inhalt einer ausgeblendeten Ebene anzuzeigen. Eine
Ebeneist sichtbar, wenn das Auge angezeigt wird; sie ist unsichtbar, wenn das Auge nicht
angezeigt wird.




Reader®6.0

Artikel-Threads lesen

Artikel verbinden zusammengehtrige Teile eines Dokuments und bilden einen
automatischen Textfluf? durch das Dokument. Ein Artikel beginnt normal erweise auf einer
Seite und wird auf einer anderen fortgesetzt wie Artikel in gewohnlichen Zeitungen und
Zeitschriften. Wenn Sie einen Artikel lesen, wird vergrofRert bzw. verkleinert, sodass der
aktuelle Teil des Artikels den Bildschirm ausfillt.

So lesen Sieeinen Artikel:

1. Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sie auf "Anzeige" > "Navigationsregisterkarten" > "Artikel", um das
Artikelfenster zu 6ffnen. Doppelklicken Sie anschlief3end auf das Artikelsymbol, um den
Artikel zu lesen.

Hinwels: Sie kdnnen das Artikelfenster nicht 6ffnen, wenn Sie das PDF-Dokument in
einem Browser anzeigen. Sie missen das Dokument in Adobe Reader 6ffnen.

..I'I.n
. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug *. /, und klicken Sie anschlief3end auf eine beliebige
Stelleim Artikel, um diesen Punkt zu lesen.

2. Der Zeiger verwandelt sich in den Artikelfolge-Cursor w Wahlen Sie eine der
folgenden Moéglichkeiten, um durch den Artikel zu navigieren:

. Dricken Sie die Eingabetaste, oder klicken Sie, um zur néchsten Seite des Artikels zu
gelangen.

. Dricken Sie die Umschalt-+Eingabetaste, oder klicken Sie bei gedriickter Umschalttaste
in den Artikel, um zur vorherigen Seite des Artikels zu gelangen.

. Halten Sie beim Klicken die Strg- (Windows) bzw. die Wahltaste (Mac OS) gedriickt, um
zum Anfang des Artikels zu gelangen.

. Halten Sie beim Klicken die Umschalt-+Strg-Taste (Windows) bzw. die Umschalt-
+Wahltaste (Mac OS) gedriickt, um den Artikel vor dem Ende zu verlassen.

3. Wenn Sie das Ende des Artikels erreichen, verwandelt sich der Zeiger in den Artikelende-

Cursor {‘I? Dricken Sie die Eingabetaste, oder klicken Sie, um zur Ansicht
zurtickzukehren, die angezeigt wurde, bevor Sie mit dem Lesen des Artikels begonnen
haben.
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Anzeige von PDF-Dokumenten einstellen

Adobe Reader bietet Ihnen eine Reihe von Werkzeugen, mit denen Sie die Anzeige lhrer
PDF-Dokumente anpassen kdnnen, z. B. einfache Werkzeuge wie "Vergrofdern” oder
"Verkleinern" sowie erweiterte Werkzeuge. Sie kénnen die Anzeige auch anpassen, indem

Sie Seiten drehen oder festlegen, ob nur eine einzelne Seite oder aufeinanderfolgende
Seiten angezeigt werden sollen.

Verwandte Themen:

Seitenposition anpassen

Anzeige vergrofdern und verkleinern
Seitenlayout und Ausrichtung festlegen
Dokumente im Vollbildmodus lesen
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Seitenposition anpassen

Verwenden Sie das Hand-Werkzeug " I.rf zum Verschieben der Seite, sodass Sie dle
Seitenbereiche ansehen konnen. Eine Adobe PDF-Seite mit dem Hand-Werkzeug zu
verschieben ist vergleichbar mit dem Verschieben eines Bogens Papier auf dem
Schreibtisch mit der Hand.

So passen Sie die Seitenposition an:

1. Wéhlen Sie das Hand-Werkzeug aus.
2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Ziehen Sie die Seite nach oben oder nach unten. Lassen Sie die Maustaste |os, um den
Bildlauf anzuhalten.

. Wenn die Seite stark vergrofdert ist, ziehen Sie sie nach rechts oder links, um alle
Seitenbereiche anzuzeigen.
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Anzeige vergréfRern und verkleinern

Uber die Werkzeug- und Statusleiste konnen PDF-Dokumente auf verschiedene Weise
vergrofdert werden.

. Mit den Werkzeugen "VergrofRern" und "Verkleinern" kdnnen Sie den
Vergrofderungsfaktor des Dokuments andern.

. Mit dem Werkzeug "Dynamischer Zoom" kdnnen Sie die Anzeige vergrof3ern oder
verkleinern, indem Sie die Maus nach oben oder nach unten ziehen.
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Vergrof3erungsoptionen auf der Werkzeugleiste A. Zoom-Ment B. Schaltflache "Verkleinern" C.
VergrofRerungsmeni D. Schaltflache "Vergrofern”

So erhdhen und reduzieren Sie den Ver grof3er ungsfaktor :

Wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

. Klicken Siein der Werkzeugleiste auf die Schaltflache "VergroRern" & oder
"Verkleinern" &, oder wahlen Sie im Werkzeugleistenmenti einen VergréRerungsfaktor.

. Wahlen Sieim Zoom-Menii der Werkzeugleiste das Werkzeug "V ergrof3ern” @w oder
"Verkleinern" Ew und klicken Sie dann auf die Seite. Zum Vergrof3ern eines bestimmten

Bereichs wéhlen Sie das Werkzeug "Vergrofern”, um ein Rechteck zu zeichnen. Wenn
Sie mit dem Vergrolern fertig sind, kdnnen Sie das Hand-Werkzeug wahlen.
. Klicken Siein der Werkzeugleiste auf den Vergrof3erungsfaktor, geben Sie einen neuen
Prozentsatz ein, und klicken Sie auf die Eingabetaste.
. Wahlen Sieim Zoom-Men der Werkzeugleiste das Werkzeug " Dynamischer Zoom™ {;:w
und ziehen Sie nach oben, um den Bereich zu vergréf3ern, in dem Sie mit dem Ziehen
beginnen, oder nach unten, um den Bereich zu verkleinern. Wenn an Ihrer Maus ein
Mausrédchen ist, kdnnen Sie daran nach vorn drehen (Vergrofern) oder nach hinten
(Verkleinern).

Q Wenn das Werkzeug "Vergrofdern” ausgewdahlt ist, konnen Sie die Alt-Taste
(Windows) oder die Optionstaste (Mac OS) beim Klicken oder Ziehen gedrtickt halten,
um die Anzeige zu verkleinern. Wenn das Werkzeug "Verkleinern" ausgewahlt ist, halten
Sie zum VergrofRern die Strg- oder Optionstaste gedriickt. Bei beiden Werkzeugen kénnen
Sie die Umschalttaste driicken, um das Werkzeug "Dynamischer Zoom" zu verwenden.

So &ndern Sie den Vergr63erungsfaktor mit einem Seitenpiktogramm:

1. Klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf die Registerkarte " Seiten”, um
die Seitenpiktogramme anzuzeigen. Jedes Piktogramm stellt eine Seite dar.

2. Gehen Sie zum Piktogramm der aktuell angezeigten Seite, und positionieren Sie den
Zeiger Uber der unteren, rechten Ecke des Seitenansichtsfelds biser sich in einen
Doppel pfeil verwandelt ™.

3. Ziehen Sie dann an der Ecke des Felds, um die Seitenanzeige zu vergrofdern bzw. zu
verkleinern.
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Ein Seitenansichtsfeld im Piktogramm gibt den Bereich der Seite an, die aktuell im
Dokumentfenster angezeigt wird.

So passen Sie eine Seite an die Fenster grof3e an:
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Um die Seitenansicht an die Fenstergrof3e anzupassen, wahlen Sie
"Anzeige' > "Fenstergrof3e”, oder klicken Sie in der Werkzeugleiste auf

"Fenstergrofe” B :
. Um die Seitenansicht an die Fensterbreite anzupassen, wahlen Sie "Anzeige" >

"Fensterbreite”, oder klicken Siein der Werkzeugleiste auf "Fensterbreite” E :
Seitenteile sind unter Umstanden nicht sichtbar.

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Seitenbreite”, um den Text und die Grafiken der Seite an die
Fensterbreite anzupassen, oder wahlen Sie in der Werkzeugleiste " Seitenbreite”.
Seitenteile sind unter Umstanden nicht sichtbar.

Q Um die Tastaturkurzbefehle zum Andern der Dokumentgrofe anzuzeigen, 6ffnen
Siedas Meni "Anzeige". Dort sehen Sie die Tastaturktirzel fur jeden Befehl.

So kehren Sie zur Originalgrofde der Seite zur tick:

Wahlen Sie "Anzeige" > "Originalgrof3e”, oder klicken Sie in der Werkzeugleiste auf

"Originalgrofe" |__L| Die Originalgrofie einer PDF-Seite ist gewohnlich 100%, beim
Erstellen des Dokuments ist jedoch moglicherweise ein anderer Zoomfaktor festgel egt
worden.
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Seitenlayout und Ausrichtung festlegen

Das Andern des Seitenlayouts ist speziell dann niitzlich, wenn Sie die Seitenansicht verkleinern maéchten, um einen
Uberblick tber das Dokument zu erhalten. Beim Anzeigen von Adobe PDF-Dokumenten kénnen Sie die folgenden
Seitenlayouts verwenden:

. Im Layout "Einzelne Saite" wird im Dokumentfenster jeweils nur eine einzelne Seite angezeigt.

. Im Layout "Fortlaufend" werden die Seiten fortlaufend vertikal angeordnet.

. Im Layout "Doppelseiten” werden die Seiten nebeneinander angeordnet, wobei jewells nur eine oder zwel Seiten
angezeigt werden.

. Im Layout "Fortlaufend - Doppelseiten” werden die Seiten nebeneinander fortlaufend vertikal angeordnet. Wenn
ein Dokument mehr als zwel Seiten hat, wird die erste Seite rechts angezeigt, damit eine korrekte Anzeige der
Doppel seiten gewdhrleistet wird.

L] =

Layouts "Einzelne Seite”, "Fortlaufend" und "Fortlaufend - Doppelseiten” im Vergleich

Weitere Informationen tber die Anordnung von Seiten im Layout "Fortlaufend - Doppelseiten” finden Sieim
Abschnitt Informationen Gber ein PDF-Dokument anzeigen.

So legen Sie das Seitenlayout fest:

1. Wéahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Seitenlayout”, und wahlen Sie dann "Einzelne Seite", "Fortlaufend” oder "Fortlaufend -
Doppelseiten” oder "Doppelseiten”.

. Klicken Siein der Statudleiste auf die Schaltflache "Einzelne Seite" |:|, die Schaltflache "Fortlaufend"” %, auf die
Schaltfl&che "Fortlaufend - Doppelseiten” Al oder auf die Schaltfl&che " Doppelseiten” [T,

2. Wéahlen Sie bel Bedarf "Anzeige" > "Fensterrgofie”, um das Dokument im aktuellen Seitenlayout anzuzeigen.

Hinwels. Im Layout "Einzelne Seite" wird mit dem Befehl "Bearbeiten” > "Alles markieren" der gesamte Text der
aktuellen Seite ausgewahlt. In anderen Layouts wird mit dem Befehl "Alles markieren" der gesamte Text des PDF-
Dokuments ausgewahit.

So drehen Sie die Seitenansicht:
Wahlen Sie "Anzeige" > "Ansicht drehen” >"Im UZS" bzw. "Gegen UZS". Sie kdnnen die Seitenansicht in

Teilbetragen von 90 Grad drehen. Dadurch wird nur die Ansicht der Seite gedndert, nicht seine tatsachliche
Ausrichtung. Die so gednderte Ansicht kann nicht gespeichert werden.
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Dokumente im Vollbildmodus lesen

Im Vollbildmodus fiillen die Adobe PDF-Seiten den gesamten Bildschirm; die Meni-,
Befehls-, Werkzeug- und Statusleiste sowie die Fenstersteuerelemente sind ausgeblendet.
Der Ersteller des Dokuments kann festlegen, dass ein PDF-Dokument als "Vollbild"
gedffnet wird, oder Sie kdnnen diese Anzeige selbst einstellen. Der Vollbildmodus wird
oft fur Présentationen verwendet, manchmal mit automatischem Blé&ttern und
automatischen Ubergangen.

Im Vollbildmodus bleibt der Zeiger aktiv. Sie kbnnen also auf Verkntipfungen klicken
und Notizen 6ffnen. Sie konnen mit den entsprechenden Tastenkombinationen die Befehle
zum VergréfRern und Navigieren verwenden, auch wenn die Menis und die
Werkzeugleiste ausgeblendet sind.

So lesen Sie ein Dokument im Vollbildmodus:

Wahlen Sie "Fenster” > "Vollbildmodus'. Driicken Sie die Eingabetaste oder die Nach-
unten- bzw. die Nach-rechts-Taste, um durch das Dokument zu bléttern. Driicken Sie die
Umschalt-+Eingabetaste oder die Nach-oben- bzw. die Nach-links-Taste, um rickwarts
durch das Dokument zu bl&ttern.

Hinweis: Wenn Sie zwei Bildschirme installiert haben, erscheint die Seite im
Vollbildmodus moglicherweise nur auf einem der beiden Bildschirme. Um durch das
Dokument zu bléttern, klicken Sie auf den Bildschirm, der die Seite im Vollbildmodus
anzeigt.

So verlassen Sieden Vollbildmodus:
Dricken Sie die Esc-Taste, falls Ihre Grundeinstellungen fir den Vollbildmodus so

festgelegt wurden, oder driicken Sie die Strg-Tastet+L (Windows) bzw. die Befehlstaste+L
(Mac OS). (Siehe Vallhild.)
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Arbeitsbereich anpassen

Sie kénnen den Arbeitsbereich an Ihre Arbeitsgewohnheiten anpassen. So kdnnen Sie
z. B. das Erscheinungsbild von Werkzeugen und des Navigationsfensters &ndern, diese
verschieben und deren Position auf dem Desktop fixieren. Der von Ihnen erstellte
Arbeitsbereich bleibt solange der Standard-Arbeitsbereich, bis Sie ihn &ndern.

So blenden Siedie Menuleiste ein- bzw. aus:

Zum Ausblenden der Menuleiste wéahlen Sie "Anzeige" > "Menlleiste". Driicken Sie F9,
um sie wieder einzublenden.

So &ndern Siedie Anzeige einer Navigationsr egisterkarte:
Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Ziehen Sie am rechten Rand eines Navigationsfensters, um dessen Breite zu andern.

. Um eine Registerkarte in einem schwebenden Fenster anzuzeigen, ziehen Sie sie aus dem
Navigationsfenster in das Dokumentfenster.

. Um eine Registerkarte in ein vorhandenes schwebendes Fenster oder in das
Navigationsfenster zu verschieben, ziehen Sie es dorthin.

« Zum Ausblenden des schwebenden Fensters doppelklicken Sie auf die Titelleiste, um nur
die Registerkarten anzuzeigen. Doppelklicken Sie erneut auf die Titelleiste, um zur
vollstandigen Fenstergrolie zurlickzukehren.

So blenden Sie eine Wer kzeugbeschriftungen ein bzw. aus:
Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Wadhlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugschal tflachen-Beschriftung”,
um Werkzeugl el stenbeschriftungen ein- bzw. auszublenden.

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen” (Windows) bzw." Adobe Reader"
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Allgemein”. Fir "Beschriftungen fir
Werkzeug- und Eigenschaften-Schaltflachen einblenden” wahlen Sie"Alle
Beschriftungen”, " Standardbeschriftungen™ oder "Ohne Beschriftung". Klicken Sie auf
"OK".

Hinweis: Werkzeugbeschriftungen werden unabhangig von den Grundeinstellungen
selektiv ausgeschaltet, wenn der Platz im Werkzeugl eistenbereich knapp wird.

So verschieben Sieeine Werkzeugleiste:
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Ziehen Sie die Werkzeugleiste an der Trennlinie, die sich zwischen zwei Gruppen von
Schaltflachen befindet. Sie kdnnen die Werkzeugleiste innerhalb des
Werkzeugl ei stenbereichs verschieben oder sie in das Dokumentfenster ziehen, um eine
schwebende Werkzeugleiste zu erstellen. Zum Wiederherstellen der Original position
kénnen Sie die Leiste zu ihrem Ausgangsort zuriickziehen.

. Zum Verschieben einer schwebenden Werkzeugleiste ziehen Sie an deren Titelleiste.
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V\ikzeugabschnitt aus dem Werkzeugl eistenbereich verschieben
So fixieren Siedie Position einer Werkzeugleiste:

Wahlen Sie"Anzeige' > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugleistenposition sperren”.

Die Trennlinie verschwindet, wenn Werkzeugleisten fixiert werden.

Hinwels. Das Sperren der Werkzeugleistenposition fixiert die Werkzeugleisten innerhalb
des Werkzeugleistenbereichs. Schwebende Werkzeugleisten werden dabei nicht fixiert.

So docken Sie Werkzeugleisten an:

Wahlen Sie "Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Alle Werkzeugleisten andocken”, um alle
schwebenden Werkzeugleisten an ihre Standardposition im Werkzeugl ei stenbereich
anzudocken. Bei Bedarf erweltert sich der Werkzeugleistenbereich auf drel Zeilen. Um
Platz zu sparen, werden die Werkzeuglei stenbezei chnungen sel ektiv ausgeblendet.

So ver schieben Sie Werkzeugleisten zurtick an ihre Standar dposition:

Wadhlen Sie"Anzeige' > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugleistenposition zurtlicksetzen".
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Asiatische Schriften

Sie kénnen Adobe PDF-Dokumente, die japanischen, koreanischen und chinesischen
(traditionell und vereinfacht) Text enthalten, erstellen, anzeigen und drucken. Wenn Sie
die erforderliche Schrift nicht auf Ihrem System installiert haben, werden Sie beim Offnen
eines Dokuments aufgefordert, die fehlende Schrift herunterzuladen. Befolgen Sie die
Anweisungen auf dem Bildschirm, um die Schrift herunterzuladen und zu installieren.
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Adobe PDF-Dateien in osteuropaischen und
Nahostsprachen

Sie kénnen Adobe PDF-Dokumente, die kyrillischen Text (einschliefdlich Bulgarisch,
Russisch und Ukrainisch), osteuropaischen Text (einschliefdlich Tschechisch, Ungarisch
und Polnisch) sowie Text in Nahostsprachen (Arabisch und Hebréisch) enthalten,
anzeigen und ausdrucken. Wenn die Schriften in die PDF-Dokumente eingebettet sind,
konnen Sie die Dateien auf einem beliebigen System anzeigen und drucken. Auf IThrem
System mussen jedoch die entsprechenden Schriften (Sprach-Kit) installiert sein, um PDF-
Dokumente ohne e ngebettete Schriften anzeigen oder drucken zu kénnen.
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Verstellen und ausfullen

Adobe PDF-Formulare
Formulare ausfullen
Formulardaten exportieren und importieren
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Adobe PDF-Formulare

Bei einem Adobe PDF-Formular handelt es sich um ein e ektronisches Formular, das dem
herkommlichen Papierformular &hnelt und in dem Daten Giber den Anwender gesammelt und
anschlieffend mit Hilfe von Adobe Reader per E-Mail oder Uber das Internet gesendet werden
konnen.
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Formulare ausfullen

Adobe PDF-Formulare enthalten spezielle Felder, die die Texteingabe oder Auswahl

von Optionen ermoglichen. Damit ein PDF-Formular ausgefillt werden kann, muss der
Verfasser das Dokument in Adobe Acrobat Professional bzw. Acobat Content Server mit
den entsprechenden Formularfeldern versehen haben. Ist eine Texteingabe oder
Optionsauswahl nicht mdglich, sollten Sie sich mit dem Verfasser des PDF-Formularsin
Verbindung setzen.

Sie kdnnen das Formular auch drucken und, sofern der Verfasser des PDF-Dokuments die
Funktionen zum Ausfillen von Formularen aktiviert hat, die Formulardaten in eine
separate Datei exportieren. Durch das Exportieren von Formulardaten konnen Sie die
bestehenden Daten speichern oder sie auf andere Weise Ubertragen, wie bei spiel sweise per
E-Mail. Wenn Sie ein PDF-Formular in einem Web-Browser ausfillen, kann dieses u. U.
Uber das Internet versendet werden. (Siehe Formulardaten exportieren und importieren.)

So fillen Sieaein Formular aus:

1. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug . 7 aus

2. Positionieren Sie den Pfeilcursor in ein Formularfeld, und klicken Sie. Der |-Cursor
gestattet | hnen die Eingabe von Text. Wird der Cursor a's Zeigefinger angezeigt ™,
konnen Sie eine Schaltflache, ein Kontrollkéastchen, ein Optionsfeld oder einen
Listeneintrag wahlen.

3. Wahlen Sie nach der Texteingabe bzw. vorgenommenen Auswahl eine der folgenden
M o6glichkeiten:

. Dricken Sie die Tab-Taste bzw. Umschalt-+Tab-Taste, um die Feldanderungen zu
bestatigen und zum n&chsten oder vorherigen Feld zu wechseln.

. Drucken Sie die Eingabetaste, um die Feldanderungen zu bestétigen und die Auswahl des
aktuellen Formularfelds aufzuheben. Handelt es sich bei dem aktuellen Feld um ein
Kontrollkastchen, wird dieses durch Driicken der Eingabetaste aktiviert bzw. deaktiviert.
In einem mehrzeiligen Textfeld wird in demselben Formularfeld durch Driicken der
Eingabetaste ein neuer Absatz erstellt. Sie kdnnen die Eingabetaste auf der Tastatur
verwenden, um eine Anderung zu bestatigen.

. Dricken Sie die Esc-Taste, um die Feldanderungen zu verwerfen und die Auswahl des
aktuellen Formularfelds aufzuheben. Wenn Sie sich im Vollbildmodus befinden und die
Esc-Taste erneut driicken, verlassen Sie den Vollbildmodus.

4. Wenn Sie die erforderlichen Felder ausgefiillt haben, wahlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Klicken Sie auf die Schaltflache zum Senden des Formulars, falls vorhanden. Die
Schaltflache hat mitunter eine andere Bezeichnung. Diese wird vom Verfasser des
Formulars festgelegt. Durch Klicken auf diese Schaltflache werden die Formulardaten
Uber das Web oder Ihr betriebsinternes Intranet zu einer Datenbank gesendet.

. Wahlen Sie den Befehl "Datel" > "Speichern unter”, und benennen Sie die Datei um,
wenn Sie das Formular mit den von Ihnen eingegebenen Daten speichern mochten.

Hinweis: Die Daten werden in Adobe Reader nur dann mit dem Formular gespeichert,
wenn die Adobe PDF-Datei Uber besondere Verwendungsrechte verfiigt. Andernfalls wird
das Formular ohne Daten gespeichert.

. Exportieren Sie die Formulardaten. (Siehe Formulardaten exportieren und importieren.)

Hinwels. Die Daten werden in Adobe Reader nur dann exportiert, wenn das
Verwendungsrecht "Formular ausfullen” aktiviert wurde.

. Drucken Sie das Formular. (Siehe PDF-Dokumente drucken.)

Informationen zum Ausfillen eines digitalen Unterschriftsfeld in einem Formular finden
Sie unter Digitale Unterschriften.

So leeren Sieein Formular in einem Browser -Fenster :
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Klicken Sie auf die Zuriicksetzen-Schaltflache, falls vorhanden. Diese Aktion kann nicht
widerrufen werden.
. Schlief’en Sie den Browser, und 6ffnen Sie ihn erneut.

Das Klicken auf die Schaltflachen "Neu laden™ oder "Gehe zurtick" bzw. das Aktivieren
einer Verknipfung in einem Browser-Fenster leert das Formular moglicherweise nicht.

So leeren Sieein Formular in Adobe Reader :
Wahlen Sie"Datai" > "Wiederherstellen".

Hinweis: Die Daten werden in Adobe Reader nur dann mit dem Formular gespeichert,
wenn die Adobe PDF-Datei Uber besondere V erwendungsrechte verfigt.

Verwandte Themen:

Automatisches Ausfillen
Grundeinstellungen fir Formulare festlegen
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Automatisches Ausfullen

Beim Ausfillen von Formularen kénnen Sie mit der Funktion zum automatischen
Ausfillen Zeit sparen. Wenn die ersten von Ihnen in ein Formularfeld eingegebenen
Zeichen einer vorherigen Formul arfel deingabe entsprechen, werden die Gbrigen
Zeichen automatisch hinzugeflgt.

So legen Sie Grundeinstellungen zum automatischen Ausfillen fest:

1.

2.

Wahlen Sie "Bearbeiten"> " Grundeinstel lungen” (Windows) bzw. "Adobe Reader” >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Formulare" aus der Liste.

Wahlen Sie aus dem Popup-Menu eine Option zum automatischen Ausfillen, und klicken
Sieauf "OK".
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Grundeinstellungen flr Formulare festlegen

Zur Steuerung verschiedener Aspekte von Formularfeldern verwenden Sie die
Grundeinstellungen.

So legen Sie Grundeinstellungen fur Formular e fest:

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten"> "Grundeinstellungen" (Windows) bzw. " Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Formulare" aus der Liste.

2. Wahlen Sie die gewtinschten Grundeinstel lungen, und klicken Sie auf "OK":

. Damit alle Feldberechnungen bei der Eingabe durch den Anwender automatisch
durchgefihrt werden, wéahlen Sie "Feldwerte automatisch berechnen”.

. Um das Formularfeld anzuzeigen, auf dem momentan der Fokus liegt, wéhlen Sie
"Fokusrechteck einblenden”.

. Um Formulardaten im Internet-Browser zu bewahren, aktivieren Sie die Option
"Formulardaten voribergehend auf Festplatte aufbewahren”.

. Um ein Pluszeichen (+) anzuzeigen, das angibt, wenn Textfelder grofer sind als beim
Erstellen der Felder festgelegt, wahlen Sie "Uberlaufanzeiger fur Textfeld anzeigen”.

. Um eine Standardfarbe fir den Formularfeldhintergrund anzuzeigen, aktivieren Sie
"Hintergrundfarbe fur Formularfelder anzeigen" und wéhlen eine Farbe aus.

. Um beim Erstellen bzw. Bearbeiten von Formularen die Darstellung eines Formularfelds
anzuzeigen, aktivieren Sie die Option zum Einblenden der Feldvorschau.
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Formulardaten exportieren und importieren

Wenn der Verfasser des PDF-Dokuments die Funktionen zum Ausfillen von Formularen
aktiviert hat, kénnen Sie die Formulardaten in eine separate Datei exportieren. Ein Export
von Formulardaten speichert vorhandene Daten, die dann per E-Mail oder Gber das
Internet gesendet werden kénnen. Sie kdnnen die Formulardaten al's Tabul ator-getrennte
Textdatei, FDF (Forms Data Format) oder XFDF (XML-basierte FDF-Dateien),
speichern. Die exportierte Datei ist erheblich kleiner as die urspriingliche PDF-Datei. Die
kleinere Datei ist fur die Archivierung oder gemeinsame Verwendung el ektronischer
Daten vorzuziehen. Ebenso kdnnen Sie Daten aus der exportierten Datei in ein anderes
Formular importieren, sofern dieses Formular tiber Felder mit denselben Namen verflgt.

Esist moglich, Dateidaten auch aus einer Textdatel zu importieren. In der Textdatel
mussen alle Zeilen durch ein Tab-Zeichen voneinander getrennt sein, damit Spalten wie
bel einer Tabelle erstellt werden. Beim Importieren einer Datenzeile wird fir jede Zelle
der Wert des Formularfelds verwendet, das dem Spaltennamen entspricht.

Hinweis: Daten konnen nur dann in Acrobat Reader exportiert oder importiert werden,
wenn die Adobe PDF-Datei Uber spezielle Verwendungsrechte verfugt.

So exportieren Sie Formulardaten in eine Datei:

1. Offnen Sie das Adobe PDF-Formular, und fiillen Sie es aus.
2. Wéahlen Sie "Dokument” > "Formular ausfullen" "Formulardaten exportieren”.
3. Geben Sie den Dateinamen und Speicherort an, und klicken Sie auf " Speichern”.

So importieren Sie Formulardaten aus einer Datei:

1. Offnen Sie das Adobe PDF-Formular.
2. Wéahlen Sie "Dokument” > "Formular ausfillen" "Formulardaten importieren”.
3. Wahlen Sieene Datei aus, und klicken Sie auf "Auswahlen".

Hinweis: Wenn Sie Formulardaten aus einem Formular importieren, das nicht

dem Formular entspricht, in das Sie importieren, werden nur die Gbereinstimmenden
Formularfelder aktualisiert. Die nicht Ubereinstimmenden Felder werden ignoriert.
In Formularfeldern enthaltener Text wird ersetzt, wenn Sie in diese Felder Daten
importieren.
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Adobe PDF-Dokumente bearbeiten

Text, Tabellen, Bilder und Grafiken kopieren und einflgen
Adobe PDF-Ebenen
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Text, Tabellen, Bilder und Grafiken kopieren und einfligen

Sie kdnnen in Adobe ReaderText, eine Tabelle, ein Bild bzw. eine Grafik in einem Adobe
PDF-Dokument auswéahlen, esin die Zwischenablage kopieren oder in ein Dokument
einer anderen Anwendung einfigen.

Verwandte Themen:

Kleine Textpassagen kopieren und einfigen

Tabellen kopieren und einfligen

Bilder kopieren

Text-/Grafikkombinationen als Bild kopieren und einfligen
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Kleine Textpassagen kopieren und einfligen

Mit dem Textauswahl-Werkzeug kdnnen Sie Text oder Textspalten in einem Adobe PDF-
Dokument auswahlen und den ausgewahlten Text mit den Befehlen "Kopieren” und
"Einflgen" in andere Anwendungen kopieren.

Q In den Grundeinstellungen kénnen Sie unter "Allgemein” festlegen, ob das Hand-
Werkzeug beim Bewegen lber den Text eines Adobe PDF-Dokuments automatisch die
Funktion des Textauswahl-Werkzeugs haben soll. (Siehe Allgemein.)
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Textauswahl durch Ziehen von einem Anfangspunkt an einen Endpunkt oder durch diagonales
Ziehen Uber den Text

Sind die Befehle "Ausschneiden™, "Kopieren™ und "Einfugen" beim Auswahlen von Text
abgeblendet, hat der Verfasser des PDF-Dokuments eventuell Einschrankungen fiir das
Kopieren von Text festgelegt. (Siehe Informationen tber ein PDF-Dokument anzeigen.)

Hinweis: Wenn eine aus einem PDF-Dokument kopierte Schrift auf dem System nicht
verfugbar ist, mit dem der kopierte Text angezeigt wird, kann die Schrift nicht beibehalten
werden. Statt dessen wird eine Standardschrift verwendet.

So wahlen Sie Zeichen, Leerzeichen, Worter oder Textzeilen aus:

jutes” |

Wahlen Sie das Textauswahl-Werkzeug :[-T ! und eine der folgenden Moglichkeiten aus:

. Klicken Sie, um den Anfangspunkt der Textauswahl zu markieren, und ziehen Sie zum
Ende des auszuwahlenden Texts. (Sie kénnen auch einen Anfangspunkt durch Klicken
und einen Endpunkt durch Klicken bel gedriickter Umschalttaste erstellen, so dass der
Text zwischen den beiden Punkten ausgewahlt wird.)

. Doppelklicken Sie auf ein Wort, um es auszuwahlen.

. Klicken Sie dreimal, um eine Textzeile auszuwahlen.

. Klicken Sie viermal, um den gesamten Text einer Seite auszuwahlen.

. Fur eine buchstabenweise Auswahl driicken Sie bei gedriickter Umschalttaste die
Pfeiltaste fur die Richtung, in die die Auswahl erweitert werden soll. Fir eine wortweise
Auswahl driicken Sie Umschalt-+Strg-Taste (Windows) bzw. Umschalt-+Befehl staste
(Mac OS) und drticken die entsprechende Pfeiltaste fur die gewlinschte Richtung.

Mit der Esc-Taste kbnnen Sie jederzeit das Hand-Werkzeug wieder aktivieren. Durch
Dricken der Leertaste kdnnen Sie das Hand-Werkzeug vorUbergehend aktivieren.

Hinweis: Wurde das PDF-Dokument eilngescannt oder ist der Text Tell eines Bilds, wird
der Text eventuell as Bild, und nicht als die von Ihnen ausgewahlten Zeichen erkannt.

So wahlen Sie eine Textspalte aus:

1. Aktivieren Sie das Textauswahl-Werkzeug :[T: und bewegen Sie den Cursor zu der
Textspalte. Wird der Cursor as vertikale Linie mit einem Uberlagerten Rechteck

dargestellt I befindet sich das Textauswahl-Werkzeug im Spaltenauswahlmodus. Zum
Aktivieren der Spaltenauswahl anstelle der Textauswahl driicken Sie die Strg-Taste
(Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS).

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sie aul¥erhalb des Textbereichs, und ziehen Sie ein Rechteck Uber den Textblock
bzw. die Textspalte.

. Um Text in mehr als einer Spalte auszuwahlen, ziehen Sie vom Anfang des Textsin einer
Spalte zum gewilinschten Ende.

Wie leicht der Modus des Textauswahl-Werkzeugs in den Spaltenauswahl-Modus
wechsdlt, ist in den Grundeinstellungen unter "Allgemein” festgel egt.

So wahlen Sie den gesamten Text einer Seite aus.

Wahlen Sie fir das Seitenlayout "Einzelne Seite" aus, aktivieren Sie das Textauswahl-

i |

Werkzeug II | und wahlen Sie eine der folgenden M dglichkeiten:

. Wahlen Sie einen beliebigen Textbereich auf der Seite aus, driicken Sie Strg+A
(Windows) bzw. BefehlstastetA (Mac OS), um die Textauswahl auf den gesamten Text
der Seite auszudehnen.

. Waéhlen Sie "Bearbeiten” > "Alles auswahlen”.

Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste, und wahlen Sie den Befehl "Alles auswahlen”.

Hinweis: Ist fUr das Seitenlayout "Fortlaufend" oder "Fortlaufend - Doppel seiten”
aktiviert, wird der gesamte Text im Dokument ausgewahlt.

. Klicken Sieviermal auf die Seite, um den gesamten Text der Seite unabhangig vom
Seitenlayout auszuwahlen.

So kopieren Sie ausgewahlten Text:

1. Verwenden Sie das Textauswahl-Werkzeug ]:-TJ zum Auswahlen von beliebig viel Text
auf der Seite.

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Kopieren", um den ausgewahlten Text in eine andere
Anwendung zu kopieren.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS), und wahlen Sie"In Zwischenablage kopieren".

. Drucken Sie Strg+C (Windows) bzw. Befehlstaste+C (Mac OC), um den ausgewahlten
Text zu kopieren.
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Tabellen kopieren und einfligen

Sie kénnen eine Tabelle mit ihrer vollstandigen Formatierung entnehmen und siein eine
andere Anwendung kopieren bzw. importieren. Sie konnen das Schnappschuss-Werkzeug
zum Kopieren des Bilds einer Tabelle in die Zwischenablage oder in ein in Dokument, das
in einer anderen Anwendung gedffnet ist, verwenden.

So kopieren Sie eine Tabelle als Bild mit dem Schnappschuss-Wer kzeug:

1.
2.

3.

Aktivieren Sie das Schnappschuss-Werkzeug i!ﬁ.

Ziehen Sie einen Rahmen um die zu kopierenden Zeilen und Spalten. Klicken Sie auf
"OK". Ihre Auswahl wird automatisch in die Zwischenablage kopiert.

Um die Auswahl in ein gedffnetes Dokument einer anderen Anwendung zu kopieren,
wahlen Sie in Adobe Reader "Bearbeiten” > "Kopieren" und dann in dem getffneten
Dokument in der anderen Anwendung "Bearbeiten” > "Einfligen".

Hinweis: Die Tabelle wird als Bitmap-Format kopiert und kann nicht mehr bearbeitet
werden.




Reader®6.0

Bilder kopieren

Mit dem Bildauswahl-Werkzeug kénnen Sie einzelne Bilder aus einem Adobe PDF-
Dokument in die Zwischenablage, in andere Anwendungen oder in eine Datel kopieren
und einfligen.

So kopieren Sie ein Bild mit dem Bildauswahl-Werkzeug:

1. Aktivieren Sie das Bildauswahl-Werkzeug tag , und wahlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Um ein einzelnes Bild auszuwahlen, klicken Sie auf das zu kopierende Bild oder ziehen
einen Rahmen darum.

. Um einen Teil eines Bilds auszuwahlen, ziehen Sie einen Rahmen um den gewtinschten
Bereich.

. Maochten Sie Bildauswahl aufheben und erneut beginnen, klicken Sie an einer beliebigen
Stelle aul3erhalb des ausgewahlten Bilds.

2. Um ein ausgewadhltes Bild zu kopieren, wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Zum Kopieren des Bilds in die Zwischenablage wahlen Sie mit der rechten Maustaste
(Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) den Befehl "Bild in Zwischenablage
kopieren".

. Ziehen Sie das ausgewahlte Bild in ein getffnetes Dokument einer anderen Anwendung.
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Text-/Grafikkombinationen als Bild kopieren und einfligen

Mit dem Schnappschuss-Werkzeug kénnen Sie den Inhalt eines Auswahlrahmens
(entweder Text, eine Grafik oder beides) in die Zwischenablage oder in eine andere
Anwendung kopieren. Sowohl der Text as auch Grafiken werden als Bild kopiert.

So kopieren Sie Text oder Grafiken im Bildformat mit dem Schnappschuss-Werkzeug:

Aktivieren Sie das Schnappschuss-Werkzeug i__'_i“ und wéhlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle auf der Seite, um die gesamte Bildschirmanzeige zu
erfassen.

. Ziehen Sie einen Rahmen um den Text, die Bilder oder eine Kombination aus Text und
Bild.

. Zum Kopieren eines Bildbereichs ziehen Sie einen Rahmen um den gewiinschten Bereich.

Die Farben im ausgewahlten Bereich werden zur Anzeige der Auswahl vortbergehend
umgekehrt dargestellt. Beim Loslassen der Maustaste wird die Auswahl automatisch in
die Zwischenablage kopiert. Wenn Sie ein Dokument in einer anderen Anwendung
gedffnet haben, kbnnen Sie die kopierte Auswahl mit "Bearbeiten” > "Einflgen" in das
Zieldokument einftigen.
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Adobe PDF-Ebenen

Acrobat unterstitzt die Anzeige, Navigation und das Drucken von Adobe PDF-
Dokumenten mit Ebenen, die aus Anwendungen wie AutoCAD und Visio stammen.

Verwandte Themen:
Mit Ebenen navigieren

Ebeneninhalt bearbeiten
Gesperrte Ebenen




Reader®6.0

Mit Ebenen navigieren

Informationen kdnnen auf verschiedenen Ebenen eines Adobe PDF-Dokuments
gespeichert werden. Die in einem PDF-Dokument angezeigten Ebenen basieren auf
Ebenen, diein der Ausgangsanwendung erstellt wurden. Sie kénnen in Acrobat keine
Ebenen erstellen, jedoch Ebenen Uberprifen und den Inhalt einzelner Ebenen anzeigen
oder ausblenden. Verwenden Sie dazu die Registerkarte "Ebenen” des Navigationsfensters.

R
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Registerkarte "Ebenen™ A. Ein Auge kennzeichnet die angezeigte Ebene. B. Ausgeblendete Ebene
So zeigen Sie Ebenen an:

1. Zum Anzeigen der Ebenen klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf die
Registerkarte "Ebenen", oder wéhlen Sie "Anzeige' > "Navigationsregisterkarten” >
"Ebenen”.

2. Klicken Sie auf das Augensymbol ®  um den Inhalt einer Ebene auszublenden. Klicken
Sie auf das leere Kastchen, um den Inhalt einer ausgeblendeten Ebene anzuzeigen. Eine
Ebeneist sichtbar, wenn das Auge angezeigt wird; sie ist unsichtbar, wenn das Auge nicht
angezeigt wird. Diese Einstellung setzt voribergehend die Einstellungen im Dialogfeld
"Ebeneneigenschaften” auler Kraft.

3. Wahlen Sie auf der Registerkarte "Ebenen" aus dem Ment "Optionen” eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "Ebenen fur alle Seiten auflisten”, um jede Ebene auf jeder Dokumentseite
einzublenden.

. Wahlen Sie "Ebenen fir aktuelle Seite auflisten”, um nur die Ebenen der zurzeit
angezeigten Seite einzublenden.

. Wahlen Sie "Auf urspriingliche Sichtbarkeit zuriicksetzen", um die Standardeinstellungen
fUr die Ebenen wiederherzustellen.

. Wahlen Sie "Alle Ebenen anzeigen”, um samtliche Ebenen einzublenden. Diese Option
wirkt sich auf den gesamten optionalen Inhalt des PDF-Dokuments aus, einschlief3dlich
nicht auf der Registerkarte "Ebenen" aufgelisteter Ebenen. Alle Ebenen sind sichtbar,
ungeachtet der im Dialogfeld "Ebeneneigenschaften” festgel egten Einstellungen. Sie
konnen die Ebenensichtbarkeit erst dann mit dem Augensymbol wieder andern, wenn
dieser Befehl deaktiviert ist. Sie kbnnen Ebenenelgenschaften im Dialogfeld
"Ebeneneigenschaften” bearbeiten. Die Anderungen (mit Ausnahme von Anderungen am
Ebenennamen) werden jedoch erst wirksam, nachdem im Meni " Optionen" der Befehl
"Auf urspriingliche Sichtbarkeit zuriicksetzen" gewahlt wurde.

Hinwels. Sie kdnnen die Anzeige einer erstellten PDF-Datel mit Ebenen nicht speichern,
indem Sie mit dem Augensymbol auf der Registerkarte "Ebenen” Ebenen ein- und
ausblenden. Wenn Sie die Datei speichern, wird die Sichtbarkeit der Ebenen automatisch
auf den ursprunglichen Status zuriickgesetzt.
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Ebeneninhalt bearbeiten

Mit einem Auswahl- oder dem Schnappschuss-Werkzeug kdnnen Sie Inhalt eines Adobe
PDF-Dokument mit Ebenen auswahlen oder kopieren.
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Gesperrte Ebenen

Ein Sperrsymbol auf der Registerkarte "Ebenen” steht fir eine nicht bearbeitbare Ebene.
Gesperrte Ebenen werden im Allgemeinen aus AutoCAD-Dateien erstellt. Die
Sichtbarkeit dieser Ebenen kann nicht veréndert werden. Die einzige veranderbare
Eigenschaft ist der Name der gesperrten Ebene.
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Adobe PDF-Dokumente durchsuchen

Worter in einem Dokument suchen
M ehrere Adobe PDF-Dokumente durchsuchen
Grundeinstellungen fir die Suche festlegen
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Worter in einem Dokument suchen

Sie kénnen im Text eines gedffneten Adobe PDF-Dokuments nach bestimmten Woértern
suchen. Diesist in Adobe Reader oder im Web-Browser méglich. Im Allgemeinen kdnnen
Sie Worter im Text, in Kommentaren, L esezeichen, Dokumentinformationen,
Formularfeldern, Tags, digitalen Unterschriften, XIF-, XMP-Feldern und Benutzer-
definierten Feldern suchen.

Sie kdnnen mit einem einzigen Suchvorgang auch mehrere Adobe PDF-Dateien
durchsuchen. Haufig ist dies auch moglich, ohne die Dateien zu 6ffnen. (Siehe Mehrere

Adobe PDF-Dokumente durchsuchen.)

Verwandte Themen:

Einfache Suche in einem Dokument

Suchvorgange unterbrechen

Fenster "PDF durchsuchen" schlief3en

Erweliterte Suchoptionen verwenden

Erwelterte Suchoptionen

Einzelne Adobe PDF-Dateien in einem Browser-Fenster durchsuchen
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Einfache Suche in einem Dokument

Verwenden Sie das Fenster "PDF durchsuchen" zum Suchen nach einem Wort, einer
Reihe von Wortern oder einem Teil eines Worts im aktiven Adobe PDF-Dokument.

So suchen Siein einem Dokument nach Wortern:

1.
2.

Wahlen Sie das zu durchsuchende Dokument aus bzw. 6ffnen Sie es.

W
Klicken Siein der Werkzeugleiste auf das Werkzeug " Suchen” Wul oder wéhlen Sie
"Bearbeiten" > "Suchen".

3. Geben Sie das gesuchte Wort, die Worter bzw. den Teil des Worts ein.
4.

Wahlen Sie eine der folgenden Optionen fir die Suche:

. "GanzesWort" legt fest, dass nur nach dem vollstandigen Wort gesucht wird, das Siein

das Textfeld eingeben. So wirde z. B. das Wort Sockfisch nicht markiert, wenn Sie nach
Sock suchen.

. "Grol3-/Kleinschreibung" legt fest, dass nur Worter gefunden werden, deren Grol3- bzw.

Kleinschreibung mit dem Suchbegriff Gbereinstimmt.

. "Lesezeichen durchsuchen" legt fest, dass Text im Lesezeichen-Fenster und im Text des

Dokuments gesucht wird. Fundstellen im L esezeichen-Fenster werden in der Liste oben
angezeigt und mit einem anderen Symbol E¢ a's Fundstellen im Dokument k.
gekennzeichnet.

. "Kommentare durchsuchen" legt fest, dass der Text in den Kommentaren und Text des

Dokuments gesucht werden soll. Fundstellen im Text der Kommentare werden in den
Suchergebnissen mit einem Kommentarsymbol =, dem Suchbegriff und einem oder zwei
Wortern des Kontexts gekennzeichnet. Die Reihenfolge, in der die Fundstellen aufgefiihrt
werden, hangt von ihrer Position auf den Seiten des Dokuments ab.

Hinwels. Die obigen Optionen sind auch im erweiterten Fenster "PDF durchsuchen”
vorhanden.

Klicken Sie auf "Suchen". Die Ergebnisse werden in der Rethenfolge der Seiten mit
einigen Wortern aus dem Kontext der Fundstellen angezeigt.
Wahlen Sie ein Element aus der Liste.

Hinwels: Adobe PDF-Dateien kdnnen mehrere Ebenen aufweisen. Mit der Funktion
"Suchen" werden automatisch alle Ebenen durchsucht. Wenn eine der Fundstellen sich auf
einer ausgeblendeten Ebene befindet, wird beim Auswahlen der Fundstelle eine Meldung
mit der Frage angezeigt, ob die entsprechende Ebene sichtbar gemacht werden soll.

Q Wahrend des Suchvorgangs kdnnen Sie auf ein Ergebnis klicken, um es anzuzeigen
oder die Tastaturbefehle fur die Suche verwenden, um in den Ergebnissen zu navigieren,
ohne die Suche zu unterbrechen. (Siehe Tasten zur allgemeinen Navigation.)

Klicken Sie auf weitere Elemente der Ergebnisliste, oder wahlen Sie "Bearbeiten” >
"Suchergebnisse” > "Né&chstes Ergebnis’, um die néchste Fundstelle im Dokument

anzuzeigen. Sie konnen in den Suchfenstern auch mit den Schaltflachen " Zurtck" A
und "Weiter" ™ vor und zuriick gehen.
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Suchvorgange unterbrechen

Sie kénnen einen Suchvorgang anhalten. Dadurch wird das weitere Durchsuchen
abgebrochen; die Ergebnisse beschrénken sich dann auf die bereits gefundenen
Fundstellen. Dadurch wird das Fenster "PDF durchsuchen” nicht geschlossen und die
Ergebnidliste nicht geldscht. Ein Suchvorgang kann nicht fortgesetzt werden, nachdem
er angehalten wurde. Wenn weitere Ergebnisse angezeigt werden sollen, missen Sie
eine neue Suche durchfihren.

So unter brechen Sie einen Suchvor gang:
Klicken Sie auf die Schaltflache " Stopp" unter der Statusleiste fur die Suche.
Hinwels. Die derzeitigen Suchergebnisse kdnnen nicht mit der Schaltflache "Fertig"

gel6scht werden. "Fertig" hat eine andere Funktion. (Siehe Fenster "PDF durchsuchen”
schliefen.)
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Fenster "PDF durchsuchen" schliel3en

Zum Schlief3en des Fensters "PDF durchsuchen™ gibt es verschiedene Methoden, deren
Ergebnisse sich jewells leicht unterscheiden.

Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten zum Schlief3en des Fensters "PDF
durchsuchen":

« (Nur Windows) Klicken Sie auf die Schaltflache "Ausblenden” oben im Fenster "PDF
durchsuchen". Damit wird der vollsténdige Anzeigebereich fur das Dokument
wiederhergestellt. Haben Sie das Fenster "PDF durchsuchen" versehentlich geschlossen,
offnen Sie es einfach wieder, und die aktuellen Sucherergebnisse werden angezeigt.

. Wenn eine Verfahren-Seite gedffnet war, bevor die Suche gestartet wurde, klicken Sie auf

die Schaltflache "Zuriick" “®, bis die entsprechende Seite wieder angezeigt wird.

. Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen” auf "Fertig" Dadurch wird das
Verfahren-Fenster wieder in dem Zustand angezeigt, in dem sie sich befand, bevor Sie auf
"Suchen" geklickt haben. Wenn ein Verfahren-Thema getffnet war, wird die
entsprechende Seite erneut gedffnet. Diesist meist einfacher, als auf die Schaltflache
"Zurtick" zu klicken, bis das entsprechende Thema erreicht wird.

Q Haben Sie das Fenster "PDF durchsuchen" versehentlich beim Anzeigen der

Ergebnisse geschlossen, klicken Sie auf die Suchen-Schaltflache &', um die Ergebnisse
wieder anzuzeigen. Sie kénnen auch "Bearbeiten" > "Suchergebnisse" > Nachstes
Ergebnis’ bzw. "Bearbeiten" > "Suchergebnisse" > "Vorheriges Ergebnis' wahlen. Die
Suchergebnisse fur die zuletzt durchgefiihrte Suche werden angezeigt, bis Sie eine neue
Suche durchfihren oder Adobe Reader schlief3en.
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Erweiterte Suchoptionen verwenden

Das erweiterte Fenster "PDF durchsuchen” bietet weitere Optionen zum gezielten,
prazisen Auffinden der Fundstellen der gesuchten Woérter. Mit diesen Optionen kénnen
die Suchergebnisse erweitert oder eingeschrankt werden.

Sowird im erweiterten Fenster " PDF durchsuchen" gesucht:

1

agkrowd

o

. Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen™" auf "Erweiterte Suchoptionen

verwenden".

Geben Sie das zu suchende Wort bzw. die zu suchenden Worter ein.

Wahlen Sie unter " Suchergebnisse muissen enthalten" eine der Suchoptionen aus.
Wahlen Sie unter "Suchen in" die Option "Aktuelles PDF-Dokument”.

Waéhlen Sie unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" die Optionen aus, die fir die
Suche verwendet werden sollen. Einzelheiten finden Sie unter Erwelterte Suchoptionen.
Klicken Sie auf "Suchen". Verwenden Sie zum Anzeigen der Ergebnidliste das unter
Einfache Suche in einem Dokument beschriebene Verfahren.

Hinweis: Wenn die Suchergebnisse zu umfangreich oder zu gering sind, kdnnen Sie die
Suche erneut mit anderen Kriterien durchfhren.

Q Sie kdnnen eine Einstellung auswéahlen, so dass beim Klicken auf "Suchen” die
erwelterten statt der einfachen Suchoptionen angezeigt werden. (Siehe Grundeinstellungen

fUr die Suche festlegen.)
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Erweiterte Suchoptionen

Mit den erweiterten Suchoptionen kénnen spezielle Suchkriterien definiert werden.
Wahlen Sie unter " Suchergebnisse missen enthalten” eine der folgenden Optionen:
AlleWorter

Sucht nach Fundstellen, die alle Suchbegriffe enthalten. Diese miissen jedoch nicht
unbedingt in der eingegebenen Relhenfolge auftreten. Wenn Sie z. B. der eine eingeben,
sind in den Suchergebnissen die Fundstellen von der eine und eine der enthalten. Diese
Option ist nur bei der Suche in mehreren Dokumenten oder in Indexdefinitionsdateien
verfligbar.

Nur ganze Woérter oder Sétze

Sucht nach der gesamten Zeichenfolge einschliefdlich der Leerzeichen in der Reihenfolge,
in der sieim Textfeld eingegeben wurde. Wenn Sie z. B. Adobe Acrobat al's Suchbegriff
eingeben, werden in den Ergebnissen nur die Fundstellen von Adobe Acrobat aufgefihrt
(beide Worter direkt hintereinander in eben dieser Reihenfolge).

Beliebige Worter

Sucht nach allen Fundstellen mindestens eines der eingegebenen Worter. Wenn Sie z. B.
der eine eingeben, sind in den Suchergebnissen alle Fundstellen enthalten, in denen eines
oder beide Worter auftreten: der, eine, der eine sowie eine der.

Boolesche Suchkriterien

Sucht nach Woértern oder Zeichenfolgen, die mit Booleschen Operatoren angegeben
werden. Diese Option ist nur verfligbar, wenn ein bestimmter Speicherort durchsucht
wird, und nicht bel der Suche in einzelnen Dokumenten. (Siehe Boolesche Suchkriterien
bei Suchvorgangen in mehreren Dokumenten verwenden.) (Diese Optionist in der
Minimalversion Adobe Reader 6.0. nicht verfiigbar)

Unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" konnen Sie beliebig viele Optionen
auswahlen. Wenn Sie mehrere Optionen auswahlen, enthélt die Liste der Suchergebnisse
nur Fundstellen, die alle Suchkriterien erflllen. Wenn Sie z. B. "Ganzes Wort" und
"Grol3-/Kleinschreitbung” fur die Suche nach dem Wort Weine verwenden, sind in den
Ergebnissen die Fundstellen von weine oder Wein nicht enthalten

Wahlen Sie unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" aus folgenden Optionen aus.
Umgebung

Gibt nur Suchergebnisse aus, in denen die eingegebenen Worter dicht beieinander stehen.
Wenn Sie z. B. nach den Wortern Adobe Drucker suchen, werden bei aktivierter
Umgebungsoption alle Ergebnisse angezeigt, die die Worter Adobe und Drucker
enthalten, wobei hdchsten 900 Worter dazwischen liegen kénnen. Diese Option ist nur fir
die Suche in mehreren Dokumenten bzw. in Indexen und nur bei aktivierter Option "Alle
Worter" verfugbar. (Diese Option ist in der Minimalversion Adobe Reader 6.0. nicht
verfugbar)

Wortstamm

Findet Worter, die einen Tell (den Wortstamm) des angegebenen Suchbegriffs enthalten.
Diese Option bezieht sich auf einzelne Worter und auf Ausdriicke, wenn eine Suche in der
aktuellen PDF-Datel, eine Suche in einem bestimmten Ordner oder in Indexen von Adobe
Reader durchgeftihrt wird. Diese Option ist nicht verfligbar, wenn Ausdriicke in Indexen
gesucht werden, die mit Acrobat 5.0 oder friher erstellt wurden. (Diese Optionist in der
Minimalversion Adobe Reader 6.0. nicht verfiigbar)

Hinwels. Bel Suchvorgangen mit der Option "Wortstamm® kénnen keine Platzhalter (*, ?)
verwendet werden.
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Einzelne Adobe PDF-Dateien in einem Browser-Fenster
durchsuchen

Wenn Sie eine Adobe PDF-Datel im Browser-Fenster 6ffnen, weichen die verflgbaren
Suchoptionen leicht von den in der Anwendung Adobe Reader verfligbaren Optionen ab.

So wird eine einfache Suche einer Adobe PDF-Datel in einem Browser -Fenster
durchgefihrt:

Wahlen Sie das zu durchsuchende Dokument aus bzw. 6ffnen Sie es.

W

Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Werkzeug " Suchen” [ )

Geben Sie das gesuchte Wort, die Worter bzw. den Teil des Worts ein.
Wahlen Sie eine der folgenden Optionen fir die Suche:

. "GanzesWort" legt fest, dass nur nach dem vollstandigen Wort gesucht wird, das Siein
das Textfeld eingeben. So wirde z. B. das Wort Sockfisch nicht markiert, wenn Sie nach
Sock suchen.

. "Grol$/Kleinschreibung" legt fest, dass nur Worter gefunden werden, deren Grol3- bzw.
Kleinschreibung mit dem Suchbegriff Gbereinstimmit.

. "Lesezeichen durchsuchen" legt fest, dass Text im Lesezeichen-Fenster und im Text des
Dokuments gesucht wird. Fundstellen im L esezeichen-Fenster werden in der Liste oben
angezeigt und mit einem anderen Symbol E¢ a's Fundstellen im Dokument ki
gekennzeichnet.

. "Kommentare durchsuchen" legt fest, dass der Text in den Kommentaren und Text des
Dokuments gesucht werden soll. Fundstellen im Text der Kommentare werden in den
Suchergebnissen mit eitnem Kommentarsymbol ', dem Suchbegriff und einem oder zwei
Wortern des Kontexts gekennzeichnet oder mit einer Beschreibung der Symbolgattung,
wie z. B. Hervorhebung, Notiz usw. gekennzeichnet. Die Reihenfolge, in der die
Fundstellen aufgefuhrt werden, hangt von ihrer Position auf den Seiten des Dokuments ab.

5. Klicken Sie auf "Suchen".

WD P

Sowird eine erweiterte Suche einer Adobe PDF-Datei in einem Browser -Fenster
durchgefihrt:

1. Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen™ auf "Erweiterte Suchoptionen
verwenden".

2. Geben Sie das zu suchende Wort bzw. die zu suchenden Worter ein.

3. Wéhlen Sie unter " Suchergebnisse miissen enthalten” eine der Suchoptionen aus.

4. Wéhlen Sie unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" die Optionen aus, die fir die
Suche verwendet werden sollen. Einzelheiten finden Sie unter Erweiterte Suchoptionen.

5. Klicken Sie auf "Suchen".
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Mehrere Adobe PDF-Dokumente durchsuchen

Sie kdnnen mit dem Fenster "PDF durchsuchen" Worter in Adobe PDF-Dateien suchen,
die an einem bestimmten Speicherort auf der Festplatte oder im Netzwerk gespeichert
sind, in vorbereiteten Adobe PDF-Indexdateien oder in Adobe PDF-Dateien im Internet.

Hinweis: Offnen Sie zum Suchen nach Wortern in mehreren Adobe PDF-Dateien, in
Adobe PDF-Indexen oder in Adobe PDF-Dateien im Internet die Anwendung Adobe
Reader auf dem Desktop statt im \Web-Browser-Fenster.

Verwandte Themen:

Alle Adobe PDF-Dateien an einem bestimmten Speicherort durchsuchen
Erweliterte Suchoptionen fur die Suche in mehreren Dokumenten verwenden
Ergebnisse von Suchvorgangen in mehreren Dokumenten einengen

Adobe PDF-Indexdateien durchsuchen

Boolesche Suchkriterien bei Suchvorgangen in mehreren Dokumenten verwenden
Adobe PDF-Dokumente im Internet durchsuchen
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Alle Adobe PDF-Dateien an einem bestimmten Speicherort
durchsuchen

Sie kdnnen mehrere Adobe PDF-Dateien durchsuchen, die an einem bestimmten
Speicherort, z. B. in einem Ordner auf der Festplatte oder im lokalen Netzwerk,
gespeichert sind. Sie missen die Dateien nicht 6ffnen, bevor Sie die Suche starten.

Hinwels. Wenn Dokumente verschliisselt sind (die Dateien also geschiitzt sind), kdnnen
Sie diese nicht im Rahmen einer Suche in mehreren Dokumenten durchsuchen. Sie
mussen die entsprechenden Dokumente erst 6ffnen und einzeln durchsuchen. Als eBooks
verschltisselte Dokumente stellen jedoch eine Ausnahme dieser Regel dar: sie kbnnenim
Rahmen einer Suche in mehreren Dokumenten durchsucht werden.

So werden Adobe PDF-Dateien durchsucht, die an einem bestimmten Speicherort
gespeichert sind:

1. Offnen Sie Adobe Readerauf dem Desktop (nicht in einem Web-Browser-Fenster).

-

2. Klicken Sie auf das Werkzeug " Suchen" lLJ oder wéahlen Sie "Bearbeiten” > " Suchen",
und geben Sie das Wort bzw. den Ausdruck ein, das bzw. der gesucht werden soll.

3. Wahlen Sie unter "Suchen in" (erweiterte Suche) bzw. unter "Was soll durchsucht
werden?"' (einfache Suche) die Option "Ordner suchen”, um den zu durchsuchenden
Speicherort aufzusuchen. Sie konnen auch die Option "Alle PDF-Dokumente
in" (einfache Suche) auswahlen und dann im Popup-Meni einen Speicherort auswahlen.

4. Klicken Sie auf "Suchen".

Die Ergebnisse werden unter den Namen und Pfaden der Dokumente untergeordnet
angezeigt.

Hinwels. Wenn Sie einen Suchvorgang anhalten mdchten, klicken Sie auf die Stopp-
Schaltflache.

So uberprifen Siedie Ergebnisse einer Suchein mehreren Dokumenten:

1. Klicken Sieim Fenster "PDF durchsuchen" auf das Pluszeichen (+) (Windows) bzw. das
Dreieck » (Mac OS) neben einem Dokumentnamen, um die Ergebnidiste fur das
entsprechende Dokument zu erweitern.

2. Klicken Sie auf eines der Ergebnisse. Dadurch wird das Dokument auf der entsprechenden
Seite gedffnet und die Fundstelle markiert.

Q Sie kdnnen die Ergebnisse einer Suche in mehreren Dokumenten auf vielfaltige
Weise sortieren. Wahlen Sie aus dem Ment " Sortierfolge" im unteren Bereich des
Fensters "PDF durchsuchen" eine Option. Die Ergebnisse werden in der ausgewahlten
Reihenfolge aufgefihrt. Die Ergebnisse kénnen nach folgenden Kriterien sortiert werden:
"Relevanz", "Anderungsdatum”, "Dateiname" oder " Speicherort".
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Erweiterte Suchoptionen fur die Suche in mehreren
Dokumenten verwenden

Viele der Optionen des erweiterten Fensters "PDF durchsuchen” zum Durchsuchen
mehrerer Dokumente werden auch im einfachen Fenster "PDF durchsuchen™ fir einzelne
Dokumente angezeigt. (Siehe Erweiterte Suchoptionen verwenden.)

Bei einer Suche in mehreren Dokumenten kdnnen Sie auch die Optionen unter *Folgende
Zusatzkriterien verwenden" nutzen, um Dokumenteigenschaften als Teil der Suchkriterien
anzugeben.

Q Sie kdnnen eine Suche auch nur an Hand von Dokumentei genschaften durchfihren,
ohne einen Suchbegriff einzugeben. Sie konnen z. B. die lokale Festplatte nach allen
Adobe PDF-Dokumenten durchsuchen, die Sie nach einem bestimmten Datum erstel It
haben.

A PDF durchsuchen bushlendesn |

Mach welchem Work bze . Susdruck soll gesuchl werdeny?

Suchergebnisse midssen enthaltern

fur ganze \Wirber odar S8kze b
SucheEm in:
== J (o] )

Folgende Zusatzkrierisn vervesnden:

Vierfasser w | |Erthalt v
Platt
o Erstellungsdatum W | | Madh W
"]
4 32003 W

Suche nur an Hand von Dokumentei genschaften
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Ergebnisse von Suchvorgangen in mehreren Dokumenten
einengen

Nach dem Durchsuchen mehrerer Dokumente kénnen Sie das Fenster "In den Ergebnissen
suchen" dazu verwenden, die Anzahl der Suchergebnisse einzuschranken, indem Sie
weitere Kriterien angeben. Dadurch kann Zeit gespart werden, da nur die vorhandenen
Ergebnisse durchsucht werden. Sie kénnen zum Beispiel zunéchst alle Dokumente eines
bestimmten V erfassers suchen und dann einen Suchtext fir diese Untergruppe von
Dokumenten definieren. Das Ergebnisist eine Untergruppe von Dokumenten von dem
angegebenen Verfasser, die die Suchzeichenfolge enthalten.

So engen Siedie Ergebnisse einer Suchein mehreren Dokumenten en:

1.

2.

Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen" auf "In den Ergebnissen suchen”,
wahrend die Ergebnisse der ersten Suche noch aufgeftihrt werden.

Wahlen Sie die gewlnschten Optionen aus, und klicken Sie auf "In den Ergebnissen
suchen".

Sie kénnen die neuen Ergebnisse weiter einengen, indem Sie diesen V organg wiederholen.

Hinwels. Die Optionen "L esezeichen durchsuchen" und "Kommentare durchsuchen™" sind
im Fenster "In den Ergebnissen suchen™ nicht verfiigbar.
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Adobe PDF-Indexdateien durchsuchen

Hinwels. Diese Option ist nur in der Vollversion von Adobe Reader verfligbar.

Ein Adobe PDF-Index ist eine spezielle Datel, die mehrere Adobe PDF-Dateien umfasst
und Uber die Funktion "Suche" erschlossen werden kann. Wenn fur eine Reihe von Adobe
PDF-Dokumenten ein Volltextindex zur Verfligung steht, kbnnen Sie den Index statt der
einzelnen Dokumente nach einem Suchbegriff durchsuchen. Ein Volltextindex ist eine

a phabetisch geordnete Liste mit allen Wortern, die in einem oder einer ganzen Reihe von
Dokumenten vorkommen.

Das Durchsuchen eines Indexes erfolgt wesentlich schneller als das Durchsuchen des
gesamten Texts der Dokumente. Bei einer Indexsuche wird eine Ergebnisliste mit
VerknUpfungen zu den Fundstellen in den indizierten Dokumenten erstellt. Beim
Durchsuchen von Indexen sollten Sie unbedingt die Option "Als Wort" aktivieren, dadies
die Suchzeit erheblich reduziert.

Hinwels. Zum Durchsuchen einer Adobe PDF-Indexdatel missen Sie Adobe Readerals
eigenstandige Anwendung 6ffnen, also nicht innerhalb des Web-Browsers. Unter Mac OS
sind Indexe, die mit einigen dteren Versionen von Acrobat erstellt wurden, nicht
kompatibel. Sie kdnnen mit der aktuellen Suchfunktion von Adobe Reader 6.0 nicht
durchsucht werden, wenn die Indexe nicht aktualisiert werden.

So durchsuchen Sie einen I ndex:

1.

2.
3.

Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen™ auf "Erweiterte Suchoptionen
verwenden".

Geben Sie das zu suchende Wort ein.

Wahlen Sie unter "Suchen in" die Option "Index auswahlen”.

4. Wéhlen Sieim Dialogfeld "Indexauswahl” eine der folgenden Moglichkeiten:

Wahlen Sie den zu verwendenden Index aus.

Wenn der gewlinschte Index nicht aufgefthrt wird, klicken Sie auf "Hinzufiigen", suchen
Sie die gewlinschte Indexdatei (.pdx), und klicken Sie dann auf "Offnen”.

Um Informationen tber einen verfligbaren Index anzuzeigen, markieren Sie den
Indexnamen, klicken auf "Info" und dann auf " Schlief3en". Es werden Informationen tber
den Titel, die beim Generieren des Index bereitgestellten Informationen, Informationen
tber den Speicherort des Index, das Generierungsdatum, das Erstellungsdatum, die
Anzahl der Dokumente im Index sowie Informationen tber den Status des Index
angezeigt.

Klicken Sieim Diaogfeld "Indexauswahl™ auf "OK", und fihren Sie dann die Suche
durch. (Siehe Erweiterte Suchoptionen verwenden.)
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Boolesche Suchkriterien bei Suchvorgangen in mehreren
Dokumenten verwenden

Suchvorgange mit Booleschen Suchkriterien bieten mehr Optionen zum Suchen exakter
Wortlaute, alternativen Texts und ausgeschl ossener Worter.

So verwenden Sie Boolesche Suchkriterien bei Suchvor gangen in mehreren Dokumenten:

N

Sk
Waéhlen Sie "Bearbeiten" > "Suchen", oder klicken Sie auf das Werkzeug "Suchen" [}
Stellen Sie dabei sicher, dass das erweiterte Fenster "PDF durchsuchen” angezeigt wird.
Wahlen Sie unter "Suchen in" den zu durchsuchenden Speicherort aus.
Wadhlen Sie unter " Suchergebnisse missen enthalten” die Option "Boolesche
Suchkriterien”.
Geben Sie als Suchbegriffe die Abfrage unter Verwendung Boolescher Operatoren und
der entsprechenden Syntax ein.
Wahlen Sie ggf. weitere gewlinschte Kriterien, und klicken Sie auf " Suchen”.

Sie kénnen in der Abfrage géngige Boolesche Operatoren verwenden. Siehe dazu
folgende Beispiele:

Verwenden Sie den Operator UND zwischen zwei Wortern, um Dokumente zu suchen,
die beide Begriffe enthalten. Geben Sie z. B. paris UND frankreich ein, um Dokumente
zu finden, die sowohl paris as auch frankreich enthalten. Bel einfachen Suchvorgangen
mit UND liefert die Option "Alle Woérter" dieselben Ergebnisse.

Verwenden Sie den Operator NICHT vor einem Suchbegriff, um alle Dokumente
auszuschlief3en, die diesen Begriff enthalten. Geben Sie z. B. NICHT kentucky ein, um
alle Dokumente zu finden, die das Wort kentucky nicht enthalten. Geben Sie paris
NICHT kentucky ein, um alle Dokumente zu finden, die das Wort paris, nicht aber das
Wort kentucky enthalten.

Verwenden Sie den Operator ODER, um Fundstellen eines der genannten Begriffe zu
suchen. Geben Siez. B. email ODER e-mail ein, um alle Dokumente mit Fundstellen
einer der beiden Schreitbweisen zu finden. Bel einfachen Suchvorgangen mit ODER liefert
die Option "Beliebige Worter" dieselben Ergebnisse.

Verwenden Sie den Operator ” (Ausschlief3endes ODER), um alle Dokumente mit
Fundstellen zu finden, in denen einer der beiden Begriffe, aber nicht beide vorkommen.
Geben Siez. B. hund ” katze ein, um alle Dokumente mit Fundstellen fir katze oder
hund, nicht jedoch mit katze und hund zu finden.

Verwenden Sie Klammern, um die Reihenfolge der Auswertung eines Suchausdrucks
anzugeben. Geben Sie z. B. weil3er & (wal | ahab) ein. Die Suchausdruckverarbeitung
fuhrt eine ODER-Suche mit wal und ahab und dann eine UND-Suche mit dem Ergebnis
und mit weil3er durch.

Weitere Infos zu Booleschen Suchkriterien, der Syntax und anderen Booleschen

Operatoren, die Sie in Suchvorgangen verwenden kénnen, finden Sie unter jeder

Ressource im Standardtextformat, auf Web-Sites oder in anderen Ressourcen mit
umfassenden Informationen zu Booleschen Operatoren.

Hinweis: Beim Durchsuchen von Indexen aus Acrobat 6.0 kbnnen keine Platzhalter, also
Sternchen (*) oder Fragezeichen (?), verwendet werden. Bei Indexen, die mit friiheren
Versionen von Acrobat erstellt wurden, stellen Sie sicher, dass Sie im Menii

" Suchergebnisse miissen enthalten” die Option "Boolesche Suchkriterien” wahlen.
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Adobe PDF-Dokumente im Internet durchsuchen

Wenn Sie Uber eine aktive Internet-Verbindung verfiigen, kdnnen Sie das Internet fur
Adobe PDF-Dateien verwenden, die Ihren Suchkriterien entsprechen.

So suchen Sie nach Adobe PDF-Dokumenten im I nter net:

=

o ko

L w-
Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Suchen”, oder klicken Sie auf das Werkzeug "Suchen" k.
Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen” auf "PDF-Dokumente im Internet
durchsuchen".
Geben Sie das zu suchende Wort bzw. den zu suchenden Ausdruck ein.
Wahlen Sie zum Einengen der Suchergebnisse eine der Optionen fur die Suchkriterien.
Klicken Sie auf "Im Internet suchen". Nach kurzer Zeit wird der Standard-Web-Browser
mit einer Ergebnisseite gedffnet.
Klicken Sie auf ein Element, um das Dokument anzuzeigen.
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Grundeinstellungen fur die Suche festlegen

Sie kénnen Grundeinstellungen fir die Suchfunktion festlegen. Diese Grundeinstellungen
gelten fur ale weiteren Suchvorgange.

So legen Sie Grundeinstellungen fir die Suche fest:

1.

2.
3.

Waéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen" (Windows) bzw. "Adobe Reader">
"Grundeinstellungen" (Mac OS).

Klicken Sie auf "Suchen".

Wahlen Sie die gewlnschten Optionen, und klicken Sie auf "OK".

. "Breite asiatischer Zeichen ignorieren” findet sowohl Fundstellen in halber und voller

Breite asiatischer Schriftzeichen im Suchtext.

. Mit "Immer erweiterte Suchoptionen verwenden" sind die erweiterten Suchoptionen die

standardméidige Anzeige. Die Anzeige der einfachen Suchoptionen ist nicht maglich,
wenn diese Option ausgewdhlt ist.

. Mit "Maximale Anzahl der in den Suchergebnissen angezeigten Dokumente" werden die

Suchergebnisse auf el ne bestimmte Anzahl von Dokumenten eingeengt. Die
Standardeinstellung ist 100; Sie konnen jedoch beliebige Werte von 1 bis 1000 eingeben.

. Mit "Schnellsuche aktivieren" wird automatisch ein Cache-Datenspeicher aus allen Adobe

PDF-Dateien erstellt. Der Cache-Speicher steht dann beim néchsten Durchsuchen
desselben Speicherorts zur Verfiigung. Durch diesen Cache-Speicher wird

der Suchvorgang beschleunigt, da hier der Inhalt der durchsuchten Dateien gespeichert ist.
Mit dieser Option werden jedoch nur dann automatisch Hintergrundindexe von Adobe
PDF-Dateien erstellt, die in Adobe Reader gedffnet wurden, wenn ein Suchvorgang
durchgefiihrt wird. UbermaRig grofe Cache-Speicher konnen die Gesamtleistung
bremsen. (Diese Option ist in der Minimalversion Adobe Reader 6.0. nicht verfiigbar)

. Mit "Maximale Cache-GroRe" wird der temporare Cache-Speicher fir Suchdaten auf

die angegebene Grof3e in Megabyte beschrankt. Der Standardwert ist 20, Sie kGnnen
jedoch einen beliebigen Wert zwischen 5 und 10 000 angeben. Liegt die Cache-GrolRe
uber dem angegebenen Wert, werden die altesten Informationen im Cache gel 6scht.
(Diese Option ist in der Minimalversion Adobe Reader 6.0. nicht verfligbar)

« Mit "Cache-Inhalt leeren" wird der gesamte temporare Cache-Speicher fir Suchdaten

gel6scht. (Diese Option ist in der Minimalversion Adobe Reader 6.0. nicht verfligbar)
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Dokumente verteilen und Uberprifen

Wissenswertes lber das Verteilen und Uberpriifen von Dokumenten
Adobe PDF-Dokumente per E-Mail senden
Dokumente tberprifen
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Wissenswertes Uber das Verteilen und Uberpriifen von
Dokumenten

Sie kdnnen in Adobe Reader nur dann an einer Uberpriifung teilnehmen, wenn der Autor
des PDF-Dokuments die Kommentarfunktion aktiviert hat. (Siehe Wissenswertes tiber

Verwendungsrechte.) Mit Hilfe der Kommentarwerkzeuge konnen Sie Notizen und andere
Kommentare einfiigen. (Siehe Kommentare hinzufiigen.) Wenn Sie lhre Kommentare

abschlief3end senden mochten, kdnnen Sie entweder das gesamte PDF-Dokument oder
aber eine kleinere Datel senden, die nur die Kommentare enthélt. (Siehe Kommentare

exportieren und importieren.)
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Adobe PDF-Dokumente per E-Mail senden

Wenn Sie Uber eine E-Mail-Anwendung und eine Mail-Server-Verbindung verfligen,
koénnen Sie von Adobe Reader aus eine E-Mail-Nachricht mit einem Adobe PDF-
Dokument als Anlage senden.

In Windows verwendet Adobe Reader die MAPI-Schnittstelle (Messaging Application
Program Interface), um mit der E-Mail-Anwendung zu kommunizieren. Die meisten E-
Mail-Anwendungen verfiigen zum Verarbeiten dieser Kommunikation standardmaliig
uber MAPI-Einstellungen. Wird beim Senden des PDF-Dokuments als Anlage die falsche
E-Mail-Anwendung angezeigt, fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

. Doppelklicken Sie in der Windows-Systemsteuerung auf "Internetoptionen”. Klicken Sie

im Diaogfeld mit den Internetelgenschaften auf die Registerkarte "' Programme”, und
wahlen Sie die gewtinschte E-Mail-Anwendung aus.

. Andern Sie die MAPI-Eingtellungen in I hrer E-Mail-Anwendung. Weitere Informationen

zum Konfigurieren Ihrer E-Mail-Anwendung finden Sie in der Online-Hilfe Ihrer E-Mail-
Anwendung.

Unter Mac OS wéhlen Sie die gewiinschte E-Mail-Anwendung in den Internet-
Systemeinstellungen auf der Registerkarte "E-Mail" aus dem Ment " Standard-E-Mail-
Programm" aus. Wird die gewiinschte Anwendung nicht aufgeftihrt, wéahlen Sie aus dem
Menu die Option "Auswahlen”, und suchen Sie nach dem Speicherort. (Beachten Sie, dass
bei der Auswahl einer Anwendung, die nicht im Ment " Standard-E-Mail-Programm”
aufgelistet wird, diese Anwendung u. U. von Adobe Reader nicht unterstiitzt wird.)

So senden Sieein PDF-Dokument per E-Mail:

=

Offnen Sie das PDF-Dokument, das Sie einer E-Mail-Nachricht anhangen mochten.
Wahlen Sie"Datei" >"E-Mail", oder klicken Sie in der Werkzeugleiste auf die

Schaltflache "E-Mail" & :

Geben Sie den/die Empfanger und den Text der E-Mail-Nachricht ein, und senden Sie sie.
Das PDF-Dokument wird automatisch an die gesendete E-Mail angehangt.

Wechseln Sie fals erforderlich zur E-Mail-Anwendung, um die Nachricht zu versenden.
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Dokumente Uberprifen

Wenn Sie ein Adobe PDF-Dokument erhalten, das Kommentare enthalt, kbnnen Sie diese
Kommentare in Adobe Reader anzeigen, angehangte Dateien 6ffnen und Audio-Clips
abspielen. Sie kdnnen selbst jedoch nur dann Kommentare erstellen, bearbeiten oder
beantworten, wenn der Verfasser des PDF-Dokuments die Kommentarfunktion aktiviert
hat. (Siehe Wissenswertes tber Verwendungsrechte.)

Hat der Verfasser des PDF-Dokuments die Kommentarfunktion aktiviert, konnen Sie mit
Hilfe der Werkzeuge in der Werkzeugleiste "Kommentieren" Kommentare hinzuftigen,
das PDF-Dokument speichern und es dem Absender zuriickschicken. Bel einer grof3en
PDF-Datel empfiehlt es sich, die Kommentare vor dem Senden in eine wesentlich kleinere
FDF-Datei zu exportieren. (Siehe Kommentare exportieren und importieren.)

Verwandte Themen:

Kommentare anzeigen und Uberprifen
Kommentare exportieren und importieren
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Kommentare anzeigen und Uberprufen

Der am haufigsten verwendete Kommentartyp ist der Notizkommentar, der wie eine
Haftnotiz an ein Dokument geheftet wird. Notizkommentare werden in Popup-Fenstern
angezeigt. In manchen Dokumenten sind Text und Grafiken hervorgehoben oder
durchgestrichen. Diese Kommentare werden Mar kierungskommentar e genannt. Andere
Kommentare kdnnen in Form von Textfeldern, Audio-Clips, Stempeln oder
Dateianhangen vorkommen. (Siehe Kommentare hinzufiigen.)
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Engefugter Text 15012003 [x]
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coffes plants?

Kommentare in PDF-Dokumenten A. Notizsymbol B. Stempel C. Textmarkierung D.
V erbindungslinie zum Popup-Fenster

So lesen Sie Notizkommentar e:

Wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

- Wahlen Sie zum Offnen einer Notiz das Notiz-Werkzeug ' oder das Hand-

Werkzeug ./ aus, und Klicken oder doppelklicken Sie auf das Notizsymbol.

. Zum Verschieben eines Notizfensters ziehen Sie die Titelleiste der Notiz.

. Klicken Sie zum Schlief3en der Notiz auf das Schlief3feld in der oberen rechten Ecke des
Notizfensters, oder doppelklicken Sie auf das Notizsymbol.

Hinwels. Da Kommentare an jeder beliebigen Stelle im Dokumentrahmen platziert
werden konnen, mussen Sie u. U die Bildlaufleiste verwenden oder die Ansicht
verkleinern, um Kommentare anzeigen zu kénnen, die sich aul3erhalb der Seite befinden.
Beim Navigieren mit der Bildlaufleiste weisen Pfeile auf Kommentare auf der Seite hin,
die sich auf¥erhalb der Ansicht befinden.
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Kommentare exportieren und importieren

Kommentare kdnnen nur importiert bzw. exportiert werden, wenn im aktuellen Dokument
die Kommentarfunktion aktiviert wurde.

Beim Exportieren von Kommentaren erstellen Sie eine FDF-Datel (Form Data Format),
die nur Kommentare enthdlt. Folglich sind FDF-Dateien wesentlich kleiner als Adobe
PDF-Dateien. Sie oder ein anderer Korrektor kann die Kommentare dann aus der FDF-
Datei in das Original-PDF-Dokument importieren. Kommentare konnen auch aus einem
PDF-Dokument importiert werden. FDF-Dokumente selbst kénnen nicht gedffnet und
angezeigt werden.

Sie konnen Kommentare auch aus einer XFDF-Datel exportieren bzw. importieren. Eine
XFDF-Datei ist eine auf XML basierende FDF-Datel.

So exportieren Sie alle Kommentarein ein Dokument:

1. Wéahlen Sieim Dokument mit den zu exportierenden Kommentaren "Dokument” >
"Kommentare" > "Kommentare exportieren”.

2. Wéahlen Sie unter "Dateityp” (Windows) bzw. "Auswahlen" (Mac OS) das Format
"Acrobat FDF-Dateien (*.fdf)" oder "Acrobat XFDF-Dateien (* .xfdf)".

3. Wechseln Sie zum Ordner, in den Sie die Kommentare exportieren mochten, und geben
Sie einen Dateinamen fir das Exportdokument ein.

4. Klicken Sie auf "Speichern”, um eine FDF-Datei zu erstellen, die nur die Kommentare
enthdlt. Die Kommentare haben nach dem Import dieselbe Position wiein der
Ausgangsdatel.

So importieren Sie Kommentare:

1. Wéhlen Sieim Dokument, fir das die Kommentare bestimmt sind, "Dokument" >
"Kommentare" > "Kommentare importieren”.

2. Wéahlen Sie unter "Dateityp” (Windows) bzw. "Auswahlen" (Mac OS) das Format
"Acrobat FDF-Dateien (*.fdf)", "Adobe PDF-Dateien (*.pdf)", "Acrobat XFDF-Dateien
(* xfdf)" oder "Alle Dateien (*.*)".

3. Doppelklicken Sie auf den Namen des Dokuments mit den Kommentaren.

Die Positionierung der Kommentare entspricht der Anordnung in der Datei, aus der die
Kommentare importiert wurden. Werden Kommentare an anderen Stellen angezeigt, kann
das daran liegen, dass das Quell- und das Empfanger-PDF-Dokument nicht identisch sind.
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Kommentarwerkzeuge verwenden

Kommentare hinzufiigen

Notizkommentare hinzufligen

Text hervorheben, durchstreichen und unterstreichen

Stempel hinzufigen

Dateianlage-Werkzeug verwenden

L 6schen

Farben, Symbole und anderen Kommentarelgenschaften andern
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Kommentare hinzufligen

Mit Kommentaren sind Notizen, Hervorhebungen und andere Markierungen gemeint,

die Sie einem Adobe PDF-Dokument mit Hilfe der Kommentarwerkzeuge hinzuflgen.
Notizen sind die am haufigsten verwendeten Kommentare. In Adobe Reader kdnnen Sie
Kommentare nur hinzufigen, wenn der Autor des PDF-Dokuments die
Kommentarfunktion aktiviert hat. (Siehe Wissenswertes Uber Verwendungsrechte.) Ist die

Kommentarfunktion aktiviert, konnen Sie Uberall im Dokument Kommentare platzieren
und Kommentarstil und -format festlegen.

Die Werkzeuge zum Erstellen von Kommentaren befinden sich auf der Werkzeugleiste
"Kommentieren". Mit dem Notiz-Werkzeug konnen Sie lhrem PDF-Dokument eine Art
Haftnotiz hinzufligen. Dartber hinaus kénnen Sie Stempel und Dateianlagen einfugen.
Beim Hinzufligen von Notizen zu Ihrem Dokument kdnnen Sie die Darstellung der
Notizen in der Eigenschaften-L eiste &ndern. (Siehe Farben, Symbole und anderen

Kommentareigenschaften &ndern.)
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Werkzeugleiste "Kommentieren™ A. Notiz-Werkzeug B. Stempel-Werkzeug C. Werkzeuge fir
Textmarkierung, Text &durchstreichen, und Text unterstreichen E. Datelanlage-Werkzeug

So 6ffnen Siedie Werkzeugleiste" Kommentieren™ :

1. Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Kommentieren".

. Wahlen Siein der Werkzeugleiste "Uberpriifen und kommentieren" > "Kommentieren-
Werkzeugleiste'.

2. Zum Auswéhlen eines Kommentarwerkzeugs klicken Sie auf die Werkzeugleiste
"Kommentieren" bzw. "Erweitertes Kommentieren" oder auf einen Pfell neben einem
Werkzeug und aktivieren ein im Ment angezeigtes Werkzeug.
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Notizkommentare hinzufligen

Notizkommentare sind die am haufigsten verwendeten Kommentare. Ist die
Kommentarfunktion im aktuellen PDF-Dokument aktiviert, konnen Sie mit Hilfe des
Notiz-Werkzeugs auf allen Seiten im Dokument an jeder beliebigen Position Notizen
einfigen. Sobald Sie einen Notizkommentar einflgen, werden ein Notizsymbol und ein
Popup-Fenster angezeigt. Ahnlich der Textformatierung in Textverarbeitungsprogrammen
konnen Sie Text in einem Popup-Fenster fett oder kursiv oder mit anderen Attributen
formatieren. Wenn Sie mehr Text eingeben a's in das Popup-Fenster passt, wird die
Textansicht verschoben, so dass immer der neueste Text im Fenster sichtbar ist. Sie
konnen die Grof3e des Fensters bel Bedarf auch andern.
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Notizkommentare erstellen A. Notizsymbol B. Popup-Fenster

So fugen Sie einen Notizkommentar hinzu:

1. Wéhlen Sie das Notiz-Werkzeug in der Werkzeugleiste "Kommentieren" aus.

2. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie die Notiz platzieren mdchten, oder ziehen Sie, um
ein Fenster in der gewtinschten Grof3e zu erstellen.

3. Geben Sie den Notiztext in das Popup-Fenster ein. Sie konnen auch das Textauswahl -

" |

Werkzeug :[-T | verwenden, um Text aus dem aktuellen PDF-Dokument in die Notiz zu
kopieren.

4. Klicken Sie gegebenenfalls zum Schlief3en der Notiz auf das Schliel¥feld in der oberen
rechten Ecke des Popup-Fensters. Durch Schlief3en des Popup-Fensters wird die Notiz
nicht gel dscht.

Q Soll das Notiz-Werkzeug nach dem Hinzufiigen einer Notiz aktiviert werden,
wahlen Siein der Eigenschaften-L eiste die Option "Werkzeugauswahl beibehalten”. Zum
Anzeigen der Eigenschaften-L eiste klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw.
bel gedrlickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Werkzeugl el stenbereich und wahlen
"Eigenschaften-Leiste". Wenn Sie auf das Notiz-Werkzeug klicken, wird die Option
angezeigt.

So bearbeiten Sie einen Notizkommentar :

1. Klicken oder doppelklicken Sie auf das Notizsymbol, um das Popup-Fenster zu 6ffnen.
2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Bearbeiten Sie den Text wie gewilnscht. Wenn Siefertig sind, klicken Sie auf das
Schlief3feld in der oberen rechten Ecke des Popup-Fensters, oder klicken Sie auf eine
Stelle aul3erhal b des Popup-Fensters.

. Inder Eigenschaften-Leiste konnen Sie die Textformatierung, Notizfarbe und andere
Notizelgenschaften andern. (Siehe Farben, Symbole und anderen

Kommentarei genschaften &ndern.)

Q Um die Grol3e eines Popup-Fensters zu andern, ziehen Sie das Fenster an der
rechten unteren Ecke auf die gewtinschte Grofe.

So l6schen Sie einen Notizkommentar :

T
/ aus.

=

Wahlen Sie das Notiz-Werkzeug oder das Hand-Werkzeug R
2. Wéahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Markieren Sie das Notizsymbol, und drticken Sie die L 6schtaste.
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedrtckter Ctrl-
Taste (Mac OS) auf das Notizsymbol oder die Titelleiste des Popup-Fensters, und wahlen
Sie"Loschen”. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei
gedrickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Text des Popup-Fensters, und wahlen
Sie"LGschen".
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Text hervorheben, durchstreichen und unterstreichen

Ist die Kommentarfunktion im aktuellen Adobe PDF-Dokument aktiviert, kbnnen Sie mit
dem Hervorheben-, Durchstreichen- und Unterstreichen-Werkzeug einem Adobe PDF-
Dokument Kommentare hinzuftigen. Sie kdnnen diese Kommentare separat oder
zusammen mit Notizen verwenden. So kénnen Sie bei spiel sweise Text markieren und
anschlief3end durch Doppelklicken ein Notizfenster hinzuftgen.

So heben Sie Text hervor, streichen ihn durch oder unterstreichen ihn:

1.

2.

> W

Waéhlen Siein der Werkzeugleiste "Kommentieren" das Hervorheben-Werkzeug T :

das Durchstreichen-Werkzeug T oder das Unterstrei chen-Werkzeug T as
Verschieben Sie den Cursor an den Anfang des zu markierenden Textes, und ziehen
Sie. Ziehen Sie bei gedriickter Strg-Taste (Windows) bzw. Optionstaste (Mac OS), um
Text durch ein Rechteck zu markieren. Hiermit lasst sich vor allem Text in einer Spalte
problemlos auswahlen.

Lassen Sie die Maustaste los, um den V organg abzuschlief3en.

Um hervorgehobenem oder unterstrichenem Text eine Notiz zuzuweisen, aktivieren Sie

ol
das Hand-Werkzeug ™ /, und doppelklicken Sie auf die Markierung. Geben Sie den Text
in das angezei gte Popup-Fenster ein.

So l6schen Sie hervor gehobenen, durchgestrichenen oder unterstrichenen Text:

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrtickter Ctrl-Taste
(Mac OS) auf die Markierung, z. B. den hervorgehobenen oder durchgestrichenen Text,
und wahlen Sie "L dschen".

..I'I.rl
Wahlen Sie das Hand-Werkzeug ™. / aus, klicken Sie auf die Markierung, und driicken Sie
die LOschtaste.

Werden Markierungskommentare tbereinander platziert, missen Sie u. U. mehrere
Kommentare |6schen. (Siehe Ldschen.)
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Stempel hinzufiigen

Ist im aktuellen Adobe PDF-Dokument die Kommentarfunktion aktiviert, konnen Sie
mit dem Stempel -Werkzeug einem Dokument, so wie bei einem Papierdokument auch,
einen Stempel hinzuftigen. Sie kdnnen aus einer Liste vordefinierter Stempel auswahlen.
Dynamische Stempel rufen Informationen von lhrem System sowie vom Fenster
"Identitét” in den Grundeinstellungen ab, so dass der Stempel Namens-, Datums- und
Zeitangaben enthalten kann.

So versehen Sie ein Dokument mit einem Stempel:

1. Wéhlen Sie aus dem Stempel-Menti ,‘;'_ auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" einen
Stempel aus, den Sie dem Dokument hinzufligen wollen.

2. Klicken Sie auf die Stelle auf der Dokumentseite, an der Sie den Stempel in seiner
Standardgrofe platzieren mochten, oder ziehen Sie ein Rechteck, um die Grof3e und die
Positionierung des Stempels zu definieren.

So bearbeiten Sie einen Stempel:

Wahlen Sie das Hand-Werkzeug . 7 aus

2. Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Zum Verschieben des Stempels ziehen Sie ihn an seine neue Position.

. Zum Andern der StempelgrofiRe klicken Sie auf den Stempel und ziehen an einem Anfasser
an einer Ecke.

« Zum Ldschen eines Stempels klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei
gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Stempel und wahlen "L dschen”.

. Zum Andern der Farbe oder Deckkraft des Stempels klicken Sie mit der rechten Maustaste

(Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Stempel und wahlen

"Eigenschaften”. Andern Sie die Farbe und Deckkraft des Stempels auf der Registerkarte

"Darstellung”.

=
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Dateianlage-Werkzeug verwenden

Ist die Kommentarfunktion aktiviert, kdnnen Sie einem Adobe PDF-Dokument Dateien
anhangen. Mit dem Dateianlage-Werkzeug kénnen Sie eine Datel an einer ausgewahlten
Stellein ein Adobe PDF-Dokument einbetten, so dass sie der Leser zur Ansicht 6ffnen
kann. Wenn Sie das PDF-Dokument verschieben, wird auch der eingebettete
Datetkommentar automatisch mit dem Dokument verschoben.

Hinweis: Sie kdnnen jeden Dateityp als Dateianlage anhangen. Andere Anwender kGnnen

die Datei jedoch nur dann 6ffnen, wenn die Ausgangsanwendung auf ihrem System
installiert ist.

So fugen Sie eine Datei als Anlage hinzu:

¥

1. Wahlen Sie das Dateianlage-Werkzeug & auf der Werkzeugleiste "Erweitertes
Kommentieren" aus.

2. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie die Dateianlage platzieren mochten.

3. Suchen Sieim Dialogfeld "Dateianlage auswéhlen" nach der anzuhdngenden Datei, und
doppelklicken Sie darauf.

4. Wéhlen Sie im Eigenschaften-Diaogfeld die Einstellungen fir das Dateisymbol aus, das
im PDF-Dokument angezeigt wird. (Siehe Farben, Symbole und anderen
Kommentarei genschaften andern.) Klicken Sie dann auf "OK".
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Loschen

Beachten Sie beim L 6schen von Kommentaren folgende Punkte:

. Sind Kommentare Ubereinander angeordnet, kann es vorkommen, dass das L 6schen des
Kommentars nicht zu funktionieren scheint, weil des darunter liegende Objekt immer
noch sichtbar ist. In solchen Fallen missen Sie u. U. mehrere Kommentare |6schen, um
alle Kommentare zu entfernen.

. Ist ein Kommentar gesperrt, kann er erst nach der Entsperrung gel 6scht werden. Zum
Entsperren eines Kommentars klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei
gedrlckter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Kommentar und wahlen "Eigenschaften”.
Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen "Gesperrt”, und klicken Sie dann auf " Schlief3en”.

. Sie kdnnen Kommentare nur |6schen, wenn der Verfasser die Kommentarfunktion im von
Ihnen gedffneten Dokument aktiviert hat. (Siehe Wissenswertes Uber Verwendungsrechte.)

So l6schen Sie Kommentar e
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS) auf den Kommentar, und wahlen Sie dann "L 6schen”.

ol
. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug ™ / aus, klicken Sie auf die Markierung, und driicken Sie
die LOschtaste.
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Farben, Symbole und anderen Kommentareigenschaften andern

Die Farbe fur einen Kommentar sowie andere Eigenschaften kénnen Sie in der Eigenschaften-Werkzeugleiste oder im Eigenschaften-Dialogfeld
andern. Welche Optionen auf der Eigenschaften-Werkzeugleiste angezeigt werden, hangt vom ausgewahlten Werkzeug bzw. Objekt ab. Die
Titelleiste der Eigenschaften-Werkzeugleiste gibt an, auf welches Objekt sich die Optionen beziehen. Wenn Sie z. B. ein Notizsymbol auswahlen,
konnen Sie auf der Werkzeugleiste "Notiz - Eigenschaften" Darstellungsoptionen fur das Notizsymbol und das zugehorige Popup-Fenster
festlegen. Wenn Sie im Popup-Fenster Text auswéhlen, konnen Sie auf der Werkzeugleiste " Popup-Text - Eigenschaften” Darstellungsoptionen
fUr den Text im Popup-Fenster festlegen.

Sie kdnnen fur samtliche Kommentartypen Standardei genschaften festlegen, damit danach erstellte Kommentare dieselben Symbol- und
Farbeigenschaften haben. Sie kdnnen fir jeden Kommentartyp, z. B. Notizen, Hervorhebungen und Textfelder, andere Standardei genschaften
festlegen.
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Eigenschaften-Werkzeugleiste A. Eigenschaften-Werkzeugleiste bel ausgewahltem Notizsymbol B. Eigenschaften-Werkzeugleiste bel ausgewahltem Popup-
Text

In Adobe Reader kdnnen Sie keine Kommentieren-Optionen in den Grundeinstellungen festlegen.

So legen Sie Eigenschaften fur einen Kommentar auf der Eigenschaften-Wer kzeugleiste fest:

1.

2.
3.

Zum Anzeigen der Eigenschaften-Werkzeugleiste klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bel gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf
den Werkzeugl el stenbereich und wahlen "Eigenschaften-Leiste”. Sie kbnnen auch "Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Eigenschaften-L eiste”
wahlen.

...1'| '
Wahlen Sie das Hand-Werkzeug ™ ) aus, und klicken Sie zum Auswéhlen auf den Kommentar.
Waéhlen Sie auf der Eigenschaften-Werkzeugleiste Optionen aus. Welche Optionen verflgbar sind, hangt vom ausgewahlten Kommentartyp ab.

So legen Sie Eigenschaften fur einen Kommentar im Eigenschaften-Dialogfeld fest:

1.

2.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Notizsymbol, die Markierung
oder die Titelleiste eines Popup-Fensters, und wéhlen Sie "Eigenschaften”.
Fihren Sie im Eigenschaften-Dialogfeld einen der folgenden Schritte aus, und klicken Sie dann auf "OK":

. Wahlen Sie die Registerkarte "Darstellung” aus, um Optionen wie die Farbe und den Typ fir das verwendete Symbol zu andern. Welche

Optionen verfugbar sind, hangt vom ausgewahlten Kommentartyp ab.

. Andern Sie auf der Registerkarte "Allgemein” den Namen des Verfassers und das Thema des aktuellen Kommentars.
. Aktivieren Sie das Kontrollké&stchen " Gesperrt" unten im Eigenschaften-Dialogfeld, um zu verhindern, dass ein Kommentar bearbeitet oder

geldscht wird.

So legen Sieflir Kommentar e Standar deigenschaften fest:

1. Legen Siefiur einen Kommentar Eigenschaften fest, wie oben beschrieben.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrtickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Kommentar mit den einzubeziehenden

Eigenschaften, und wéahlen Sie dann "Aktuelle Eigenschaften als Standard festlegen”. Alle nachfolgenden Kommentare dieses Typs werden mit
diesen Kommentareigenschaften erstellt. Diese Anderungen wirken sich nicht auf vorhandene Kommentare oder auf den Text in den Popup-
Fenstern aus.
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PDF-Dokumente digital unterschreiben

PDF-Dokumente unterschreiben

Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden

Digitale Unterschriften

Die Reqgisterkarte "Unterschriften”

Unterschriften dberprifen

Digitale ID-Zertifikate verwalten

Grundeinstellungen fir digitale Unterschriften festlegen
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PDF-Dokumente unterschreiben

Eine digitale Unterschrift identifiziert, wie eine von Hand ausgeftihrte Unterschrift, die Person, die
ein Dokument unterschreibt. Im Gegensatz zur Ublichen Unterschrift auf Papier enthalten digitale
Unterschriften jedoch zusétzliche Informationen tber die unterschreibende Person.

Hinweis: Aktuelle Informationen zu digitalen Unterschriften erhalten Sie unter "Hilfe"> "Online-
Support". Die Support-Seite von Acrobat der Adobe Web-Site wird gedffnet. Suchen Sie auf der
Seite nach "digitale Unterschriften".

Hat der Ersteller des PDF-Dokuments die Funktion fr digitale Unterschriften aktiviert, kbnnen Sie
PDF-Dokumente mit einer digitalen Unterschrift versehen, um den Inhalt zu bestétigen. Ist die
Funktion nicht aktiviert, konnen Sie das Dokument lediglich anzeigen, drucken und digitale
Unterschriften Gberprifen. Zum Zertifizieren von Dokumenten missen Sie Acrobat verwenden.

Credit Card Number ExpDate

Ligisi v gy anim bmis

Your Signature ;@D .}{I’Lﬁxj;ﬁffé Rovtin ) onbe i) Do

[ETER L O LD R W A g

Please keep a copy for your records.

Gultige digitale Unterschrift
Digitale | Ds auswahlen

Zum Unterschreiben eilnes Dokuments miissen Sie eine digitale ID auswahlen, die die
Unterschriftsinformationen enthélt, die an andere Anwendern in einem Zertifikat weitergegeben
werden kénnen. Sie konnen eine digitale ID selbst erstellen oder eine digitale ID von einem
Unterschrift-Handler eines Drittanbieters erhalten. (Siehe Digitale |Ds und Zertifizierungsmethoden.)

Dokumente unterschreiben

Eine digitale Unterschrift kann als Logo oder ein anderes Bild oder als Text angezeigt werden, der
Auskunft Gber den Zweck der Unterschrift gibt. (Siehe Digitale Unterschriften.)

Fremde Unter schriften Gber prtfen

Wenn Sie ein Dokument erhalten, das von einem anderen Anwender unterschrieben wurde, sollten
Sie die Unterschrift Gberpriifen, um sicherzustellen, dass das Dokument tatséchlich von dieser Person
unterschrieben und seit der Unterzeichnung nicht gedndert wurde. (Siehe Unterschriften Gberprifen.)
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Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden

Einedigitale ID enthélt Informationen zu lhrer Unterschrift. Digitale IDs bezeichnet man
auch als Referenzen oder Profile. Sie kbnnen eine digitale ID von einem Drittanbieter
erhalten oder selbst eine digitale ID erstellen und Ihre Unterschriftsinformationen mit
anderen gemeinsam verwenden. Ein Zertifikat ist eine Bestétigung Ihrer digitalen ID und
enthdlt Informationen zum Schiitzen von Daten.

Im Allgemeinen werden digitale IDs von Drittanbietern zur Verwendung bei offiziellen
V organgen ausgegeben. Der Anbieter von digitalen |D-Zertifikaten wird auch
Zertifizierungsstelle oder Unterschrift-Handler genannt. Erstellen Sie ggf. mehrere
digitale IDs, wenn Sie Dokumente in unterschiedlichen Funktionen oder mit
unterschiedlichen Zertifizierungsmethoden erstellen.

Beim Anwenden einer digitalen Unterschrift wird ein eindeutiger Fingerabdruck mit
verschlsselten Zahlen in das Dokument eingebettet. Um zu Gberprifen, ob die digitale
Unterschrift und das Zertifikat mit der digitalen ID des Unterzeichners Ubereinstimmen,
bendtigt der Empfanger das Zertifikat des Unterzeichners.

Verwandte Themen:

Anbieter von digitalen IDs

Digitale IDs erstellen (Standardzertifikatsicherheit)
Digitale | Ds verwenden (Standardzertifikatsicherheit)
Digitale IDs verwalten (Windows-Zertifikatsicherheit)
Digitale IDs von Drittanbietern verwenden
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Anbieter von digitalen IDs

Im Folgenden finden Sie einige bekannte Anbieter von digitalen IDs:

. Mit "Standardzertifikatsicherheit" konnen Sie eine Kennwort-geschiitzte digitale ID-Datel
erstellen und auswahlen.

. DieWindows-Zertifikatsicherheit ist ein Windows-Zertifikatstelle, die es Client- und
Server-Anwendungen ermoglicht, die Echtheitsreferenzen des jeweils anderen als
vertrauenswurdig einzustufen. Sie kdnnen digitale Windows-1Ds in PDF-Dokumenten
ohne Eingabe eines Kennworts verwenden. Windows-Zertifikate werden im Windows-
Zertifikatspeicher gespeichert.

. Einige Drittanbieter, z. B. Entrust®, bieten erweiterte Sicherheitsfunktionen.
Informationen zur Verwendung von Anbietern mit erweiterten Sicherheitsfunktionen
finden Sie auf der Web-Site von Adobe.

Sowohl Standardzertifikatsicherheit als auch Windows-Zertifikatsicherheit haben Zugriff
auf die von Ihnen erstellte Liste der vertrauenswurdigen Identitéten. Unterschrift-Handler
von Drittanbietern prifen Identitdten u. U. mit einer anderen Methode. (Siehe Digitale I D-

Zertifikate verwalten.)

So legen Sie eine Standar d-Unter zeichnungsmethode fest:

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten"> "Grundeinstellungen" (Windows) bzw. " Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen”" (Mac OS) und dann "Digitale Unterschriften".

2. Wahlen Sie unter " Standard-M ethode beim Unterschreiben” eine
Unterzeichnungsmethode aus. Wenn Sie beim Unterschreiben jedes Ma zum Auswéhlen
einer Unterzeichnungsmethode aufgefordert werden mochten, wahlen Sie "Beim
Unterschreiben nachfragen”.

Weltere Informationen finden Sie unter Grundeinstellungen fir digitale Unterschriften
festlegen.
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Digitale IDs erstellen (Standardzertifikatsicherheit)

Wenn Sie eine selbst signierte digitale ID mit der Standardzertifikatsicherheit erstellen,
sind in der entstehenden Datel die folgenden Objekte gespeichert: ein verschllisselter
privater Schliissel, der zum Unterschreiben von Dokumenten verwendet wird; ein in
einem Zertifikat enthaltener 6ffentlicher Schltissel, der zum Uberpriifen von
Unterschriften verwendet wird; ein Zeitlimit, sofern zum Unterschreiben ein Kennwort
erforderlich ist. Die von Ihnen erstellte digitale ID-Datei enthdlt die Erweiterung “.
pfx" (Windows) bzw. ".p12" (Mac OS).

So erstellen Sieeine selbst signierte digitale | D (Standar dzer tifikatsicher heit):

1.

N

Waéhlen Sie "Dokument” > "Digitale IDs verwalten" > "Digitale ID-Dateien" > "Digitale
ID-Datei auswahlen". (Ist bereits eine andere digitale D gedffnet, lautet dieser Befehl
"Weitere digitale ID-Datei 6ffnen”.)

Klicken Sie auf "Neue digitale ID-Dateli" und dann auf "Weiter".

Gehen Sieim Dialogfeld "Selbst signierte digitale ID erstellen” folgendermalen vor:

. Geben Siefir lhre digitale ID einen Namen ein. Wenn Sie ein Dokument zertifizieren

oder unterschreiben, wird dieser Name im Fenster "Unterschriften" und im
Unterschriftsfeld angezeigt.

. Um Unicode-Werte fur erweiterte Zeichen zu verwenden, wahlen Sie "Unicode-

Unterstiitzung aktivieren", und geben Sie dann in die entsprechenden Feldern Unicode-
Werte ein.

. Wahlen Sie aus dem Menti einen Schllsselalgorithmus aus. "2048-Bit RSA " bietet mehr

Sicherheit as"1024-Bit RSA", letztere Option ist jedoch kompatibler.

. Legen Siefest, ob Siediedigitale ID fir digitale Unterschriften, Datenverschltisselung

oder fUr beides verwenden méchten.)

. Geben Sie ein Kennwort mit mindestens sechs Zeichen ein. Verwenden Sie keine

doppelten Anfiihrungszeichen und keines der folgenden Zeichen: ! @#$% " & * ,|\; <
> . Geben Siein die Textfelder "Kennwort eingeben” und "Kennwort bestétigen™
dasselbe Kennwort ein. Bei Kennwdrtern wird die Grof3-/Kleinschreibung beachtet.
Klicken Sie auf "Erstellen”, geben Sie einen Dateinamen und einen Speicherort an, und
klicken Sie erneut auf " Speichern”.

Exportieren Sie Ihre digitale ID-Zertifikatdatel, und senden Sie sie an die Personen, die
Ihre Unterschrift prifen missen. (Siehe Digitale ID-Zertifikate verwalten.)

Wichtig: Machen Sievon |hrer digitalen ID-Datei eine Sicherheitskopie. Geht lhre
digitale ID-Datel verloren, wird sie beschadigt oder vergessen Sie Ihr Kennwort, kdnnen
Sie mit diesem Profil keine Unterschriften mehr hinzufiigen oder Gberprifen.
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Digitale IDs verwenden (Standardzertifikatsicherheit)

Bevor Sie ein Dokument unterschreiben oder Uberprifen kénnen, missen Sie bel
Aufforderung eine digitale ID-Datei auswahlen, sofern noch nicht geschehen. Digitale ID-
Dateien aus friheren Versionen von Acrobat verwenden die Erweiterung ".apf". Wenn Sie
einedigitale ID-Datei im APF-Format auswahlen, werden Sie zum Konvertieren der Date
in ein unterstitztes Dateiformat aufgefordert.

So wdahlen Sieeine selbst erstellte digitale | D-Datel aus:

1. Wéahlen Sie"Dokument" > "Digitale IDsverwalten" > "Digitale ID-Dateien" > "Digitale
ID-Datei auswahlen”. (Wenn Sie bereits eine digitale ID-Datei ausgewahlt haben, lautet
dieser Befehl "Weltere digitale ID-Datel 6ffnen”. Wenn Sie Uber mehrere digitale IDs
verfigen, verwenden Sie diesen Befehl zum Schlief3en der aktuellen digitalen ID und
Auswahlen einer anderen.)

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Seenedigitale ID-Datei aus. Das Menu fuhrt die zuletzt gedffneten bzw.
erstellten digitalen ID-Dateien auf.

. Klicken Sie auf "Digitale ID-Datel suchen", und suchen Sie eine digitale ID. Digitale ID-
Dateien werden haufig im Profil-Ordner im Acrobat-Ordner gespeichert.

3. Geben Sie lhr Kennwort ein, und klicken Sie auf "OK".

So schliefien Sie eine selbst erstellte digitale I D-Datei:

Wahlen Sie "Dokument” >"Digitale IDs verwalten" > "Digitale ID-Dateien" > "Digitale
ID-Datei schlief3en": <Dateiname>.

So &ndern Siedie Einstellungen fur eine selbst signierte digitale I D-Datei:

1. Wéahlen Sie "Dokument” > "Digitale IDs verwalten" > "Digitale ID-Dateien” >
"Einstellungen fir digitale ID-Datel”.

2. Wéahlen Sie, wenn Sie dazu aufgefordert werden, Ihre digitale ID aus, geben Sie das
Kennwort ein, und klicken Sie auf "OK". Wahlen Sie Ihre digitale ID aus, und klicken Sie
auf "Einstellungen”.

3. Legen Siefest, ob Sie das nachste Mal nach einer digitalen ID gefragt werden wollen, die
aktuelle digitale ID verwendet werden soll, bis Sie Acrobat schlief3en, oder ob die aktuelle
digitale ID immer verwendet werden soll.

4. Klicken Sie auf "OK".

So andern Siedie Kennworteinstellungen fr eine selbst signierte digitale | D-Datei:

1. Wéahlen Sie "Dokument" > "Digitale IDs verwalten" > "Digitale ID-Dateien">"
Einstellungen fUr digitale ID-Datel™.

2. Wahlen Sie bel Aufforderung die digitale ID-Datei aus, geben Sie das Kennwort ein, und
klicken Sie auf "OK".
Wahlen Sie die digitale ID und dann "Kennwort andern".

Geben Sie das neue und das alte Kennwort an. Bei Kennwortern wird die Grol3-/

Kleinschreibung beachtet. Sie miissen aus mindestens sechs Zeichen bestehen und dirfen

keine doppelten Anfiihrungszeichen sowie keines der folgenden Zeichen enthalten: ! @ #

$%"&*,|\; <> .Klicken Sieauf "OK".
5. Zum Andern lhrer Kennworteinstellungen wahlen Sie die digitale ID aus, klicken auf
"Kennworteinstellungen” und wahlen eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Wahlen Sie "Kennwort fur Zugriff beim Unterschreiben erforderlich”, damit zum
Unterschreiben ein Kennwort elngegeben werden muss.

. Wahlen Sie "Immer", oder wéhlen Sie aus dem Menu "Nach" einen Wert aus, um
anzugeben, wie oft zur Eingabe eines Kennworts aufgefordert werden soll, wahrend die
digitale ID-Datel in der aktuellen Sitzung ausgewahlt ist.

. Geben Sie lhr Kennwort in das Textfeld ein, und klicken Sie auf "OK".

6. Klicken Sie auf "Schlief3en".

A W
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Digitale IDs verwalten (Windows-Zertifikatsicherheit)

Adobe Reader bietet die Windows-Zertifikatsicherheits-Methode fiir das Arbeiten mit
digitalen IDs, die unter Windows verwendet werden. Beim Erstellen einer digitalen
Windows-ID miissen Sie kein Kennwort festlegen. Die digitalen Windows-1Ds sind durch
Ihre Windows-Anmeldung geschiitzt. Mit dem Befehl "Eigene digitale IDs" kénnen Sie
digitale IDs fur Windows-Zertifikatsicherheit verwalten.

So fligen Sieeinedigitale ID-Datel (Windows-Zertifikatsicher heit) hinzu:

1. Wéhlen Sie "Dokument" >"Digitale IDs verwalten" > "Eigene digitale ID".

2. Klicken Sie auf "Hinzufligen".

3. Wahlen Sieim Dialogfeld "Digitale ID hinzuftigen" eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sie auf das Symbol "Digitale ID eines anderen Herstellers abrufen”, um eine Web-
Site mit Informationen zu Drittanbietern digitaler IDs zu 6ffnen.

. Klicken Sie auf das Symbol "Selbst signierte digitale ID erstellen” und dann auf "Weiter".
Legen Siedie Detailsfir diedigitale ID fest. Wenn die digitale ID auch fir andere
Anwendungen auf3er Acrobat verfligbar sein soll, aktivieren Sie "Als digitale ID mit
'vertrauenswirdigem Windows-Stamm' hinzufligen”.

. Klicken Sie auf das Symbol "Digitale ID-Datel importieren”, um eine bestehende digitale
ID-Datei hinzuzufiigen. Wenn Sie eine selbst signierte digitale ID hinzufiigen, die Sie mit
der Standardzertifikatsicherheits-Option erstellt haben, geben Sie ein Kennwort ein.

So verwenden Siedie Windows-Zertifikatsicher heit als Standar d-Unter zeichnungsmethode:

1. Wéhlen Sie"Bearbeiten” > "Grundeinstellungen”, und wéhlen Sie dann "Digitale
Unterschriften”.

2. Wahlen Sie unter " Standardmethode beim Unterschreiben” die Option "Windows -
Zertifikatsicherheit".

So &ndern Siedie Einstellungen fur einedigitale ID-Datei (Windows- Zertifikatsicher heit):

1. Wéahlen Sie"Dokument" > "Digitale IDs verwalten" > "Eigene digitale ID". Wéhlen Sie
lhre digitale ID in der Liste aus, und klicken Sie auf "Einstellungen”.

2. Legen Siefest, ob Sie das nachste Mal nach einer digitalen ID gefragt werden wollen, die
aktuelle digitale ID verwendet werden soll, bis Sie Acrobat schlief3en, oder ob die aktuelle
digitale ID immer verwendet werden soll.

3. Klicken Sie auf "OK".
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Digitale IDs von Drittanbietern verwenden

Zum Unterschreiben oder Uberprifen eines Dokuments konnen Sie die
Standardzertifikatsicherheit, die Windows-Zertifikatsicherheit oder die
Sicherheitsmethode eines Drittherstellers verwenden. Wenn Sie die Unterschrift eines
Drittanbietersinstallieren, werden u. U. neue Menibefehle angezeigt. Verwenden Sie
diese Befehle anstelle von oder zusétzlich zu den Befehlen zum Verwalten von digitalen
IDs. Dartiber hinaus wird u. U. ein Voreinstellungen-Untermenti des Drittanbietersim
Menu "Bearbeiten" (Windows) bzw. im Meni "Adobe Reader” (Mac OS) angezeigt wird,
mit dem Sie die Voreinstellungen des Anbieters éndern konnen.

So legen Sie eine Sicher heitsmethode eines Dritther steller s fest:

1.
2.

3.

Installieren Sie, falls nétig, zun&chst eine Unterschrift eines Drittanbieters.

Wahlen Sie "Bearbeiten"> " Grundeinstel lungen” (Windows) bzw. "Adobe Reader” >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Digitale Unterschriften".

Wahlen Sie aus der Liste unter " Standardmethode beim Unterschreiben”, die alle in [hrem
Acrobat-Zusatzmodul ordner installierten Sicherheitsmethoden auffihrt, einen Anbieter
aus. Wenn Sie beim Unterschreiben jedes Ma zum Auswéhlen einer Sicherheitsmethode
aufgefordert werden mdchten, wahlen Sie "Beim Unterschreiben nachfragen”. Klicken Sie
auf "OK".
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Digitale Unterschriften

Ein PDF-Dokument kann mehrfach und von mehreren Personen unterschrieben werden.
Der Verfasser kann z. B. ein PDF-Dokument mit PDF-Formularfeldern als zertifiziertes
Dokument speichern und festlegen, dass nur Formularfelder ausgefillt werden dirfen.
Offnet ein anderer Anwender das PDF-Dokument, wird in einer Meldung angezeigt, ob
die Zertifizierung noch gultig ist. Dieser Anwender kann das Formular dann ausfillen und
das Dokument abschlief3end unterschreiben.

Die angezeigte Unterschrift repréasentiert nur die Unterschrift auf der Seite, sie gibt jedoch
nicht die tatsachlichen digitalen Unterschriftsinformationen wieder.
Unterschriftsinformationen werden auf der Registerkarte "Unterschriften” angezeigt.

)@f’ Digitally signed

ﬁsa Jones by Lisa Jones

DN: CN = Lisa
Jones C=US-
Digitally signed by Lisa Jonas el A - | ATES
DN: CN = Lisa Jones, C = US - Date:
UNITED STATES, O = Adobe, OU = 200301 24
Publishing 11.22'_22' 08'00"
Reason: | am the authar of this : '
document
Date: 2003.01.14 10:35:02 -0&8'00"
A B

Unterschriftsformate A. Unterschrift mit Text B. Unterschrift mit Grafik

Hinwels. Beim Unterschreiben eines Felds sollten Sie beachten, dass der
Dokumentverfasser moglicherweise Duplikate des Felds auf anderen Dokumentseiten
eingefligt hat. Beispielsweise wird manchmal dasselbe Feld auf jeder Seite eines
Dokuments an derselben Stelle eingefiigt. Sie missen das Feld nur eitnmal unterschreiben,
damit Ihre Unterschrift in alen Duplikat-Feldern angezeigt wird. Durch diese
Duplizierung ist die schnelle Paraphierung aller Seiten in eitnem Dokument moglich.

Verwandte Themen:

Dokumente unterschreiben

Unterschriften in ein Dokument in einem Web-Browser einfligen
Neue Unterschriftsdarstellung erstellen

Digitale Unterschriften in Unterschriftsfeldern |6schen
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Dokumente unterschreiben

Das Hinzufligen einer Unterschrift hat keine Auswirkungen auf die Uberprifung bereits
vorhandener Unterschriften im Dokument.

Beim Unterschreiben eines Dokuments konnen I hre Unterschrift und zugehdérige
Informationen in einem auf der Seite eingebetteten Unterschriftsfeld gespeichert werden.
Ein Unterschriftsfeld ist ein Acrobat-Formularfeld.

Wichtig: Unterschreiben Sie ein Dokument erst nachdem Sie samtliche Anderungen
vorgenommen haben. Wenn Sie nach dem Unterschreiben noch Anderungen an einem
PDF-Dokument vornehmen, ist die Unterschrift u. U. noch glltig, aber im

Unterschriftsfeld und auf der Registerkarte "Unterschriften” wird ein Warnsymbol &y
angezeigt, das angibt, dass nach der Unterzeichnung noch Anderungen vorgenommen
wurden. Der Verfasser eines PDF-Formulars kann Felder nach der Unterzeichnung des
Dokuments sperren, um eine nachtragliche Bearbeitung zu verhindern.

So unterschreiben Sie ein Dokument:

1. Legen Sieim Fenster "Digitale Unterschriften" des Dialogfelds " Grundeinstellungen” eine
Standardmethode zum Unterschreiben fest.

2. Klicken Sieim PDF-Dokument auf das leere Unterschriftsfeld. (Bel dem Feld muss es
sich um ein Unterschriftsfeld handeln, nicht um ein normales leeres Feld.)

3. Enthélt das Dokument keine Zertifizierung, sollten Sie sicherstellen, dass Sie es von einer
vertrauenswurdigen Quelle erhalten haben. Klicken Sie dann auf die Schaltflache zum
Fortfahren.

4. Wéhlen Sie, sofern noch nicht geschehen, eine digitale ID aus, und klicken Sie auf "OK".
(Siehe Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden.)

5. Geben Sieim Dialogfeld "Unterschrift auf Dokument anwenden" bei Aufforderung Ihr
Kennwort ein, und geben Sie die Ursache fir die Unterschrift an.

6. Klicken Sie auf "Optionen einblenden”, und gehen Sie folgendermal3en vor:

. Fugen Sie bei Bedarf Kontaktinformationen fiir Uberpriifungszwecke ein.

. Wahlen Sie eine Unterschriftsdarstellung aus. " Standardtext” zeigt ein
Uberpriifungssymbol mit dem Namen und anderen Informationen an. Wenn Sie eine
eigene Unterschrift definiert haben, wahlen Sie diese im Menti aus. Klicken Sie auf
"Vorschau", um vor dem Unterschreiben eine Vorschau Ihrer Unterschrift anzuzeigen.
Um eine neue Unterschriftsdarstellung zu erstellen, klicken Sie auf "Neu", und befolgen
Sie die unter Neue Unterschriftsdarstellung erstellen beschriebenen Schritte.

7. Zum Unterschreiben und Speichern des Dokuments wéhlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "Unterschreiben und speichern unter” (empfohlen), um das Dokument zu
unterschreiben und es unter einem anderen Dateinamen zu speichern. Mit diesem Befehl
kénnen Sie Anderungen am urspriinglichen PDF-Dokument vornehmen, ohne dass die
Unterschrift ihre Gultigkeit verliert.

. Wahlen Sie "Unterschreiben und speichern”, wenn Sie das Dokument bereits unter einem
anderen Dateinamen gespeichert haben. Wenn Sie am gespeicherten PDF-Dokument
Anderungen vornehmen, wird die Unterschrift u. U. ungultig.
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Unterschriften in ein Dokument in einem Web-Browser
einfligen

Wenn Sie ein Dokument in einem Browser unterschreiben, wird nur der inkrementelle
Teil der Datel auf Ihrer Festplatte gespeichert. (Statt einer Schaltfléache " Speichern unter”

wird eine Schaltflache " Speichern” angezeigt.) Sie miussen die Datei auf Ihrer Festplatte
speichern, um eine K opie des unterschriebenen Dokuments zu speichern.

So unterschreiben Sie ein Dokument in einem Browser :

1. Wéhlen Sie aus dem Unterschreitben-Menti in der Acrobat-Werkzeugleiste die Option
"Dieses Dokument unterschreiben” aus, oder klicken Sie auf ein Unterschriftsfeld, und
befolgen Sie die unter Dokumente unterschreiben beschriebenen Schritte.

2. Um eine Kopie des unterschriebenen Dokuments zu bewahren, klicken Sie in der Acrobat-
Werkzeugleiste auf die Schaltflache zum Speichern einer Kopie der Datel.
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Neue Unterschriftsdarstellung erstellen

Sie konnen festlegen, wie ein Unterschriftsfeld dargestellt wird. Sie kdnnen z. B. ein Bild
Ihres Firmenlogos einfligen. Wenn Sie ein Bild in einer Unterschrift verwenden, wird nur
das Bild ohne den weif3en Rand verwendet. Das Bild wird beschnitten und der Grof3e des
Unterschriftsfelds angepasst.

So erstellen Sie eine neue Unter schriftsdar stellung:

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten"> "Grundeinstellungen" (Windows) bzw. " Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Digitale Unterschriften".

2. Klicken Sie auf "Neu".

3. Geben Sieim Dialogfeld "Unterschriftsdarstellung konfigurieren” einen Titel fUr die
Unterschriftsdarstellung ein. Wenn Sie ein Dokument unterschreiben, wahlen Sie die
Unterschrift anhand des Titels aus. Wéahlen Sie aus diesem Grund einen kurzen Titel,
der die Unterschrift prézise umschreibt.

4. Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "Keine Grafik", wenn der Unterschriftsbereich nur das Symbol und andere,
unter "Text konfigurieren" angegebene Informationen enthalten soll.

. Aktivieren Sie "Importierte Grafik", um eine Unterschrift mit Grafik zu verwenden,
und klicken Sie auf "PDF-Datei". Klicken Sie im Dialogfeld "Bild auswéhlen" auf
"Durchsuchen”, um nach der Datei zu suchen. (Es muss sich um eine PDF-Datei handeln.)
Klicken Sie auf "OK" (Windows) bzw. auf "Auswahlen" (Mac OS).

Hinweis: Die Schaltflache "Palm Organizer" ist nur verfiigbar, wenn Palm OS®-Dateien
fur die Darstellung gefunden wurden.)

. Aktivieren Sie "Name", um den Profilnamen der Unterschrift fir die Darstellung zu
verwenden.

5. Wahlen Sie dlle Textelemente aus, die zusammen mit der Unterschrift auf
Dokumentseiten angezeigt werden sollen. " Charakteristischer Name" zeigt die im Profil
definierten Anwenderattribute an, einschliefdlich Name, Firma und Land.

6. Klicken Sie auf "OK".

Zum Anzeigen des Bilds beim Unterschreiben des Dokuments, missen Siedie
Unterschriftsdarstellung auswahlen. (Siehe Dokumente unterschreiben.)

So bearbeiten oder |6schen Sie eine Unter schriftsdar stellung:

1. Offnen Sie das Dialogfeld "Grundeinstellungen" und wéhlen Sie links "Digitale
Unterschriften”.

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Zum Bearbeiten einer Unterschriftsdarstellung wahlen Sie den entsprechenden Titel im
rechten Fenster aus und klicken auf "Bearbeiten”. Sie konnen den Titel andern, ein
anderes Bild auswahlen oder die Textelemente andern.

. Zum Ldschen einer Unterschriftsdarstellung wahlen Sie den entsprechenden Titel im
rechten Fenster aus und klicken auf "L oschen”.
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Digitale Unterschriften in Unterschriftsfeldern I6schen

Wenn Sie ein Unterschriftsfeld zurticksetzen, wird die Unterschrift zwar gel 6scht, das
leere Unterschriftsfeld bleibt aber bestehen.

So l6schen Sie eine digitale Unter schrift in einem Unter schriftsfeld:
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie die Unterschrift auf der Unterschriften-Registerkarte aus, und wahlen Sie aus
dem Meni "Optionen” den Befehl "Unterschriftsfeld leeren”. Die Unterschrift wird
entfernt, und die Registerkarte "Unterschriften" zeigt an, dass das Dokument seit der
letzten Unterzeichnung geéndert wurde.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS) auf die Unterschrift im Dokumentfenster, und wahlen Sie "Unterschriftsfeld
leeren”.

. Umale Unterschriftsfelder in einem Dokument zu leeren, wéhlen Sie "Dokument” >
"Digitale Unterschriften" > "Alle Unterschriftsfelder leeren”.
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Die Registerkarte "Unterschriften"

Die Registerkarte "Unterschriften” fuhrt alle Unterschriftsfelder im aktuellen Dokument auf.
Jede Unterschrift auf der Registerkarte verflgt Uber ein Symbol, das den aktuellen Priifstatus

angibt. Eine blaue Schleife R zei gt an, dass die Zertifizierung gultig ist. Das Symbol fir eine
digitale Unterschrift B&Z- zeigt zusammen mit dem Namen des Felds im Fenster
"Unterschriften” an, dass ein leeres Unterschriftsfeld vorhanden ist. Ein Hakchen-

T
Symbol ﬁ zeigt an, dass die Unterschrift gultig ist. Ein Fragezeichen-Symbol ’gl zeigt

an, dass die Unterschrift nicht Gberprift wurde. Ein Warnsymbol \ﬁ zeigt an, dass das
Dokument seit der Unterzeichnung geandert wurde.

Sie kdnnen den Inhalt einer Unterschrift ausblenden, um nur den Namen, das Datum und den
Status anzuzeigen, oder erweitern, um weitere Informationen anzuzeigen.

||| unterschriften

Optionen =
=/ 1 umterschriebenes Unterschriftsfeld im Dokument
=1 & Signaturel, Unterschrieben van kellie Rogers, 2003,02.12 12:18:58 -0800°, Giltigkeit unbekannt
Mame des Unterzeichners: kellie Rogers
& 4 Giltigkeit der Unterschrift ist unbekannt:
# A Zeit: 2003.02.12 12:18:58 -0500°

mrund: | arm the author of this document
MOCKAScaUR-Document revision: 1 of 2

Lnterzeichnungsmethode: Windows - Zedifikatsicharheit

4 ¥

Symbole zur Anzeige des Priifstatus
So zeigen Sie die Registerkarte " Unterschriften” an:

Wadhlen Sie"Anzeige' > "Navigationsregisterkarten" > "Unterschriften”, oder klicken Sie auf
der linken Seite des Dokumentfensters auf die Registerkarte "Unterschriften”.

Q Durch Klicken mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS) auf ein Unterschriftsfeld auf der Registerkarte "Unterschriften” konnen Sie die
meisten auf Unterschriften bezogene V organge ausfiihren, einschliefdlich das Hinzuftigen,
L 6schen und Uberpriifen von Unterschriften. In manchen Fallen wird das Unterschriftsfeld
nach dem Unterschreiben jedoch gesperrt.

So erweitern bzw. reduzieren Sie eine Unter schrift auf der Registerkarte" Unterschriften":

Klicken Sie auf das Pluszeichen (Windows) bzw. das Dreieck (Mac OS) links neben der
Unterschrift, um diese zu erweitern. Klicken Sie auf das Minuszeichen (Windows) bzw. das
gedrehte Dreieck (Mac OS) links neben der Unterschrift, um diese zu reduzieren.




Reader®6.0

Unterschriften Uberprifen

Beim Prufen einer Unterschrift prifen Sie die Identitét des Unterzeichnenden und
beurteilen eventuell nach dem Unterschreiben des Dokuments vorgenommene
Anderungen. Damit eine |dentitét vertrauenswiirdig ist, muss das Zertifikat des
Unterzeichners oder eines seiner Ubergeordneten Zertifikate, das zur Ausstellung des
Zertifikats verwendet wurde, in lhrer Liste der vertrauenswirdigen ldentitéten enthalten
sein. (Siehe Liste vertrauenswirdiger |dentitéten generieren.)

Der Prifstatus wird auf der Dokumentseite und auf der Registerkarte "Unterschriften”
angezeigt. Wenn Sie Uber das Zertifikat des Unterzeichners nicht verfiigen, ist die
Unterschriftgiltigkeit unbekannt. Unterschrift-Handler von Drittanbietern prifen
|dentitdten u. U. mit einer anderen Methode.

So tber prifen Sie eine Unter schrift:

1. Offnen Sie das PDF-Dokument mit der zu prifenden Unterschrift.
2. Uberprifen Sieim Unterschriftsfeld oder auf der Registerkarte "Unterschriften”, ob neben

der Unterschrift ein Warnsymbol \@ angezeigt wird. Dieses Symbol gibt an, dass das
Dokument seit der Unterzeichnung u. U. geandert wurde.

3. Wahlen Sie die Unterschrift auf der Registerkarte "Unterschriften” aus, und wahlen Sieim
Menu "Optionen” den Befehl "Unterschrift prifen”. Der Unterschriftsvalidierungsstatus
beschreibt den Status der Unterschrift.

4. |st der Status unbekannt, oder wurde das Dokument nach der Unterzeichnung geandert,
klicken Sie auf "Unterschriftselgenschaften”, flihren Sie einen der folgenden Schritte aus,
und klicken Sie auf " Schlief3en":

. Klicken Sie auf "Zertifikat anzeigen", um die Fingerabdruckinformationen zu prtfen, und
klicken Sie dann auf " Schlief3en".

. Durch Klicken auf Schaltflache zum Anzeigen von Informationen zum Aussteller erhalten
Sie welitere Informationen zu rechtlichen Einschrankungen dieser Unterschrift. Klicken
Sie anschlief3end auf "Unterschriftseigenschaften".

. Verflgt ein Dokument Uber mehrere Unterschriften, klicken Sie auf "Unterschriebene
Version anzeigen”, um eine Kopie der unterschriebenen Version in einem separaten
Fenster anzuzeigen. (Siehe Frihere Versionen eines unterschriebenen Dokuments

anzeigen.) )

Informationen zum Andern von Prifeinstellungen finden Sie unter Grundeinstellungen fir
digitale Unterschriften festlegen.

Verwandte Themen:

Frihere Versionen eines unterschriebenen Dokuments anzel gen
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Frihere Versionen eines unterschriebenen Dokuments
anzeigen

Wurde ein Dokument mehr als einmal unterschrieben, werden alle unterschriebenen
Versionen in einer einzigen Adobe PDF-Datei gespeichert. Jede Version wird als Nur-
Anhéangen-Version gespeichert, so dass eine Bearbeitung nicht méglich ist. Alle
Unterschriften sowie die entsprechenden Versionen werden auf der Registerkarte
"Unterschriften” angezeigt.

So zeigen Sie eine zuvor unterschriebene Version an:
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie die Unterschrift auf der Registerkarte "Unterschriften” aus, und wahlen Sieim
Optionen-Ment den Befehl "Unterschriebene Version anzeigen”.

« Oder klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bel gedrickter Ctrl-Taste
(Mac OS) auf die Unterschrift auf der Registerkarte oder im Dokumentfenster, und
waéhlen Sie "Unterschriebene Version anzeigen”.

. Klicken Sieim Dialogfeld "Unterschriftseigenschaften” auf "Unterschriebene Version
anzeigen".

Die vorherige Version wird in einer neuen PDF-Datel gedffnet, wobei die
Versionsinformationen sowie der Name des Unterzeichnersin der Titelleiste angezeigt
werden. Um zum Originaldokument zurtickzukehren, wahlen Sie den Dokumentnamen im
Menu "Fenster" aus.
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Digitale ID-Zertifikate verwalten

Ihr digitales ID-Zertifikat enthélt einen 6ffentlichen Schitissel zur Uberpriifung Ihrer
digitalen Unterschrift. Bevor andere Anwender Ihre Unterschrift in einem Dokument
prifen kdnnen, missen Sie auf Ihr Zertifikat zugreifen kdnnen, das Sie an sie weitergeben
konnen. Auf diese Weise konnen andere Anwender auch Ihnen ihre Zertifikate
ubermitteln, damit Sie eine Liste mit vertrauenswirdigen Zertifikaten, vertrauenswirdige
| dentitéten genannt, zur Prifung von Unterschriften erstellen kdnnen.

Sowohl Standardzertifikatsicherheit als auch Windows-Zertifikatsicherheit haben

Zugriff auf die von Ihnen erstellte Liste der vertrauenswirdigen |dentitdten. Sie konnen
die Windows-Zertifikatsicherheit so konfigurieren, dass auch Identitéten im gemeinsamen
Windows-Zertifikatspeicher a's vertrauenswirdig angesehen werden. (Siehe
Grundeinstellungen fir digitale Unterschriften festlegen.) Drittanbietern prifen Identitéten

u. U. mit einer anderen Methode.

Verwandte Themen:

Digitale ID-Zertifikate weltergeben

Liste vertrauenswurdiger |dentitdten generieren
| nformationen Uber Zertifikate prifen

| dentitétssuchverzei chnisse konfigurieren
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Digitale ID-Zertifikate weitergeben

Sie konnen Ihr selbst signiertes digitales ID-Zertifikat an andere weitergeben, indem Sie
das Zertifikat als FDF-Datel exportieren. Sie kdnnen Ihr Zertifikat auch direkt per E-Mail
senden. Wenn Sie eine Sicherheitsmethode eines Drittanbieters verwenden, missen Sie
Ihr Zertifikat normalerweise nicht an andere Ubermitteln. Siehe die Dokumentation des
Drittanbieters.

So geben Siedigitale ID-Zertifikate weiter :

1.

Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie bei Kennwort-geschiitzten digitale ID-Dateien "Dokument” > "Digitale IDs

verwalten" > "Digitale ID-Dateien” > "Einstellungen fir digitale ID-Datei”. Wahlen Sie,
wenn Sie dazu aufgefordert werden, Ihre digitale ID aus, geben Sie das Kennwort ein, und
klicken Sie auf "OK".

. Wenn Sie die Windows-Zertifikatsicherheit verwenden, wahlen Sie "Dokument” >

A W

"Digitale IDs verwalten" > "Eigene digitale ID".

Um zu Uberprifen, ob Ihre Zertifikatinformationen korrekt sind, wahlen Sie die
gewinschte digitale ID aus, klicken auf "Einstellungen” und dann auf "Zertifikatdetails
anzeigen". Klicken Sie auf "Schlief3en” und "OK", um zum Diaogfeld zuriickzukehren.
Klicken Sie bei ausgewahlter digitaler ID auf "Exportieren”.

Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "Daten per E-Mail senden”, und klicken Sie auf "Weiter", um Ihr digitales ID-

Zertifikat an einen anderen Anwender zu senden. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein,
klicken Sie auf "OK", und senden Sie die Nachricht dann von Ihrer E-Mail-Anwendung
aus.

. Klicken Sie auf "Daten in Datel speichern” und dann auf "Weliter", um das digitale ID-

Zertifikat in einer FDF-Datel zu speichern. Legen Sie einen Speicherort fur die
Zertifikatdatel fest, und klicken Sie auf " Speichern”.
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Liste vertrauenswiurdiger ldentitdten generieren

Sie kénnen eine Kopie der digitalen I D-Zertifikate anderer Anwender in einer Liste
vertrauenswurdiger |dentitéten aufbewahren. Mit Hilfe der Identitdten kdnnen Sie
die Unterschriften dieser Anwender in Dokumenten, die Sie erhalten, prifen.)

Die beste Methode zum Hinzufligen des Zertifikats eines anderen Anwenders zur Liste
vertrauenswurdiger Identitéten ist das Importieren des Zertifikats aus der FDF-Datei, die
dieser Anwender Ihnen geschickt hat. Sie kdnnen eine Identitét auch direkt aus einem
PDF-Dokument hinzuftigen, das von jemandem mit einer selbst erstellten digitalen ID
unterschrieben wurde. Diese Methode ist alerdings nicht immer zuverl&ssig.

So fordern Sieein Zertifikat von enem anderen Anwender an:

=

Waéhlen Sie "Dokument” > "Digitale IDs verwalten" > "Vertrauenswirdige |dentitaten”.

Klicken Sie auf "Kontakt anfordern”.

3. Geben Sie lhren Namen und lhre E-Mail-Adresse ein. Wéhlen Sie "Eigene Zertifikate
einschlief3en”, damit andere Anwender Ihr Zertifikat der Liste vertrauenswtirdiger
| dentitéten hinzuflgen konnen.

4. Legen Siefest, ob Sie die Anforderung per E-Mail senden oder als Datel speichern
mochten, um sie spater zu senden. Klicken Sie anschlief3end auf "Weiter".

5. Wahlen Sie bei Aufforderung die digitale ID-Datei aus, geben Sie das Kennwort ein, und
klicken Sie auf "OK". Wahlen Sie die zu verwendende digitale ID-Datei aus, und klicken
Sie auf "Auswahlen".

6. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Zum Senden einer E-Mail-Nachricht geben Sie die E-Mail-Adressen an, bearbeiten die
Nachricht bel Bedarf und klicken auf "E-Mail". M 6glicherweise miissen Sie zu lhrer E-
Mail-Anwendung wechseln, um den Sendevorgang fir die Nachricht abzuschlief3en.
(Siehe Adobe PDF-Dokumente per E-Mail senden.)

« Zum Speichern der Datei geben Sie den Speicherort an und klicken auf " Speichern”.

Sie kénnen die Datel dann spéater an die E-Mail-Nachricht anhangen.

7. Wenn Sie die E-Mail-Nachricht erhalten haben, 6ffnen Sie die Anlage, und wahlen Sie

"Vertrauen festlegen”.

N

So fugen Sieder Liste vertrauenswirdiger Identitaten ein per E-Mail erhaltenes Zertifikat
hinzu:

1. Wenn Sie Zertifikatinformationen erhalten, 6ffnen Sie die E-Mail-Anlage und wéahlen
dann die Option "Vertrauen festlegen”.
2. Legen Sie die Vertrauensoptionen fest, und klicken Sie auf "Importieren”.

So fligen Sieder Listevertrauenswirdiger Identitaten ein Zertifikat aus einer Datei hinzu:

1. Legen Sieim Fenster "Digitale Unterschriften" des Dialogfelds " Grundeinstellungen” eine
Standard-Unterzei chnungsmethode fest.

2. Um digitale Windows-Zertifikat-Ds in die Liste vetrauenswuirdiger |dentitéten
aufzunehmen, wahlen Sieim Dialogfeld "Digitale Unterschriften - Erweiterte
Grundeinstellungen™ die entsprechende Option aus. (Siehe Grundeinstellungen fur digitale
Unterschriften festlegen.)

Wahlen Sie "Dokument" > "Digitale IDs verwalten" > "V ertrauenswirdige | dentitaten”.

Klicken Sie auf "Kontakte hinzuftigen".

Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Sind digitale Windows-Zertifikat-1Ds zugel assen, wahlen Sie den entsprechenden Ordner
und die Gruppe aus.

. Wenn Sie ein Identitétssuchverzeichnis konfiguriert haben, wahlen Sie den

entsprechenden Ordner und die Gruppe aus. Sie kdnnen dann nach bestimmten digitalen

| D-Zertifikaten suchen. (Siehe Identitétssuchverzeichnisse konfigurieren.)

. Klicken Sie auf "Zertifikate suchen", suchen Sie die Zertifikatdatel, und klicken Sie auf
"Offnen’.

6. Klicken Sie auf "In Kontaktliste aufnehmen".

Waéhlen Sie das hinzugeflgte Zertifikat in der Liste "Aufzunehmende Kontakte" aus, und

klicken Sie auf "Kontaktdetails'.

8. Notieren Siesich im Dialogfeld "Zertifikatsattribute" die Zeichenfolge des MD5-
Fingerabdrucks und des SHA-1-Fingerabdrucks. Lassen Sie sich dann die Korrektheit der
Information vom Zertifikatverfasser bestétigen. Sind die Informationen nicht korrekt,
sollte das Zertifikat als nicht vertrauenswiirdig eingestuft werden.

9. Sind die Informationen korrekt, klicken Sie auf "V ertrauen festlegen”, legen Sie
Vertrauensoptionen fest, und klicken Sie auf "OK".
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~

So flgen Sieen Zertifikat mit Hilfe einer Unterschrift in ein PDF-Dokument ein:

1. Legen Sieim Fenster "Digitale Unterschriften” des Dialogfelds " Grundeinstellungen™ die
Standard-Unterzei chnungsmethode fest.

2. Offnen Sie das PDF-Dokument, das die selbst erstellte Unterschrift des anderen
Anwenders enthdlt.

3. Klicken Sie auf die Unterschrift im Dokument, um die Gultigkeit zu prifen.

4. Klicken Sie auf "Unterschriftseigenschaften” und anschlief3end auf "Zertifikat anzeigen”.

5. Notieren Siesich im Dialogfeld "Zertifikatsattribute" die Zeichenfolge des MD5-
Fingerabdrucks und des SHA-1-Fingerabdrucks. Lassen Sie sich dann die Korrektheit der
Information vom Zertifikatverfasser bestétigen. Wenn Sie festgestellt haben, dass die
Zertifikatinformationen korrekt sind, klicken Sie auf "Schlief3en”, dann auf "ldentitét
bestétigen" und abschlief3end auf "OK", um V ertrauensoptionen festzulegen. Wahlen Sie
dann "Importieren”.

So loschen Sieein Zertifikat ausder Liste vertrauenswirdiger Zertifikate:

1. Wéhlen Sie "Dokument" > "Digitale IDs verwalten" > "Vertrauenswurdige Identitéten".
2. Wahlen Sie das Zertifikat aus, und klicken Sie auf "L 6schen”.
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Informationen tber Zertifikate prufen

Im Diaogfeld "Zertifikatsattribute" werden Anwenderattribute und andere Informationen
zu einem Zertifikat angezeigt. Wenn ein anderer Anwender Ihr Zertifikat importiert, wird
er Sie u. U. hitten, Ihre Fingerabdruckinformation mit den Informationen zu vergleichen,

die er zusammen mit dem Zertifikat erhalten hat. Sie kdnnen die Zertifikatinformationen

fUr Ihre eigenen digitalen ID-Dateien oder fir importierte ID-Dateien priifen.

Das Dialogfeld "Zertifikatsattribute" enthalt die folgenden Informationen:

. Der charakteristische Name besteht aus Informationen zu Name, Firma und Land, die
bei der Erstellung des Profils vom Anwender angegeben wurden. In Acrobat Self-Sign-
Sicherheit sind der DN des Benutzers und der DN des Zertifikatausstellers identisch, da
ein Zertifikat immer vom Anwender, und nicht von einem Drittanbieter ausgestellt wird.

. Die Seriennummer ist eine eindeutige Nummer, die gewahrleistet, dass Zertifikate mit
demselben DN nicht identisch sind.

. Die Glltigkeitsdauer gibt eine Zeitspanne an, in der das Zertifikat gultig ist. Der Anfang
dieser Periode kommt tberein mit dem Datum und der Uhrzeit der Erstellung des
Zertifikats.

So prufen SieInformationen Uber Ihr eigenes Zertifikat:

1. Wéahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie bei Kennwort-geschiitzten digitale ID-Dateien "Dokument” > "Digitale IDs
verwalten" > "Digitale ID-Dateien” > "Einstellungen fur digitale ID-Datel”. Wahlen Sie,
wenn Sie dazu aufgefordert werden, Ihre digitale ID aus, geben Sie das Kennwort ein, und
klicken Sie auf "OK". Wéahlen Sie lhre digitale ID aus, und klicken Sie auf
"Einstellungen”.

. Wenn Sie die Windows-Zertifikatsicherheit verwenden, wéhlen Sie "Dokument™ >
"Digitale IDs verwalten" > "Eigene digitale ID". Wahlen Sie Ihre digitale ID in der
Liste aus, und klicken Sie auf "Einstellungen”.

2. Klicken Sie auf "Zertifikatdetails anzeigen".

So prifen Sielnformationen Uber ein Zertifikat:
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Klicken Sie auf der Registerkarte "Unterschriften” (Windows) bzw. bel gedrickter Ctrl-
Taste (Mac OS) auf eine Unterschrift, und wahlen Sie dann "Eigenschaften”. Klicken Sie
auf "Zertifikat anzeigen".

. Wahlen Sie "Dokument" > "Digitale IDs verwalten" > "V ertrauenswirdige | dentitaten”.
Wahlen Sieim Listenfeld "Anzeige" den Befehl "Zertifikate". Wahlen Sie das Zertifikat
aus, und wahlen Sie "Bearbeiten". Klicken Sie auf "Zertifikatdetails".




Reader®6.0

Identitatssuchverzeichnisse konfigurieren

| dentitétssuchverzeichnisse helfen Thnen beim Suchen nach bestimmten digitalen I1D-
Zertifikaten auf Netzwerk-Servern, einschliefdlich LDAP-Servern.

So konfigurieren Sie ein | dentitatssuchver zeichnis:

1. Wéahlen Sie "Dokument" > "Digitale IDs verwalten" > "ldentitatssuchverzeichnisse
konfigurieren".

2. Klicken Sie auf "Neu", geben Sie einen Ordnernamen und Server-Einstellungen an, und
klicken Sie auf "OK".

Weitere Informationen zu Server-Einstellungen erhalten Sie von Ihrem
Systemadministrator.
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Grundeinstellungen flr digitale Unterschriften festlegen

Im Fenster "Digitale Unterschriften” des Dialogfelds " Grundeinstellungen” kdnnen Sie die
Darstellung lhrer Unterschrift andern, eine Standardsi cherheitsmethode festlegen,
Prifeinstellungen andern und weitere erweiterte Grundeinstellungen festlegen.

So legen Sie Grundeinstellungen fir digitale Unterschriften fest:

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen™" (Windows) bzw. "Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Digitale Unterschriften".

2. Andern Sie die Darstellung von digitalen Unterschriften. (Siehe Neue
Unterschriftsdarstellung erstellen.)

3. Legen Sie eine Standard-Unterzeichnungsmethode fest. (Siehe Anbieter von digitalen
1Ds.)

4. Wahlen Sie unter "Uberpriifen von Unterschriften” eine der folgenden Maoglichkeiten, und
klicken Sie auf "OK":

. Legen Sie fest, ob Unterschriften beim Offnen von PDF-Dokumenten tiberprift werden
sollen.

. Wahlen Sie die fir das Prifen von Unterschriften zu verwendende Sicherheitsmethode
aus. (Siehe Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden.)

So legen Sie erweiterte Grundeinstellungen fir digitale Unter schriften fest:

1. Klicken Sieim Fenster "Digitale Unterschriften” des Dialogfelds " Grundeinstellungen
auf "Erweiterte Grundeinstellungen".

2. Wahlen Sie "Beim Uberprifen von Unterschriften Ablaufdaten von Self-Sign-Zertifikaten
ignorieren”, wenn Ablaufdaten nicht Gberprift werden sollen. Ist diese Option nicht
ausgewahlt, werden Sie nicht dartber informiert, wenn die Gultigkeit einer Unterschrift
abl&uft.

3. Wahlen Sie "Beim Uberprifen der Giiltigkeit Zertifikataufhebung fordern™, um zu
veranlassen, dass Zertifikate bei der Uberpriifung anhand einer Liste ausgeschl ossener
Zertifikate gepruft werden. Eine Zertifikatssperrliste (CRL - Cetificate Revocation List)
enthélt eine Liste gesperrter, aber nicht abgelaufener Zertifikate. Ist diese Option nicht
aktiviert, wird der Sperrstatus von Unterschriften, die nicht vom Verfasser geleistet
wurden, ignoriert.

4. Legen Siefir die Microsoft Windows-Zertifikatsicherheit folgende Optionen fest, und
klicken Sie auf "OK":

. Legen Siefest, ob der Import von Identitéten aus dem Windows-Zertifikatspeicher in die
Liste vertrauenswirdiger |dentitdten moglich ist. (Siehe Liste vertrauenswirdiger
| dentitéten generieren.)

. Legen Siefest, ob alle Stammzertifikate im Windows-Zertifikatspeicher beim Uberpriifen
von Unterschriften als vertrauenswirdig angesehen werden sollen. Beachten Sie, dass sich
die Auswahl dieser Option negativ auf die Sicherheit auswirken kann.

Hinweis: Klicken Sie auf "Zurlcksetzen", um die Einstellungen auf die
Standardeinstellungen fir digitale | Ds zurtickzusetzen.
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Verwendungsrechte

Wissenswertes tber Verwendungsrechte
Kennwoérter und Dokumentsicherheit

| nformationen Uber ein PDF-Dokument anzeigen
Berechtigungseinstellungen festlegen
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Wissenswertes Uber Verwendungsrechte

Das Hinzuftigen von Kommentaren, Ausfillen von Formularen und Unterschreiben von
Dokumenten ist in Adobe Reader nur dann mdglich, wenn fir das Adobe PDF-Dokument
zusétzliche Verwendungsrechte aktiviert sind. Das Dialogfeld "Dokumentstatus® zeigt an,
ob Verwendungsrechte aktiviert sind. Es gibt die folgenden Verwendungsrechte:

Uber prufen und kommentieren

Ist diese Funktion aktiviert, kdnnen Sie dem Dokument Notizkommentare,
Hervorhebungen und andere Uberpriifungskommentare hinzufiigen. AuRerdem konnen
Sie Kommentare importieren und exportieren, an Uberprifungen teilnehmen und das PDF-
Dokument speichern. Ist die Funktion zum Uberprifen und Kommentieren nicht aktiviert,
konnen Sie lediglich bestehende Kommentare anzeigen. (Siehe Kommentare hinzufigen.)

Formular ausfullen

Ist diese Funktion aktiviert, kdnnen Sie Formulare ausftllen, Formulardaten in eine FDF-
Datel importieren bzw. exportieren und das Dokument speichern. (Siehe Formulare

ausfillen.)
Unterschreben

Ist diese Funktion aktiviert, kdnnen Sie ein PDF-Dokument digital unterschreiben und
speichern. Ist die Funktion fir digitale Unterschriften nicht aktiviert, kbnnen Sie PDF-
Dokumente mit digitalen Unterschriften auf ihre Guiltigkeit prifen, anzeigen und drucken.
Das Unterschreiben der Dokumente ist jedoch nicht moglich. (Siehe PDF-Dokumente

unterschreiben.)

So zeigen Sie Verwendungsr echte an:

Klicken Sie unten im Adobe Reader-Fenster auf der linken Seite der Statusleiste auf
ein Symbol. Zeigt das Dialogfeld "Dokumentstatus' keines der Verwendungsrechte
"Uberprifen und kommentieren”, "Formular ausfilllen” oder "Unterschreiben” an,
enthdlt das Dokument keine V erwendungsrechte.
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KennwoOrter und Dokumentsicherheit

Beim Erstellen von Adobe PDF-Dokumenten kénnen Verfasser mit Hilfe der

K ennwortsicherheit Beschrankungen hinzufiigen, die das Offnen, Drucken oder
Bearbeiten eines Dokuments verhindern. PDF-Dokumente, die solche
Sicherheitseinschréankungen enthalten, sind eingeschrénkte Dokumente.

Wenn Sie ein eingeschranktes PDF-Dokument erhalten, miissen Sie zum Offnen u. U. ein
Kennwort eingeben. Wenn ein Dokument verschliissalt ist, miissen Sie zum Offnen
moglicherweise Uber eine Berechtigung des Dokumenterstellers verfligen. Darlber hinaus
konnen Sie eingeschrankte oder zertifizierte Dokumente u. U. nicht drucken. Auch das
Kopieren von Informationen in eine andere Anwendung kann nicht moglich sein. Wenn
Sie ein PDF-Dokument nicht 6ffnen konnen oder wenn Sie auf Grund von
Einschrankungen bestimmte Funktionen nicht verwenden kénnen, sollten Sie sich an den
Verfasser des PDF-Dokuments wenden.

S0 zeigen Sie Sicherheitseinstellungen eines gedffneten Dokuments an:

1. Wéhlen Sie"Datei" > "Dokumenteigenschaften” und dann " Sicherheit".
2. Uberpriifen Sie, welche Aktionen nicht erlaubt sind, und klicken Sie auf "OK".

Q Ist ein Dokument eingeschrankt oder verfigt tUber einen speziellen Status, werden
in der unteren linken Ecke des Dokumentfensters entsprechende Symbole angezeigt.
Doppelklicken Sie auf ein Statussymbol, um weitere Informationen anzuzeigen.
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Informationen tber ein PDF-Dokument anzeigen

Wenn Sie ein PDF-Dokument anzeigen, kénnen Sie Informationen Uber die Datel, wie
beispielsweise den Titel, die verwendeten Schriften oder Sicherheitseinstellungen,
erhalten. Einige Informationen werden von der Person, die das Dokument erstellt hat,
festgelegt, einige werden von Acrobat generiert.

So erhalten Sie I nformationen Uber das aktive Dokument:

1. Wéhlen Sie"Datei" > "Dokumenteigenschaften”, oder wahlen Sie aus dem Ment des
Dokumentfensters Uber der vertikalen Bildlaufleiste " Dokumenteigenschaften”.
2. Wahlen Sieim linken Bereich des Dialogfelds "Dokumenteigenschaften” eine Option aus.

Erweitert
Im Fenster "Erweitert" werden PDF-Einstellungen und L eseoptionen aufgefhrt.

"BasissURL" zeigt den Basis-Uniform Resource Locator (URL) fir Web-V erknipfungen
im Dokument an.

"Suchindex" gibt den Namen eines zur Datei gehdrenden Autoindexes an. Beim Offnen
der Datei wird der zugehorige Index der Liste der Indexe hinzugefiigt, die durchsucht
werden kénnen. )

Das Menti "Uberfiillung” zeigt an, ob fir die Datei Uberfilllung angewendet wird.
Prepress-Software verwendet diese |nformationen um festzustellen, ob beim Drucken
Uberfillung angewendet wird.

Die Option "Bund" legt fest, wie die Seiten nebeneinander angeordnet werden, wenn Sie
die Seiten mit dem Seitenlayout "Fortlaufend - Doppelseiten” anzeigen. (Siehe
Seitenlayout und Ausrichtung festlegen.) Hiermit wird die Leserichtung (von links nach
recht bzw. von rechts nach links) fur Text im Dokument angepasst. Die Bund-Option
"Rechts" eignet sich, um arabischen, hebréischen oder vertikalen japanischen Text
anzuzeigen.

Unter "Sprache" wird die Sprache fr das Sprachausgabeprogramm festgelegt. (Siehe
Sprachausgabeprogramme verwenden.)

Beschreibung

Das Fenster "Beschreibung" zeigt grundlegende Informationen tber das Dokument an.
Titel, Verfasser, Thema und Schllsselworter konnen von der Person festgel egt worden
sein, die das Dokument in der Ausgangsanwendung erstellt hat, z. B. in Microsoft Word
oder Adobe InDesign, oder von der Person, die das PDF-Dokument erstellt hat. Sie
koénnen in Acrobat nach diesen Beschrelbungselementen suchen, um bestimmte
Dokumente zu finden.

Beachten Sie, dass viele Suchmaschinen im Internet in der Liste der Suchergebnisse den
Titel desjewelligen Dokuments angeben. Wenn eine PDF-Datei keinen Titel hat, wird
statt dessen der Dateiname in der Ergebnidliste aufgeftihrt. Der Dateititel entspricht nicht
unbedingt dem Dateinamen.

Das Feld "PDF-Information” zeigt die PDF-Version, das Seitenformat und die
Seitenanzahl an und ob das Dokument mit Tags versehen wurde. Diese Informationen
werden von Acrobat automatisch generiert und kénnen nicht gedndert werden.

Schriften

Das Fenster "Schriften” fuhrt die im Originaldokument verwendeten Schriften und
Schrifttypen sowie die Schriften, Schrifttypen und die Kodierung auf, die zum Anzeigen
der Originalschriften verwendet wurden.

Wenn Ersatzschriften verwendet werden und Sie mit deren Anzeige nicht zufrieden sind,
sollten Sie vielleicht die Originalschriften auf Ihrem System installieren oder den
Verfasser des Dokuments bitten, das Originaldokument erneut zu erstellen und die
Originalschriften darin einzubetten.

Sicher heit

Das Fenster "Sicherheit" gibt an, welche V orgénge gegebenenfalls durchgefihrt werden
diirfen. (Siehe Kennwdrter und Dokumentsicherheit.)
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Berechtigungseinstellungen festlegen

Im Fenster "Berechtigungen™ im Dialogfeld " Grundeinstel lungen” kdnnen Sie Multimedia-
Sicherheitseinstellungen fr vertrauenswtirdige und nicht vertrauenswiirdige Dokumente
festlegen. Sie konnen z. B. festlegen, dass Multimedia-Dateien nur in vertrauenswirdigen,
nicht jedoch in nicht vertrauenswiirdigen Dokumenten abgespielt werden durfen.

Ein Dokument ist dann vertrauenswirdig, wenn es der Liste vertrauenswirdiger
Dokumente und Verfasser hinzugeftigt wurde. Ist ein Dokument nicht vertrauenswurdig,
werden Sie aufgefordert, es dieser Liste hinzuzufiigen, wenn Sie einen Medien-Clip
wiedergeben mdchten, fur den die Option "Fragen" festgelegt wurde. Wenn Sie der Liste
ein zertifiziertes Dokument hinzuftigen, werden sowohl das Dokument wie auch das
Zertifikat des Verfassers hinzugeftigt. Alle von diesem Verfasser zertifizierten Dokumente
gelten dann als vertrauenswiirdig.

So legen Sie die Berechtigungseinstellungen fest:

1.

2.

3.

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen” (Windows) bzw. "Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Berechtigungen”.

Legen Siefest, ob Sie Sicherheitsrechte fir vertrauenswiirdige Dokumente oder nicht
vertrauenswurdige Dokumente anzeigen méchten.

Geben Sie an, ob Uber diese vertrauenswirdigen (bzw. nicht vertrauenswirdigen)
Dokumente andere Dateien getffnet oder Anwendungen gestartet werden duirfen.
Aktivieren Sie unter "Berechtigungseinstellungen fir Multimedia' die Option
"Multimedia-V organge zulassen", um die Wiedergabe von Medien-Clips zuzul assen.
Wahlen Sieim Listenfeld einen Multimedia-Player aus, und legen Sie fir den
ausgewahlten Player eine der folgenden Berechtigungsoptionen fest:

« Mit"Immer" wird der Player automatisch verwendet.
. Mit "Nie" wird verhindert, dass der Player verwendet wird.
. Mit "Fragen" wird nachgefragt, ob der Player verwendet werden soll. Mit dieser Option

konnen Sie festlegen, ob ein nicht vertrauenswiirdiges Dokument der Liste
vertrauenswurdiger Dokumente hinzugefligt werden soll, wenn Sie den Medien-Clip mit
dem ausgewahlten Player abspielen.

Zum Leeren der Liste vertrauenswurdiger Dokumente und Verfasser klicken Sie auf
"Liste vertrauenswirdiger Dokumente und Verfasser zurticksetzen".

Klicken Sie auf "OK".

Weitere Informationen zum Festlegen von allgemeinen Multimedia-Grundeinstellungen
finden Sie unter M ultimedia-Grundeinstellungen festlegen.
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Drucken

PDF-Dokumente drucken
Erweiterte Druckoptionen einstellen
Drucken uber das I nternet
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PDF-Dokumente drucken

Die meisten Optionen im Diaogfeld von Adobe Reader sind mit denen anderer
Anwendungen identisch. Sie kdnnen ein Adobe PDF-Dokument auch auf einem mobilen
Gerét Uber das Internet drucken. (Siehe Drucken Uber das Internet.)

So drucken Sieein Adobe PDF-Dokument:

1.

Waéhlen Sie, falls erforderlich, eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sie auf die Piktogramme im Seiten-Fenster, um die zu druckenden Seiten

auszuwahlen. Sie kénnen beim Klicken auf die Piktogramme die Strg-Taste (Windows)
bzw. die Befehlstaste (Mac OS) gedriickt halten, um nicht aufeinander folgende Seiten
auszuwahlen, oder beim Klicken die Umschalttaste gedrtickt halten, um einen
zusammenhangenden Seitenbereich auszuwahlen. Aufeinander folgende Seiten kdnnen
auch im Druckdia ogfeld ausgewahlt werden.

. Vewenden Sie das Textauswahl-Werkzeug ]:T: und ziehen Sie in dem Bereich der Seite,

o Uk

den Sie drucken mdchten.

Wahlen Sie "Datei" > "Drucker einrichten", um die allgemeinen Druckoptionen
festzulegen. Die verflgbaren Optionen variieren je nach Drucker und Druckertreiber.
Einzelheiten finden Sie in Ihrer Druckertrei berdokumentation.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Drucken" ==, oder wahlen Sie den Meniibefehl
"Datei” > "Drucken”.

Wahlen Sie oben im Drucken-Diaogfeld einen Drucker aus der Liste.

Wahlen Sie unter Mac OS im Popup-Meni "Einstellungen™ eine Option aus.

Klicken Sie unter Windows auf "Eigenschaften”, um die Druckertreiberoptionen
festzulegen. Unter Mac OS wéahlen Sie die Druckertreiberoptionen im Print Center.
Wahlen Sie aus den folgenden Optionen, und klicken Sie dann auf "OK" (Windows) bzw.
"Drucken" (Mac OS).

Ausdruck in Datei (Windows)

Erstellt eine Geréte-abhangige PostScript-Datei des Dokuments. Um beim Erstellen von
PostScript-Dateien bessere Ergebnisse zu erzielen, verwenden Sie den Befehl zum
Speichern als PostScript.

Aktuelle Ansicht

Druckt den Seitenbereich (einschliefdlich Text, Kommentare usw.), der in der aktuellen
Ansicht angezeigt wird.

Aktuelle Seite
Druckt die Seite, diein der aktuellen Ansicht angezeigt wird.
Seiten von/bis

Druckt einen Seitenbereich. Windows: Ist im Dialogfeld " Grundeinstellungen” die Option
"L ogische Seitenzahlen verwenden" aktiviert, kdnnen Sie in Klammern die Zahlen der
Seitenposition eingeben, um diese Seiten zu drucken. Wenn beispielsweise die erste Seite
eines Dokuments mit der Seitenzahl iii versehen ist, kdnnen Sie (1) eingeben, um diese
Seite zu drucken.

Anpassen der Seitengrolie

Vergrofdert und verkleinert Seiten beim Drucken.

. Mit"Keine" wird der obere linke Bereich oder die Mitte einer Seite (wenn diese

automatisch gedreht und zentriert wurde) ohne Skalieren gedruckt. Seiten oder
ausgewadhlte Bereiche, die nicht auf dem Papier angezeigt werden kénnen, werden
beschnitten.

. "An Papierformat anpassen” verkleinert bzw. vergrof3ert Seiten, damit das momentan

ausgewadhlte Papierformat problemlos verwendet werden kann. Ist ein Bereich ausgewahit,
wird dieser angepasst, damit er im druckbaren Bereich des zurzeit ausgewahlten
Papierformats angezeigt wird.

. "Grofl%e Seiten verkleinern" andert die Seitengrol3e, damit das zurzeit ausgewéahlte

Papierformat verwendet werden kann. Bel Wahl dieser Option werden kleine Seiten
jedoch nicht vergrofert. Wurde ein Bereich ausgewahlt und ist dieser grofer als der
druckbare Bereich des ausgewahlten Papierformats, wird die Grofe entsprechend
angepasst.

Automatisch drehen und zentrieren

Passt die Ausrichtung der PDF-Datei an die in den Druckereinstellungen festgel egte
Ausrichtung an.

Papierquelle anhand Seitengr 63e der PDF-Datei wahlen

(Windows) Verwendet das PDF-Papierformat, um die Ausgabekassette zu bestimmen,
anstatt die Option zur Seiteneinrichtung zu verwenden. Diesist hilfreich, wenn PDF-
Dateien mit mehreren Papierformaten auf Druckern mit verschieden grofien
Ausgabekassetten gedruckt werden.

Drucken
Gibt den sichtbaren zu druckenden Inhalt an.

"Dokument” druckt den Dokumentinhalt sowie Formularfelder.
"Dokument und Kommentare" druckt Dokumentinhalt, Formularfelder und Kommentare.

Drucktipps

Wenn Sie Uber einen Internet-Zugang verfiigen, wird Uber diese Option eine Verbindung
zur Adobe-Web-Site hergestellt, auf der Sie Informationen zur Behebung von
Druckproblemen finden.

Erweitert
Offnet mindestens ein Fenster, in dem zusétzliche Druckoptionen festgel egt werden

konnen. (Siehe Erweiterte Druckoptionen einstellen.) Welche Optionen zur Verfligung
stehen, hangt auch von Ihrer Acrobat-Anwendung ab.
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Erweiterte Druckoptionen einstellen

Das Diaogfeld "Erweiterte Druckereinstellungen” ist nur fr PostScript-Drucker
verfugbar.

So legen Sie Optionen im Dialogfeld " Erweiterte Druckereinstellungen” fest:

1.

2.

3.

Klicken Sieim Diaogfeld "Drucken" auf die Schaltflache "Erweitert”". (Siehe PDF-
Dokumente drucken.)

Geben Sie unter "Druckmethode" an, welches PostScript-Level fur die Seiten erstellt
werden soll. Wahlen Sie das PostScript-Level, das lhrem Drucker entspricht.

Geben Sie unter "Richtlinien fir Schriften und Ressourcen™ an, wie Schriften und
Ressourcen im Dokument an einen Drucker gesendet werden, wenn diese dem Drucker
nicht zur Verfiigung stehen.

"Zu Beginn herunterladen” |&dt alle Schriften und Ressourcen zu Beginn des
Druckauftrags herunter. Die Schriften und Ressourcen verbleiben im Drucker, bis der
Druckauftrag abgeschlossen wurde. Bel Wahl dieser Option lauft der Vorgang am
schnellsten ab, jedoch wird auch der meiste Druckerspeicher verwendet.

"Bel Bedarf herunterladen” 1&dt Schriften und Ressourcen herunter, bevor die erste Seite,
die diese verwendet, gedruckt wird. Sobald die Schriften und Ressourcen nicht mehr
bendtigt werden, werden sie entfernt. Bei Wahl dieser Option wird weniger
Druckerspeicher verwendet. Wenn ein PostScript-Prozessor jedoch die Seite zu einem
spateren Zeitpunkt im Arbeitsablauf erneut anfordert, ist esu. U. mdglich, dass die Schrift
nicht korrekt heruntergeladen wird. Im Ergebnis kommt es dann zu fehlenden Schriften.
"Fur jede Seite herunterladen” 1&dt vor dem Drucken alle Schriften und Ressourcen fiir
eine bestimme Seite herunter. Die Schriften werden anschlief3end wieder entfernt. Bei
Wahl dieser Option wird der wenigste Druckerspeicher verwendet.

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, und klicken Sie auf "OK".

Waéhlen Sie "Asiatische Schriften herunterladen”, um Dokumente mit asiatischen
Schriften zu drucken, die nicht auf dem Drucker installiert bzw. nicht im Adobe PDF-
Dokument eingebettet sind. Die asiatischen Schriften missen auf dem verwendeten
System vorhanden sein. (Siehe Asiatische Schriften herunterladen.)

. Wahlen Sie "Korrektur fur verfarbten Hintergrund”, um wahrend des Druckvorgangs

starke Verfarbungen zu beseitigen, etwa wenn weil3er Hintergrund gelb ausgegeben wird.

. Fuhrt der herkdmmliche Druckvorgang nicht zum gewtinschten Ergebnis, wahlen Sie "Als

Bild drucken", um die Seiten als Bitmap-Bilder auszugeben. Diese Option steht nicht fir
den QuickDraw-Druck (Mac OS) zur Verflgung.

Verwandte Themen:

Asatische Schriften herunterladen
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Asiatische Schriften herunterladen

Aktivieren Sieim Dialogfeld "Erweiterte Druckereinstellungen™ die Option "Asiatische
Schriften herunterladen™, wenn Sie ein Adobe PDF-Dokument mit asiatischen Schriften
drucken mochten, die Schriften jedoch weder auf dem Drucker installiert noch im
Dokument eingebettet sind. (Eingebettete Schriften werden immer heruntergeladen, ob die
Option aktiviert wurde oder nicht.) Sie kénnen diese Option mit einem PostScript Level 2-
oder hoheren Drucker verwenden. Damit asiatische Schriften zum Herunterladen auf
einen Drucker verfiigbar sind, sollten Sie sich vergewissern, dass wahrend der Installation
von Adobe Reader die Schriften mit der Option fUr eine Benutzer-definierte bzw.
vollstandige Installation auf den Computer heruntergeladen wurden.

Wenn "Asiatische Schriften herunterladen™ nicht aktiviert wurde, wird das PDF-
Dokument nur dann korrekt gedruckt, wenn die betreffenden Schriften auf dem Drucker
installiert sind. Verfugt der Drucker tber @&hnliche Schriften, verwendet der Drucker diese
als Ersatz. Sind keine passenden Schriften auf dem Drucker installiert, wird "Courier" fir
den Text verwendet.

Wenn die Option "Asiatische Schriften herunterladen™ nicht zum gewtinschten Ergebnis
fuhrt, drucken Sie das PDF-Dokument als Bitmap-Bild. Das Drucken eines Bitmap-Bilds
kann langer dauern als das Verwenden einer Ersatzdruckerschrift.

Hinwels. Einige Schriften konnen nicht auf einen Drucker heruntergeladen werden, da
die Schrift entweder ein Bitmap ist oder die Schrifteinbettung in dem Dokument
eingeschrankt ist. In diesen Fallen wird zum Drucken eine Ersatzschrift verwendet, so
dass das gedruckte Materia nicht unbedingt der Bildschirmanzeige entspricht.
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Drucken Uber das Internet

Sie kénnen mit dem Zusatzmodul PrintMe Internet Printing getffnete Adobe PDF-
Dokumente zu Druckern und Faxgeréten im PrintMe-Netzwerk senden. Sie kénnen PDF-
Dateien auch sicher online fur Print-on-Demand speichern.

So drucken Sie Uber das | nternet:

1. Speichern Sie das Dokument, und wahlen Sie dann "Datei" > "PrintMe Internet-Drucken”.

2. Befolgen Sieim Dialogfeld "PrintMe Networks" die Eingabeaufforderungen zur
Registrierung fur ein PrintM e-Benutzerkonto, oder melden Sie sich mit [hrem
vorhandenen Benutzerkonto an. Wenn Sie Hilfe benttigen, wenden Sie sich an das
PrintMe- Hilfesystem.

Hinweis: Unter Windows kénnen Sie im Startment auch "Programme” > "PrintMe

I nternet-Drucken™ wahlen, und klicken Sie dann auf "Treiber herunterladen”, um den
universellen PrintMe-Treiber herunterzuladen und sich fir ein Benutzerkonto
anzumelden. Mit dem universellen PrintMe-Treiber konnen Sie Uber das Internet von
jeder auf Threm System installierten Anwendung drucken.
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Benutzer-definierte Anpassung

Grundeinstellungen festlegen
Adobe PDF-Dokumente aus anderen Anwendungen anzeigen

Updates
Upgrades
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Grundeinstellungen festlegen

In Adobe Reader kdnnen Sie das Dialogfeld " Grundeinstellungen” verwenden, um ein
Standard-Seitenlayout zu definieren und Acrobat in vielerlei anderer Hinsicht den eigenen
BedUirfnissen anzupassen. Diese Grundeinstellungen steuern die Anwendung auf Threm
System, sie beziehen sich nicht auf ein bestimmtes Adobe PDF-Dokument.

Hinweis: Nach dem Installieren eines Zusatzmoduls eines anderen Herstellers wird im
Menl "Datel" der Befehl "Grundeinstellungen fir Drittanbieter" aufgenommen. Legen Sie
uber dieses Ment Grundeinstellungen fest.

So legen Sie Grundeinstellungen fest:

1. Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen” (Windows) bzw. "Adobe
Reader""Grundeinstellungen" (Mac OS).

. Wahlen Sie im Dokumentfensterment die Option " Grundeinstellungen”.

2. Wahlen Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen™ eine der Kategorien aus der Liste auf der
linken Seite.

3. Wahlen Sie die Grundeinstellungsoptionen fir die jeweilige Funktion, und klicken Sie
dann auf "OK". Klicken Sie auf "Abbrechen", um die Einstellungen nicht zu &ndern.

Verwandte Themen:

Grundeinstellungen - Kategorien
Programmstart

Seitenanzeige

Allgemein

Vollbild

Multimedia-Grundeinstellungen festlegen
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Grundeinstellungen - Kategorien

Sie legen die Grundeinstellungsoptionen nach Kategorien fest.
Zugriff

L egt Grundeinstellungen fest, damit Anwender mit Seh- und Bewegungsei nschrankungen
auf Adobe PDF-Dokumente leichter zugreifen konnen. (Siehe Lesen-Grundeinstellungen

festlegen.)

Digitale Unterschriften

L egt den bevorzugten Sicherheits-Handler sowie die Grundeinstellungen zum Erstellen
und Verwalten digitaler Unterschriften und deren Darstellungsweise fest. (Siehe
Grundeinstellungen fur digitale Unterschriften festlegen.)

Formulare

Definiert Grundeinstellungen zur Darstellung und Funktionalitét von Formularen. (Siehe
Grundeinstellungen fir Formulare festlegen.)

Vollbild

L egt Grundeinstellungen fir die Navigation, die Ubergange sowie das Mausverhalten fest,
wenn Dokumente im V ollbildmodus angezei gt werden. (Siehe Vollbild.)

Allgemein

Definiert die sonstigen Grundeinstellungen, etwa fir die Anzeige und die Auswahl von
Text und Bildern. (Siehe Allgemein.)

| dentitat

Definiert Grundeinstellungen personlicher Informationen fir Verfasser und digitale
Unterschriften.

Internet

Legt Optionen fur den Web-Browser und die Internet-Verbindung fest. Sie kénnen
Grundeinstellungen festlegen, um bei jedem Programmstart zu prifen, ob die Standard-
Browser-Einstellungen mit der Anwendung kompatibel sind. Sie kbnnen auf3erdem eine
V erbindungsgeschwindigkeit fur das Multimedia-Zusatzmodul wahlen. Hier definieren
Sie auch die Einstellungen fir die Internet-Verbindung. (Weitere Informationen zum
Einrichten von Acrobat als Hilfsprogramm unter Windows finden Sie unter Adobe PDF-

Dokumente in einem Web-Browser anzeigen (Windows).)

JavaScript

Legt Grundeinstellungen zur Aktivierung von JavaScript fest. Der JavaScript Reference
Guide fur Acrobat ist auf der Web-Site von Adobe unter http://partners.adobe.com/ans/
developer/acrosdk/main.html (nur Englisch) verflgbar.

Multimedia

L egt den bevorzugten Media Player fur die Wiedergabe von Movie-Clips und Audio-Clips
sowie andere Multimedia-Optionen fest. (Siehe Multimedia-Grundeinstellungen festlegen.)

Seitenanzeige

Legt Optionen zum Definieren der Seitenanzeige fest. (Siehe Seitenanzeige.)

Lesen

L egt Sprachausgabeoptionen fest, wie Tonhdhe, Lautstérke und Geschwindigkeit. Diese
dienen der sprachlichen Ubermittlung. AufRerdem werden Optionen fiir die Leserichtung
und Sprachausgabeprogramme definiert. (Siehe Lesen-Grundeinstellungen festlegen.)

Suchen

L egt Grundeinstellungen fir Index-basierte Suchvorgange und die Schnellsuche fest.
(Siehe Grundeinstellungen fur die Suche festlegen.)

Glatten

Definiert Grundeinstellungen zum Glétten von Text, Vektorgrafiken sowie Bildern und
zum Erkennen von Cool Type. Durch das Glétten von Kanten in Text und
Schwarzweil3bildern wird der Kontrast zwischen Hintergrund und Text bzw. Bild
verringert. Hierdurch kann in einigen Fallen die Qualitét der Bildschirmanzeige verbessert
werden. Dies gilt insbesondere fir grof3en Text. Mit Cool Typeist es moglich, die
Textanzeige zur optimalen Bildschirmverwendung anzupassen.

Programmstart

L egt Grundeinstellungen zum Offnen der Anwendung und zum Offnen von Dokumenten
fest. (Siehe Programmestart.)

Berechtigungen

L egt Berechtigungen fur vertrauenswirdige Personen fest. (Siehe
Berechtigungseinstellungen festlegen.)

Updates

Definiert die Haufigkeit, mit der nach Software-Updates gesucht wird. (Siehe Updates.)
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Programmstart

Im Fenster " Programmstart” des Dialogfelds " Grundeinstellungen” wird das Offnen von
Dokumenten sowie das Starten der Anwendung definiert. Hierzu werden die folgenden
Optionen verwendet:

Dokumente mit zuletzt angezeigter Seite wieder 6ffnen

Gibt an, ob Dokumente automatisch mit der zuletzt in der Sitzung angezeigten Seite
gedffnet werden.

Seiten-Cache verwenden

Speichert die jewells nachste Seite in einem Puffer, noch bevor die aktuelle Seite
angezeigt wird, um die zum Bl&ttern durch ein Dokument erforderliche Zeit zu reduzieren.

Einstellung des Ebenenstatus dur ch Benutzerinfor mation zulassen

Ermdglicht dem Verfasser eines PDF-Dokuments mit Ebenen, basierend auf den
Benutzerinformationen die Ebenensichtbarkeit festzulegen.

Dokumentstatus-Dialogfeld anzeigen fir

Gibt an, welche Dokumente beim Offnen automatisch mit einem Statusdial ogfeld
angezeigt werden.

Ero6ffnungsbildschirm anzeigen

Bestimmt, ob der Eréffnungsbildschirm der Anwendung bei jedem Programmstart
angezeigt wird.

Nur zertifizierte Zusatzmodule ver wenden

Stellt sicher, dass ausschlieldich von Adobe-zertifizierte Zusatzmodul e anderer Hersteller
geladen werden.
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Seitenanzeige

Das Fenster "Seitenanzeige” des Dialogfelds " Grundeinstellungen” umfasst die folgenden
Optionen zum Einrichten der Seitendarstellung:

Standar d-Seitenlayout

L egt das Seitenlayout fest, das beim erstmaligem Offnen eines Dokuments fiir den
Bildlauf verwendet wird.

Grol3formatige Bilder anzeigen

Zeigt grolformatige Bilder an. Kann Ihr System Seiten mit vielen Bildern nicht schnell
anzeigen, ist eine Aktivierung dieser Option nicht empfehlenswert.

Seite bis Rand anzeigen

Entfernt den diinnen weif3en Rand, der bel von manchen Anwendungen erstellten Adobe
PDF-Seiten angezeigt wird. Wenn Sie diese Option nicht aktivieren, werden die Seiten
mit einem wei3en Rand gedruckt, so wie vom Druckertreiber definiert.

Transparenzraster anzeigen
Zeigt das Raster hinter transparenten Objekten an.
L ogische Seitenzahlen verwenden

Ermoglicht die Verwendung des Befehls " Seiten nummerieren”, um Adobe PDF-
Seitennummerierungen anzuzeigen, die mit den auf den Seiten gedruckten Angaben
Ubereinstimmen. Eine Seitenzahl, gefolgt von der Seitenposition in Klammern, erscheint
in der Statusleiste und in den Dialogfeldern " Gehe zu Seite" und "Drucken”. Ist
beispielsweise eine erste Seite mit der Zahl "i" versehen, erscheint die Nummerierung
moglicherweise as™i (1 von 10)". Ist diese Option nicht aktiviert, werden die
Informationen zur Seitennumerierung im Dokument ignoriert; die Seiten werden mit
arabischen Ziffern beginnend mit 1 nummeriert. Wenn Sie diese Option aktivieren,
funktioniert der Zurtick-Befehl des Web-Browsers im allgemeinen korrekt.

Text skizzieren unter

Mit dieser Option wird Text unter der angegebenen Punktgrofde mit grauen Linien
skizziert wird.

Benutzer definierte Auflosung

Legt die Bildschirmaufl6sung fest.

Systemeinstellung ver wenden

Verwendet die Systemeinstellungen fur die Bildschirmaufl dsung.
Standar dver gr 63erung

L egt fest, welcher Zoomfaktor fiir ein PDF-Dokument beim erstmaligen Offnen zu
verwenden ist. Dieser Wert hat gegentiber den Dokumenteinstellungen Vorrang.

Max. Vergrolerung Seitenbreite

Legt fest, welche maximale Vergrofderung fur die Anzeige "Seitenbreite" und fir das
Anzeigen von Artikeln gelten soll.




Reader®6.0

Allgemein

Das Fenster "Allgemein” des Diaogfelds " Grundeinstellungen” bietet die folgenden
Optionen:

Textauswahl per Hand-Werkzeug zulassen

Richtet das Hand-Werkzeug automatisch als Textauswahl-Werkzeug ein, wenn esin
einem Adobe PDF-Dokument Uber Text gezogen wird.

Randgr 63e fur Textauswahl

Legt den Abstand (in Pixel) fest, den das Textauswahl-Werkzeug vom Text entfernt sein
muss, bevor es die Form e nes Textauswahl-Cursors annimmt. Sie kdnnen e nen Wert
zwischen O und 20 Pixel wéahlen.

Randgrof3e fur Spaltenauswahl

Legt den Abstand (in Pixel) fest, den das Textauswahl-Werkzeug vom Rand der
Textauswahl entfernt sein muss, bevor von der Text- zur Spaltenauswahl gewechselt wird.
Sie kdnnen einen Wert zwischen 0 und 20 Pixel wahlen. Wenn Sie als Wert 0 Pixel
eingeben, konnen Sie keine Spalten, sondern nur Text wahlen.

Beschriftungen fur Werkzeug- und Eigenschaften-Schaltflachen einblenden
Definiert die Verwendung von Beschriftungen in Werkzeugleisten. Sollte in der
Werkzeugleiste jedoch nicht ausreichend Platz vorhanden sein, werden Beschriftungen
ungeachtet dieser Einstellung u. U. ausgeblendet.

Maximale Dokumentzahl in der Liste zuletzt verwendeter Dateien

Legt die maximale Anzahl der Dokumente fest, dieim Meni "Datel" (Windows) bzw. bel

Wahl des Befehls"Datei” > "Letzte Datel 6ffnen” (Mac OS) aufgefihrt werden. Unter
Windows ist ein Standardwert von funf, unter Mac OS von neun festgel egt.

Verknupfungen mit anderen Dokumenten im selben Fenster 6ffnen

Schlief?t das aktuelle Dokument und 6ffnet das verknipfte Dokument in demsel ben
Fenster. Hierdurch wird die Anzahl der getffneten Fenster verringert. Ist das verknipfte
Dokument bereitsin einem anderen Fenster gedffnet, wird durch Klicken auf eine
VerknUpfung zur gedffneten Datel das aktuelle Dokument nicht geschlossen. Ein neues
Fenster wird beim Klicken auf eine Verkniipfung zu einem anderen Dokument gedffnet,
wenn diese Option nicht aktiviert wurde.

Hinweis: Um diese Einstellung aul3er Kraft zu setzen, ob aktiviert oder deaktiviert, halten
Sie beim Klicken auf eine Verkntipfung die Strg-Taste (Windows) bzw. die Wahltaste
(Mac OS) gedrickt.

" Speichern unter" optimiert flr schnelle Web-Anzeige

Strukturiert ein PDF-Dokument so um, dass ein seitenwel ses Herunterladen von einem
Web-Server moglichiist.

PostScript-Passthrough beim Drucken ausgeben

Aktiviert die Ausgabe von PostScript XObjects in der PDF-Datei, wenn diese Uber einen
PostScript-Drucker gedruckt wird.

Druckvorschau aktivieren

Steuert das Anzeigefenster im Dialogfeld "Drucken". Dort wird angezeigt, wie die PDF-
Datei gedruckt wird. Durch Deaktivieren der Option wird die Anzeige im Diaogfeld
"Drucken" beschleunigt.

Zugriffstasten zum Zugreifen auf Werkzeuge verwenden

Ermadglicht die Auswahl von Werkzeugen Uber Tastaturbefehle. Diese Option ist
standardméfdig deaktiviert.

Warnungen bei Bearbeitungsvor gangen deaktivieren

Deaktiviert Warnungen, die normalerweise beim Ldschen von Elementen wie
VerknUpfungen, Seiten, Piktogrammen und L esezei chen getffnet werden.
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Vollbild

Das Fenster "Vollbild" im Dialogfeld mit den Grundeinstellungen bietet die folgenden
Navigations- und Anzeigeoptionen, wenn ein Adobe PDF-Dokument im Vollbildmodus
angezeigt wird.

Automatisch blattern nach

Legt fest, ob in periodisch festgel egten Absténden automatisch umgebl éttert werden soll.
Sie kdnnen mit der Maus oder der Tastatur durch ein Dokument blé&ttern, auch wenn
automatisches Bléttern ausgewahlt wurde.

Endlos

Blé&ttert ununterbrochen durch ein PDF-Dokument. Nach der letzten Seite kehren Sie
wieder zur ersten Seite zuriick. Diese Option wird gewdéhnlich fir Présentationen
verwendet.

Abbrechen mit Esc-Taste

Legt fest, dass der Vollbildmodus durch Driicken der Esc-Taste verlassen werden kann.
Wenn diese Option deaktiviert wurde, konnen Sie den Vollbildmodus durch Driicken der
Strg-Taste+L (Windows) bzw. der Befehlstaste+L (Mac OS) verlassen.

Nachste Seite mit linker Maustaste; vorherige Seite mit rechter Maustaste

Ermdglicht in einem Adobe PDF-Dokument die Seitennavigation durch Klicken mit der
Maustaste. Sie kdnnen auch durch Driicken der Eingabe-, Umschalt-+Eingabetaste
(ruckwarts) oder der Pfeiltasten durch das Dokument blé&ttern.

Alle Ubergangeignorieren
Entfernt Ubergange aus Prasentationen, die im Vollbildmodus angezeigt werden.
Standardibergang

L egt den anzuzeigenden Ubergangseffekt fest, wenn Seiten im Vollbildmodus
umgebl &ttert und kein Ubergangseffekt fir das angezeigte Dokument eingerichtet ist.

M aus-Cur sor
Legt fest, ob der Cursor ein- oder ausgeblendet wird.
Hintergrundfarbe

L egt die Hintergrundfarbe des Fenstersim Vollbildmodus fest. Bei Wahl von "Andere
Farbe" kdnnen Sie eine Farbe aus der Farbpal ette des Systems wahlen.
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Multimedia-Grundeinstellungen festlegen

Sie kénnen den bevorzugten Media Player fir die Wiedergabe von fir die Wiedergabe
von Movies und Audio-Clips und Movies festlegen, bestimmen ob das Dialogfeld zum
Suchen eines Players angezeigt wird sowie die Multimedia-Zugriffsoptionen fir
sehbehinderte Anwender einrichten. Einige Movies verfligen z. B. Uber Untertitel,
synchronisierte Tondaten oder zusétzliche Textbeschreibungen. Sie kénnen festlegen, ob
diese Elemente angezeigt werden, wenn der Movie in einem Adobe PDF-Dokument
wiedergegeben wird.

So andern Sie die Multimedia-Grundeinstellungen:

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen™" (Windows) bzw. "Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen" (Mac OS), und wéahlen Sie links im Dialogfeld den Eintrag
"Multimedia’.

2. Wahlen Sie aus dem Meni "Bevorzugter Media Player” eine Option fUr den Standard-
Player zur Wiedergabe von Medien-Clips.

3. Wahlen Sie unter "Zugriffsoptionen” aus, welche Spezial funktionen wiedergegeben
werden sollen und geben Sie die bevorzugte Sprache fur die Medien an, wenn mehrere
Sprachen verfigbar sind. Klicken Sie dann auf "OK".

Informationen zum Festlegen von Multimedia-Grundeinstellungen fir vertrauenswirdige
Dokumente finden Sie unter Berechtigungseinstellungen festlegen.)
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Adobe PDF-Dokumente aus anderen Anwendungen
anzeigen

Esist in verschiedenen Anwendungen maéglich, ein Adobe PDF-Dokument in Adobe
Reader anzuzeigen, ohne die Ausgangsanwendung verlassen zu muissen.

Verwandte Themen:

Adobe PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen (Windows)
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Adobe PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen
(Windows)

Adobe Reader installiert Zusatzmodule, die das Anzeigen von Adobe PDF-Dokumenten
im Internet einfach gestalten. Sie kénnen PDF-Dokumente im Browser anzeigen oder
Adobe Reader als Hilfsprogramm einrichten. Beim Offnen und Herunterladen von PDF-
Dokumenten aus dem Internet werden diese dann in einem separaten Fenster vonAdobe
Reader gedffnet.

Esist moglich, das PDF-Dokument im Web-Browser anzuzeigen, wenn Internet Explorer
5.0 oder hoher, Netscape Navigator 7.0 oder hoher bzw. AOL 6.0 oder hther verwendet
wird. Da Tastaturbefehle dem Web-Browser zugeordnet sein kénnen, sind einige
Kurzbefehle von Adobe Reader moglicherweise nicht verfligbar. So miissen Sie auch u.
U. statt der Browser-Werkzeugleiste oder -Menlleiste die Werkzeuge und Befehle aus der
Werkzeugleiste von Adobe Reader verwenden. Um bei spiel sweise ein PDF-Dokument zu
drucken, missen Sie die Drucken-Schaltfléche aus Adobe Reader verwenden - und nicht
den Menlbefehl "Datei" > "Drucken" des Browsers. (Im Internet Explorer kénnen Sie die
Werkzeugleistenbefehle "Datei” > "Drucken", "Bearbeiten” > "Kopieren" sowie
"Bearbeiten” > "Suchen" verwenden.)

Hinweis: Netscape Navigator 6.0 ist nicht mit dem Zusatzmodul vonAdobe Reader fir
den Web-Browser kompatibel und unterstiitzt nicht die Anzeige von PDF-Dokumenten im
Browser.

Legen Sie die von Ihnen gewtinschten Grundeinstellungen fest, damitAdobe Reader as
Anwendung auf3erhalb I hres Browsers gestartet wird und verknupfte PDF-Dokumente
automatisch in Adobe Reader gedffnet werden. In diesem Modus sind die Funktionen zur
schnellen Web-Anzeige, zum Senden von Formularen oder Markieren von Fundstellen im
Internet nicht verflgbar.

So verwenden Sie Adobe Reader als Hilfsprogramm:

1. Wéahlen Sie "Bearbeiten” > "Grundeinstellungen”, und klicken Sie auf "Internet”. (Sie
konnen die Grundeinstellungen auch Uber das Menl des Dokumentfensters aufrufen.)
2. Deaktivieren Sie"PDF in Browser anzeigen”, und klicken Sie auf "OK".

So legen Sie Browser - und Inter net-Grundeinstellungen fest:

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Internet”. (Sie konnen die Grundeinstellungen auch tber das Menl
des Dokumentfensters aufrufen.) Legen Sie die folgenden Optionen fest, und klicken Sie
auf "OK".

PDF in Browser anzeigen (nur Windows)

Zeigt jedes PDF-Dokument im Browser-Fenster an, das aus dem Internet getffnet wird.
Wenn diese Option nicht aktiviert ist, werden PDF-Dokumente in einem separaten Adobe
Reader- Fenster angezeigt.

Browser-Einstellungen beim Starten von Reader Uberprifen

Prift bei jedem Programmstart, ob die Standard-Browser-Einstellungen mit der
Anwendung kompatibel sind.

Schnelle Web-Anzeige zulassen

Ladt PDF-Dokumente zur seitenweise Anzeige im Web herunter. Ist diese Option nicht
ausgewahlt, wird die gesamte PDF-Datei vor dem Anzeigen heruntergeladen. Wenn Sie
mochten, dass das gesamte PDF-Dokument im Hintergrund weiter heruntergel aden wird,
wahrend Sie die erste Seite der angeforderten Information anzeigen, sollten Sie auch
"Herunterladen im Hintergrund zulassen” aktivieren.

Herunterladen im Hintergrund zulassen

Ermdglicht, dass ein PDF-Dokument weiter aus dem Internet heruntergeladen wird, selbst
wenn die erste angeforderte Seite bereits angezeigt wird. Das Herunterladen im
Hintergrund wird beim Durchftihren anderer Vorgange in Acrobat unterbrochen, etwa
beim Blattern durch ein Dokument.

Verbindungsgeschwindigkeit

Wahlen Sie aus dem Menti eine V erbindungsgeschwindigkeit aus. Diese Einstellung wird
ebenfalls vom Multimedia-Zusatzmodul verwendet.

Inter net-Einstellungen

Klicken Sie, um lhre Internet-V erbindung einzurichten. Befolgen Sie die Anweisungen,
oder setzen Sich mit lhrem Internet-Dienstanbieter in Verbindung, wenn Sie Hilfe
bendtigen.
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Updates

Die Software kann automatisch nach Updates suchen. Hierdurch wird sichergestellt, dass
Sie stets die aktuelle Version verwenden. Legen Sie Uber das Fenster "Updates” des
Diaogfelds "Grundeinstellungen” fest, wie haufig nach Updates gesucht wird.

So fuhren Sie ein Update durch bzw. legen Grundeinstellungsoptionen fur Updates fest:

1.

Wadhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen” (Windows) bzw. "Adobe Reader"
"Grundeinstellungen” (Mac OS), und wéhlen Sielinksim Dialogfeld
"Grundeinstellungen™ den Eintrag "Updates'. (Sie kdnnen die Grundeinstellungen auch
Uber das Fensterment "Dokument” aufrufen.)

Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Geben Sie unter "Nach Updates suchen" an, wie oft nach Updates gesucht werden soll.

(Wenn Sie das automatische Aktualisieren deaktivieren mdchten, wahlen Sie "Manuell".)

. Klicken Sie auf "Adobe Reader-Update jetzt durchfihren”.
. Klicken Sie auf "Benachrichtigungen anzeigen", um samtliche Benachrichtigungen

anzuzeigen, bevor Sie sich fr ein Update entscheiden. Klicken Sie auf "OK", um das
Diaogfeld zu schlief3en.

Wenn Acrobat flr das automatische Suchen nach Updates keine Benachrichtigung
ausgeben soll, deaktivieren Sie die Option zum Anzeigen des Bestatigungsdial ogfelds fur
automatische Updates.

Deaktivieren Sie "Benachrichtigungsdial ogfeld beim Starten anzeigen”, wenn beim
Starten von Acrobat nicht auf verfligbare Updates hingewiesen werden soll.

Klicken Sie auf "OK".

Q Sie kénnen auch Uber den Befehl "Hilfe" > "Updates' nach Updates suchen.
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Upgrades

Um ein Update von Adobe Reader auf Acrobat durchzufthren, wahlen Sie "Hilfe" >
"Adobe Acrobat erwerben" und befolgen die Anweisungen zum Kaufen und Installieren
von Acrobat.
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eBooks erwerben und anzeigen

eBooks

eBooks-Konto aktivieren
eBooks beziehen

eBooks lesen

"Eigene Bucher" verwenden
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eBooks

Adobe eBooks sind PDF-Dateien, die vom Adobe Content Server zusammengefasst
wurden, um die Urheberrechte von Autoren bzw. Herausgebern zu schitzen. Wie jede
andere Adobe PDF-Datei auch, kénnen eBooks in einen Ordner oder auf eine CD
verschoben/kopiert, im Web bereitgestellt oder als E-Mail-Anhang versendet werden.
Sie kénnen zum Verwalten von und Zugreifen auf eBooks "Eigene Blicher" verwenden.

eBooks werden gewohnlich von einem Online-Buchhéndler gekauft, von einer Online-
Bibliothek ausgeliehen oder unter Anwendern ausgetauscht. Um ein eBook lesen zu
kénnen, miissen Sie Uber eine Lizenz zum Offnen und Lesen von eBooks verfiigen (wird
in der Regel vom Verkaufer oder Verleiher bereitgestellt) und Adobe Reader als eBook
Reader aktivieren.

Wenn Sie die Vollversion von Adobe Reader verwenden, missen Sie vor der Verwendung
dieser Funktion das Zusatzmodul eBooks installieren. Wenn Sie Adobe Reader zum
erstmaligen Offnen eines eBooks verwenden, werden Sie zur Installation des
Zusatzmoduls fur eBooks aufgefordert.

So installieren Sie das Zusatzmodul vor dem 6ffnen einer Datei:

1. Wéahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "Hilfe" > "Updates'.

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen™ > "Updates' (Windows) bzw. "Adobe
Reader" > "Grundeinstellungen” > "Updates' (Mac OS) und dann "Adobe Reader-Update
jetzt durchfihren”.

2. Wéahlen Sie aus der Liste der verfligbaren Zusatzmodule das Modul fiir eBooks aus, und
klicken Sie auf "Update".
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eBooks-Konto aktivieren

Bevor Sie Adobe Reader zum Erwerb oder Lesen von eBooks verwenden kdnnen, miissen
Sie die Anwendung durch Einrichten eines Adobe DRM Activator-Kontos als eBook
Reader aktivieren. Sie mussen alle Geréte aktivieren, auf denen Sie eBooks verwenden
wollen, einschliefdlich PDAs. Zum Lesen von Adobe eBooks auf eéinem Pam OS-
Handheld-Gerét missen Sie Adobe Reader fur Handhel d-Geréte herunterladen und
installieren. Adobe Reader fur Handhel d-Geréte kdnnen Sie von der Web-Site von Adobe
herunterladen.

Wenn beim Installieren von Adobe Reader kein eBook-Konto erstellt wurde, werden
Sie dazu in folgenden Féllen aufgefordert: beim erstmaligen Herunterladen, Lesen
oder Senden eines eBook an ein mobiles Gerat bzw. beim Zugriff auf die Adobe DRM
Activator-Web-Site.

Sorichten Sie ein eBook-Konto an:

1.
2.

3.

Stellen Sie eine Verbindung zum Internet her.

Wahlen Siein Adobe Reader den Befehl "Werkzeuge" > "eBook-Web-Dienste" >
"Adobe DRM Activator".

Klicken Sieim Dialogfeld auf "Ja"', um den Browser zu starten und eine Verbindung zur
Adobe DRM Activator-Web-Site herzustellen.

Hinweis: Zur Aktivierung der eBook Reader-Software ist eine Adobe-1D oder Microsoft
Net Passport-1D plus jewelliges Kennwort erforderlich. Neue Anwender miissen den
Bildschirmanweisungen folgen, um eine ID und ein Kennwort zu erstellen.

So verwenden Sie ein Handheld-Ger at als eBook Reader :

1.
2.

3.

Legen Sie das Handheld-Gerét auf die Dockingstation.
Wahlen Siein Adobe Reader den Befehl "Werkzeuge" > "eBook-Web-Dienste" >
"Adobe DRM Activator".

Klicken Sie auf die Schaltflache "Palm OS-Gerét aktivieren" LE-L
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eBooks beziehen

Adobe eBook-PDF-Dateien kénnen von Handlern erworben, in Bibliotheken ausgeliehen
oder unter Anwendern ausgetauscht werden.

So zeigen Sie die Schaltflache " eBooks' in der Werkzeugleiste an:
Wahlen Sie "Anzeige" > "Task-Schaltflachen" > "eBooks'.
Verwandte Themen:
eBooks herunterladen
Berechtigungen fir eBooks anzeigen
eBooks aus einer Online-Bibliothek ausleihen

eBooks an andere Geréte senden
eBooks gemeinsam verwenden
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eBooks herunterladen

Bevor Sie ein eBook herunterladen konnen, missen Sie Adobe Reader als eBook Reader
aktivieren, indem Sie ein eBook-K onto einrichten. (Siehe eBooks-Konto aktivieren.)

So laden Sie eBooks herunter:

1. Stellen Sie eine Verbindung zum Internet her.
. Waéhlen Siein Adobe Reader eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Siein der Werkzeugleiste den Befehl "eBooks® > "eBooks online abrufen”.
. Wahlen Sie"Datei” > "Eigene Bucher", und klicken Sie dann auf die Schaltflache

"eBooks online" .

. Wahlen Sie "Werkzeuge" > "eBook-Web-Dienste" > "Adobe eBook Central”, und
besuchen Sie dann die Adobe eBook Mall-Homepage.

2. Folgen Sie auf der Adobe eBook Mall-Web-Seite den Bildschirmanweisungen, um
eBooks zu kaufen oder zu leihen.

Hinweis: Wenn Sie eBook-Web-Sites besuchen, Adobe Reader jedoch nicht getffnet ist,
wird beim Herunterladen des eBook Adobe Reader automatisch gestartet.

3. Beim Herunterladen nur eines eBook wird tber eine Meldung gefragt, ob Sie das
Dokument sofort lesen mochten. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sieauf "OK", um das eBook zu 6ffnen.

. Klicken Sie auf "Schlief3en”, um das Dialogfeld zu verlassen und "Eigene Blicher" zu
Offnen. (Siehe "Eigene Bucher" verwenden.)

Wird das Herunterladen nicht erfolgreich abgeschlossen, wird das Dialogfeld nach Ablauf
eines Zeitlimits geschlossen. Sie kdnnen zu einem spateren Zeitpunkt versuchen, das
eBook erneut herunterzuladen. Wurde ein eBook teilweise heruntergeladen, wird in der
Piktogramme-Ansicht des eBook eine Meldung angezeigt, die zum Abschlief3en des
Download auffordert. Standardmal3ig werden eBooks in das V erzeichnis "Eigene Dateien/
My eBooks' (Windows 2000 und hoéher) bzw. "DocumentsMy eBooks* (Mac OS)
geladen.
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Berechtigungen flr eBooks anzeigen

Alle eBooks enthalten vom Herausgeber festgel egte Berechtigungen, die angeben, wie oft
ein eBook gedruckt und kopiert werden kann und zu welchem Zeitpunkt die
Dokumentgultigkeit abléuft. Diese Berechtigungen werden mit dem Dokument
gespeichert und bei der Ausleihe bzw. beim Kauf eines eBook heruntergel aden.

S0 zeigen Sie Berechtigungseinstellungen an:

1. Offnen Sie ein eBook.

2. Wahlen Sie"Datei" > "Dokumenteigenschaften”, und wéhlen Sie aus der Liste links die
Option "Sicherheit".

3. Klicken Sieim Dialogfeld "Dokumenteigenschaften” unter "Dokumentsicherheit" auf
"Details anzeigen".

Hinweis: Sie kdnnen weder die Sicherheitsmethode noch Sicherheitseinstellungen fir
Adobe DRM-Dokumente festlegen.

Dokumenteigensc haften
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Ermeitert Sicherheibssystem “Keine Sicherheit” aus.,
Schriften
!
Siherhakssyster:  Kennworbschutz W [ Einsteliumgen ang
Kann gedffnet werden von:  Acrobat 5.0 und heber [ Details anm’l;:g
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Fommentiersn:  hcht auassig
Formulafeider susfilien:  Zulissig
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Berechtigungseinstellungen fir eBooks
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eBooks aus einer Online-Bibliothek ausleihen

Sie kénnen eBooks, genau wie gedruckte Blicher, aus einer eBook-Bibliothek ausleihen.
Man spricht hier auch von "Auschecken". Ausgeliehene eBooks laufen mit dem Ende der
Leihfrist ab und werden dann wieder automatisch zuriickgegeben (" eingecheckt"). Sie
mussen sich also nie um fallig gewordene Gebiihren sorgen. Da einige Online-
Bibliotheken die Anzahl der zu entleihenden eBooks einschranken, sollten Sieein
ausgeliehenes eBook u. U. vor Ablauf der Leihfrist zurtickgeben. Ausgeliehene eBooks

o
werden unter "Eigene Blcher" mit einem Zeitlimit-Symbol ﬂ"-' das neben dem
Piktogramm fUr das Buch zu finden ist, angezeigt. Sie konnen auf dieses Symbol klicken,

um zu erfahren, wann das eBook ablauft.

So leithen Sieein eBook aus einer Online-Bibliothek aus:

1.
2.

Suchen und wahlen Sie das auszuleihende Buch.
Folgen Sie den Anweisungen, um das Herunterladen abzuschlief3en.

So geben Sieein eBook an eine Online-Bibliothek zur tick:

1.

N

Stellen Sie eine Verbindung zum Internet her.

Klicken Sie auf das Zeitlimit-Symbol neben dem eBook-Piktogramm.
Wahlen Sieim Dialogfeld "Ablauf der Dokumentgultigkeit” eine der folgenden
Moglichkeiten:

Klicken Sie auf "Zurtick an Verleiher"

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrtickter Ctrl-Taste
(Mac OS), und wahlen Sie"Zurtick an Verleiher".

Hinwels. In einer Bibiothek ausgeliehene eBooks kdnnen in der Regel nicht per E-Mail
gesendet oder mit anderen Anwendern gemeinsam verwendet werden. Sie kOnnen ein
ausgeliehenes eBook auf ein mobile Gerét tibertragen, das eBook kann jedoch vom
mobilen Gerét nicht zurticktbertragen werden. Fir das eBook gelten weiterhin die
Ablaufeinstellungen, und es lauft am festgel egten Datum ab.
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eBooks an andere Gerate senden

Sie kénnen eBooks an jeden Computer bzw. jedes Gerét senden, auf dem Adobe Reader
installiert und als eBook Reader aktiviert ist. Das Ubertragen eines eBook an ein mobiles
Gerét ist mit PDF-Dokumentversand an ein mobiles Gerét vergleichbar.

So senden Sieein eBook an ein Handheld-Ger at:

1. Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Siein der Werkzeugleiste den Befehl "eBooks" > "Eigene Blcher".
. Wahlen Sie"Datel" > "Eigene Blcher".
2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sie unter "Eigene Blcher" auf dieSchaltflache "An mobiles Gerédt senden” ET‘
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedrtckter Ctrl-
Taste (Mac OS), und wahlen Sie den Befehl "An mobiles Gerat senden”.

Wie ein eBook an ein anderes Geréat gesendet wird, hangt vom jeweils installierten
mobilen Gerét ab.

Hinwels. PDF-Dokumente, die keine DRM-Dokumente sind, kénnen aus "Eigene
Bucher" nicht an ein mobiles Gerét gesendet werden.
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eBooks gemeinsam verwenden

Esist méglich, ein eBook an einen anderen Anwender per E-Mail zu senden, wenn das
eBook eine URL des eBook-Handlers enthalt, auf die der Empfanger zum Offnen der
eBook-PDF-Datel klicken kann. Versucht der Empfanger, eine eBook-Datei zu 6ffnen, fir
die er keine Lizenz bzw. Berechtigung hat, erfolgt Gber ein Dialogfeld die Aufforderung,
vom Héndler eine Lizenz zu beziehen.

So senden Sieein eBook per E-Mail:

(oo
|oo|

1. Wahlen Sie unter "Eigene Biicher" das Symbol fiir das Buch (22 bzw. den Buchtitel =,
2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Klicken Sieauf die Schaltfléiche"f::"I "E-Mail".

. Wahlen Se"Datei"> "E-Mail".

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedrlickter Ctrl-
Taste (Mac OS), und wahlen Sie den Befehl "E-Mail".

3. Wahlen Sie die zu verwendende E-Mail-Option, und klicken Sie auf "OK".

Die URLsfir die Seiten mit der Produktbeschreibung von Adobe Reader sind
automatisch im Textkorper der E-Mail enthalten.
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eBooks lesen

Sie kénnen eBooks im Grunde wie jedes andere PDF-Dokument lesen. Beim Lesen eines
eBooks mdchten Sie u. U. Folgendes durchfUhren:

« Sprachausgabefunktionen verwenden (Siehe Die Sprachausgabefunktion verwenden.)
. Text zur Verbesserung der Lesbarkeit glétten (Siehe Text zur besseren L esbarkeit gléatten.)

. Versehen Sie das eBook mit Anmerkungen, indem Sie Text markieren, Notizen einfligen
sowie Text und Objekte in ein eBook kopieren. (Siehe Notizkommentare hinzufigen.)

Verwandte Themen:

eBooks 6ffnen
Text zur besseren Lesbarkeit glatten
eBook - Wortbedeutung prifen
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eBooks 6ffnen

Sie kénnen ein eBook direkt aus dem eBooks-Ordner oder Uber das Dialogfeld "Eigene
Buicher" 6ffnen. Beim Schliefzen und erneutem Offnen eines eBook zu einem spéteren
Zeitpunkt wird die zuletzt aufgerufene Seite angezeigt.

So 6ffnen Sie ein eBook:
Waéhlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie"Datei" > "Offnen”, suchen Sie das eBook, und doppelklicken zum Offnen
der Datei.
. Wahlen Sie"Datel" > "Eigene Bucher", und doppelklicken Sie auf das eBook bzw.

waéhlen Sie das eBook aus, und klicken Sie auf die Lesen-Schaltflache @
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedrtickter Ctrl-
Taste (Mac OS), und wahlen Sie den Befehl "Lesen".
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Text zur besseren Lesbarkeit glatten

Sie kénnen Grundeinstellungen zum Gléatten von Text, Vektorgrafiken und Bildern
festlegen und zum Erkennen von Cool Type verwenden, um beim Anzeigen eines eBook
die Lesbarkeit zu verbessern. Durch Gléatten von Text, Vektorgrafiken und Bildern kann
die Qualitdt der Bildschirmanzeige verbessert werden, insbesondere bei umfangreichem
Text. Dabel wird der Kontrast zwischen Hintergrund und Text bzw. Bild verringert.

So legen Sie Grundeinstellungen zum Glatten fest:

1.

Wahlen Sie in Adobe Reader den Befehl "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen™ (Windows)
bzw. "Adobe Reader" > "Grundeinstellungen” (Mac OS), und wahlen Sie "Glétten" im
Diaogfeld "Grundeinstellungen”.

Legen Siefest, ob Text, Vektorgrafiken oder Bilder gegléttet werden sollen. Als
Standardeinstellung ist das Glétten von Text und Bildern definiert.

Waéhlen Sie "Cool Type verwenden", um die Adobe PDF-Textanzeige optimal auf Ihren
Bildschirm abzustimmen. Diesist fur Laptops und Handhel d-Gerate empfehlenswert.
Treffen Sie fur Cool Type die fir Sie optisch beste Wahl. Klicken Sie auf "Weiter", um
weltere Beispiele anzuzeigen; wahlen Sie "Zurtck", um die vorherigen Beispiele
anzuzeigen.

Klicken Sie auf "OK", um die Einstellungen zu Ubernehmen und das Diaogfeld
"Grundeinstellungen” zu schlief3en.
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eBook - Wortbedeutung prifen

Mit Hilfe des Textauswahl-Werkzeugs kénnen Sie die Bedeutung von Wortern im Internet
prifen.

So prifen Siedie Bedeutung von Wortern:

1. Markieren Sie mit dem Textauswahl-Werkzeug ITa das zu Uberprifende Wort bzw. den
zu Uberprifenden Ausdruck.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedriickter Ctrl-
Taste (Mac OS), und wahlen Sie den Befehl zum Nachschlagen des gesuchten Wortes.

Der Browser wird automatisch mit der Seite Dictionary.com (nur Englisch) gestartet, und
das ausgewahlte Wort bzw. der ausgewahlte Ausdruck geprft.
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"Eigene Blcher" verwenden

Zugriff und Verwaltung Ihrer eBook sowie anderer Adobe PDF-Dateien erfolgt tiber "Eigene Blcher".

Eigene Hiicher
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Eigene Bicher
So 6ffnen Sie" Eigene Biicher™ :

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Siein der Werkzeugleiste den Befehl "eBooks'> "Eigene Biicher" IE2.
. Wahlen Sie"Datel" > "Eigene Blicher".

Hinwels. "Eigene Blcher" wird automatisch gedffnet, wenn Sie eine eBook-PDF-Datei herunterladen und das Buch
nicht sofort 6ffnen.

So schlief3en Sie" Eigene Blicher™ :

Klicken Sie auf die Schaltflache " Schlief3en".
Verwandte Themen:

Inhalt von "Eigene Blcher" anzeigen

Adobe PDE-Dokumente in "Eigene Biicher" aufnehmen

eBooks verwalten
eBooks auf |hrem Computer sichern
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Inhalt von "Eigene Blcher" anzeigen

Der Inhalt Ihrer Bibliothek wird unter "Eigene Blcher" in Form von Piktogrammen bzw.
durch eine Liste mit Buchtiteln, einschliefdlich Autor, Zugriff und Kategorieinformationen,
angezeigt. Beim Auswahlen eines eBook sind Angaben wie der Herausgeber, die
Seitenanzahl und die ISBN-Nummer des eBook unten im Dialogfeld "Eigene Biicher”

aufgefihrt.
So andern Sie die Anzeige des Bibliotheksinhalts:

Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:
. Klicken Sie auf die Schaltflache fur die Piktogrammansicht 22, um Piktogramme aller
Bucher in der Bibliothek anzuzeigen.

. Klicken Sie auf Schaltflache fur die Detailansicht E um den Titel, den Autor, die
Zugriffsinformationen sowie die Kategorie aler Biicher in der Bibliothek anzuzeigen.

Eigene Biicher
| . Datei hinewflgen i | eEa:-:ul-:E online | Bille w f | &[Lesen | | C E-Mal i
A —TheR aven, pdf 12;‘1:1:.'05;
Dtk End of Ehe Strest 2310
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OO

Bibliotheksinhalt A. Piktogrammansicht B. Detailansicht
So sortieren Sieden Bibliotheksinhalt in der Detailansicht:

Wahlen Sie die Spaltentiberschrift, um eBooks in aufsteigender/absteigender Reihenfolge
nach Titel, Autor, letztem Zugriffsdatum oder Kategorie zu ordnen.

So aktualisieren Sie" Eigene Bucher" :

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. klicken Sie bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS), und wahlen Sie den Befehl "Eigene Blicher aktualisieren”.
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Adobe PDF-Dokumente in "Eigene Blcher" aufnehmen

Sie kénnen Ihren Blchern auch Adobe PDF-Dokumente hinzuftigen. M 6glicherweise
mochten Sie z. B. technische Abhandlungen im PDF-Format in Ihre Bibliothek
aufnehmen. Sie kénnen diese PDF-Dokumente genauso 6ffnen und verwalten wie eBooks.

So nehmen Sie PDF-Dokumentein " Eigene Bicher" auf:

1. Klicken Sie unter "Eigene Bucher" auf "Datei hinzufligen".
2. Suchen Sieim Dialogfeld "Datei hinzufiigen" nach dem gewtinschten PDF-Dokument,
wahlen Sie es aus, und klicken Sie auf "Hinzuftigen".
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eBooks verwalten

Sie kénnen Ihre eBooks in Kategorien einteilen, um deren Verwaltung zu vereinfachen.
Esist méglich, vordefinierte Kategorien zu verwenden oder eigene Kategorien zu
definieren. eBooks kénnen einer oder zwel Kategorien zugeordnet werden. So wére es
bei spiel sweise denkbar, ein eBook Uber Konfliktbewaltigung unter "Wirtschaft" oder
"Ratgeber" abzulegen.

YFro )
Kategone 1t Geschichte v
Eategarie 2: | poinas o

<keres

s LS e
zeschichts [:&

Krimis

Sekundariteratur
Liebesromane

Reiseiteratur

Kategorie-Ment unter "Eigene Blcher

So flgen Sie Kategorien hinzu bzw. bearbeiten diese:

1.

2.

Wahlen Sie"Datei" > "Eigene Blcher" und dann "Kategorien bearbeiten” aus dem
Kategorie-Menl.

Gehen Sieim Diaogfeld "Bucherkategorien™ folgendermal3en vor, und klicken Sie dann
auf "OK":

Zum Hinzufiigen einer neuen Kategorie geben Sie den Namen der Kategorie in das
Textfeld ein und klicken auf "Hinzufligen".

Zum L6schen einer Kategorie wahlen Sie die gewiinschte Kategorie und klicken auf

"L dschen”.

Um den Namen einer Kategorie zu andern, wahlen Sie den Namen aus und bearbeiten ihn
im Textfeld. Sie kdnnen den Namen vordefinierter Kategorien nicht bearbeiten.

So weisen Sie Kategorien zu:

1.

Wahlen Sie "Datel" > "Eigene Blicher".

2. Wéahlen Sie ein eBook.
3. Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:
. UmeneBook einer Kategorie zuzuweisen, wahlen Sie eine Kategorie aus dem Ment

"Kategorie 1".

. Umein eBook einer weiteren Kategorie zuzuweisen, wahlen Sie eine Kategorie aus dem

Meni "Kategorie 2".
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eBooks auf Inrem Computer sichern

Esist empfehlenswert, Sicherungskopien der eBooks und anderen Adobe PDF-Dateien
anzulegen, um sich vor versehentlichem L oschen, Hardware-Fehlern und anderweitig
verursachten Datenverlusten zu schiitzen. Sie konnen fir sdmtliche unter "Eigene Blicher"
gespeicherten eBooks eine Sicherungskopie erstellen.

So erstellen Sie eine Sicherungskopie fiir eBooks:

=

Wahlen Sie "Datei" > "Eigene Blicher".

Klicken Sie auf die Schaltflache "Sichern”, und wahlen Sie im gleichnamigen Menti, ob
fur alle eBooks, alle Dokumente bzw. bestimmte Kategorien eine Sicherungskopie erstellt
werden soll.

Wahlen Sie "Benutzerkommentare und Markierungen einschlief3en”, wenn Siediein den
eBooks eingefiigten Kommentare und Markierungen speichern mochten.

Klicken Sie auf "OK", und suchen Sie einen Speicherort flr die gesicherte Bibliothek.

Hinweis. Der eBook Reader muss aktiviert sein, bevor Sie die Bibliothek sichern bzw.
wiederherstellen konnen.

So stellen Sie ein eBook wieder her:

PO PE

Wahlen Sie"Datei" > "Eigene Blicher".

Klicken Sie auf die Schaltflache "Sichern”, und wahlen Sie dann "Wiederherstellen".
Suchen Sie den Ordner, der den wiederherzustellenden Inhalt enthélt.

Wahlen Sie "Benutzerkommentare und Markierungen einschlief3en”, wenn Sie die in den
eBooks gespei cherten Kommentare und Markierungen wiederherstellen méchten, und
klicken Sie auf "OK".

So speichern Sie eine K opie eines einzelnen eBook:

=

Wahlen Sie unter "Eigene Blcher" das Symbol bzw. den Titel des zu kopierenden eBook.
Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

Klicken Sie auf die Schaltflache "Kopie speichern” E]

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac OS), und wéhlen Sie den Befehl "Kopie speichern”.

Wahlen Sieim Diaogfeld "Kopie speichern” den Ordner, in dem das eBook abgel egt
werden soll, und klicken Sie auf " Speichern".
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Zugriff verbessern

Zugriff
Sprachausgabeprogramme verwenden

Anzeige verbessern
Automatischer Bildlauf
Tastaturbefehle fur M enubefehle und Navigation verwenden
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Zugriff

Fir Windows- und Mac OS-Plattformen ist eine Vielzahl von Funktionen fir den Zugriff
verfugbar.

Zugriffsfunktionen sind Werkzeuge und Ressourcen, die Anwendern mit Seh- und
Bewegungseinschrankungen den Zugriff auf Informationen und Steuerelemente fiir Adobe
PDF-Dokumente erleichtern. Die einzelnen Funktionen |6sen bestimmte Zugriffsprobleme:

« Sprachfunktionalitét, einschliefdlich Unterstiitzung von Hilfsprogrammen und Geréaten, die
visuelle Elemente, Steuerelemente und Text lesen und in gesprochene Sprache
konvertieren konnen. (Siehe Sprachausgabeprogramme verwenden.)

. Anzeigeverbesserungen sorgen dafUr, dass Text und Grafiken von Anwendern mit
Seheinschrankungen besser lesbar sind. (Siehe Anzeige verbessern.)

. Navigation durch Dokumente mit Hilfe des automatischen Bildlaufs minimiert die
Verwendung der Tastatur und der Maus. (Siehe Automatischer Bildlauf.)

. Alternative Tastaturbefehle fir Mausaktionen (Siehe Tastaturbefehle fir Mentbefehle und

Navigation verwenden.)
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Sprachausgabeprogramme verwenden

Adobe Reader unterstiitzt mehrere Sprachausgabeprogramme und andere

Hilfstechnol ogien, mit denen sehbehinderten Anwendern die Verwendung von
Computeranwendungen ermdglicht wird. Informationen zur Installation und Interaktion
mit Adobe Reader entnehmen Sie bitte der Dokumentation des entsprechenden
Programms. Zur Sprachausgabe konnen Sie auch die auf Windows- bzw. Mac OS-
Plattformen integrierten Sprachausgabemodule verwenden.

Uber das Dialogfeld "Grundeinstellungen” kénnen Sie bestimmte I nteraktionen zwischen
Sprachausgabeprogramm und der Adobe PDF-Datei steuern. (Siehe Lesen-

Grundeinstellungen festlegen.)

Hinwels. Der Zugriff auf manche PDF-Dateien ist leichter als auf andere. Der
Unterschied liegt in der Art der logischen Struktur, die beim Erstellen der PDF-Datel
verwendet wurde sowie in verschiedenen Eigenschaften und Optionen, die fir das
Dokument ausgewahlt wurden. Die schlechte Strukturierung eines PDF-Dokuments kann
von Adobe Reader nicht ausgeglichen werden. Einige Probleme lassen sich jedoch u. U.
durch Andern der Grundeinstellungen beheben. (Siehe Leserichtung festlegen.)

Verwandte Themen:

Die Sprachausgabefunktion verwenden
L esen-Grundeinstellungen festlegen
L eserichtung festlegen
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Die Sprachausgabefunktion verwenden

Mit der Sprachausgabefunktion kdnnen Sie beliebige Teile eines Adobe PDF-Dokuments
laut lesen: eine Seite, einen Abschnitt oder das gesamte Dokument.

Hinweis: Mit der Funktion " Sprachausgabe” kann der Text in einer PDF-Datei laut

gelesen werden, es handelt sich jedoch nicht um eine Sprachausgabeprogramm. U. U.
untersttitzen manche Systeme diese Funktion nicht.

So lesen Sie ein Dokument laut:

1. Offnen Sie das Adobe PDF-Dokument, das gelesen werden soll, und rufen Sie die Seite
auf, auf der mit dem Lesen begonnen werden soll.

2. Wahlen Sie"Anzeige" > "Sprachausgabe” > "Nur diese Seite lesen” oder "Bis zum Ende
des Dokuments lesen”.

So unterbrechen Sie die Sprachausgabe:

Wahlen Sie"Anzeige' > " Sprachausgabe" > "Anhalten” oder " Stopp".
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Lesen-Grundeinstellungen festlegen

Mit Hilfe der Lesen-Grundeinstellungen kénnen Sie die Lautstérke, die Geschwindigkeit
und die Leserichtung fir die Sprachausgabe von Dokumenten andern.

Hinweis: Informationen zu anderen Grundeinstellungen, die sich auf den Zugriff
auswirken, finden Sie unter Anzeige verbessern.

Auf Seiten mit mehreren Spalten oder Abschnitten kdnnen sich Probleme bei der
natrlichen visuellen Leserichtung verschiedener Textbl6cke ergeben, vor alem bel einem
komplizierten Seitenaufbau. Probleme kdnnen auch bei dteren Dokumenten auftreten, die
schlecht strukturiert sind oder bereits Fehler aufweisen. Schwierigkeiten beim Lesen eines
Dokuments mit einem Sprachausgabeprogramm lassen sich manchmal durch Andern der
folgenden L eserrichtungsoptionen in den Grundeinstellungen |6sen:

So legen Sie Grundeinstellungen fir die Sprachausgabe fest:

1.

2.

Wahlen Sie "Bearbeiten” > "Grundeinstellungen™ (Windows) bzw. "Adobe Reader” >
"Grundeinstellungen” (Mac OS) und dann "Lesen".

Wahlen Sie die gewtinschten Optionen aus. Einzelheiten zu diesen Leserichtungsoptionen
finden Sie unter Leserichtung festlegen.

Wahlen Sie unter "Optionen fir Sprachausgabe”" die gewiinschten Einstellungen fir
"Lautstérke", "Stimme", "Tonhohe" und "Woarter pro Minute”.

Hinweis: Die Optionen "Tonhohe" und "Woérter pro Minute" sind nur verflgbar, wenn
" Standardsprachattribute verwenden" deaktiviert ist.

Wahlen Sie unter "Optionen fur Leserichtung” eine Option fur die Leserichtung aus, und
legen Sie fest, ob die Leserichtung in Dokumenten mit Tags Uberschrieben werden soll.
Einzelheiten finden Sie unter L eserichtung festlegen.

Aktivieren Sie unter "Optionen fur Sprachausgabeprogramm” die Option "Daten
seitenwei se Ubermitteln, wenn Dokument langer als', und geben Sie eine Zahl fir die
Anzahl der herunterzuladenden Seiten ein (standardméliig 10 Seiten).

Klicken Sie auf "OK".
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Leserichtung festlegen

Folgende Einstellungen sind verfiigbar:

« Mit der Option "L eserichtung aus Dokument ableiten (empfohlen)" werden Worter
entsprechend der festgel egten Tag-Reihenfolge ausgegeben. Sind keine Tags vorhanden,
wird die Leserichtung mit Hilfe eines komplizierten Prozesses zur Ableitung der Struktur
festgelegt. Diese Option sollte nur deaktiviert werden, wenn das Ergebnis bel einem
bestimmten Dokument nicht zufriedenstellend ist.

« Mit "Leserichtung von links nach rechts, von oben nach unten” wird der Text genau
entsprechend seiner Platzierung auf der Seite gelesen.

. Mit "Leserichtung in Druckdatenstrom verwenden" werden die Worter in der Rethenfolge
ausgegeben, in der Sie im Druckdatenstrom aufgezei chnet wurden.
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Anzeige verbessern

Es stehen verschiedene Optionen zur Verbesserung der Anzeige und Lesbarkeit von
Adobe PDF-Dokumenten auf dem Bildschirm zur Verfligung. Sie kénnen kleine
Buchstaben vergrofRern sowie Text- und Hintergrundfarben anpassen. Sie kénnen das
angezeigte Dokument mit Hilfe der Anzeige-Werkzeugleiste, den Zoom-Optionen und
den Befehlen im Ment "Anzeige" vergrol3ern. (Siehe Anzeige vergrofRern und

verkleinern.)

Q Sie kénnen die Schriftgrofe des Texts mit Hilfe des Mentis "Optionen” auf der
Registerkarte "L esezeichen" vergrof3ern oder verkleinern.

Sie kénnen die Hintergrundfarbe von Seiten und die Textfarbe im Dialogfeld
"Grundeinstellungen” festlegen. Diese Grundeinstellungen wirken sich auf die Anzeige
aller PDF-Dokumente aus, haben jedoch keinen Einfluss auf das gedruckte Dokument
oder die Anzeige desgleichen Dokuments durch Anwender auf einem anderen Computer.

So &ndern Siedie Hintergrund- und Textfar ben:

1.

2.
3.

oA

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen” (Windows) bzw. "Adobe Reader" >
"Grundeinstellungen" (Mac OS) und dann " Zugriff".

Wahlen Sie "Dokumentfarben ersetzen"”.

(Nur Windows) Zum Andern der Textfarbe und des Dokumenthintergrunds in das
Standardfarbschema fur Windows wahlen Sie "Windows-Farbschema verwenden".

Hinweis: Wenn Sie die Farbe von bereits farbig gestaltetem Text nicht &ndern méchten,
wahlen Sie "Nur Farbe von schwarzem Text andern”, und klicken Sie auf "OK".

Zum Andern der Hintergrundfarbe klicken Sie auf das Farbfeld fiir den Seitenhintergrund.
Wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

. Klicken Sie zum Auswahlen einer der vordefinierten Farben auf ein Farbfeld.
. Klicken Sie auf "Andere Farbe", und definieren und wéahlen Sie mit dem Farbwahler eine

Benutzer-definierte Farbe aus.
Zum Andern der Textfarbe klicken Sie auf das Farbfeld firr "Dokumenttext" und wahlen
dann eine vordefinierte oder Benutzer-definierte Farbe aus, wie in Schritt 5 beschrieben.

Mit den Grundeinstellungen fir den Zugriff werden nur die Farben fir den
Seitenhintergrund und den Dokumenttext geéndert. Weitere Farboptionen, die andere
Bereiche der Bildschirmanzeige betreffen, sind in den Fenstern "Formulare”, "Vollbild",
"Einheiten und Hilfslinien" und "Rechtschreibung" des Dialogfelds " Grundeinstellungen”
verflgbar.

Hinweis: Sie kdnnen die Lesbarkeit des Textes auch tber das Fenster "Glétten" des
Diaogfelds "Grundeinstellungen” verbessern, vor allem bei Laptops oder LCD-
Bildschirmanzeige. (Siehe Text zur besseren L esbarkeit glétten.)
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Automatischer Bildlauf

Mit der automatischen Bildlauffunktion lassen sich lange Dokumente einfacher
tberfliegen. Sie kénnen ohne Betétigen der Tastatur oder der Maus durch Seiten blé&ttern.

So verwenden Sie die automatische Bildlaufleistein eitnem Dokument:

1. Wéahlen Sie"Anzeige" > "Automatische Bildlaufleiste".

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Zum Andern der Bildlaufgeschwindigkeit driicken Sie eine Zahlentaste. "9" ist die
schnellste, "0" die langsamste Geschwindigkeit. Sie kdnnen auch die Nach-oben- oder
Nach-unten-Tasten verwenden.

. Zum Andern der Bildlaufrichtung driicken Sie die Bindestrich- bzw. Minuszeichen-Taste.

« Zum Wechseln zur néchsten oder vorhergehenden Seite driicken Sie die Nach-rechts-
bzw. Nach-links-Tasten.

3. Zum Anhalten des automatischen Bildlaufs driicken Sie die ESC-Taste oder wahlen
"Anzeige" > "Automatischer Bildlauf".
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Tastaturbefehle flir Mentbefehle und Navigation verwenden

Viele Navigationsfunktionen lassen sich Uber die Tastatur anstelle der Maus steuern.
Siehe Tastaturbefehle.

Unter Mac OS 10.1.2 (oder neuer) sind mehr Tastaturzugriffsfunktionen verfiigbar alsin
dlteren Versionen.

Unter Windows konnen sich Tastaturbefehle zur Navigation in Adobe Reader u. U. vonin
anderen Windows-Anwendungen verwendeten Tastaturbefehlen unterscheiden.

Verwandte Themen:

Vollen Tastaturzugriff einrichten (Nur Mac OS)
Tastaturbefehle in Microsoft Internet Explorer verwenden (nur Windows)




Reader®6.0

Vollen Tastaturzugriff einrichten (Nur Mac OS)

Ab Mac OS 10.1.2 kdnnen Macintosh-Anwender im Arbeitsbereich von Adobe Reader
und in Adobe PDF-Dokumenten navigieren und arbeiten, indem sie die entsprechenden
Systemeinstellungen festlegen.

Sorichten Sieden vollen Tastatur zugriff en:

WD PR

Wahlen Sieim Apple-Ment " Systemeinstellungen” und dann " Tastatur".
Klicken Sieim Diaogfeld "Tastatur" auf die Registerkarte " Tastatursteuerung”.
Aktivieren Sie "Tastatursteuerung einschalten”.

Wahlen Sie " Systemeinstellungen” > " Systemeinstellungen beenden”.

Wenn Sie Adobe Readerin einem Web-Browser 6ffnen, sind die Tastaturbefehle zunachst
dem Web-Browser zugewiesen. Daher sind manche Tastaturbefehle u. U. nicht fir Adobe
Readerverfligbar oder erst nachdem Sie das PDF-Dokument aktiviert haben.
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Tastaturbefehle in Microsoft Internet Explorer verwenden
(nur Windows)

Sie kdnnen Adobe Reader innerhalb des Microsoft Internet® Explorer tiber die Tastatur
steuern. Zunachst ist der Web-Browser aktiviert, so dass alle verwendeten Tastaturbefehle
den entsprechenden Internet Explorer-Funktionen zur Navigation und Auswahl
zugeordnet sind.

Durch Driicken der Tabulatortaste verlagert sich der Fokus vom Browser auf das
Dokument in Adobe Reader. Die Tastaturbefehle fr die Navigation und Befehle
funktionieren dann wieder wie gewohnt. Durch Driicken der Strg- und Tabul atortaste
verlagert sich der Fokus erneut vom Dokument auf den Internet Explorer.
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Die Zusatzmodule Image Viewer und Bildverarbeitung
verwenden

Image Viewer und Bildverarbeitung
Bildverarbeitungsfunktionen verwenden
Bilder exportieren

Bilder bearbeiten

Bilder drucken
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Image Viewer und Bildverarbeitung

Mit dem Zusatzmodul Image Viewer konnen Sie Adobe PDF-M ultimedia-Présentationen

und eCards (personliche E-Mail-GruRkarten) anzeigen, die mit Adobe Photoshop® Album
erstellt wurden. Dartber hinaus kénnen Sie mit dem Zusatzmodul Bildverarbeitung Bilder
Im JPEG-Format aus einer Présentation oder eCard exportieren, bearbeiten und drucken.
(Siehe Bildverarbeitungsfunktionen verwenden.)

Das Bildverarbeitungszusatzmodul wurde entworfen, um das Extrahieren von Bildernim
JPEG-Format zu ermdglichen, die Ihnen in einer Adobe PDF-Datel gesendet wurden, die

mit Adobe Photoshop Album, Adobe Photoshop® Elements 2.0 oder Adobe Acrobat aus
JPEG-Quelldateien erstellt wurden. Mit der Bildverarbeitungsfunktion konnen Sie Bilder
exportieren, auf |hrem Computer speichern und sie mit Photoshop oder Photoshop
Elements bearbeiten. Sie konnen sie auch lokal in Standardformaten und -layouts ftr
Fotoabzlige drucken oder sie an einen Online-Dienst schicken und sich die Abziige
direkt per E-Mail senden lassen.

Hinwels. Das Bildverarbeitungsmodul unterstiitzt weder PDF-Dateien im JPEG-Format,
die aus anderen Anwendungen erstellt wurden, noch ZIP-komprimierte PDF-Dateien, die
mit Photoshop Elements 2.0 erstellt wurden.

Wenn Sie nicht mit der Vollversion von Adobe Reader arbeiten und eine Prasentation,
eCard oder eine Bildverarbeitungs-kompatible Adobe PDF-Datei erstmalig 6ffnen,
werden Sie aufgefordert, die Zusatzmodule Image Viewer und Bildverarbeitung zu
installieren.

So installieren Sie das Zusatzmodul vor dem offnen einer Datai:

1. Wéhlen Sie"Hilfe" > "Updates’.

2. Wahlen Sie Multimedia-Paket, und klicken Sie auf "Installieren”. Das Multimedia-Paket
enthdlt Image Viewer sowie das Bildverarbeitungsmodul Picture Tasks. Beide
Zusatzmodule werden gleichzeitig installiert.
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Bildverarbeitungsfunktionen verwenden

Die Bildverarbeitungsfunktionen werden in der Werkzeugleiste bei jedem Offnen einer
Adobe PDF-Datei aktiviert, auf die die Bildverarbeitung angewendet werden kann. Im
Verfahren-Fenster konnen Sie die Seite "Bildverarbeitung” mit Verknipfungen zu
Schltissalfunktionen 6ffnen.

So 6ffnen Sie die Bildverarbeitungsseiteim Verfahren-Fenster:

Wadhlen Sie auf der Werkzeugleiste eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie "Bildverarbeitung” | > "Verfahren.. Bildverarbeitung
. Klicken Siein der Werkzeugleiste auf "Bildverarbeitung" i

» Adobe Exerciser - & X
; - Schitzen - [9 - 'nl |6
I L | Verfalwen. . = Elder azportiersn
' : - :Erfd'ren... L— Blder exportieran und besrbeken
Eider drucken
Bildverarbeitung Druck online bestellen

«t" Bilder exportieren

Expodtieren Sie Bildet aug det als
FDF-Dated und speichern Sie 518 im
gewinschten Ordner

]
]
|
i
i Projekt onling bestelen
]
]
]
i

Verfahren, . Bidverarbeitung [%

i . . .
| % Bilder exportieren und bearbeiten

Speichern und bearbeilen Jie Bilder der
| abiuellen PDF-Dated in Pholoshop oder
Fhotoshop Elements.

; Hilder drmicken

Werkzeugleiste und Seite "Bildverarbeitung” im Verfahren-Fenster
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Bilder exportieren

Speichern Sie mit der Exportfunktion der Bildverarbeitungsfunktion eine beliebige Anzahl
Bilder, diein einer Adobe PDF-Datei auf |hrem Computer enthalten sind.

So exportieren Sie Bilder:

1. Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste den Befehl "Bildverarbeitung” <7 > Bilder
exportieren”.

. Klicken Sieim Verfahren-Fenster auf "Bilder exportieren”.

2. Wahlen Sieim Diaogfeld "Bilder exportieren” eine der folgenden Moglichkeiten:

. Zum Exportieren von einem oder mehreren Bildern wahlen Sie die zu exportierenden
Bilder aus.

. Zum Exportieren aller Bilder klicken Sie auf "Alle markieren".

3. Zum Andern des Speicherorts der Bilder klicken Sie unter " Speichern unter" auf
"Andern", wahlen Sie den Speicherort, und klicken Sie auf "OK".

4. Wéhlen Sie unter "Dateinamen” eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie "Originalnamen”, um die Bilder unter ihrem urspriinglichen Dateinamen
Zu speichern.

. Wahlen Sie "Allgemeiner Basisname”, und geben Sie einen Stammdateinamen ein, um die
Bilder unter einem Dateinamen zu speichern, der alen Bildern gemein ist. Jedes Bild wird
unter dem allgemeinen Dateinamen gespeichert, dem zur Unterscheidung der Bilder eine
Zahl angehangt wird. Wenn Sie z. B. drel Bilder exportieren mochten und den
Dateinamen "Sommer" zugeordnet haben, werden die Bilder unter Sommer1.jpg,
Sommer2.jpg und Sommer3.jpg gespeichert.

5. Klicken Sie auf "Exportieren”.
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Bilder bearbeiten

Sie kénnen exportierte Bilder auf Ihrem lokalen Computer mit Adobe Photoshop,
Photoshop Elements oder einer anderen Bildbearbeitungssoftware bearbeiten.

Wenn Sie den Befehl "Bilder exportieren und bearbeiten” verwenden, werden die Bilder
exportiert, gespeichert und automatisch in einer Fotobearbeitungsanwendung gedffnet.

Hinweis: Wenn Sie Bilder aus einer Adobe PDF-Datei exportieren und die Bilder dann in
einer Fotobearbeitungsanwendung bearbeiten, werden die von Ihnen vorgenommenen
Anderungen nicht auf die PDF-Datei tibertragen, die die Original bilder enthalt.

So exportieren und bearbeiten Sie Bilder:

1.

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste den Befehl "Bildverarbeitung" v > "Bilder

exportieren und bearbeiten".

Klicken Sie im Verfahren-Fenster auf "Bilder exportieren und bearbeiten”.
Wahlen Sieim Diaogfeld "Bilder exportieren und bearbeiten” eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Zum Bearbeiten von einem oder mehreren Bildern wahlen Sie die zu bearbeitenden Bilder

aus.

Zum Bearbeiten aller Bilder klicken Sie auf "Alles auswahlen”.

Zum Andern des Speicherorts der Bilder klicken Sie unter " Speichern unter” auf
"Andern", wahlen Sie den Speicherort, und klicken Sie auf "OK".

Wahlen Sie unter "Dateinamen” eine der folgenden Mdglichkeiten:

« Zum Speichern der Bilder unter dem ursprtinglichen Dateinamen, wahlen Sie

"Originanamen".

. Zum Speichern der Bilder unter einem allen Bildern gemeinsamen Namen wéhlen Sie

"Allgemeiner Basisname" und geben den Stammnamen in das Textfeld ein. Jedem
Dateinamen wird zur Unterscheidung der Bilder eine Zahl angehangt. Wenn Sie z. B. drel
Bilder exportieren mochten und den Dateinamen " Sommer" zugeordnet haben, werden die
Bilder unter Sommerl.jpg, Sommer2.jpg und Sommer3.jpg gespeichert.

Wahlen Sie eine Anwendung zur Bearbeitung der Bilder aus. Zum Andern der
Bearbeitungsanwendung klicken Sie auf "Andern”, suchen die neue
Bearbeitungsanwendung und klicken auf "Offnen”.

Klicken Sie auf "Bearbeiten". Die Bearbeitungsanwendung wird gestartet und alle
ausgewadhlten Bilder werden gedffnet. Diese kdnnen separat bearbeitet und gespeichert
werden.
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Bilder drucken

Sie kdnnen Bilder vom aktuellen Adobe PDF-Dokument aus auf IThrem lokalen Drucker in
Standard-Fotoformaten drucken, oder Sie kdnnen sich die Fotos von einem Online-Dienst
direkt senden lassen.

Verwandte Themen:
Bilder auf einem lokalen Drucker drucken

Online-Bestellung von Drucken
Projekte drucken
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Bilder auf einem lokalen Drucker drucken

Mit Hilfe des Dialogfelds "Bilder drucken" kdnnen Sie eine beliebige Anzahl Bilder in wenigen Schritten

drucken.
Bilder drucken EJ
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Diaogfeld "Bilder drucken"
So drucken Sie Bilder:

1. Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste den Befehl "Bildverarbeitung"” & > "Bilder drucken".

. Klicken Sieim Verfahren-Fenster auf "Bilder drucken".

2. Wahlen Sieim Dialogfeld "Bilder auswahlen" eine der folgenden Méglichkeiten:

. Zum Drucken von einem oder mehreren Bildern wahlen Sie die zu druckenden Bilder aus.

Zum Drucken aller Bilder klicken Sie auf "Alle markieren".

Klicken Sie auf "Weiter".

Legen Sie die gewtinschten Optionen fest, und klicken Sie auf "Weiter".

. Wahlen Sie das Layoutformat, um die Grof3e der gedruckten Seite festzulegen.

. Wahlen Sie das Druckformat fest, um die Grof3e der Bilder auf der Seite festzulegen.

. Wahlen Sie "Pro Seite ein Foto drucken", wenn pro Seite nur ein Foto gedruckt werden soll.

. Wahlen Sie "Passend beschneiden”, wenn das Bild das ausgewahlte Druckformat vollstandig einnehmen soll.
Mit dieser Option wird der weil3e Rand um ein Bild herum entfernt, der durch die Diskrepanz zwischen
Bildgrofie und gewahltem Druckformat entstehen kann.

. Geben Siein das Feld "Jedes Foto X Ma verwenden" eine Zahl ein, um anzugeben, wie oft das Foto gedruckt
werden soll.

INJAPH

Hinweis: Wenn Sieim Diaogfeld "Bilder drucken" Anderungen vornehmen, werden die Anderungen auf alle
ausgewadhlten Bilder angewendet.

5. Legen Sieim Drucken-Dialogfeld die gewlinschten Optionen fest, und klicken Sie auf "OK" (Siehe PDF-
Dokumente drucken)

Hinweis: Ubersteigt das Druckformat den verfuigbaren Druckbereich auf dem Papier, werden Sie
aufgefordert, eine andere Option auszuwahlen.




Reader®6.0

Online-Bestellung von Drucken

Mit Hilfe der Online-Dienst-Funktion kénnen Sie Bilder an Online-Druckdienstanbieter
senden, die die Abziige direkt an Sie zurtickschicken. Die Liste der Online-Dienste wird
gelegentlich beim Online-Bestellen von Abziigen aktualisiert. Uberpriifen Sie sie also von
Zeit zu Zeit auf neue Dienstanbieter.

Assistent fiir Online-Dienste

Willkommen beim Assistenten For Online-Dienste, Wahlen Sie sinen
Dienst, und Micken Sie auf “Weker",

Shutherfly

R

Shutterfhy is a great place bo print and share yvour pictures anline.

Akbuslisieren [+ ] Butomatisch akbualisisren

[ Hilfe ] [ Mutzungshedingungen |

Dialogfeld fur Online-Dienste
So bestellen Sie Bilder online;

1. Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste den Befehl "Bildverarbeitung” N "Abzug online
bestellen”.

. Klicken Sieim Verfahren-Fenster auf " Abzug online bestellen”.

2. Wéhlen Sieim Diaogfeld "Bilder auswahlen" eine der folgenden M6glichkeiten:

« Zum Drucken von einem oder mehreren Bildern wahlen Sie die zu druckenden Bilder aus.

« Zum Drucken aller Bilder klicken Sie auf "Alle markieren”.

3. Klicken Sie auf "Weiter".

Hinweis. Beim ersten Verwenden eines Online-Dienstes wird das
Endbenutzerlizenzabkommen angezeigt. Klicken Sie auf die Schaltflache zum
Akzeptieren des Abkommens, um fortzufahren.

4. Wéhlen Seim Dialogfeld "Assistent fur Online-Dienste" (Windows) bzw. "Online-
Dienste - Assistent” (Mac OS) einen Dienst aus der Liste aus, und befolgen Sie die
Anweisungen. Wenn Sie Hilfe bendtigen, wenden Sie sich an den Kundendienst oder das
Hilfesystem des Dienstanbieters.
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Projekte drucken

Eine PDF-Projektdatel ist eine Adobe PDF-Datei, die in Photoshop Elements 2.0 oder
Photoshop Album 1.0 aus einer speziellen Vorlage erstellt wurde, z. B. ein Kalender oder
ein Fotoalbum. Sie kénnen das gesamte Projekt mit der Funktion "Projekt online
bestellen" zum Drucken senden. Wenn Sie lhre Projektdatel hochgeladen haben, kdnnen
Sie das Projekt anzeigen, Druckoptionen auswahlen und den Bestellvorgang auf der Web-
Site des Online-Dienstanbieters ausfthren.

Hinweis: Der Online-Dienstanbieter hangt von der Vorlage ab, die zur Erstellung der
PDF-Projektdatel in Photoshop Elements 2.0 oder Photoshop Album 1.0 verwendet wurde.

So bestellen Sie ein Projekt zum Drucken online:

N

Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste den Befehl "Bildverarbeitung" v > "Projekt online
bestellen”.
Klicken Sie im Verfahren-Fenster auf "Projekt online bestellen”.

Hinweis: Beim ersten Verwenden eines Online-Dienstes wird das
Endbenutzerlizenzabkommen angezeigt. Klicken Sie zum Fortfahren auf " Zustimmen”.

Klicken Sie auf "Weiter".

Waéhlen Sieim Dialogfeld "Assistent fur Online-Dienste" (Windows) bzw. "Online-
Dienste - Assistent” (Mac OS) einen Dienst aus der Liste aus, und befolgen Sie die
Anweisungen. Wenn Sie Hilfe bendtigen, wenden Sie sich an den Kundendienst oder
das Hilfesystem des Dienstanbieters.
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Haufig gestellte Fragen (FAQ)

Allgemeine Fehlerbehebung
PDF bearbeiten - Problembehebung
Drucken - Fehlerbehebung
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Allgemeine Fehlerbehebung

Wo kann man aktuelle Infor mationen zu Support-Fragen fir Adobe Reader erhalten?

Wenn Sie Uber Internetzugang verfigen, wahlen Sie in Adobe Reader "Hilfe"> "Online
Support". Auf dieser Web-Site finden Sie haufige Support-Probleme. Ferner erhalten Sie
Informationen zu Schulungen und kdnnen Tutorien durchfthren.

Einige Schaltflachen auf der Werkzeugleiste und Menubefehle werden in manchen
Dokumenten nicht angezeigt. Wie kdnnen diese eingeblendet werden?

Einige Schaltflachen und Mentbefehle werden in Acrobat Reader nur bei PDF-
Dokumenten mit zusatzlichen Verwendungsrechten, z. B. Kommentare und digitale
Unterschriften, angezeigt. Weitere Informationen finden Sie unter Wissenswertes tber

V erwendungsrechte.

Beim Auswahlen von Text im Dokument sind die Befehle" Ausschneiden” und " Kopieren"
abgeblendet. Wiekann in diesem Fall Text in einem PDF-Dokument kopiert werden?

Der Verfasser des PDF-Dokuments kann Einschrankungen in seinem Dokument festlegen,
so dass einige Funktionen nicht verfiigbar sind. So kdnnen beispielsweise die Befehle
Ausschneiden”, "Kopieren" und "Einfligen" abgeblendet ein, dader Verfasser des PDF-
Dokuments Einschrankungen fir das Kopieren von Text festgelegt hat. (Siehe Kennworter

und Dokumentsicherheit.)

Beim Offnen des PDF-Dokumentsim Browser werden die M eniibefehle von Acrobat
Reader andersangezeigt. Woran liegt das?

PDF-Dokumente kénnen in Adobe Reader oder in eitnem Web-Browser getffnet werden.
Wird ein PDF-Dokument in einem Web-Browser gedffnet, sind die Mentibefehle in erster
Linie dem Web-Browser zugewiesen. Um Acrobat-Befehle in einem Web-Browser zu
verwenden, klicken Sie auf der Werkzeugleiste auf die entsprechenden Schaltflachen,

z. B. die Drucken-Schaltflache ==/,

Ferner sind viele Tastaturbefehle eher dem Web-Browser zugeordnet als Acrobat, deshalb
sind einige Adobe Reader-Tastenkombinationen unter Umstéanden im Browser-Fenster
nicht verflgbar. (Siehe Adobe PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen

(Windows).)

Esist nicht mehr moglich, PDF-Dokumenteim Internet zu 6ffnen. Wie kann der Web-
Browser fur das Offnen von PDF-Dokumenten konfiguriert werden?

Windows: Offnen Sie in den Grundeinstellungen das Fenster "Internet”. Aktivieren Sie
"Browser-Einstellungen beim Starten von Readerprifen”. Ferner muss die Option "PDF
in Browser anzeigen" aktiviert sein. Starten SieAdobe Reader neu. Bringt dies nicht den
gewunschten Erfolg, mussen Sie eventuell I|hren Web-Browser aktualisieren.

Mac OS: Sie kdnnen keine PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen.
Was bedeutet es, wenn ein PDF-Dokument nicht mehr zertifiziert ist?

Der Ersteller eines PDF-Dokuments kann ein Dokument al's zertifiziert speichern, um for
den Inhalt zu biirgen und zu verhindern, dass unerwiinschte Anderungen vorgenommen
werden. Manche Vorgange, z. B. das Ausfillen von Formularen, kdnnen erlaubt sein, bei
anderen Anderungen am zertifizierten PDF-Dokument wird die Zertifizierung jedoch
ungultig und das Dokument ist u. U. nicht mehr vertrauenswiirdig.

Warum wird neben der digitalen Unterschrift ein Fragezeichen angezeigt?

Wird neben der digitalen Unterschrift ein Fragezeichen angezeigt, wurde die Unterschrift
nicht gepruft, oder die Identitdt des Unterzeichners konnte nicht bestétigt werden, da

das Zertifikat des Unterzeichners nicht in lhrer Liste vertrauenswirdiger Identitéten
vorhanden ist. Wenn Sie das digitale ID-Zertifikat erhalten und die Unterschrift
uberprifen, sollte sich das Fragezeichen in ein Hakchen andern, das angibt, dass die
Unterschrift gultig ist. (Siehe Liste vertrauenswirdiger |dentitdten generieren.)

Beim Klicken auf eine Verkniipfung zum Offnen eines Dokumentswird ein neues
Dokument gedffnet, das aktuelle jedoch geschlossen. Wie wird ein verknupftes Dokument
In einem neuen Fenster gedffnet?

Deaktivieren Sie in den Grundeinstellungen unter "Allgemein" die Option
"V erknipfungen mit anderen Dokumenten im selben Fenster 6ffnen”.

Woran liegt es, dass ein Formular nicht online ausgeftillt werden kann?

Zum elektronischen Ausfillen eines PDF-Formulars muss der Verfasser des Dokuments
beim Erstellen der Formularfelder die korrekten Werkzeuge verwenden. Wenn Sie
keine Formularoptionen auswahlen bzw. keinen Text eingeben kdnnen, wurde das PDF-
Formular wahrscheinlich nicht korrekt erstellt. Wenden Sie sich hierfir an den
Dokumentverfasser. (Siehe Formulare ausfillen.)
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PDF bearbeiten - Problembehebung

Warum kann einem PDF-Dokument kein Text hinzugeftigt wer den?

Adobe Reader ist hauptséchlich eine Anwendung zum Anzeigen und drucken von PDF-
Dokumenten. Zum Erstellen oder Durchfuhren kleiner Korrekturen sollten Sie auf Adobe
Acrobat Standard oder Adobe Acrobat Professional aktualisieren. Weitere Informationen
finden Sie unter "Hilfe" > "Adobe Acrobat erwerben”, oder besuchen Sie die Web-Site
von Adobe (www.adobe.de).

Beim Ziehen Uber Text mit dem Textauswahl-Werkzeug IEE wird kein Text markiert.
Warum ist das nicht moglich?

Hat der Verfasser das PDF-Dokument mit Hilfe einer gescannten Vorlage erstellt oder ist
der Text Tell eines Bilds, kann dieser nicht durchsucht oder ausgewahlt werden. Wenden
Sie sich an den Dokumentverfasser, um den Bildtext mit dem Befehl "Paper Capture” in
auswahl- und durchsuchbaren Text zu konvertieren.

Wielasst sich Text ausenem PDF-Dokument zum Bear beiten und Verwenden fir andere
Zwecke entnehmen?

Verwenden Sie bei einer kleinen Textpassage das Textauswahl-Werkzeug, I-T], Ziehen
Sie Uber den Text, und wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Kopieren", umihnin eine andere
Anwendung einzufigen.

Soll der gesamte Text eines PDF-Dokuments entnommen werden, wahlen Sie "Datel” >
"Als Text speichern” und speichern das Dokument im Textformat.
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Drucken - Fehlerbehebung

Warum wird der Text meines PDF-Dokument nicht so gedruckt wie auf dem Bildschirm
angezeigt?

Einige Schriften kdnnen nicht auf den Drucker heruntergeladen werden, weil die Schrift
entweder ein Bitmap ist oder das Einbetten der Schrift in das Dokument eingeschréankt ist.
In diesen Fallen wird zum Drucken eine Ersatzschrift verwendet, so dal? das gedruckte
Material nicht genau der Bildschirmanzeige entspricht. Drucken Sie auf einem anderen
Drucker, oder wenden Sie sich an den Verfasser des PDF-Dokuments, um eine Version
des PDF-Dokuments mit korrekt eingebetteten Schriften zu erhalten.

Warum wird mein PDF-Dokument auf3er mittig gedruckt?

Wenn Sie keinen PostScript-Drucker verwenden, wird die Seite beim Drucken
verschoben. Verwenden Sie deshalb fir optimal e Ergebnisse elnen PostScript-Drucker.

Warum wird mein PDF-Dokument nicht gedruckt?

Prifen Sie zunéchst, ob die ein anderes PDF-Dokument drucken konnen. Ist dies der Fall,
ist das nicht druckbare PDF-Dokument eventuell beschadigt. Wenden Sie sich an den
Verfasser. Unter Umstanden hat der Verfasser des PDF-Dokuments auch
Einschrankungen fur den Zugriff festgelegt, so dass es nicht gedruckt werden kann.
Wahlen Sie"Datei" > "Dokumenteigenschaften” und dann "Sicherheit". Priifen Sie, ob das
Drucken zul&ssig ist.

Kann kein Dokument in Acrobat gedruckt werden, versuchen Sie esin einer anderen
Anwendung. Informationen zum Beheben von Druckproblemen finden Sie auf der Web-
Site von Adobe.




Reader®6.0

Tastaturbefehle

Wissenswertes Uber Tastaturbefehle
Tastaturbefehle zur Auswahl von Werkzeugen
Tastaturbefehle fur Kommentare

Tasten fur Dokumentnavigation

Tasten zur allgemeinen Navigation
Tastaturbefehle fir Navigationsregisterkarten
Tasten zur Navigation im Hilfe-Fenster
Tasten zur Navigation im Verfahren-Fenster
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Wissenswertes Uber Tastaturbefehle

Viele Tastaturbefehle werden im Ment neben den Befehl snamen angezeigt. Wenn Sie den
gesuchten Tastaturbefehl nicht in diesem Abschnitt finden, sehen Sie einfach im
entsprechenden Menl nach.
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Tastaturbefehle zur Auswahl von Werkzeugen

Hinwels. Zum Verwenden dieser Tastaturbefehle missen Sie im Fenster "Allgemein” des
Diaogfelds "Grundeinstellungen” die Option " Zugriffstasten zum Zugriff auf Werkzeuge
verwenden" aktivieren.

Werkzeug Windows Mac OS
Hand-Werkzeug H H

V orubergehende Auswahl Hand-Werkzeug L eertaste L eertaste
Aktuelles Auswahl-Werkzeug Vv Vv

Wechsel zwischen Auswahl-Werkzeugen: Textauswahl, |Umschalt+V |JUmschalt+V
Bildauswahl

Schnappschuss-Werkzeug G G

Wechsel zwischen Zoom-Werkzeugen: Vergrof3ern, Umschalt+Z |Umschalt+Z
Verkleinern, Dynamischer Zoom

Aktuelles Zoom-Werkzeug Z Z

V oruibergehende Auswahl VergrofRerungswerkzeug Strg+L eertaste| Befehl staste+L eertaste
V orubergehende Auswahl Dynamischer Zoom-Werkzeug |Umschalttaste {Umschalttaste
(bei ausgewéhltem Vergrol3ern- oder Verkleinern-

Werkzeug)
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Tastaturbefehle fur Kommentare

Hinwels. Zum Verwenden dieser Tastaturbefehle missen Sie im Fenster "Allgemein” des
Diaogfelds "Grundeinstellungen” die Option " Zugriffstasten zum Zugriff auf Werkzeuge
verwenden" aktivieren. In Adobe Reader sind Kommentarwerkzeuge nur dann verfugbar,

wenn fir das Adobe PDF-Dokument die Kommentarfunktion aktiviert wurde.

Ergebnis Windows Mac OS
Notiz-Werkzeug S S

Stempel -Werkzeug K K

Aktuelles Hervorheben-Werkzeug U U

Wechsel zwischen Hervorheben-Werkzeugen: Hervorheben, Umschalt+U JUmschalt+U
Durchstreichen und Unterstreichen

Datelanlage, Werkzeug J J

Wechsel zum Kommentar Tabulatortaste] Tabul atortaste)
Offnen eines aktivierten Popup-Fensters fir einen Kommentar L eertaste L eertaste
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Tasten fir Dokumentnavigation

Ergebnis Windows Mac OS
Vorheriger Bildschirm Bild-auf-Taste Bild-auf-Taste
Né&chster Bildschirm Bild-ab-Taste Bild-ab-Taste
Erste Seite Posl-Taste oder Umschalt+Strg |Posl-Taste oder Umschalt
+ Bild-auf-Taste oder Umschalt |+Ctrl+Bild- ab-Taste oder
+Strg+ Nach-oben-Taste Optionstaste+Umschalt
+Nach-oben-Taste
Letzte Seite Ende-Taste oder Umschalt+Strg |Ende-Taste bzw. Umschalt
+ Bild-ab-Taste oder Umschalt |+Befehl+ Bild-ab-Taste oder
+Strg+ Nach-unten-Taste OptionstastetUmschalt
+Nach-unten-Taste
Bildlauf nach oben Nach-oben-Taste Nach-oben-Taste
Bildlauf nach unten Nach-unten-Taste Nach-unten-Taste
Bildlauf (bei ausgewéahltem L eertaste
Hand-Werkzeug)
Vergrofern Strg+Pluszeichen Befehlstaste+ Pluszeichen
Verkleinern Strg+Minuszeichen Befehlstaste+ Minuszeichen
Voruibergehend vergrofern Strg+L eertaste, dann klicken Befehlstaste+L eertaste, dann
klicken
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Tasten zur allgemeinen Navigation

Ergebnis Windows Mac OS
Menlleiste ein-/ausblenden F9 F9
Wechsel zur Mentileiste F10 oder Alt, dann
Pfeiltasten
Wechsel zum Werkzeugleistenbereich  JAlt, denn Strg
+Tabulatortaste
Wechsel zu né&chster Werkzeugleiste Ctrl+Tabulatortaste
Wechsel zu Werkzeugleiste im Browser [Umschalt+F8
oder Hilfe-Fenster
Eigenschaften-Werkzeugl eiste oder Strg+l Befehlstaste+|
Eigenschaften-Dialogfeld aufrufen
Wechsel zwischen gedffneten Strg+F6 Befehlstaste+~ (Tilde)
Dokumenten (Dokumentfenster ist
aktiviert)
Wechsel zu néchstem Uberlagerten Alt+F6

Fenster oder Diaogfeld 6ffnen

Wechsel zu né&chstem Feld oder Objekt
im Dokumentfenster

Tabulator- oder Nach-
rechts-Taste

Tabulator- oder Nach-
rechts-Taste

Wechsel zu vorherigem Feld oder
Objekt im Dokumentfenster

Umschalt+Tabul atortaste
oder Nach-links-Taste

Umschalt+Tabul atortaste
oder Nach-links-Taste

Ausgewahltes Werkzeug, Objekt (z. B.
Movie oder Lesezeichen) oder
ausgewahlten Befehl aktivieren

L eertaste oder Eingabetaste

L eertaste oder Eingabetaste

Kontextment 6ffnen/schlief3en Umschalt+F10 Ctrl+Mausklick
Gedffnetes Menu, Kontextmenl oder  |Esc Esc

Dialogfeld schliefzen

Alle Fenster schlief3en Umschalt+Strg+W Umschalt+Ctrl+W
Wechsdl zu n&chster Registerkarteim | Ctrl+Tabulatortaste

Diaogfeld

Wechsel zu néchstem Suchergebnis und |F3

néchster Hervorhebung in Dokument

Text auswéhlen (bel aktiviertem
Textauswahl-Werkzeug)

Umschalt+Pfeiltasten

Umschalt+Pfelltasten

V orheriges/néchstes Wort auswéahlen
(bei aktiviertem Textauswahl-
Werkzeug)

Umschalt+Strg+Nach-
rechts-Taste oder Nach-
links-Taste

Umschalt+Strg+Nach-
rechts-Taste oder Nach-
links-Taste

Cursor zum vorherigen/néchsten Wort
verschieben (bei aktiviertem
Textauswahl-Werkzeug)

Strg+Nach-rechts-Taste
oder Nach-links-Taste

Strg+Nach-rechts-Taste
oder Nach-links-Taste
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Tastaturbefehle flir Navigationsregisterkarten

Ergebnis Windows Mac OS
Navigationsfenster 6ffnen/schlief3en F6 F6

Wechsel zwischen Navigationsfenster und |Umschalt+F6

Dokumentfenster

Wechsel zu néchstem Element in der Tabulatortaste Tabulatortaste

aktiven Navigationsregisterkarte:
Papierkorb, Optionen-Menti, Schlief3en-
Feld, Registerkarteninhalt und
Registerkarte

Né&chste Navigationsregisterkarte
aktivieren (Fokusist auf Registerkarte)

Nach-oben- oder Nach-
unten-Taste

Né&chste Navigationsregisterkarte
aktivieren (Fokus im Navigationsfenster)

Ctrl+Tabul atortaste

Aktuelles L esezeichen erweitern

Nach-rechts-Taste oder

Nach-rechts-Taste oder

(Lesezeichen-Registerkarte ist aktiviert) Umschalt+Pluszeichen Umschalt+Pluszeichen
Aktuelles L esezeichen reduzieren Nach-links-Taste oder

(Lesezeichen-Registerkarte ist aktiviert) Minuszeichen

Alle Lesezeichen erweitern Umschalt+* Umschalt+*
Ausgewadhltes L esezeichen reduzieren Schrégstrich (/) Schrégstrich (/)
Wechsel zu néchstem Objekt in der Tabulator- oder Nach- Nach-unten-Taste
Navigationsregisterkarte unten-Taste

Wechsel zu vorherigem Objekt in der
Navigationsregisterkarte

Umschalt+Tabul atortaste
oder Nach-oben-Taste

Nach-oben-Taste
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Tasten zur Navigation im Hilfe-Fenster

Hilfe-Fenster 6ffnen/schliel3en

F1

F1

Wechsel zu Werkzeugleiste im Hilfe-
Fenster

Umschalt+F8

Umschalt+F8

Wechsel zwischen Registerkarten:
Inhalt, Suche, Index

Nach-rechts-Taste oder
Nach-links-Taste

Nach-rechts-Taste oder
Nach-links-Taste

Wechsel zwischen aktivierter
Registerkarte und Registerkarteninhalt

Tabulatortaste

Tabulatortaste

Wechsel zum néchsten Element der
aktivierten Registerkarte

Nach-oben- oder Nach-
unten-Taste

Nach-oben- oder Nach-
unten-Taste

Hilfedokument umfliefien

Umschalt+F4

Umschalt+F4
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Tasten zur Navigation im Verfahren-Fenster

Verfahren-Fenster 6ffnen F4 F4
Verfahren-Fenster schlief3en F4 oder Esc F4 oder Esc
Wechsel zwischen Verfahren-Fenster und Umschalt+F4 Umschalt+F4
Dokumentfenster

Wechsel zwischen Elementen des Verfahren-Fensters  JUmschalt+Strg+TabjUmschalt+Ctrl+Tab
Né&chste Seite im Verfahren-Fenster Nach-rechts-Taste

Vorherige Seiteim Verfahren-Fenster Nach-links-Taste
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Copyright
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Copyright

© 2003 Adobe Systems Incorporated. Alle Rechte vorbehalten.

Adobe® Reader® 6.0 firr Windows® und Macintosh®

Dieses Handbuch wird mit Software geliefert, die ein Endbenutzerlizenzabkommen
enthalt. Das Handbuch sowie die darin beschriebene Software werden unter Lizenz zur
Verfiigung gestellt und diirfen nur in Ubereinstimmung mit den Lizenzbedingungen
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