
Eisenhower-Prinzip 
(nach Kaluza 2004)  
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Dringlichkeit 

Aufgaben 

1. Priorität 
 

Sofort erledigen 
 

Aufgaben 

2. Priorität 
 

Planen und recht- 

zeitig terminieren 

Papierkorb 

 
 

 

 

Aufgaben 

3. Priorität 
 

Reduzieren, elimi- 

nieren, delegieren 
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